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DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

DICA DA SEMANA

Oficios Eletronicos Manuais em Lote

1. Como criar oficios eletrbnicos manuais em lote para serventias
com Processamento Fisico e Eletronico

e Clicar no menu ”Envio Eletronico” e acessar o menu “ Oficios”
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O sistema exibira a tela de Controle de Oficios Eletronicos

. Controle de Oficios Eletrdnicos
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Clicar no botéo “Novo” para habilitar as funcbes de criacdo de Oficios
Eletrébnicos Manuais

e Clicar no botao iniciar lote cf. demonstrado na tela abaixo
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¢ Feito isto, basta digitar os processos no campo Processo, tanto para
processos fisicos como para processos eletrénicos. Os processos fisicos
poderdo ser pistolados.
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e Apo0s colocar o numero do processo no campo a ele destinado, clicar no
botdo “ Incluir” e atela exibira os oficios prontos para ser gravados
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00B7307-76.1994.8.19.0001 | 1934.120.022652-0 | Criado Baixa por Extingdo do
0105233-25.1999.8.19.0001 | 1939.120.008733-7 | Criado Baixa por Extingdo do

IR | | 2010.5.15.0001
Oficio de Registro de Distribuicio ) Baixa por Extingio do Processo R

e Ao terminar de incluir todos os processos o usuario devera clicar no
botdo “ Finalizar Lote”, para que o botédo “Gravar” fique habilitado.
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Ap0s clicar no botdo “Gravar” os oficios serdo gravados e o sistema exibe
mensagem de que a operacao foi realizada com sucesso.

Observe que nesta tela ap6s a gravacdo os oficios ganharam numero e
data de criacéo.
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Apbs estes procedimentos prosseguir com a expedicdo dos oficios aos
Registradores e todos os demais procedimentos como ja é de costume.

ATENCAQ: Ao tentar criar um Oficio Eletrdnico Manual para processo
eletrbnico que esteja bloqueado por outro usuario o sistema ndo permite,
exibindo a mensagem abaixo.
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