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Gerando um arquivo PDF

Seguem as telas de como gerar um PDF no Word 2007:

@"‘. =90 ‘\J w Documentol - Microsoft Word - = x
Exibicdo @

Salvar uma cdpia do documento

Movo " % 34 Localizar ~
T Documento do Word .|AaBchD(' AaBbCcDe AaBbCi AaBbCc Ep
. Lac
Salve o arquivo como um Documento do Word. T Mormal 7 Sem Esp... Titulo 1 Titula 2 —  Alterar X
Abrir T Estilos ~ [} Selecionar ~

Modelo do Word Estilo F] Edigdo
Salve o documento como um modelo que pode ser usado para
formatar documentos futuros.
% Documento do Word 97-2003

Salve uma cdpia do documento que sera totalmente compativel
com o Word 97-2003.

Salvar

Salvar gumu| 3 |

i =y Testo OpenDocument
Salvar o documento no formato Documento Aberto.

Imprimir 3

Preparar r

PDF ou XPS
Publica uma cdpia do documento como um arquive PDF ou XPS. ‘

oT
=
==k
IE Enviar 3
ﬁ Dutros Formatos

Abra a caixa de didlogo Salvar como para selecionar entre todos
E P ? Publicar » os tipos de arquivo possiveis,

[ 2] Opcdies do Word ] [X Sair do Word

Pagina: 1 del | Palavras:0 | Inglés (EUA} |

%v| @ b Libraries » Documents » - | 3 | | Search Documents p o) | @
" % 33 Localizar =~
Organize v New folder gz - (7] (i AaBbCcD¢ AaBbCi AaBbCc ab_ substituir
~ - TSemEsp..  Titulo1 Titulo 2 Alterar s Selecionar -
(v Microsoft Office W Documents library Amangeby:  Folder ~ Estilos - EEEEEY
Includes: 2 locations ' Estilo o Edicdo
/ : - R R R I L TR O R
¢ Favorites Mame Date modified Type e
M Desktop
j Downloads . Downloads 17/05/2010 09:59 File folder
5 Recent Places L iwin 09/05/2010 23:06 File folder
- . microsoft 30/08/2009 22:57 File folder
[ Libraries
@ Documents
Ji Music
[E5] Pictures
B videos - ] b
MNome do arquivo:  teste -
Tipo: |PDF =
[¥] Abrir arquivo apos Otimizar para: Padrio (publicacdo
q p pi P c
publicagdo online e impressdo)
(©) Tamanho minimo
(publicagdo onling)
[ Opgoes.. ]
\5) Ocultar pastas Ferramentas [ Publicar ] ’ Cancelar ]
FaQa: T Oe T | Fa@avras U | ITgres [COA] | |i%‘|l$|l§| EIE
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Download e Instalacao do PDFCreator

O PDF Creator, é um software livre que permite criar PDF’s utilizando qualquer aplicacdo do Windows.
E instalada no computador uma impressora virtual, que converte em PDF qualquer documento ao invés
de imprimir o arquivo.

Para fazer o download do programa PDF Creator deve-se acessar a pagina oficial,

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no link download conforme tela abaixo:

|@ SourceForge.net: PDFCreator - Windows Internet Explorer u@@
&S Az, - |@, http: jfsourceforge. netfprojectsfpdfcreator M || X Google L |-
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda
GDCngC ||Cv M Go 4k gf; E‘ - ﬁ Bookmarks @ 15 blocked ",‘? Check + % Autolink + '__ B Sendtow | Settings -

—— — . - »
ﬂf ﬁ'ﬁ [@SourceForge.net: PDFCreator l l @ - EJ T v Ijﬂﬁaglna - __fi} Ferramentas -
_ A
SOURCEFORGE.NET” J'Login | Create account | Help [~
= ) )
Home Marketplace Community Create Project Jobs

@pag S€9 Iéu.m_ Conheca e cadastre-se agoral m

Sua solucdo para pogomentos online.

SF.net » Projectzs » PODFCreator » Summary

PDFCreator % [ Project Advanced
J Project ~|| = = Nicode | 5| 5| - Project Web Site Cf

¢ Donate | Stats [ RES

eSun. [

PDFCreator easily creates PDFs from any Windows program. Use it like
a printer in Waord. StarCalc or any other Windows application.

micrasvstems
-

Download Find Support > i
POFCreator XAware »
Buy expert services from
Project Admins. |a X Sourceforge.net Marketplace. Support
Operating System: Al 32-bit M5 Windows from the people who know.
(9S/BBMNTIZ000/XP) L _ SOURCEFORGE.NET"
License: GNU General Public License (GPL) Marketplace
Category: Office Suites, Printing viarketplace
VOTE NOW! ) —‘ Rl
[# €D mternst F100% v

Na sequiencia, selecionar os Links destacado de vermelho.
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E SourceForge. net: Files - Windows Internet Explorer

MEX]
%i - |g, http:/fsourceforge. netprojectfshowfiles phpraroup_id=57796

ILHEHZ| |Google ||EE|
frouivo  Edtar  Exbir  Fawortos Feramertas  Ajuda
w [@SuurceForge.net: Files ]_1 - % - i Pigina ~ (J Ferramentas =
SOURCEFORGE.NET* F Loain | Crsste sz | telo [
Home l.lelrl(et;:llaci!D Community Create Project Jobs
[Sotware [v]| | search [pRYE

@pag S€g %’.:3 Conheca e cadastre-se agoral m

Sua selugéio para pagamentoes online.

SF.net » Projects » PDFCreator » Files

PDFCreator

Project Web Ste O

@B Donate @ State [ R3S

A

Project Tracker Mailing Lists Forums Code Senvices (LR Documentation

About PDFCreator

PDF Creator easily creates PDFs from any Windows program. Use it like a printer in Word,
StarCalc or any other Windows application.

VOTE NOW!

SOURCEFORGE.NET* 2008 g
COMMUNITY CHOICE AWARDS

Latest File Releases

XAware »

Package Release

Notes [ Monitor Downloads
August 25, 2008 ®-x
PDFCreator 0.9.5 December 24, 2007 %

Languages for
Language Files 093

PDFCreator

d Download r‘ f]| [ll
[ & @ Internst F o -

Apos escolher o link destacado em vermelho, conforme tela abaixo:

[ﬁ SourceForge.net: Files - Windows Internet Explorer

L=Es
G@f ~ | hitpijsourceforge. net projectshowfiles. php?group_id=577968package_id=53473roloase_d=563252 MlEllz\ [Gongle [[2]-]
Arquiva  Editar  Exibir  Fawvoritos  Ferramentas  Ajuda
= »
o o [§SourceFurge.net:Fules l l - - = - |5k Paging - (0F Ferramentas ~
@uoL oMo ga © reSCagoTraT [ =l
Sua solugdo para pagamentos online. ‘
SF.net » Projects » PDFCreator » Files
PDFCreator ] Advanced
Project Tracker Mailing Lists Forums Code Services Download ~| LI ENIETaly Project Web Site [
&5 Donate [ stats [ RSS
File Releases
XAware »
You have selected to download the PDFCreator 0.9.5 release. L
Below is a list of files contained in this release.
Before downloading. you may want to read the release notes.
( VOTE NOW!
SOURCEFORGE.NET* 2008 g
COMMUNITY CHOICE AWARDS ®.
Download r
XAware L] g B |
Package Release (dste)  Filename Size (bytes) Downloads Architecture Type
S'PDFCreator
0o e - ) &xe (32-bit
PDFCreator-0_9_5_setup.exe @ 15895117 2939857 i388 Windows)
15895117
[
L& € Internet HA00%

Caso nédo abra automaticamente a janela para salvar ou executar o programa, cligue no link
demarcado de vermelho, conforme tela que se segue:
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|@ SourceForge.net: Downloading ... - Wind Internet Explorer .= m
@,\_/.; - |§, http:,l’,l’sourcaforge.net,l’project,l’downloading.php?group_id=5?796&use_mirror=uFpr&FiIename=PDFCreator-D_Q_S_setup.exM 2| X Google P |-
Arquivo  Editar  Exibir  Favoritos  Fetrramentas  Ajuda

72? ﬁ'ﬁ [@SourceForge.net: Downloading ...

=

@ - = géa v Ijﬁégina - __(3} Ferramentas = 3

SOURCEFORGE.NET® | Login | Creste acoount | Help |
[ nEw ) )
Home Marketplace Community Create Project Jobs
SF.net » Projectzs » PDFCreator » Files
PDFCreator %, [Fies sgvanced ||
| = | = | 5| = | 5| = [ Dowmload +| | B Project Web Ste [
& Donate | Stats [ RSS
Downloading ...
Buy expert services from XAWa re >
Sourceforge.net Marketplace. Support
from the people who know,
SOURCEFORGE.NET"
Marketplace
Thank you for downloading POF Creator.
maibghould begin shortly. If you are experiencing problems with the download please use Download r
XAware l_l : ‘
Downloading from the following mirror:
]
[# € Internet H100% <
o 1
Download de Arquivos - Aviso de Seguranca
Deseja executar ou salvar este arquivo?
Mome: PDFCreator-0_9 5 setup.exe
Tipo:  Aplicativa, 15, 1MB
Origem: 172.20.20.4
Executar ] [ Salvar l | Cancelar |
. Embara arquivos provenientes da Internet possam ser Oteis, este
[l tipo de arquivo pode danificar seu computador, Se vocé ndo confiar
&M 2Ua angem, hao execute nem salve este saftware. Cual & o
nizcoy
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o~

Salvar como

2J&d|

3

Documentos
recentes

@

Deszktop

29

kel
docurmentos

o

bew computador

bMeus locaiz de
rede

Salvar em:

| I3 Meus dacumentos

~ o2 m-

|hMeus eBooks

@Meus videos

Minhas fontes de dados
[jﬂMinhas imagens
@Minhas rdsicas

ICIMy Received Files

Haome do arquiva: |F'DFEreatu:ur-El_E_E_setup.e:-:e

[V] [ S alvar l

Salvar como hipo: | Aplicativo

[v] [ Cancelar ]

-

Download concluido

Daownload cancluida

/%
=

...PDFCreator-0_9 5 setup.exe de 172,20.20.¢4

(FESSSSSERSSRSSRASASSESSNSSSASSASSSESSEESE E|
Downloads: 3,16MEB em 1 seq

Fazer o download em; W IPDFCreakor-0_9 5 setup, ..

Taxa de transferéncia; 3, 16ME/s

[ JiFechar a caixa de didloge quando o download for concluidc

Executar ]) Abrir pazta ] [ Fechar
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L o

Internet Explorer - Aviso de Seguranca

0 editor nao pdde ser verificado. Tem certeza de que deseja executar este
software?

Mome: PDFCreator-0_9 5 setup.exe |.ﬁ.ssinatura de Authenticode ndo en

Editar: Editor desconhecido

Execukar ] MEn execukar

a0 deve executar software de editores em que confia, Como saber se devio
execubar um sofbware?

@ 2 arquivo ndo conkém uma assinatura digical vwalida que verifique o editor, Yocé

i5' PDFCreator - Programa de Instalacao g ] ﬁ
=
. Bem-vindo ao Assistente de
Instalacdo de PDFCreator

PDFCreat_f::r

Este Assistente ird instalar POFCreator 0.9.5 no seu
computadar.

Recomenda-se fechar todos oz outros programas antes de
continuar.

Clique Avancar para continuar, au Cancelar para zair do
Programa de Instalacio.

m pdfforge.org

Cancelar
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i=/ PDFCreator - Programa de Instalacao g

Contrato de Licenca de Uso
Par favar, l=a az seguintes informacdes importantes antes de continuar.

Far favor, leia o seguinte Contrato de Licehca de Uso, Wocé deve aceitar oz termos do
Contrato antes de prozzeguir com a instalagio.

Y
POFFORGE

Abhout PDF Creator

With PDFECreator wou can create Adobe® Acrobat® files, also known as
Portable Document Format (FDF) files on Windows PC.

(#JJE s aceito os termos do Contrato

Eu ndo aceito oz termosz do Contrato

iPI}F{'_‘l eatol el

PDFCteator is a prititer deiver: it transforms the generic printer cottumands [

< Yoltar ]K L angar = b [ Cancelar
>N
v
Marcar esta opcao e clicar em avancar.
- "y
i= PDFCreator - Programa de Instalacao [Z]

Tipo de instalagao
For favor, ezcolha az configuracdes de instalac3o.

For favor, ezcolha o tipo de instalag3o e cliqgue em Prasimo.

(#)ihstalardo Padric

Ezta inztalando uma imprezsora que converte todos oz arquivos
imprimiwveiz em arquivos POF, Bitmap ou Postzcript.

) Instalacdo de Servidor

E =ta ingtalando uma impreszora que converte bodos oz arquivos
imprimiveis em arquivos PDF. Bitmap ou Postzonpt na rede.

Par favaor, hdo instale esta wersdo em um terminal server no modo
aplicativio,

™
POFFORGE

< Yaltar w Cancelar
.

Marcar esta opcdao e clicar em avancar.
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=)

.
i5' PDFCreator - Programa de Instalacao

:

3

Mome da impressora
E zcolhendo um nome para a impressora.

Fuor favor, escolha um nome para a imprezsora.

POFCreator instala uma impressora em seu computador. Com esta imprezsora, cada
aplicativo que & capaz de imprimir pode criar arguivios PDF, Bitmap ou Postscript.

Mome da impressora;
PDFCreatod

™
POFFORGE

< Wolkar ]k Axangar »

[ Cancelar l

-
i/ PDFCreator - Programa de Instalacao

=)

B

Eszcolha a Pazta de destino
Onde PDFCreator deve zer instalado?
J [ Programa de Instalagdo ira instalar PDFCreator na seguinte pasta.

Para continuar, clique &vangar. S5e vocé deseja escolher outra pasta, clique Procurar.

Frocurar...

C:\Arquivos de programasPDF Creatod

530 necessario: pela menos 19,5 MB de espago livre em disco.

POFFORGE

oy

|

< Woltar Svancar »

’ Cancelar

S—
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.
i PDFCreator - Programa de Instalacao

Bamra de ferramentas do PDFCreator
Inztalar a barra de ferramentas do PDFCreator para o Intermet Explorer & Firefox

Salve documentos Web importantes, como recibos on-line, como
arquivos PDF, diretamente do navegador, com o clique de um

Bl G e P - o

el - Rl o

« e [ - B =r |

- Salve documentos Web importantes como arquivos - Pesquize naz melhores paginas

- Pezquise na “Web de qualguer lugar, an-line - Blogueie popups indesejdveiz
Se nao desejar a bara de feramentas, basta desinztald-la em
Bdicionar/Remover Programasz', sem ter que desinstalar o PDFCreatar,

IMPORTANTE: Se ndo desejar instalar a barra de ferramentas do
PDFCreator, por favor, desmarque-a na proxima tela {("Selecionar
Componentes™).

Leia a palitica de zigilo da nosza bama de ferramentaz em gy, gator-toolbar. org

ROFFORGE

&

< Wolar

E__&vann;ar >

[ Cancelar ]

.

-
i PDFCreator - Programa de Instalacao E] =
Selecionar Componentes
. . "
Cluaiz componentes devem zer inztaladog?
POFFORGE
Selecione 0z componentes que wocg quer ingtalar; desmargue oz componentes que
woce nao guer ingtalar, Cligue Awvangar guando estiver pronto para continuar.,
Inztalagdo personalizada w
s
l¢| GPL Ghostzcrpt 8.61 22 9 MB
D}arra de ferramentas do PDFCreatar para o lnternet Explarer & Firefox" 2.2 MB!
[ Namostraz COM 0.4 mB
[B] Agquivos de ajuda 0.1 MEB
Srquivo de ajuda em inglés 0.1 MB
[] aNguivo de sjuda em francés a1 mMe
[] AroNpvo de sjuda em alem3o 0.1 MB
[#] Linouas 0.1 MB ™
A zelecdo atual kquer pelo menos 55,1 MB de ezpaco em disca.
< Walkar {” Syancar [ Canicelar
\

\ N—

Desmarcar esta opcgéo.
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-
i PDFCreator - Programa de Instalacao g

Selecionar a Pazta do Menu Iniciar
Orde o Programa de Instalacdo deve instalar oz atalhos do programa’?

b 0 Frograma de Instalagdo ira criar oz atalhos do programa na seguinte pasta
E do Menu Iniciar.

Clique &wvangar para continuar, Se wocé quizer escolher outra pazta, clique Procurar,

[ ] N&a criar umna pasta no Menu Iniciar

PDFCreatod

™
POFFORGE

< Wolkar l Axancar » D[ Cancelar l

v
= =
i/ PDFCreator - Programa de Instalacao E]
Selecionar Tarefaz Adicionais .
(luaiz tarefaz adicionaiz devvemn zer edecutadas’?
POFFORGE

Selecione az tarefas adiciohais que vocé deseja gue o Programa de Instalagio execute
enguanto instala POFCreator e clique Avangar.

[cones adicionais:

iCriar um jcone na Srea de Trabalhc

(%) Para todos o3 usuénos

() Apenas para o usuério atual
[ ] Criar um icone na Barra de Inicializac3o F&pida
Cutras tarefas:
[ ] &zzociar POFCreatar com a extens3o de arquivo .ps

Criar urna entrada no menu de contexto do \wWindows E<plorer

< Yalkar (” Anangar » D’ Cancelar
\

N———
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-
15/ PDFCreator - Programa de Instalacao

Pronto para Inztalar

hio zeu computador.

cohfigurac3o.

Local de desting:
C:%rquivos de programaziPDFCreator

Tipo de Instalagao:
Inztalagdo perzonalizada

Componentes zelecionados:
Arquivos de Programas
GPL Ghostzcrpt 8.61
Armoztras COM
Arguivios de ajuda
Arquivo de ajuda em ingléz
Linguaz

0 Programa de Instalagdo estd pronto para comecar a instalacio de PDFCreator

Cligue Instalar para iniciar a inztalagdo, ou cliqgue Yoltar para revizar ou alterar alguma

< Valkar (” |riztalar

[ Cancelar

\

E necessario que a maquina seja reiniciada.
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Criando um arquivo PDF
Criar um arquivo PDF utilizando a opg&o Imprimir

Abra o documento de que deseja criar o PDF.

Selecione na barra de menu Arquivo > Imprimir:

0C].docC - MICToso

i| arquiva | Editar  Exibir  Inserir  Formatar Fetramentas Tabela Janmela  Ajuda Digite: uma pergunta - X
: Mowa,,.
L
: abrir,.. ChrHF1Z2
-: Eechar
= Salvar Chrl+B
|: - I A I S - S -SRI I I B - R IS [ RRN RS P RN IS RN IRE E PRI E RN IRy IS AR S F B
Salvar como... , , , . , , , | , , , T
Salvar como pagina da web... H
Pesquisar Arquivo...
Permiss3o 3
Versdes...
Visualizar pagina da Web
Configurar pagina... reator - Frograma nstal (=]
Visualizar impressSo . .
. Bem-vindo ao Assistente de
= Imprin... culer | FC Instalacdo de PDFCreator
Enviat para » 4 rgator
Este Assistente ird instalar POFCreator 0.9.5 no seu
Propriedades computadar.
1 E\Patricia SouzaiDoct doc Recomenda-se fechar todos os oulios programas antes de
2 E'\Patricia Souzai\ApostilasiDocz, doc onltinkiar.
Sair Clhique Avangar para continuar, ou Cancelar para sair do
- Programa de Instalag3o.

0 pdfforge.org

TIam

Pég 1 Secdo 1 145 Em Lin ol GRAALT EST SE Portuguds(  [BE
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-~

Imprimir
Irnpressara
Mome: PDFCreatar [ Proptiedades ]
Skakus: —
) [ Localizar impressora,. ]
Tipo: POFCreator
Cnde: PDFCreatar: [ ] Impririr em arquivo
Comentario:  eDoc Prinker [ Frente & verso manual
Inkervalo de paginas Capias
(%) Todas Mimero de copias: 1 S
() Pagina atual
() PAginas: Agrupar
Separe com ponko-e-virgula os ndmeros efou
inkervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12;4
Zoam
Imnprimmir: Docurnenta
- Paginas por Folha: 1 pagina b
Imptimir: | Todas as paginas do intervalo w !
Ajustar ao tamanho do papel: | Sem dimensionamento w
opcoies.. . I (0] 4 ] ‘ Zancelar
J

N

Selecione a impressora PDFCreator.

Clique no botéo Ok.

=) PDFCreator 0.9.5

Titula da Dacumenta:
|D|:u:'|| |

D ata de Criagio:
[20080707151142 | [ Agoa |

Madifizar D ata:
[20080707151142 | [ Agoa |

Autar:

|patriu:ia$|:|uza |

Azsunto;
| |

Palavraz-Chawve:

Depoiz de zalvar, abrir o documento com o programa padrao.

Aguardar - - .
‘ Lancelar | ‘ Amazenar ‘ ‘ Opgdes ‘ ‘ E -mail Salvar ‘

MAN-DGTEC-GERPDF-ASSLIVRE-v.1.01

15

25/10/2010



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 16

e Nesta tela podemos alterar o titulo do documento, a data de criagao, colocar o assunto, etc. Depois de
fazer todas as alteragBes necessarias clique no botdo Salvar.

e Na lista apresentada em Salvar como escolha o lugar onde pretende guardar o

arquivo e atribua o nome que desejar em Titulo do Documento

e Concluido o passo a passo 0 arquivo é salvo e o Adobe Acrobat abre a versao PDF do referido

arquivo, conforme tela a segquir:

Fd AdobeReader - [Manual POF CREATORpa) 3

mnrguivo Editar Visualizar Documento  Fepramentas  Janela  Ajuda ﬂﬂﬂ

% E ESaIvar uma copis % % “Pesquisa % @ Ib Selecionar E} Q'@ E (O] v @ %%v gaAjudav %

% ADO DO RIO DE JANEIRD
DER JUDICIARIO
TRIBUNAL DE JUSTIGA

-lank Heindarfer

Qur special thanks to
Al beta testers.
Allauthers of the

languagses config files.

For hints and tips

:  Comentarios

| 0 PDFCreator & um software

livre que permite cri; formato
PDF a partir outras aplicagées.

o o [ 4 4] 14 [b M| O O] . (L]H H oo
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Como assinar digitalmente um documento PDF

O PJERJ disponibilizou este aplicativo para facilitar a inclusdo de assinatura digital nos documentos PDF'’s.
O Assinador Livre:

A elaboracado deste manual visa orientar o processo de instalagdo do Assinador Livre. A aplicacdo que
serd usada pelos usuarios que possuirem um certificado padréo ICP Brasil e desejarem usar o Sistema de Peticao
Eletronica.

O Assinador Livre adiciona uma assinatura digital no documento PDF que foi gerado a partir do
documento de peticdo criada pelo advogado. Somente assina digitalmente documentos em formato PDF

independente da origem e do programa que gerou o documento .pdf.

Pré-requisitos parainstalacao:

Pré-requisitos de instalagéo do Assinador Livre:
e Windows XP SP2 ou superior

e Dot NET Framework 2.0 (ou maior).

e Microsoft Installer 3.1 (ou maior)

Pré-requisito para uso do Assinador Livre:
e Conversor de documentos para o formato PDF

e Possuir Assinatura Digital padréo ICP Brasil (formato Al ou A3)

Uso necessario mas nao obrigatério:

e Visualizador de arquivos PDF: Acrobat Reader

O Assinador Livre ndo funciona em versodes diferentes de sistema operacional ou sem a instalacdo dos softwares
informados acima.
Ressaltamos, todavia, que este ndo € obrigatério o uso do PDFCreator, é possivel o uso de qualquer outro

programa livre ou comercial para conversdo de documentos em formato pdf.

O certificado para assinatura digital de documentos deve ser adquirido pelo usuério através de uma Autoridade de
Certificacdo (AC) vinculada a ICP Brasil. Exemplos de ACs vinculadas habilitadas: SRF (Secretaria da Receita

Federal), Serasa, Certisign, Caixa Econdmica, Presidéncia da Republica.

Download e Instalacdo do Assinador Livre

O Assinador Livre é disponibilizado no site do Tribunal, www.tjrj.jus.br .
O Instalador disponibilizado ndo instala a versao por cima de uma ja versdo ja existente, sendo necessario
desinstalar através do Painel de Controle antes.

A instalacéo é simples iniciando com a tela abaixo:
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Clique no botéo instalar.
i AssinadorLivre

Bem-vindo ao Assistente para Instalagao do Produto
AssinadorLivre

O Installervai guig-lo durante as etapas necessarias para instalar o produto AssinadorLivre no
computadar.

ANIZ0: este programa de computador & protegido por leis de direitos autorais e tratados
internacionais. A duplicagio ou distribuicio ndo-autorizada deste programea, ou qualguer parte

dele. podera resultar em sewveras punigles civis e criminais, e os infratores serSo punidos dentro
do méximo rigor permitido por lei.

Cancelar < Wimltar

Clique no botédo avancar

& AssinadorLivire

Selecionar Pasta de Instalagao

O Installer wai instalar o produto AssinadorLivre na pasta a seguir.

Fara instalar nessa pasta, clique em "Avancar'. Para instalar em outra pasta, digite-a abaixo ou
cligue em "Frocurar”.

Pasta:

CAArguivos de programasiissinadorbivre), Procurar... |

Espaco Necessario em
Disca...

Instalar o produto Assinadorlivre para vocé mesmo o paratodos 0s que usam o computadar:

" Somente eu

7~ N\

N
Cancelar < Woltar | Awancar > /)

Selecionar Todos: e Clique no botao avangar
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Caso apareca a tela a seguir seré necessario desinstalar a versdo ja existente antes de reiniciar a instalacéo

i AssinadorLivre

M3o & poszivel instalar, pois (& ediste uma wersdo mais recente do produto instalada.

Q.

i AssinadorLivre -0 x|

Confirmar Instalagao

O produto AssinadorLivre esta pronto para ser instalado no computador.

Cligue em "Avancar" para iniciar a instalacio.

Cancelar < “oltar Awvangar> |

Cligue no botéo avancar
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Concluir a instalacao fechando a tela abaixo:

& AssinadorLivre o |l

Instalagio Concluida

0 produto AssinadorLivre foi instalado com Exito.

Clique em "Fechar" para sair,

Use oWindows Update parawerificar se ha alguma atualizagio do MET Framework,

T —

Cancelar < mltar ﬁ Fechar )

N\ /
~——__—

Uso do Assinador Livre

Abrir o programa clicando duas vezes sobre o atalho:

W%

AssinadorLivre

Sera aberta a tela inicial do programa. Selecione o arquivo PDF de origem clicando no botéo indicado:

& Assinador de PDF _ o] x|
——
Arguivo de entrada: | (ﬂl >
=Y

Arquivo de saida: |

Mativo: ||

Local: |

Assinar | Sair |
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Na tela seguinte, localize e marque o arquivo. Clique no botao Abrir:

abir 2%
Examinar; IE}FDH LI € i = EEL

&:.—"

recentes

[@.

Desldop

4

Meus
documentas

Meusé::ﬂc:is i Mome do arguivo: IHadi.pch‘

Arquivos do tipo: I.irquims POF [~ pdf)

Verificar o nome e o local do arquivo de saida Opcionalmente, o nome pode ser modificado pelo usuério. Os
campos Motivo e Local poderdo ser preenchidos. Clicar em Assinar.

¥ Assinador de PDF =

Arquivo de entrada: IC:"-.Dl:ncuments and Settings“paulobameto.Desktop FOF1"Rad El

Arquivo de saida: IC:"-.D::u:uments and Settings"paulobameto’.Desktop FDF1 Rad ml

Motivo: ITeste

Local: I

Assinar | Sair |

Insira o token ou midia, contendo o certificado digital, no dispositivo apropriado. Na tela seguinte, selecionar o
respectivo certificado.Clicar em OK.
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Selecione um certificado 2] x]

Selecione um cerificado

Ok I Cancelar | Exibir certificado |

Digite a senha do token e clique em OK.

x|
cToken

Enter e Token password

eToken: IF‘aqu:- Cezar Lopes Bameto [AKS ifdh (] ;I

Password: Il-llll-l-

Marg =3 Q QK I )Can-:el |
4

Na tela seguinte, como opc¢ao, 0 usudrio pode verificar o arquivo PDF assinado. Para isso, clique em Sim.e
acompanhe o processo.

x|

Assinatura terminada com sucesso.

2

Deseja abrir o arquivo pdf assinada?

Neste exemplo, usamos o Adobe Reader para ler o arquivo. Para verificar a assinatura, clique no botéo
Assinaturas na margem esquerda do documento.

IMPORTANTE: Durante o uso de um certificado digital armazenado em token ou cartdo pode ocorrer erro
de acesso ap6s a selecado do certificado. Sugerimos a atualizagdo do Safesign que € o drive de acesso ao
certificado em (https://www.certisign.com.br/suporte/downloads/SafeSign/SafeSign.exe) e se necessario
do drive de hardware o que pode ser feito no site do fabricante do leitor / adaptador de cartdo ou no site da
Certisign em https://www.certisign.com.br/suporte/essenciais/leitoras.
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Rad4 - Assinado_pdf - Adobe Reader (=]

Arguivo  Editar  Visualizar Documento Ferramentas  Japela  Ajuda *

= [T 11 i ® @ [0 - (8= [ [Cocormar -

AMNEXO 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESS0 DE TRABALHO AVALIAR O
TREINAMENTO REALIZADOD

nicio

Verifica eficacia do treinamente
através da planilha de

ssinaturas: verificar assinaturas adicionadas 3 este
documento

T desempenhd
do instrutor fi
satisfatario?

Verifica com o instrutor as
causas do desempenhc
insatisfatonio

O Adobe Reader exibe as informacdes completas sobre as assinaturas do documento.

Rad4 - Assinado_pdf - Adobe Reader N [=]Fq

Arguive Editar  Visualizar Documento  Ferramentas  Janela  Ajuda %

|_ Assinaturas

AMERD & - FLUSOSIANA DO PROCESS0 DE TRABALHG SiALIAR O
TREIMAMERTO REALZADD

=l #» Assinado por PAULO C
Assinatura valida:
Hora: 2008.09,15 17:04:52 -0:
Motivo: Teste
Local:

Campo: Signature 1{assinatura

Revisdo do documento: 1 gl
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Definicbes Béasicas

Assinador Livre- E um aplicativo criado pelo PJERJ para facilitar o processo de assinar digitalmente um
documento PDF.

AC - Autoridade Certificadora - A Autoridade Certificadora € uma entidade, publica ou privada, subordinada a
hierarquia da ICP-Brasil, responsavel por emitir, distribuir, renovar, revogar e gerenciar certificados digitais.
Desempenha como funcdo essencial a responsabilidade de verificar se o titular do certificado possui a chave
privada que corresponde a chave publica que faz parte do certificado. Cria e assina digitalmente o certificado do
assinante, onde o certificado emitido pela AC representa a declaracédo da identidade do titular, que possui um par
Unico de chaves (publico-privada).

Cabe também a AC emitir Listas de Certificados Revogados — LCR — e manter registros de suas operacdes
sempre obedecendo as praticas definidas na Declaracéo de Praticas de Certificagéo - DPC. Outrossim, estabelece
e faz cumprir, pelas Autoridades Registradoras, a ela vinculadas, as politicas de seguranca necessarias para
garantir a autenticidade da identificacédo feita.

AC-Raiz - A Autoridade Certificadora Raiz da ICP-Brasil é a primeira autoridade da cadeia de certificacdo. Executa
as Politicas de Certificados e normas técnicas e operacionais aprovadas pelo Comité Gestor da ICP-Brasil.
Portanto, compete a AC-Raiz emitir, expedir, distribuir, revogar e gerenciar os certificados das autoridades
certificadoras de nivel imediatamente subsequente ao seu.

A AC-Raiz também esta encarregada de emitir a lista de certificados revogados e de fiscalizar e auditar as
autoridades certificadoras, autoridades de registro e demais prestadores de servico habilitados na ICP-Brasil.
Além disso, verifica se as Autoridades Certificadoras — ACs — estdo atuando em conformidade com as diretrizes e
normas técnicas estabelecidas pelo Comité Gestor.

AR - Autoridade de Registro ou Autoridade Registradora - Entidade responsavel pela interface entre o usuario e a
Autoridade Certificadora. E Vinculada a uma AC e tem por objetivo o recebimento, validagéo, encaminhamento de
solicitagdo, de emissdo ou revogacao de certificados digitais as AC, bem como identificacdo, de forma presencial,
de seus solicitantes. E responsabilidade da AR manter registros de suas operagbes. Pode estar fisicamente
localizada em uma AC ou ser uma entidade de registro remota.

Assinatura Digital - E o meio pelo qual o titular do certificado digital subscreve um documento eletrénico,
conferindo-lhe autenticidade e confiabilidade. No &mbito do PJERJ, os aco6rdaos, o Diario da Justica Eletrdnico
(DJE), as sentencas e certiddes no processo eletrénico sdo assinadas digitalmente.

Certificag@o Digital - A certificagdo digital é uma ferramenta de seguranga que permite ao cidaddo brasileiro
realizar transacdes no meio eletrénico que necessitem de segurancga, como assinar contratos, obter informacdes
sensiveis do governo e do setor privado, entre outros exemplos.

Certificado Digital - O certificado digital da ICP-Brasil, além de personificar o cidaddo na rede mundial de
computadores, garante, por forca da legislagdo atual, validade juridica aos atos praticados com seu uso. A
certificacao digital € uma ferramenta que permite que aplicagbes, como comércio eletrénico, assinatura de
contratos, operacfes bancarias, iniciativas de governo eletrdnico, entre outras, sejam realizadas. Sao transacdes
feitas de forma virtual, ou seja, sem a presenca fisica do interessado, mas que demandam identificacdo
inequivoca da pessoa que a esta realizando pela Internet.

Tecnicamente, o certificado € um documento eletrdnico que por meio de procedimentos logicos e matematicos
asseguraram a integridade das informacfes e a autoria das transacdes. Esse documento eletrénico € gerado e
assinado por uma terceira parte confiavel, ou seja, uma Autoridade Certificadora que, seguindo regras emitidas
pelo Comité Gestor da ICP-Brasil e auditada pelo ITIl, associa uma entidade (pessoa, processo, servidor) a um par
de chaves criptograficas.

O certificado contém os dados de seu titular, tais como: nome, nimero do registro civil, assinatura da Autoridade
Certificadora que o emitiu, entre outros, conforme detalhado na Politica de Seguranca de cada Autoridade
Certificadora.

ICP-Brasil - A Infra-Estrutura de Chaves Publicas Brasileira - ICP-Brasil € uma cadeia hierarquica e de confianga
que viabiliza a emissé@o de certificados digitais para identificacdo do cidaddo quando transacionando no meio
virtual, como a Internet.

MAN-DGTEC-GERPDF-ASSLIVRE-v.1.01 25/10/2010



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC- Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS- Departamento de Relacionamento com o Usuério 25

ITI - Instituto Nacional de Tecnologia da Informac&o. E autarquia federal responséavel por manter a Infra-Estrutura
de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), sendo a primeira autoridade da cadeia de certificacdo, AC Raiz. Visite
o sitio do ITI e obtenha mais informacgdes sobre Certificacéo Digital e a ICP-Brasil.

Smartcard - Alternativa ao token, na forma de um cartdo de crédito com chip. E necessario ter um leitor proprio
para este dispositivo.

Token - E um hardware, semelhante fisicamente um pen drive, que armazena de forma segura a sua chave

privada. Conecte - 0 a uma porta USB para assinar um documento eletréncio ou apresentar suas credenciais a um
portal.
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