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PJER

DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Escola de Administracdo Judiciaria -ESAJ
Divisdo de Ensino e Pesquisa — DIEPE

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento estd atualizada.

ROTEIRO DE WORKSHOP

contratos

Local: ESAJ

Titulo: GESTORES ~ AULA AO VIVO - AREA ADMINISTRATIVA - O que todo gestor precisa saber sobre fiscalizacdo e gestdo de

instrutor: Maurizio Firmino Soares

Publico alvo: Gestores de unidades administrativas

Carga horéria: 08 horas (02 horas por dia)

Autorizacao de Desenvolvimento

Data:

Diretor da ESAJ:

Objetivos do workshop (descreva o que pretende alcancar com as atividades propostas)

Dotar os gestores de unidades administrativas de conhecimentos minimos que permitam a eles
demandar servicos terceirizados de acordo com as necessidades identificadas e gerenciar a entrega e
a realizacao do servico com seguranca de forma a obter os resultados almejados.
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DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS
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DESCRICAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

e S50CORRO! Sou Fiscal de Contratos! O que fazer agora?
e Introducéo

Aula 1 e Definicao
e Os Contratos Administrativos / Conceito
e Aimportancia da Fiscalizacdo nos Contratos Administrativos
e Uma abordagem das dificuldades na realizacdo da tarefa de Fiscalizacdo de Contrato e a busca por um desempenho
eficiente
o FISCAL DE CONTRATO / Conceito / Designacéao / Atribuicdes do Fiscal

Aula 2 e GESTOR DE CONTRATO / Conceito / Designacao
e AGENTE ADMINISTRATIVO DE CONTRATO / Conceito / Atribuicdes
; bot'?ute se exige para a designacdo dos Atores Responsdveis pela Gestdo e Fiscalizacdo de Contratos, inclusive seus

ubstitutos
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DESCRICAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

Aula 3 °

Recusa em ser Gestor ou Fiscal de Contratos

Responsabilidades dos atores envolvidos na gestao e fiscalizacdo de contratos
Distincdo entre Gestdo e Fiscalizacao de Contratos

Problemas decorrentes da ma Gestdo de Contratos

PREPOSTO / Conceito / Atribuicoes

Fases do Ciclo de Formacao de Contratos Administrativos

Aula 4 °

Livro de Registros e REMAC

Termo Contratual

Os Contratos Administrativos sujeitos a Lei N2 8.666/93
Vigéncia e Prorrogacao dos Contratos Administrativos
Rescisao dos Contratos Administrativos

A Fiscalizacao prevista nos editais do EDITAIS
Fiscalizacdo de Contratos na Nova Lei de LicitacOes

Verificacdo de aprendizagem via plataforma Moodle
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Recursos materiais {liste 0 gue vocé vai precisar para ministrar o workshop)

Aplicativo Microsoft Teams para ministrar as aulas e plataforma Moodle para aplicacao da verificacao
de aprendizagem

Verificagao final e Aprovagao

Verificacao pelo Chefe do SEDAC:
Data:

Aprovacao do Diretor da DIEPE:
Data:

Observacoes:
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