Centro de Tecnologia da Informacao e Comunicacgéo do Estado do Rio de
Janeiro - PRODERJ

Gestao do Depdsito Publico

GDP

Manual do Usuario



& PRODERJ albydd t R2 ! &dz N 5t

N P KKMIMT M

/I fASYyGSt Ne2Sihz2 5ANBG2 N
¢ W {AaGSYlF RS DS&aidn2 R2 5SLJlaa 5{1L

PRODERJ/ DSI/ GNG 2/36



& PRODERJ al ydzZ t R2 ! adad N obEl

N P KKMIMT M

/I fASYyGSt Ne2Sihz2 5ANBG2 N
¢ W {A&a0SYlI RS DSadin2 R2 5SLlaai 5{L
Indice
Sobre o Sistema
1. Calendario
I 3 1= o] o T PSSR 6
1.2.Procediment0s OPEraCiONGIS .........uuuuiiiieeei et e et ee s e e e e e e e e e e e e e e e ar e e e eaaes 6
1.2.1. Acessando 0 CaleNANIO ...........ccvvviiiiiiiiiiie e 6
D227 Ao [Toi o T F=Vq o (o TN [ 0 F= e F= L= USSP 7
jIDZZRC T =L [ v= 1o [0 U [ 4= W F= L - USSP 9
2 5ol (U] g To [ U g = W = = TS 11
1.3.PONtOS U8 ALENGAD. ... .cc e i e 12
2. Agendar Recebimento 15
2.1 DBSCIIGAD ... e e e 15
2.2.ProcedimentoS OPEIACIONGIS ........cceeiiiiiiiiiiii ittt 15
2.2.1. ACESSANUO @ AGEINTE ....eeeeeteeeieeetttteeteeeeeeeeeteeeeeee et et e e e s e st bnennnnes 15
2.2.2. Agendando Um RECEDIMENTO..........oouiiiiiii e e e et eeeeaeaenes 16
2.2.3. Pesquisando Um AgENAAMENTO ........ouuuiiiiiieeiiiiiiiiee e ee et e e e e e e ee e e e e e e e e aanne 23
2.3.PONtOS A ALENGED......ce i e i 24
3. Cancelar Agendamento 28
0 I 5 1= o o= o PRSP 28
3.2.ProcedimentoS OPEIACIONAUS ........ccceveeuriiiiieieeeeeeeettiee e e e e e e e e eat e s e e e e e e e e ettt e e eeeeeeeersraannes 28
3.2.1. Acessando 0 Cancelar AgGeNdamentO ...........uuuuiiiiiieiiiiieiieee e e 28
3.2.2. Cancelando um AgeNdamMENTO .........uuii e e e e et e e e e e eeanen s 29
4. Buscar Agendamento 31
O I 1o o= o PP PP PPPPPPPPPPP 31
4.2.ProcedimentOS OPEIACIONAIS ........eutttiitiiiiiiiiieiiiieteteeee ettt et e e et et et e e e e et e e eee et ettt e e eeeeeeeeeeeeeeeeees 31
4.2.1. Acessando 0 BUSCar AGENTAMENTO ........uuuuuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiieiaebiebeeeeeeeeseeeeenaeeeeeeeeee 31
4.2.2. Pesquisando Um AJGENUAMENTO .......uuuuuuuiiiiiiiiiiiiiiiiiiiiieieeieeaeiaeeeebbaeebeeeeeeeennneeeneneees 32
Rl o] o1 (0 3 (3 N (= g o= Lo TP PP PP PPPPPPPPPP 35

PRODERJ/ DSI/ GNG 3/36



& PRODERJ al ydzZ t R2 ! adad N obEl

N P KKMIMT M

/I fASYyGSt Ne2Sihz2 5ANBG2 N
¢ W {AaGSYlF RS DS&aidn2 R2 5SLJlaa 5{1L

Seja Bem-Vindo

Seja bem-vindo ao manual do Sistema de Gestdo do Depdésito Publico - GDP. Nele, vocé ira
encontrar as instrucdes necessarias ao bom uso do sistema, inclusive com 0 passo a passo de

todos os procedimentos operacionais.
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Sobre o Sistema

O principal objetivo do sistema desenvolvido é controlar 0 processo de agendamento, entrada,
armazenagem, movimentacao e liberacdo de bens e lotes no Depdsito Publico do Estado do
Rio de Janeiro (DPE), fornecendo informacdes gerenciais.

O Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJRJ) tem a visdo apenas do médulo de
agendamento.

Para acessar o sistema, entrar na pagina de convénios, digitando na barra de endereco do seu
navegador: http://portaltj.tjrj.jus.br/web/quest/convenios-pjerj, escolher a opcdo GDP (Acessar

servi¢o) e informar o usuario e senha.

O sistema fornece opgdes de acessibilidade de aumentar e diminui a fonte e alto contraste,

através dos icones:

Serve para aumentar a fonte do site em até trés vezes.

Serve para diminuir a fonte do site em até trés vezes.

Serve para normalizar a fonte do site.

Serve para mudar as cores do site.

PRODERJ/ DSI/ GNG 5/36
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1. Calendario

1.1.Descricéao

Nesta opgdo sera possivel adicionar ou alterar feriados, recessos ou qualquer evento

gue inviabilize a recepc¢éo de bens pelo Depésito Publico do Estado do Rio de Janeiro

(DPE), blogueando estas datasnocal end8ri o da tela de fAAgenda
pagina 15), evitando assim, agendamentos em determinadas datas. Para libera-las,

utilizar a funcionalidade de excluséo.

Esta opcdo é disponibilizada somente para usuarios de um determinado perfil

(administrativo_TJ e operador).

1.2. Procedimentos Operacionais
1.2.1. Acessando o Calendario

O usuario seleciona no menu:

Tabelas e em seguida clica na opgéo Calendario.

GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_t]

Riode Janeiro

Gestdo de Depdsito Publico

Descrigdo

@ 0 Nao 26/03/2012 teste 004 Outros
@ o Nio 17/03/2012 teste 003 Outros

O sistema exibe a tela inicial do calendario apresentando uma tabela com a listagem

das datas existentes no sistema.
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1.2.2. Adicionando uma data

Passo 1:

Ousuariocl i ca no bot«o AAdicionar Data, 0 dest a

GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_t] / Perfil: administrativo_tj

Ao/ RiodeJaneiro

Gestdo de Depdsito Publico

P
ADICIONAR DATA

Descrigdo

26/03/2012 teste 004 Outros
@ ° Ndo 17/03/2012 teste 003 Outros
O sistema adicionauma linhaaofinalda t abel a e habilita o bot «o
Descrigdo
@ o Sim 16403 teste 001 Outros
@ 0 Sim 14/03 Susana teste?
@ ° Sim 09/03 Susana
] 2
Passo 2:
O usuario ird selecionarnac ol una nAFi x00, as op-»es ASi mo
Passo 2.1
Ao selecionar a op- igitarfurBa datédno foomato diaue8 r i o i r

més (Formato DD/MM) fixa no calendario;

PRODERJ/ DSI/ GNG 7/36
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Ex: fADatas como Natal e Ano Novo sempre s
Passo 2.2

Ao selecionar a o0p- «dmgitafiuMa data ho famatoslia,8r i o i 1

més e ano (Formato DD/MM/AAAA) aleatéria no calendério:

Ex: fiDatas como a do Carnaval, em 2011 ca
21/ 020.
Passo 3:

Preencherocampofi Btadbde acordo com o formato escol hi

Passo 4.

Preencher o campo fiDescri-«o00, i nformando a
ExACampo data em 25/ 12, descri-«o fANatal ofn.
Passo 5:

No c amp o oBsCaherg@gsoptdes: Outros ou TIRJ.
O  ©sn0 o 1 [Teste | [GutrosTo] -

Selecione

Passo 5.1
Sel ecionando a oOp-«o0 fiQutroso, o] usus8r
adicionada serd um feriado nacional ou estadual ou recesso, conforme

citado no exemplo do passo 4.

Sel ecionando a op- «o0 ATJRJO, o] Ususri
adicionada sera uma paralizacéo exclusiva do TJRJ.
Ao preencher todos os campos, 0 usuario tem a opc¢ao de clicar no botéao

fSalowrmCancel ar
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Passo 6:

Selecionando o bot«o ASalvaro ou fCancel ar o

Passo 6.1
Selecionando o bot«o ASal var o, as infor
£ desabilitado o bot«o ASal var o, exi be

com sucessoo0 e ao clicar no bot«o NANOKO,
inicial do Calendario.
Vide Ponto de Atengéo item 1.3.1 e 1.3.2.

GOVERNO DO % Usuério: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_tj
Rio de Janeiro

Gestdo de Depésito Publico

ADICIONAR DATA

2600312012 teste 004 Outros

17/03/2012 teste 003 [outros  [~]

10/12 || O site “http://10.11.52.207" diz: Outros

1a/10

“2% Operagio realizada com sucesso.

1010 -
s

10/05

10004 teste galitezi cliente 10/04
02/04 karla

17,03 teste 0002

Tecnologia PRODERJ - Todos os direitos reservados

Passo 6.2

Sel ecionando o0 b sidternairafigiosanas acbes tordadas o
e retorna para a tela inicial do Calendario.

1.2.3. Editando uma data

Passo 1:

PRODERJ/ DSI/ GNG 9/36
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Ao clicar no (@)) o sistemandisgbiildilizaro®campos para edi¢édo
com as informa-»es referentes a data e habi
GOVERNO DO Usuario: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_tj
Rio de Janeiro
Gestdo de Depésito Publico
Calendario
Susana ﬂ
[ savan | canceian |

Passo 2:

Usuério edita as informagBes nos campos disponiveis, conforme orientagdo de

preenchimento no item 1.2.2 passos 2 ao 5.

Passo 3:

Selecionando o bot«o ASalvar o ou ACancel aro
Passo 3.1
Apls as alteragbeso usu8ri o clica no baublizam fASal ve
registro das informa-»es na tabela cal e
eexbeamensagem fAOpera-«o0o Realizada com s
bot «xo AOKO, o0 si steleeincal doCGalermlariooa par a a

Vide Ponto de Atencdo item 1.3.1 e 1.3.2.
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Passo 3.2
Sel ecionando o bot«o fiCancel ar o, O Si st ¢

e retorna para a tela inicial do Calendario.

1.2.4. Excluindo uma data

Passo 1:

Usu8rio clica (€)) bot«o AExcluirod

Passo 2:

O sistema exibe uma mensagem de confirmagédo de exclusédo - i Conf i r ma a

excl

s ol

us «o d@e usDad &M @&.opcdo de confirmar ou cancelar a

cita-«o0 atrav®s dos bot»es AO0OKO e nACanc

Passo 2.1

O usus8rio sel eci onsistenta excloitas mformaCbiEso , 0
referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do Calendéario,
liberando a data excluida para agendamentos.

Vide Ponto de Atencdo item 1.3.2.

Passo 2.2
O wusus8rio seleciona o] bot «o ifCancel ar
informacdes referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do

Calendario, permanecendo esta data, bloqueada para agendamentos.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Rio de Janeiro

Casa Civil

26/03/2012
17/03/2012
10/12
14/10
10/10
12/06
10/05

10/04

1.3. Pontos de Atencgéo

Usudrio: r_administrativo_tj / Perfil: administrativo_tj

Gestdo de Depésito Publico

ADICIONAR DATA

Descrigio
teste 004 Outros

teste 003 Outros

O site “http://10.11.52.207" diz: Outros

9 Confirma a exclusio da Data?
y

g Cancelar

teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002 Outros

[ savar | eanceian |

Tecnologia PRODERJ - Todos os direitos reservados

1.3.1. Caso algum campo tenha sido preenchido de forma incorreta ou ndo preenchido,

o sistema ira informar no topo da tela os erros e destacar os campos, conforme

tela a seguir.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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GOVERNO DO "
Rio de Janeiro

Gestdo de Depdsito Publico

Calendario

Verifique na lista abaixo, os erros ocorridos no preenchimento do formulirio:
- Data: Data Invalida. Corrigir

- Descrigdo: Preenchimento obrigatério. Corrigir
- Origem: Preenchimento obrigatério. Corrigir

A pal

o0
o0
(=X~}
00
(=X
(=X}
o0
(=X~}
090
(=X}

refafst

a

teste cast PGDP-767

teste cliente galitezi 10/05
teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002

teste 001

Susana teste?

Susana

Usudrio: r_administraf

[}

avr a

ADICIONAR DATA

Outros

Outros

Outros

[Selecione[]

ACor r i giorcwsprp®aowcampod indicddo. g u e

f oca

PRODERJ/ DSI/ GNG
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1.3.2. Caso a data informada j& exista agendamento, o sistema ira criticar e informar

gue sera necessario o cancelamento deste agendamento, para efetuar a operagéo.

Gestdo de Depdsito Publico

Calendario

Verifique na lista abaixo, s erros acorridos no preenchimento do formulario:
- Data: A data possui agendamento. Favor cancelar o agendamento. Corrigir

(=X~}
o0
(=X
00
o0
(=X~}
090
(=X}
(=X~}
o0

[x] © sim @ Hao

14710

10710

12/06

10/03

10/04

02104

17/03

16/03

14703

09/03

refdfsf

4

teste cast PGDP-767

teste cliente galitezi 10/05
teste galitezi cliente 10/04
karla

teste 0002

teste 001

Susana teste?

Susana

29/03/2012

[Teste

Tecnologia PRODER. - Todos os direitos reservados

ADICIONAR DATA

Outros

Outros

Outros

[Outros ]

b

'saivan | canceian |

PRODERJ/ DSI/ GNG

14/36



- « 51 Gt
e . . I
& PRODERJ] al ydzr tf R2 | adza N 1 KK M
/I fASYyGSt Ne2Sihz2 5ANBG2 N
¢ W {AaGSYlF RS DS&aidn2 R2 5SLJlaa 5{1L

2. Agendar Recebimento

2.1. Descricao

Nesta opcao sera possivel agendar data(s) e horario(s) para a entrega de bens no
Depésito Publico do Estado do Rio de Janeiro (DPE). O usuério responsavel pelo
agendamento, no Depdsito Puablico (perfil operador) ou no TJRJ (perfis TJ-Juiz ou
Tribunal-Justica), informa o(s) dia(s) e horéario(s) em que acontecera a entrega do(s)
bem (bens) ao Depdsito Publico, observando as datas disponiveis para agendamentos

e os horérios ainda vagos.

2.2. Procedimentos Operacionais

2.2.1. Acessando a Agenda

O usuério seleciona no menu:
Circulacdo e em seguida clica na op¢do Agendar Recebimento.

PRODERJ/ DSI/ GNG 15/36



-\ < « 51 Gt
) . . |
© PRODERJ al ydz € R2 | add N S
/I fASYyGSt Ne2Sihz2 5ANBG2 N
¢ W {AaGSYlF RS DS&aidn2 R2 5SLJlaa 5{1L

Rio de Janeiro

- {9} GOVERNO DO Usuario: r_tj_juiz / Perfil: {j_juiz

e ey e (e Gestdo de Depésito Publico

CIRCULACAD SAIR.

Processo Ccorréncia

e | [MAO CRIMINAL [=]

Depdsito

Vara

Autor Réu

Data imicial Data final
35 ¢ @ @ 9§ 3 [1I7/042012 ] [i7/05/2012 ]
Hora inicial Hora final
[0%:00 [=] [18:00 []
17| 18|| 19 PESQUISAR
23| 24| 25| 26
30
Deseja escolher um hordrio ? Tempo para realizar o agendamento: Retdeio [01:00

17 DE ABRIL DE 2012

[l Diainteiro i PrOCesso

15:00 Cartdrio da 2* Vara Criminal - Comarea da Capital 10001228-38.2004.8.19.0206

2.2.2. Agendando um Recebimento

Passo 1:

O usuario clica em um dia disponivel do calendério;

O sistema exibe as informacdes do agendamento do dia escolhido;

O usuario com o perfil TJ-Juiz (TJ) e Operador (DPE) realiza um agendamento a
partir da data corrente e o usuério com o perfil Tribunal-Justica somente podera

agendar a partir de 15 dias apoés a data atual.

PRODERJ/ DSI/ GNG 16/36
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Rio de Janeiro

e

Secretaria de Estado da Casa Civil

Usuirio: r_t_juiz / Perfil: _juiz

Gestdo de Depdsito Publico

Processo Ocorréncia

[ e ] [NAO CRIMINAL [+]
Depdsito

Vara

Autor Réu

D s T Q@ @ 5 5

23| 24| 25|| 26
30

17 DE ABRIL DE 2012

Deseja escolber um horario ?

Data final

[i7imsiz02

Data imicial
[7ivaizmz

Hora inicial Hora final

09:00 ~| 16:00 -1

Tempo para realizar o agendamento: Reléeio [01:00

Cartdrio da 2* Vara Criminal - Comarca da Capital

0004228-38.2004.8. 19.0206

Passo 2:

No calendario o usuario tem a op¢do de movimentar os meses através das setas

e visualizar dias disponiveis nos meses subsequentes.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Os dias em cinza séo
datas blogueadas, néo
D g T 0 Q S g sendo possivel realizar
agendamentos.
10 11 12
16 17 18 19 Os dias que contém o
fundo amarelo sinaliza que
23 24 25 126 0S mesmos se encontram
30 31 com todos os horérios
preenchidos (09:00 as
16:00). O dia esta
ocupado.
Os dias que contém o
fundo branco séo datas
que possuem horarios
livres, sendo possivel
realizar agendamentos.
Passo 3:

No campo fi Bcesso0 o usuario digita os nimeros do mesmo (vide 2.3.6),

aguarda a comunicacdo com o WebService do TJ/RJ, exibindo a mensagem de

AAguar de.

0O at® recuperar

t odosouswiriodados

devera selecionar a ocorréncia (Criminal ou N&o Criminal) no respectivo campo.
Vide Pontos de Atencéo 2.3.5.

PRODERJ/ DSI/ GNG
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Gestao de Depasito Piablico
ApO6s a comunicacao é habilitado o bot&o selecionar:
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Usuario: r_tj_juiz / Perfil: tj_juiz

GOVERND DO

Rio de Janeiro

i)

Secretaria de Estado da Casa Civil

Gestdao de Depdsito Publico (Al

CIRCULACAD

Agendar Recebimento

Processo Qo réncia

[0194762-33.2008.8.15.0001 | [crRimINAL [~]

Depdsito

Data imicial Data final
[17/0472012 | [i7/05/2002 ]

Hora inicial Hora final
09:00 :I 16:00 :I

17| 18| 19 PESQUISAR

Deseja escother um ':\rs'.rF-:\ para realizar o agendamento: Reldgio [01:00

18 DE ABRIL DE 2012

. pia Inteirc Processo

09:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

10:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

11:00 Cartdrio da 49° Vara Civel - Comarca da Capital 0194762-33. 2008.8.19.0001

PRODERJ/ DSI/ GNG 20/36
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Passo 4:
Ao clicar no bot«o ASELECI ONARO, sers8 ini
minuto descrescente, para escolher o horério disponivel.

Este relégio serve para que outro usuario ndo selecione o mesmo dia e horario

Vide Pontos de Atencéo, item 2.3.3 e 2.3.4.

Caso o dia esteja disponivel (com todos os horérios livres), o usuario tem a

op¢do de marcar o c amp o ADi a inteiroo. Com &este
agendamento serd marcada para todos os horérios do dia.

Agendar Recebimento

Processo Ocorréncia

Data imicial Data final
T & T @ o & o [i7/odr2012 ] [i7ios/2012 ]

Hora imicial Hora final

[0%:00 =] [16:00 [~

17|| 18| 19

23|( 24|( 25|| 26

Deseja escolher um horirio ? Tempo para realizar o agendamentd

| Dia Inteiro Vi Processo
—

30 DE ABRIL DE 2012

EREEEEEE

Ao zerar este rel6gio e o usuario nao selecionou um horario e clicou no botéo

i Ag e n @ asudrio ndo obteve sucesso em agendar o dia e horario(s), ndo

PRODERJ/ DSI/ GNG 21/36
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conseguindo, portanto, realizar o agendamento. O sistema retornard para tela

inicial do fAAgendar Recebimentoo, | iberando

Passo 5:
Depois de selecionado o horario do agendamento sera habilitado dois botdes ao

final da pagina para a conclusédo do agendamento:

Passo 5.1

Selecionando o0 bot « 0o A A,goesistdnaar efetua 0 agendamento do dia e
horario(s) selecionado(s), gerando o oficio do agendamento e exibe uma
mensaglfgremdament o r eal i z(\@dé dem@.8.7), retotnandos s 0 0

para a tela inicial do fAAgendar Recebi mento

PRODERJ/ DSI/ GNG 22/36



