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Seja Bem-Vindo  

Seja bem-vindo ao manual do Sistema de Gestão do Depósito Público - GDP. Nele, você irá 

encontrar as instruções necessárias ao bom uso do sistema, inclusive com o passo a passo de 

todos os procedimentos operacionais. 
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Sobre o Sistema  

O principal objetivo do sistema desenvolvido é controlar o processo de agendamento, entrada, 

armazenagem, movimentação e liberação de bens e lotes no Depósito Público do Estado do 

Rio de Janeiro (DPE), fornecendo informações gerenciais. 

O Tribunal de Justiça do Estado do Rio de Janeiro (TJRJ) tem a visão apenas do módulo de 

agendamento. 

Para acessar o sistema, entrar na página de convênios, digitando na barra de endereço do seu 

navegador: http://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/convenios-pjerj, escolher a opção GDP (Acessar 

serviço) e informar o usuário e senha. 

O sistema fornece opções de acessibilidade de aumentar e diminui a fonte e alto contraste, 

através dos ícones:  

 

 Serve para aumentar a fonte do site em até três vezes.  

Serve para diminuir a fonte do site em até três vezes. 

Serve para normalizar a fonte do site.  

Serve para mudar as cores do site.   

 

http://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/convenios-pjerj
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1. Calendário 

1.1. Descrição 

Nesta opção será possível adicionar ou alterar feriados, recessos ou qualquer evento 

que inviabilize a recepção de bens pelo Depósito Público do Estado do Rio de Janeiro 

(DPE), bloqueando estas datas no calend§rio da tela de ñAgendar Recebimentoò (ver 

página 15), evitando assim, agendamentos em determinadas datas. Para liberá-las, 

utilizar a funcionalidade de exclusão. 

Esta opção é disponibilizada somente para usuários de um determinado perfil 

(administrativo_TJ e operador). 

 

1.2.  Procedimentos Operacionais 

1.2.1. Acessando o Calendário 

O usuário seleciona no menu:  

Tabelas e em seguida clica na opção Calendário. 

 

 

 

O sistema exibe a tela inicial do calendario apresentando uma tabela com a listagem 

das datas existentes no sistema. 
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1.2.2. Adicionando uma data 

 

Passo 1: 

O usuário clica no bot«o ñAdicionar Data,ò destacado na figura abaixo; 

 

 

 

 

O sistema adiciona uma linha ao final da tabela e habilita o bot«o ñSalvarò; 

 

 

Passo 2: 

O usuário irá selecionar na coluna ñFixoò, as op»es ñSimò ou ñN«oò; 

 

Passo 2.1 

Ao selecionar a op«o ñSimò, o usu§rio ir§ digitar uma data no formato dia e 

mês (Formato DD/MM) fixa no calendário; 
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Ex: ñDatas como Natal e Ano Novo sempre ser«o no dia 25/12 e 31/12ò. 

Passo 2.2 

Ao selecionar a op«o ñN«oò, o usu§rio ir§ digitar uma data no formato dia, 

mês e ano (Formato DD/MM/AAAA) aleatória no calendário: 

Ex: ñDatas como a do Carnaval, em 2011 caiu no dia 08/03 e em 2012 no dia 

21/02ò. 

  

Passo 3: 

Preencher o campo ñDataò de acordo com o formato escolhido no ñPasso 2ò. 

 

Passo 4: 

Preencher o campo ñDescri«oò, informando a refer°ncia da data escolhida.  

Ex: ñCampo data em 25/12, descri«o ñNatalòñ.  

 

Passo 5: 

No campo ñOrigemò escolher as opções: Outros ou TJRJ. 

 

Passo 5.1 

Selecionando a op«o ñOutrosò, o usu§rio ir§ informar que a data 

adicionada será um feriado nacional ou estadual ou recesso, conforme 

citado no exemplo do passo 4. 

 

Selecionando a op«o ñTJRJò, o usu§rio ir§ informar que a data 

adicionada será uma paralização exclusiva do TJRJ. 

Ao preencher todos os campos, o usuário tem a opção de clicar no botão 

ñSalvarò ou ñCancelar; 
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Passo 6: 

Selecionando o bot«o ñSalvarò ou ñCancelarò. 

Passo 6.1  

Selecionando o bot«o ñSalvarò, as informa»es s«o inseridas no sistema. 

£ desabilitado o bot«o ñSalvarò, exibe a mensagem ñOpera«o Realizada 

com sucessoò e ao clicar no bot«o ñOKò, o sistema retorna para a tela 

inicial do Calendário.  

Vide Ponto de Atenção item 1.3.1 e 1.3.2. 

 

 

 

Passo 6.2  

Selecionando o bot«o ñCancelarò, o sistema irá ignorar as ações tomadas 

e retorna para a tela inicial do Calendário. 

 

1.2.3. Editando uma data 

 

Passo 1: 
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Ao clicar no bot«o ñEditarò ( ), o sistema disponibiliza os campos para edição 

com as informa»es referentes a data e habilita o bot«o ñSalvarò; 

 

Passo 2: 

Usuário edita as informações nos campos disponíveis, conforme orientação de 

preenchimento no item 1.2.2 passos 2 ao 5. 

Passo 3:  

Selecionando o bot«o ñSalvarò ou ñCancelarò. 

 

Passo 3.1  

Após as alterações o usu§rio clica no bot«o ñSalvarò, o sistema atualiza o 

registro das informa»es na tabela calend§rio, desabilita o bot«o ñSalvarò 

e exibe a mensagem ñOpera«o Realizada com sucessoò, ao clicar no 

bot«o ñOKò, o sistema retorna para a tela inicial do Calendário.  

Vide Ponto de Atenção item 1.3.1 e 1.3.2. 
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Passo 3.2 

Selecionando o bot«o ñCancelarò, o sistema ir§ ignorar as a»es tomadas 

e retorna para a tela inicial do Calendário. 

 

1.2.4. Excluindo uma data 

Passo 1: 

Usu§rio clica no bot«o ñExcluirò ();   ). 

 

Passo 2: 

O sistema exibe uma mensagem de confirmação de exclusão - ñConfirma a 

exclus«o da Data?ò. O usuário tem a opção de confirmar ou cancelar a 

solicita«o atrav®s dos bot»es ñOKò e ñCancelarò.  

 

Passo 2.1 

O usu§rio seleciona o bot«o ñOKò, o sistema exclui as informações 

referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do Calendário, 

liberando a data excluída para agendamentos. 

Vide Ponto de Atenção item 1.3.2. 

 

Passo 2.2 

O usu§rio seleciona o bot«o ñCancelarò, o sistema n«o exclui as 

informações referente a data selecionada e retorna para a tela inicial do 

Calendário, permanecendo esta data, bloqueada para agendamentos. 
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1.3.  Pontos de Atenção 

1.3.1. Caso algum campo tenha sido preenchido de forma incorreta ou não preenchido, 

o sistema irá informar no topo da tela os erros e destacar os campos, conforme 

tela a seguir. 
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A palavra ñCorrigirò, ® um link que foca o cursor para o campo indicado. 
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1.3.2. Caso a data informada já exista agendamento, o sistema irá criticar e informar 

que será necessário o cancelamento deste agendamento, para efetuar a operação. 
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2. Agendar Recebimento 

2.1.  Descrição 

Nesta opção será possível agendar data(s) e horário(s) para a entrega de bens no 

Depósito Público do Estado do Rio de Janeiro (DPE). O usuário responsável pelo 

agendamento, no Depósito Público (perfil operador) ou no TJRJ (perfis TJ-Juiz ou 

Tribunal-Justiça), informa o(s) dia(s) e horário(s) em que acontecerá a entrega do(s) 

bem (bens) ao Depósito Público, observando as datas disponíveis para agendamentos 

e os horários ainda vagos.  

2.2.  Procedimentos Operacionais 

2.2.1. Acessando a Agenda 

O usuário seleciona no menu:  

Circulação e em seguida clica na opção Agendar Recebimento. 
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2.2.2. Agendando um Recebimento 

Passo 1: 

O usuário clica em um dia disponível do calendário; 

O sistema exibe as informações do agendamento do dia escolhido; 

O usuário com o perfil TJ-Juiz (TJ) e Operador (DPE) realiza um agendamento a 

partir da data corrente e o usuário com o perfil Tribunal-Justiça somente poderá 

agendar a partir de 15 dias após a data atual. 
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Passo 2: 

No calendário o usuário tem a opção de movimentar os meses através das setas 

e visualizar dias disponíveis nos meses subsequentes. 
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Passo 3: 

No campo ñProcessoò o usuário digita os números do mesmo (vide 2.3.6), 

aguarda a comunicação com o WebService do TJ/RJ, exibindo a mensagem de 

ñAguarde...ò at® recuperar todos os dados do referido processo. Ap·s, o usuário 

deverá selecionar a ocorrência (Criminal ou Não Criminal) no respectivo campo. 

Vide Pontos de Atenção 2.3.5. 

 

Os dias em cinza são 
datas bloqueadas, não 
sendo possível realizar 
agendamentos. 

Os dias que contém o 
fundo amarelo sinaliza que 
os mesmos se encontram 
com todos os horários 
preenchidos (09:00 às 
16:00). O dia está 
ocupado. 
 

Os dias que contém o 
fundo branco são datas 
que possuem horários 
livres, sendo possível 
realizar agendamentos. 
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Após a comunicação é habilitado o botão selecionar: 
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Passo 4: 

Ao clicar no bot«o ñSELECIONARò, ser§ iniciado o rel·gio com o prazo de um 

minuto descrescente, para escolher o horário disponível. 

Este relógio serve para que outro usuário não selecione o mesmo dia e horário 

Vide Pontos de Atenção, item 2.3.3 e 2.3.4. 

Caso o dia esteja disponível (com todos os horários livres), o usuário tem a 

opção de marcar o campo ñDia inteiroò. Com este campo selecionado o 

agendamento será marcada para todos os horários do dia. 

 

 

Ao zerar este relógio e o usuário não selecionou um horário e clicou no botão 

ñAgendarò, o usuário não obteve sucesso em agendar o dia e horário(s), não 
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conseguindo, portanto, realizar o agendamento. O sistema retornará para tela 

inicial do ñAgendar Recebimentoò, liberando este dia para outro usu§rio. 

 

Passo 5: 

Depois de selecionado o horário do agendamento será habilitado dois botões ao 

final da página para a conclusão do agendamento: 

 

 

 

Passo 5.1 

Selecionando o bot«o ñAgendarò, o sistema efetua o agendamento do dia e 

horário(s) selecionado(s), gerando o ofício do agendamento e exibe uma 

mensagem ñAgendamento realizado com sucessoò (vide item 2.3.7), retornando 

para a tela inicial do ñAgendar Recebimentoò (passo 1). 


