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DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGIST RAIS

Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Servico de Concursos para Admissdao | Departamento de Desenvolvimento Diretoria Geral de Gestéo de
nas Atividades Notariais e/ou de Pessoas (DEDEP) Pessoas (DGPES)
Registrais (SECAN)

ATENCAO: A copia impressa a partirda  intranet é copia ndo controlada.

1 OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para apoiar a realizacdo de concursos para
Outorga das Delegacdes das Atividades Notariais e/ou Registrais.

2 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Concursos para Admisséo nas
Atividades Notariais e/ou Registrais, da Diretoria Geral de Gestdao de Pessoas
(DGPES/SECAN), bem como prové orientagcbes a servidores das demais Unidades
Organizacionais que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a
partir de 14/05/2013.

3 DEFINICOES
TERMO OBJETO

Comissdo composta por um Desembargador do Tribunal de Justica,
gue sera seu Presidente, 3 (trés) Juizes de Direito, um representante
do Ministério Publico, um representante da Ordem dos Advogados do

Comissao de

Concurso Brasil — Seccional Rio, um titular de Servigo Notarial e um titular de
Servigo Registral, ambos do Estado do Rio de Janeiro.
Delegatario Aquele a quem ¢é delegado Servico Extrajudicial, através de

aprovacao em concurso publico de Provas e Titulos.

Primeira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso
(admisséo e remocao), de carater eliminatorio e consiste em questdes
de multipla escolha sobre cada uma das disciplinas exigidas.

Prova Objetiva de
Selecédo

Segunda prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso,
de caréter eliminatério e classificatorio e consiste numa dissertacédo e
na elaboracao de peca pratica, além de questdes discursivas.

Prova Escrita e
Pratica

Exames a que se submetem os candidatos habilitados para a Prova
Oral, compreendidos no Exame de Personalidade, o Exame
Psicotécnico e o Exame Neuropsiquiatrico.

Exames Médico e
de Personalidade

Requisitos para a
Outorga das
Delegacbes

Exigéncias a serem comprovadas de forma documental pelos
candidatos habilitados para a Prova Oral.
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TERMO OBJETO
Terceira prova do certame. E distinta para cada critério de ingresso,
Prova Oral sendo realizada de acordo com normas fixadas pela Comissédo do
Concurso.

Exame de carater classificatério com valor maximo de 10 (dez) pontos
Exame de Titulos |e peso 2 (dois). Os titulos a serem considerados e sua forma de
comprovacéao sao definidos em Edital.

Servigos Servigo exercido em caréater privado, por delegacéo do poder publico,
Extrajudiciais voltado para a pratica de atos notariais e de registros (Constituicao
Federal, art. 236)..

Sistema Historico | Aplicativo do sistema informatizado para cadastramento e controle de
Funcional - SHF assentamentos dos servidores.

4 REFERENCIAS

» Constituicdo da Republica Federativa do Brasil,

* Lei Federal n® 8935/1994 — Regulamenta o art. 236 da Constituicdo Federal, dispondo

sobre servi¢os notariais e de registro (Lei dos Cartorios);

* Resolugcdo CNJ n° 81/2009 — Disp8e sobre os concursos publicos de provas e titulos,

para a outorga das Delegacdes de Notas e de Registro, e minuta de edital;

« Decreto Federal n° 3298/1999 - Regulamenta a Lei n® 7.853, de 24 de outubro de
1989, dispde sobre a Politica Nacional para a Integracdo da Pessoa Portadora de

Deficiéncia, consolida as normas de protecéo, e da outras providéncias;

« Decreto Federal n° 5296/2004 — Regulamenta as Leis n°® 10.048, de 8 de novembro
de 2000, que da prioridade de atendimento as pessoas que especifica, e 10.098, de
19 de dezembro de 2000, que estabelece normas gerais e critérios basicos para a
promocdo da acessibilidade das pessoas portadoras de deficiéncia ou com

mobilidade reduzida, e da outras providéncias;
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e Sumula STJ n° 377/2009 — O portador de visdo monocular tem direito de concorrer,

em concurso publico, as vagas reservadas aos deficientes.

5 RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE
L Definir diretrizes para realizagdo do Concurso e aprovar todos 0s
Comissao de atos para a sua execucao;
Concurso

decidir os atos decorrentes do Certame.

Departamento de
Desenvolvimento de
Pessoas —
DGPES/DEDEP

Propor a realizagdo de concurso publico de admissdo nas
atividades notariais e/ou registrais;

auxiliar na elaboracdo de minutas de resolucdo e de edital para
realizacdo de concursos publicos;

gerenciar as atividades de apoio a realizacdo do Concurso.

Divisdo de Concursos
Publicos da Diretoria
Geral de Gestao de

Auxiliar e assessorar a Administracdo Superior na elaboracdo de
normas reguladoras de concursos publicos;

Concursos para
Admisséo nas
Atividades Notariais
e/ou Registrais -
DGPES/SECAN

Pessoas - supervisionar as acgoes inerentes aos concursos publicos;
DGPES/DICOP
Operacionalizar a realizacdo de concurso publico para admissao
nas atividades notariais e/ou registrais, instruindo e
acompanhando os processos pertinentes;
cadastrar concursos e respectivos aprovados, atualizando seus
. dados;
Servico de

analisar e efetuar o controle de toda documentacdo exigida no
regulamento dos concursos;

operacionalizar a convocagdo e recepcionar os candidatos
aprovados para escolha dos Servicos ofertados nos concursos;

elaborar os Atos Executivos de Delegacdo e analisar os
documentos comprobatérios do preenchimento dos requisitos
necessarios ao exercicio da atividade notarial e de registro;

cadastrar os dados bésicos e iniciais dos delegatarios de servi¢cos
extrajudiciais;

Servico de Lotacéo,
Movimentagéao e
Designacao da
Diretoria-Geral de
Administracéo
DGADM/ SELOD
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Auxiliar na elaboragdo da minuta de Resolugcdo e de Edital do
certame;

providenciar o material necessario a investidura por remocao de
delegatarios, analisando e efetuando o controle de toda a
documentacédo exigida no regulamento do concurso.
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FUNCAO

RESPONSABILIDADE

Servigo de Controle
de Serventias
Extrajudiciais da
Diretoria-Geral de
Fiscalizacéo
Extrajudicial da CGJ
DGFEX/SECEX

Proceder a anotacdo da vacancia de serventias extrajudiciais,
mantendo atualizada a lista das disponibilidades para provimento.

Departamento de
Contratos e Atos
Negociais da
Diretoria-Geral de
Logistica

DGLOG/DECAN

Efetivar a contratacao da Instituicdo Organizadora do concurso.

Departamento de
Saude da Diretoria-
Geral de Gestao de
Pessoas

DGPES/DESAU

Realizar os exames médicos dos candidatos;

realizar pericia médica dos candidatos com deficiéncia.

Conselho da
Magistratura

Aprovar minuta de Resolucdo que regulamenta o concurso;

aprovar os nomes dos magistrados e delegatarios que integrarao
a Comisséo;

decidir os recursos administrativos que lhes couber.

Presidente do
PJERJ

Aprovar e assinar o Edital do concurso;
designar os magistrados e delegatarios integrantes da Comissao;
escolher a Instituicdo Organizadora do concurso;

homologar o concurso.

Corregedor-Geral de
Justica

Aprovar e assinar o Edital do concurso.

6 CONDICOES/CONSIDERACOES GERAIS

6.1 Todas as publicactes referentes ao Concurso séo feitas no Diario da Justica do Estado
do Rio de Janeiro (DJERJ).
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6.2

6.3

6.4
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A Comissdo de Concurso faz publicar, além da lista de habilitados em cada fase,

listagem composta exclusivamente dos candidatos com deficiéncia que alcancarem a
nota minima exigida. A publicacdo do resultado final do concurso é feita em duas listas,
contendo a primeira a pontuacdo de todos os candidatos, inclusive a dos candidatos
com deficiéncia, e a segunda, somente a pontuacdo desses ultimos, obedecendo a

rigorosa ordem de classificacdo em cada caso.

As provas de selecdo de candidatos para outorga das delegacdes das Atividades
Notariais e/ou Registrais sao distintas para cada critério ingresso (Admissdo e

Remocéo).

Os principais atos referentes a realizacdo do concurso constam do processo

administrativo originario do Certame.

7 APOIAR A REALIZACAO DO CONCURSO PUBLICO PARA OUTO RGA DAS

DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS

7.1 O SECAN recebe determinacdo da Presidéncia para realizacdo de Concurso para
outorga das delegacdes das Atividades Notariais e/ou Registrais.

7.2 Participa da elaboracdo da minuta de Resolucdo, de acordo com as diretrizes para
realizacdo do concurso, através de reunibes com a Corregedoria Geral de Justica
(DGADM/SELOD e DGFEX/SECEX).

7.3 Envia a minuta de Resolucdo ao Corregedor-Geral de Justica e ao Presidente do
PJERJ para aprovacao pelo Conselho da Magistratura.

7.4 Realiza pesquisa de mercado para auxiliar a escolha da Instituicdo Organizadora que
operacionalizara o certame.

7.5 Envia emails as Instituicbes encaminhando oficio-convite, com questionario de
verificacdo de aptiddao e solicitacdo de Proposta Orcamentaria, para atender aos
requisitos necessarios a execuc¢do do concurso, de acordo com a RAD-DGLOG-05.

Base Normativa Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n°® 2.950/2003 RAD-DGPES-062 00 5del 4




APOIAR A REAI:IZA(;AO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORG A
DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGIST RAIS

7.6

1.7

7.8

7.9

7.10

7.11

7.12

7.13

7.14

7.15
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Analisa e envia a Divisdo de Concursos Publicos as propostas, recebidas por email das

InstituicOes, para elaboracéo de relatorio, o qual € remetido ao Presidente para auxiliar

na escolha da Instituigéo.

As informacdes sobre as necessidades de contratacdo, que formam o Projeto Béasico,
sao enviadas a Instituicdo escolhida e, com a sua anuéncia, o SECAN remete os autos

de escolha a DGLOG/DECAN para efetivar a contratacao.

Prepara e envia oficio ao Ministério Publico, & Unidade Representativa de Notarios e
Registradores e a Ordem dos Advogados do Brasil para indicacdo de representantes

que irdo integrar a Comissao do Concurso.

Com a indicagéo dos representantes dos Orgdos competentes e dos demais membros
do Poder Judiciario pela Alta Administracéo, elabora o ato de designacédo da Comisséo
do Concurso e o remete ao Conselho da Magistratura para sua aprovacao e

posteriormente ao Presidente para assinatura.

Participa da elaboracdo da minuta do Edital realizando reunides com a Corregedoria
Geral da Justica (DGADM/SELOD e DGFEX/SECEX).

Apos a efetivagdo da contratagdo, envia minuta do Edital a Instituicdo Organizadora

para inclusdo de procedimentos operacionais.

Envia o Edital finalizado ao Corregedor Geral da Justica e ao Presidente do TJERJ

para aprovacao e assinatura.

Publica o Edital aprovado e o Ato de designagéo da Comissao do Concurso aprovado
pelo Conselho da Magistratura no DJERJ, sendo o Edital publicado por trés vezes, em

dias consecutivos.

Recebe as eventuais impugnacdes ao Edital, instrui e remete os autos a Comisséo do

Concurso para deciséo.

Publica as decisfes proferidas nas impugnacfes no DJERJ.
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7.16

7.17

7.18
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Auxilia a realizacdo da Sessédo Publica para o sorteio dos Servicos Extrajudiciais a

serem reservados para a escolha dos candidatos com deficiéncia, providenciando

local, equipamentos e sua divulgagéo.

Publica o Aviso/Ata com a relacdo dos servigos sorteados reservados aos candidatos

com deficiéncia.

Publica a listagem nominal com a indicacdo do deferimento ou indeferimento dos

requerimentos de isencdo do pagamento da taxa de inscrigao.

7.19 Apds analise dos recursos interpostos pelos candidatos quanto ao indeferimento da

7.20

7.21

7.22

7.23

7.24

7.25

7.26

7.27

isencdo da taxa de inscricdo pela Instituicdo, publica a listagem nominal definitiva com

a indicacao dos deferimentos e indeferimentos.
Publica a relacdo dos inscritos e das inscrigdes indeferidas.

Recebe da Instituicdo os recursos quanto ao indeferimento de inscrigdo, informa e
remete os autos a Comissdo do Concurso para decisdo ou para que esta encaminhe

ao Conselho da Magistratura.
Publica a relacdo definitiva dos inscritos e das inscri¢cdes indeferidas pds-recursos.

Elabora o Aviso de convocacgao dos candidatos inscritos no certame para realizar a

Prova Objetiva de Selecéo e publica.

Publica as Provas Objetivas de Selecdo e seus gabaritos preliminares enviados pela

Instituic&o.

Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo, o gabarito definitivo e a lista

definitiva dos candidatos habilitados e inabilitados na Prova Objetiva de Selecéao.

Elabora o Aviso de convocacgédo dos candidatos habilitados para a realizacdo da Prova

Escrita e Pratica e publica.

Publica a Prova Escrita e Préatica.
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7.29

7.30

7.31

7.32

7.33

7.34
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Publica a lista preliminar dos candidatos habilitados e inabilitados na Prova Escrita e
Pratica.
Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo e a lista definitiva dos

candidatos habilitados e inabilitados na Prova Escrita e Préatica.

Elabora o Aviso de convocacdo para o sorteio que definird a ordem de arguicdo da
Prova Oral, para apresentacdo de documentos e realizacdo de Exames Médicos, e
publica.

Publica o Aviso comunicando as normas da Prova Oral.

Auxilia, se necessario, a realizacao do sorteio para definicdo da ordem de arguicéao da

Prova Oral e publica o respectivo Aviso.

Recebe, por meio de processo administrativo, os documentos comprobatérios do
preenchimento dos requisitos necessérios a delegacdo da atividade notarial e/ou
registral encaminhados pelos candidatos, analisa, junta e preenche o FRM-DGPES-
062-01 Verificacdo de Documentacdo comprobatéria dos requisitos para Outorga -
Admissdo ou FRM-DGPES-062-02 Verificacdo de Documentagdo comprobatéria dos
requisitos para Outorga — Remocdao, instrui 0 processo, se necessario, e 0 envia a

apreciacdo da Comissao.

Recebe informacbes do Departamento de Saude referentes aos candidatos que
realizaram Exame Médico, dos que ndo compareceram, bem como daqueles que néo
foram considerados candidatos com deficiéncia, a fim de publicar a listagem dos

candidatos eliminados do certame nesta fase.

Elabora o Aviso de convocacdo para realizacdo dos Exames de Personalidade

(Psicotécnico e Neuropsiquiatrico) e publica.

Recebe, por email, informacdes da InstituicAo Organizadora referentes aos candidatos
que nao compareceram para realizacdo dos Exames de Personalidade, a fim de

publicar a listagem dos candidatos faltosos eliminados do certame nesta fase.
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7.37

7.38

7.39

7.40

7.41

7.42

7.43

7.44

7.45

7.46

1.47

7.48

7.49
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Elabora o Aviso de convocacédo dos candidatos habilitados para realizar a Prova Oral e

publica.
Publica a lista dos candidatos habilitados e inabilitados na Prova Oral.

Recebe da Instituicdo Organizadora 0s recursos interpostos pelos candidatos que
versem exclusivamente sobre questdo de legalidade na aplicacdo da Prova Oral e os
remete & Comissdo do Concurso para encaminhamento ao Conselho da Magistratura

para julgamento.
Publica o resultado definitivo da Prova Oral.

Elabora o Aviso de convocacédo dos candidatos habilitados na Prova Oral para envio

dos Titulos e comprovacao do exercicio da funcéo de jurado e publica.
Publica o resultado preliminar do Exame de Titulos.

Publica o resultado dos recursos julgados pela Instituicdo, o resultado definitivo do

Exame de Titulos e o resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado do recurso referente a erro de calculo das notas ou a algum critério

de desempate quanto ao resultado preliminar do concurso.

Publica o resultado final do concurso e submete a homologacdo do Presidente do
PJERJ.

Elabora o Aviso de convocacao dos candidatos aprovados para a escolha dos Servi¢os

Extrajudiciais oferecidos no certame e publica.

Auxilia a realizacdo da Sessao de escolha dos Servigos Extrajudiciais, providenciando

local, equipamentos e sua divulgacéao.
Expede os atos executivos de outorga das delegacdes e publica.

Cadastra os dados do concurso e de todos os candidatos aprovados no sistema
informatizado SHF.
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8 GESTAO DE REGISTRO

8.1 Os registros deste processo de trabalho sé&o geridos pela UO e mantidos em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestédo de registros apresentada a seguir:

RETENCAO
(ARQUIVO
~ CODIGO | RESPON- | ARMAZE- RECUPE- % CORRENTE — ~
IDENTIFICACAO CCD* SAVEL NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Copias da CondicGes -
Correspondéncia expedida | 0-6-2-2j SECAN elgt?grg?c a ASS;?:’/ apropriadas e 2 anos Ellmlnﬁgao na
(Emails/Oficios) backup
Condigdes Lo
Emails recebidos 5-5-4 SECAN eI;?c”?rtl?ca Asg;tnato/ apropriadas e 2 anos E||m|r518ao na
backup
Processo Administrativo
originario do Concurso
para Outorga das - , CondicGes DGCON/
Beleg_a_gf’els nas Atvidades | 0-2-1-2e SECAN Armario Ndmero apropriadas 5 anos DEGEA*
otariais e/ou
Registrais
Processo Administrativo .

. . o) DGCON/
de Impugnagéo ao Edital 0-2-1-2e SECAN Armario Numero ;;?gg;gje; s 1 ano DEGEA**
do Concurso
Processo Administrativo
de comprovagéo dos
requisitos para Outorga - . CondicGes DGCON/
2?S-dDﬂeg?\?6tes- nas / 0-2-1-2g SECAN Armario Numero apropriadas 2 anos DEGEA**

vidades Notariais e/ou
Registrais
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**JO = Unidade Organizacional.

**DGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminacé&o na UO - procedimentos da RAD-DGCON-020 - Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais.

b) DGCON/DEGEA - procedimentos da RAD-DGCON-002 — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA, procedimentos da RAD-
DGCON-017 - Avaliar, Selecionar e Eliminar Documentos do Arquivo Intermediario e procedimentos da RAD-DGCON -021 — Gerir

Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca do Banco de Dados e Servidores de Aplicacao.

Base Normativa Cadigo: Reviséo: Pagina:

Ato Executivo n°® 2.950/2003 RAD-DGPES-062 00 10de 14




APOIAR A REAI:IZA(;AO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORG A
DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGIST RAIS

ATENCAO: A copia impressa a partirda  intranet é copia ndo controlada.

9 ANEXO

* Anexo — Fluxograma do Processo de Trabalho Apoiar a Realizagdo De Concurso

Para Outorga Das Delegacfes Nas Atividades Notariais e/ou Registrais.
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ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZAQAO
DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDA DES
NOTARIAIS E/ OU REGISTRAIS

Enviar minuta deEdital 3
Instituicio Organizadora
v Receber determinacio da il Enviar minuta ceEdital ao
S Presidéncia para realizigio Corregedoreaoprfsidmpam
IZ do concursa L
ﬁ q )
2 T v
= [ Fibaisiminiede | Publicar o Edital & o Ato dedesignagio
g Resoluicio em conjunto da Comissdodo Conaurso
= com a CGlJ
5 L. -
= + Fieceber as eventuais
- r impugnacties ao Edital, instruir &
g Enviar a minuta de remeter & Comiszdo go
5 Resolugio ao Comegedor Concurso para decisio
g eao Presidente
g ~ Fublicar az decistes
¢ proferidaz naz impugnactes
E [ o ; 2 do DJER
< Realizar pesquisa e awsdliar
wi a escolha dalnstituigio
§ . Auxiliar na realizagdo da Sessdo Plblia
m ¢' ~ de sarteio dos Servigos Extrajuclidais
W0 Erwiar e-mailz &z Instituicies, reservados aos candidatos com
g encaminhando oficio-convite para deficiéncia e publicaro resultado
E atender aos requizitos para
o execUgio do concurso .#
) >
a + - Publicaros deferimertos e
= Analizar e enviar & Divizdo de indeferimentos de insdigio
[a] Concurzos Poblicos as propostas
<L recebidas das InstituigBes, elaborar +
E relatdrio & remeter ao Presidente e
o para ausiliar na escalha Receber da Instituic3o oz recursos
= J guanta an indeferimenta, informar e
3 remeter & Comiszdn
E Remeteros autos a +
DGLOGpara efetivar a z & b
E contratacio Publicara relagao definitva dos
8 inscritos e das insqigies
n inceferidas pos-reqrsos
a Preparar e enviar ofido ao +
= MP, Unidaderepresentativa
8 de Motarios eRegistradores Elaborar e publicar o Aviso de corvogio
w e OAB para designacio de s dos candidatos inscritos para realizar a Prova
; Objetiva de Selegio
]
g‘ Elabararato de +
H demg;:;‘a::::urc:)mlssao Publicaras Provas Objetivas
E deSelegdo eseus gabaritos
= ¢ preliminares
<
o Femater o ato ao Conselho da +
= Magistratura para aprovaco e
2 posteriormente ao Presidente Publicar o resultado dos recursos, do
o para aszinatura gabarito definitivo eda lista definitva dos
+ candidatos habilitados einabilitacos na
FE Prova Objetiva deSeego
Participar da elaboracdo J i
da minuta do Edital em
canjunto com a Gl =
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APOIAR A REAI:IZA(;AO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORG A
DAS DELEGACOES DAS ATIVIDADES NOTARIAIS E/OU REGIST RAIS

ATENCAO: A copia impressa a partirda  intranet é copia ndo controlada.
ANEXO — FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZAQAO
DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDA DES
NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS (CONTINUAQAO)

. r,-éf'\-c\ Elaborar e publicar o Aviso de
L convocacao para realzagio
T dos Exames dePersonalidade
Elaborare publicar o Aviso .l,

deconvocacao dos
candidatos habilitados para
realizara Prova Escrita e

Receberinformagdes da Instituigio
Organizadora a respeito dos andidatos
quendo compareceram ao Exame de

Hratic Personalidadee publicar a listagem dos
4' candidatosfaltosos eliminados do certam
' N
PublicarasPJrovas Esaitas pe ¢ =
€ Praticas Elaborare publicar o Avisa de
- -~ convocacao dos candidatos
‘L habilitados para realizar a
' B
Publicara lista preliminar L Proxe Gl y
decandidatos habiltados e 4,
inabilitados na Prova 'a ~
Escrita e Pratica Publicar @ lista dos candidatos
\ v habilitados e inabiliados na
¢ Prova Cral
. J
Publicara relagao definitiva dos ¢
candidatos habilitados e inabilitacios = ;
naProva Escrita e Pratica, pos- Receber daInstituicao Organzadora
recursos a5 recursos interpostos pelos

candidatos e remetera Comissdo

¥

Elabarar e publicaro Aviso de
convocacdo para osarteio da ordem

dearguigdo daProva Oral, para Publicar o resultado
apresentacdo de documentos e definitiva da Prova Oral

realizacdo de Exames Médicos

v

[ Publicar o Aviso comunicando as }

APOIAR A REALIZACAO DE CONCURSO PARA OUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES NOTARIAIS EfOU REGISTRAIS (CONTINUAGCAO)

Elaborar e publicaro Aviso de
convocacao dos candidatos habilitados

naormas da Prova Oral :
na Prova Oralpara envia dos Titulos e

comprovagiao do exercicio da fungo de
vL jurado
-
Auxiliar a realizagdo de sorbeio ¢
para definicdo daordem de
arguigdo da Prova Oral e publicr o Publicar o resultado
respectivo Aviso preliminardo Exame de
\ J Titulos

- ¥ . T

Receber os documertos

encaminhados pelos andidatos, Publicar o resultado dos
4 analisar, preencher os FRM-DGPES recursos do Examede Titulos,
-062-01jAdmissdo) e FRM-DGPES- do seu resultadofinal e do
062-02(Remaia), instruir se resultado preliminar do
Lnecesséria,eenviaré apreciagdo dJ CONCUrso
“' v
Receber informagies do DESAL a P
respeito dos exames médicos dos L)
candidatos e publicar a listagem dos ==
candidatos eliminados do cetame
nesta fase
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APOIAR A REAI:IZA(;AO DE CONCURSO PUBLICO PARA OUTORG A
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ANEXO - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO APOIAR A REALIZAQAO
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o
e )
Ml

I

Publicar o resultado do recurzo
referente a emo de calculo de notas
ou a algum critério de dezempate
guanto ao resultado preliminar do
CORCUIED

¥

Publicar o rezultado final do
concurzo e submeter &
homologagdo do Prezidente
do TJERJ

Elaborar e publicar o Avizo de
convocagdo dos candidatos
aprovados para ezcolha dos

Servigos Extrajudiciaiz
oferecidos no certame

v

Aumiliar a realizacio da
Sezzdo de ezcalha dos

Servigos Extrajudiciaiz

Expedir & publicar oz
atos executivos de
outorga das delegacdes

Cadasztrar oz dados do concurso
e de todos oz candidatos
aprovados no sistema
informatizado SHF

O

APDIAR A REALIZACAD DE CONCURSO PARA DUTORGA DAS DELEGACOES NAS ATIVIDADES
NOTARIAIS E/OU REGISTRAIS (CONTINUAGAD)
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