DIRETORIA GERAL DE GESTAO DE PESSOAS

Escola de Administracao judiciaria — ESA]
= Divisao de Ensino e Pesquisa — DIEPE

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJR) se a versao impressa do documento estd atualizada.

ROTEIRO DE MINICURSO

Titulo: Ferramentas Digitais Aplicadas ao Cumprimento de Mandados judiciais
instrutor: Mario Viana

Publico-alvo: Oficiais de justica Avaliadores
Local: EAD

Carga horaria: 12 horas

Autorizacao de Desenvolvimento
Diretor da ESAJ:
Data:

Objetivos do minicurso {descreva o que pretende alcancar com o minicurso)

- Apresentar aos oficiais de justica avaliadores nocdes dos sistemas e de ferramentas digitais que auxiliam e
otimizam o cumprimento de mandados judiciais. O participante do minicurso adquirird conhecimentos digitais de

manipulacao de Sistemas e de Aplicativos que serdo utilizados nas atribuicdes do oficial de justica avaliador. Serd
tracado ainda um panorama histérico da evolucdo para a cultura digital.
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DESCRICAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

Nocdes Gerais: informatica Basica e Programacao

e Hardwares e Softwares — Conceito, tipos, requisitos e configuracoes;

Aula 1
e Sistemas operacionais, ferramentas de sistema, antivirus e navegadores -~ Conceitos, requisitos e

configuracodes.
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e Evolucao do Processo Judicial - do fisico para o processo eletrénico - mudanca para a cultura
Aula 2 digital;

e Nocgoes Gerais: criacao, evolucao e migracao de sistemas;

e Criacao e Evolucao do Pacote OFFICE: introducao as ferramentas digitais disponiveis do Office 365.
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OFFICE 365 - Conceitos, requisitos e configuracao das ferramentas disponiveis;

e Outlook - Configuracao, otimizacao e aplicabilidade na rotina do OJA no cumprimento remoto de
mandados judiciais;

Aula 3

e OneDrive - Configuracao, compartilhamento, sincronizacao e aplicabilidade na rotina do OJA no
cumprimento remoto de mandados judiciais;

e Word (Versao Online) - Aplicabilidade na edicao de certiddes e autos e demais documentos na
rotina do OJA.
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Aula

Conceitos e Aplicabilidade de: Armazenamento, compartilhamento e backup de imagens e
arquivos de diligéncias realizadas via aplicativo de mensagens;

Navegadores —~ Nocdes e principais diferencas - configuracao com o Pj-e Officer e instalacao de
driver de autenticacao Safenet para assinatura digital;

Sincronizagao do Desktop/Notebook com o Onedrive - Utilizacao em compartilhamento com
ferramentas MOBILE e aplicativo de Mensagens.
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DESCRICAO DO CONTEUDO E DAS ATIVIDADES

Aula 5

Ferramentas MOBILE - Disponiveis para otimizacao do cumprimento dos mandados judiciais;
e Aplicativos de digitalizacdo e compartilhamento - Principais diferencas e recursos disponiveis;
e Ferramentas de geolocalizacao e busca - Otimizacao na localizacao de enderecos e partes;

e Aplicativos para sincronizacao com o Office 365 ~ (Onedrive, Outlook entre outros) — Utilizacao em
sincronizacao;

e Acesso aos sistemas através do Smartphone : SCM(SAR), SEEU, SCMWEB, Pj-e;

e Aplicativo de mensagens ~ utilizacao para cumprimento remoto de mandados judiciais.
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e Acesso remoto via SAR - Nocdes e rotina a ser aplicada na devolucao dos mandados judiciais

e Nocdes de assinatura digital, validacao de mandados, token, pareamento com smartphones.
Aula 6 Assinador Livre - Configuracao;

e NocgoOes dos Sistemas: SCM, SEEU, SCMWEB, SIPEN e PJE — Nocdes e principais diferencas e recursos
em uso concomitante ao Office 365 — Microsoft.

Resumo do Curso

Verificacao de Aprendizagem

Recursos materiais (liste o que vocé vai precisar para ministrar o minicurso)
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Acesso ao Software Teams para Apresentagao de Slides e Pequenos videos tutoriais (Compartilhamento de Tela)

Verificacdo final e Aprovagao

Verificacao pelo Chefe do SEDAC:
Data:

Aprovacao do Diretor da DIEPE:
Data:

Observacoes:
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