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Objetivo Geral

Proporcionar ao participante conhecimentos sobre técnicas de coleta e tratamento de
dados gerenciais e de indicadores estatisticos, capacitando-o a interpreta-los, analisa-
los e apresenta-los, utilizando os recursos de calculo e de apresentacdo grafica em
planilha eletrénica.

Objetivos Especificos

e Saber coletar, armazenar, dar tratamento estatistico e representar graficamente
dados gerenciais;

Utilizar a planilha eletronica para tratar e analisar dados;

Criar e atualizar tabelas e graficos em planilha eletrbnica;

Analisar gréficos e tabelas;

Apresentar relatorios estatisticos;

Elaborar projecGes e metas de indicadores estatisticos.

Metodologia

Aula em laboratério de informética com uso do aplicativo de planilha eletrénica,
projecdo dos assuntos e graficos em multimidia, utilizacdo de apostila especifica ao
perfil dos participantes e aplicacao de exercicios praticos em grupo.

Conteudo Programaéatico

e Estatistica:
= Apresentacdo dos objetivos do treinamento;
» Metodologias de coleta e guarda de dados gerenciais no ambiente de trabalho;
» Revisdo Conceitual (operacdes algébricas basicas);
= Conceitos basicos de estatistica;
» Tratamento de dados estatisticos;
» Representacao grafica;
» Medidas de tendéncias;
» Medidas de dispersao;
» Tratamento estatistico de dados gerenciais;
= Exercicios praticos adequados ao ambiente de trabalho do grupo.
¢ Planilha Eletrénica:
* Nocgdes basicas de operacéo;
* Inclusédo de dados;
» Ferramentas de formatagao, seguranca e visualiza¢ao;
» Programacdao por férmulas e fungoes;
» Tabelas;
= Gréficos;
» Atualizagdo e manutencdo automatica de graficos.
e Analise de Dados:
» Andlise de tabelas e graficos gerenciais;
» Metodologias de apresentacéo de relatorios estatisticos;
» |nterpretacdo e demonstracao de projecdes estatisticas.
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