ExceL Avancapo - VERSAO 2010 - EAV

Objetivo Geral

Capacitar os participantes para produzir planilhas eletrénicas e gréaficos através do uso
de recursos avancados do Microsoft Office 2010.

Objetivos Especificos

» Utilizar recursos avancados de edicao e formulas;
* Manipular planilhas com grande quantidade de dados de maneira produtiva.

Metodologia
Aula expositiva e uso de apostila com exercicios praticos individuais no computador.

Conteudo Programético

* Manipulacao de planilhas

« Dados em sequéncia

» Comentario de célula

* Congelar painéis

» Validacéo de dados

* Uso de nomes em formulas
» Correcéo de formulas

e Filtro

» Estrutura de topicos
e Subtotal

* Tabelas

* Tabela dindmica
* Minigraficos
» Grafico de combinacgéo

Bibliografia Indicada

SURIANI, Rogério. Excel 2010. Editora SENAC.

Sites Indicados

Centro de Ajuda e Suporte do Microsoft Office Excel:
http://office.microsoft.com/pt-br/suites/HA101655321046.aspx?mode=print
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