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PODER JUDICIARIO
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Assessor de Promotor de Justica

i.Introducao

Este manual tem como objetivo servir de guia para Assessores de Promotores utilizarem

o sistema PROJUDI da Vara de Execucdes Penais do Rio de janeiro. O manual apresenta a

mesa do promotor, onde s&o listados e classificados os processos. No manual abaixo é

apresentado como o assessor do promotor pode pré-analisar e emitir uma manifestacdo

para um processo.

2. Requisitos Basicos

2.1

2.2

Softwares Requeridos

Mozilla Firefox: navegador requerido para o perfeito funcionamento do PROJUDL

Assinador de Documentos: tecnologia necesséria para o funcionamento do
assinador. E necessario que o Java esteja atualizado e configurado. Na aba
Seguranca, em Lista de Excecdes de Site serd necessario adicionar o link do
PROJUD!. Veja mais detalhes no Manual Assinador de Documentos. O aplicativo
Assinador Livre do site do PJER], por enquanto, ndo é aplicdvel para o PROJUDI,

pois utiliza outra tecnologia.

Adobe Reader: visualizador de arquivos do tipo PDF.

Softwares Uteis

PDF Creator: ferramenta para converter documentos para o formato PDF.

PDF SAM SPLIT and Merge: ferramenta que divide um arquivo PDF em vérios
arquivos (selecionar a opcdao "32 bits Windows installer" ou "64 bits Windows
Installer”, de acordo com o sistema operacional instalado). Utilizado quando o
arquivo tem mais de 2MB, limite para tamanho de arquivos inseridos no PROJUDI.
Veja mais detalhes no Manual de Utilizacao do PDF SAM.
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3.Acesso ao Sistema

Para acessar o PROJUDI, na tela inicial informe seu login {que serd o CPF), sua senha e

cligue em Entrar.

Acesso ao Sistema

Atengio: as partes gue desejam acessar seus processos devem fazer o login no sistema clicando agqui.
Login: |
Senha:

[Ezqueci a senha]

Entrar

Figura 1 - Tela de Acesso

Caso o assessor auxilie mais de um Promotor, ele devera selecionar com qual deles iréd

trabalhar neste acesso.

Bem-vinda, Sra. Simone

Selecione o assessorado principal:

Juliana
Simone

Figura 2 - Lista de Assessorados
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Apds selecionar o Promotor, serdo exibidas todas as promotorias as quais ele estd
vinculado. Clique na que ird atuar.

Bem-vinda, Sra. Simone asseszorando Dra. Simone
Selecione o local de atuagio:

Local

CAPMAL 12 PROMOTORLS DE JUST. WARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 4 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 8 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL § PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 3 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 2 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 11 PROMOTORLA DE JUST. WARA DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 10 PROMOTORLS DE JUST. WARA DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 1 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 7 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPMAL 5 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 9 PROMOTORLA DE JUST. WARS DE EXECUCAD PENAL

Figura 3 - Selecione a Promotoria de Atuacédo

Caso o promotor atue em mais de uma promotoria, para visualizar os processos de outro
6rgéo, sem sair do sistema, cligue no menu Outros / Alterar Area de Atuacéo.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro

Inicio Processos  Audiéncas %
| Mewdados e Assessores

: Usuario: ]
Expira em: 57 min & | Caixa de Mensagens

Alterar Area de Atuaco

0: Simone - CAPITAL 6 PROI

Figura 4 - Alterar Area de Atuacéo
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Serd exibida novamente a lista de assessorados, e apds selecdo, a listagem de
promotorias as quais estd associado.

Bem-vinda, Sra. Simone

Selecione o assessorado principal:

Juliana
Simone
Figura 5 - Lista de Assessorados
Bem-vinda, Sra. Simone assessorando Dra. Juliana

Selecione o local de atuagdo:

Local

CAPTAL 2 PROMOTORLA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 9 PROMOTORLA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 10 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 1 PROMOTORLA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 4 PROMOTORLA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
CAPTAL 3 PROMOTORLA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL

Figura 6 - Selecione o Promotoria de Atuacéo.
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4.Mesa do Assessor

A Mesa do Assessor é uma adaptacdo da mesa dos promotores para uso dos seus
assessores. Nela, os processos aparecem classificados em 4 abas, separando de acordo com
a finalidade selecionada pelo cartérioc no momento da remessa.

O guantitativo de cada um destes tipos aparece entre parénteses.

Manifestacio (52) | Giéncia(23) || AlegacéesFinais(0) | Oitiva(0) | Parecer(o) |

Figura 7 - Mesa do Assessor

Nesta mesa, somente sao listados os processos encaminhados para a promotoria

selecionada, que é informada na parte superior do sistema.

OBSERVACAO: E possivel ordenar os processos, clicando no cabecalho
@ da listagem, nas colunas que possuam esta seta P,

Inicio Processos  Audiéncas Outros

1 Usudrio: (. ora) Assessorado: Simons - CAPITAL 10 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAQ PENAL Data: 07/12/201€ 10:50 & Histérico ¥ Sair

Expira em: 60 min o

Mesa do Promotor

Manifestagio (1) || GCiéncia (0) || Alegacées Finais (0) || Oitiva(0) || Parecer(o) |

Processos Pendentes

WA 1Pb b

1 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 1

Inicio do
Data de
Classe Processual ) Prazo . o
Processo & . Promotor | Envio = JPrazo ~ Pré-Analise Agrupado
(Assunto Principal) = - Final do
Ultimo Dia
Prazo =
© Estado
do Rio
Ator
de FABIO
Execucdo da Pena Janeiro 21/11/2018 10 03/12/2018 . .
10070 & ,2016.8.19.0001 c [ Pré-Analisar ] . Ver
(Pena Privativa de Liberdade) o Adriano 30/11/2018 dias 12/12/2018

Figura 8 — Aba Ciéncia - Listagem de Processos.
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ATENCAO: Os processos s6 serdo exibidos na mesa do assessor, apos
a sua abertura pelo Promotor de Justica, ou quando terminar o prazo
para leitura e ocorrer o recebimento tacito.
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5. Pré-Andlise de Processos

Selecione a aba em que ird trabalhar, escolha o processo desejado, e na coluna Pré-
Andlise, clique em Pré-Analisar.

Inido Processos Audiéncias Outros

1 Usudrio: i (n

ssora) Assessorado: Promotor todos - CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL Data: 03/09/2018 12:02 Expira em: 60 min 4 & Histérico X Sair

Mesa do Promotor

r—
Manfestacio(@) 1| cénca( | Ses Finais (0) || omwa(o) || Parecer(o) |
——

Processos Pendentes

2 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 2

Wa1b b

Data de Inicio do Prazol
Classe Processual o
Processo & e Partes [ Envio & Final do Pré-Andlise Agrupadon
(Assunto Principal) = it -
Ultimo Dia Prazo -

Ator: o Estado de Rio de Janeiro
Execugdo da Pena

159216 & 2014.8.19.0001 P tor tod 03/0/2018 5d 04/08/2018 [ Pré-Anali 1 & Vi
o .2014.8.19. romotor todos as ré-Analisar ] || .& Ver
(Pena Frivativa de Liberdads) e CLELEE 03/03/2018 10/08/2018

Figura 9 - Pré-Analisar o processo.

A tela que serd aberta contém as abas Pré-Andlise e Dados do Processo.

Na aba Pré-Anélise, no campo Tipo de Documento, clique na lupa e para pesquisar as
opcdes possiveis.

Inicio Processos Audigncias Outros

i Usudrio: Assessora) Assessorado: Promotor todos - CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAO PENAL Data: 03/05/2018 12:03 Expira em: 60 min s & Histérico X Sair

Pré-Anilise || Dados do Processa |

7 Processo .2014.8.19.0001 / Documento Relativo

Data: 20/12/2016 14:37 Movimentado Por: CAIOQ

Movimentacéio: JUNTADA DE INFORMACAQ

Infarmacdo BRUNNA

Documentos:

& 272519786assinado.pdf 8 Sigilo Minimo

Incidentes: .& Visualizar/Gerenciar Incidentes (clique para abrir em outra aba)

Peticio & Atualizar

Tipo de Documento

@ -

Pedido de urgéncia? [ (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos
Forma de Inclusio: @ Digitar Texto () Anexar Arquivo (*.pdf,*.doc)
* Descricao: (Obrigatdric case o tipo do documento seja "Outros")
Modelo: [Documenta em branco Digitar Texto

Nenhum registro encontrado

| salvar & Concluir | [ Apenas salvar | | Voltar ]

Figura 10 - Campo Tipo de Documento.
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desejada no campo Tipo de Documento, e o sistema exibird as

@ OBSERVACAO: Também é possivel iniciar a digitacdo da opcéo
possibilidades.

Escolha a opcgao desejada e depois cligue no botdo Selecionar.

&

Pesquisa de Tipo de Documento

Descricdo:

Pesquisar

PETIGAO
(©) REPRESENTAGAD

Selecione o registro desejado e cligue sobre "Selecionar" para voltar para a tela principal.

Selecionar Cancelar

Figura 11 - Pesquisar Tipo de Documento

No tépico Arquivos, selecione a Forma de Inclusdo do documento.

Arquivos

Forma de Inclusdo: (e Digitar Texto Anexar Arquivo (*.pdf,*.doc)

* Descricdo: ‘
Modelo: [Bocumento em branco v|| Digitar Texto |

Nenhum registro encontrado

‘ Salvar e Concluir | | Apenas Salvar ‘ ‘ Voltar

Assessor de Promotor de justica

Figura 12 - Forma de Inclusdo de Arquivos
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5.1 Digitar Texto

Digite a Descri¢ao e em seguida, clique em Digitar Texto.

OBSERVACAO: O usuério pode ter criado um modelo previamente no
@ sistema, neste caso selecione o0 documento no campo Modelo e cligue

em Digitar Texto para efetuar alguma alteracdo necesséria.

Arquivos

Forma de Inclusdo: (e Digitar Texto Anexar Arquivo (*.pdf,*.doc)
* Descricdo: |

Modelo: [Documento em branco vl |

Digitar Texto ‘

T e =
Nenhum registro encontrado

\ Salvar e Concluir ‘ ‘ Apenas Salvar } } Voltar

Figura 13 - Forma de inclusdo de Arquivos

A tela Digitar Documento sera apresentada. Digite o texto e clique no bot&o Continuar.

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro

Iniio Processos Audiéncias Outros
o

(Al PODER JUDICIARIO
{2143 ESTADO DO RIO DE JANEIRO
Digitar Documento

Descrigio:

a8 DEE > £ Codigo-Fonte =) I
B I

(UL

] B EQ
Estilo

mm] o
L
[T 3|

=

Manifesto

& Processo

I Continuar I

Voltar

Figura 14 - Digitar Documento

Assessor de Promotor de justica
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Na tela Documento Digitado, visualize o conteldo e, se tudo estiver correto, cligue em
Salvar. Caso algum problema seja identificado, cligue em Voltar para fazer as alteracbes na

tela anterior. Cligue em Imprimir, se precisar do documento impresso.

/A PODER JUDICIARIO

Projudi - Processo Eletronico do Judiciario do Rio de Janeiro O RORE een

Inicio Processos Audiéncias Outros

& <

Documento Digitado

Descrigdo:

Manifesto...

Salvar Imprimir Voltar

Figura 15 - Documento Digitado

5.2 Anexar Arquivo

Caso o usudario opte por anexar um arquivo, selecione a Forma de Inclusdo “Anexar
Arquivo”. Preencha o campo com a descricao do arquivo e cligue no botao Selecionar
arquivo... onde serd possivel localizar um arquivo PDF ou DOC no computador. Por fim, clique

no botdo Enviar.

OBSERVACAO: Os arquivos incluidos podem ter até 2MB. Se for maior,
@ hé a possibilidade de dividi-lo.
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Iniio Frocessos Audéncias Outros

i: Usudrio:

ara) Assessorado: Promotor todos - CAPITAL 3 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUGAC PENAL Data: 03/09/2016 12:24 Expira em: 55 min 4

PHistérico X Sair

Pré-Anslise ||| DadosdoProcessel |
4 Processo .2014.8.19.0001 / Documento Relativo
Data: 20/12/2016 14:37 Movimentado Por: CAIO Analista Judicidric)
Movimentacio: JUNTADA DE INFORMACAQ
Informacdo BRUNNA & 272519736assinada. pdf @ Sigile Minimo
Incidentes: ¢ Visualizar/Gerenciar Incidentes (clique para abrir em outra aba)
Peticao & Atualizar
Assessor Responsavel
Nome: Julizna
(%) Somente 5 responssvel po
Tipo de Documento
Tipo de Documento: CIENCIA yel fod
Pedido de urgéncia? [[] (envoive pedide de tutela, liminar, arrestos, etc.)
Arquivos
Forma de Inclusdo: ©) Digitar Texte @ Anexar Arquivo (*.pdf,*.doc)
* Descricdio: (Obrigatério caso ¢ tipo do documento seja "Outros”)
p— PROGRESSAG.cf

Figura 16- incluir arquivos

O documento serd exibido na tabela. O arguivo pode ser visualizado, através do link

[ Visualizar] ou eliminado através do link [ Descartar]. Caso tudo esteja correto, clique no
botao Salvar e Concluir.

Inido Processos Audiéncias Oufros

g rruLeaou FEULTGL1TUUUL | UG RCIGUYU

Data: 20/12/2016 14:37 Movimentado Por: CAIO (Analista Judiciario)
Movimentacdo: JUNTADA DE INFORMAGAO

Documentos:

Informacio

BRUNNA & 272519786assinado.pdf

© sigilo Minimo
Incidentes: .¢ Visualizar/Gerenciar Incidentes (clique para abrir em outra aba)

Peticao & Atualizar

Assessor Responsavel

Nome: Juliana

(%) So

Tipo de Documento

Tipo de Documento: CIENCIA

Pedido de urgéncia? [] (envolve pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos

Forma de Inclus:

©) Digitar Texto @ Anexar Arquive (*.pdf,*.doc)

(Ckrigatdrio caso o tipe do documento seja "Cutros”)

R — R c—)

Relatdrio

& PROGRESS?0.pdf

[ Visualizar ] [ Descartar ]

03/09/2018 12:19

o 108

[ MoverAcima | [ Mover Abaixo |

Salvar e Concluir | [ Apenas Salvar | [ Voltar ]

Figura 17 - Salvar documento e concluir
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AVA

PJERJ

5.3 Exibicao da Pré-Andlise

O processo sera exibido como na imagem abaixo, mostrando que a analise foi concluida

e também informando o login do usuério que realizou, tanto no perfil de assessor guanto no

perfil de Promotor.

Para fazer qualquer alteracao, cliqgue em [ Editar], mas esta opc¢éo sé é liberada para o

responsavel.

Manifestacio (52) || Giéncia(23) || Alegacées Finais (0) || oitiva(o) || Parecer(o) |

Processos Pendentes

52 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

Data de
Classe Processual ) )
Processo & L Promoto Envio &
{Assunto Principal) = -
Ultimo Dia
© Estado do
Ator: Rio de
Janeiro
Execugdo da Pena . FLAVIA 03/12/2018
322 & .2010.8.19.0001 {Pena Privativa de o KATIA 03/12/2018
Liberdade) Urgente

e

Figura 18 - Mesa do Assessor

©

assessor ou do Promotor,
informando que ainda nao foi concluida.

Manifestacio (52) || Ciéncia(23) || Alegacies Finais (0) || Otiva (0)

I _parecer(e) ]

10
dias

Inicio do
Prazo
Final do
Prazo =

Pré-Analise

[ Editar ]
04/12/2018
por 057
13/12/2018
o07/12/18

HWdL1,23rM

L Ver

OBSERVACAO: Caso clique em Apenas Salvar, o processo passa a ser
exibido com as informacdes de quem estd analisando na mesa do

e com a observacdo “Em andlise”,

Processos Pendentes

52 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

Data de
Classe Processual _
Seq Processo <& . Promoto Envio £
(Assunto Principal) =& .
Ultimo Dia
o Estado do
Ator: Rio de
Janeiro
Execugdo da Pena : FLAVIA  03/12/2018
322 . .2010.8.19.0001 (Pena Privativa de o KATIA 03/12/2018
Liberdade) Urgente

Figura 19 —~ Mesa do Assessor

Assessor de Promotor de justica

10
dias

Inicio do
Prazo
Final do
Prazo =

Pré-Analise

[ Editar ]
04/12/2018 por 057
13/12/2018

07/12/18

41,2300

& er
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Ao clicar em [ Editar], serd exibida anélise que foi realizada para edicao.

Tipo de Documento

Tipo de Documento: PETICAOD - SOLICITACAC DE PRAZO

Pedido de urgéncia? [] (envolve pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos

Forma de Inclusdo: (@) Digitar Texto () Anexar Arquivo (*.pdf,*.doc)
(Obrigatdrio caso o tipo do documento seja "Outros")

* Descricdo:
Digitar Texto

Modelo: I Documento em branco

Tipo do
Descricdo Tamanho (Kb)
Arquivo
07/12/2018
112f [ visualizar ] [ Descartar ]

Prazo application/pdf
17:09 PP P

Mowver Acima ] [ Mover Abaixo

&  .¢ Docl.pdf
[

Voltar ]

[ Salvar & Concluir ] [ Apenas Salvar ] [

Figura 20 - Edicdo de Pré-Andlise
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6. Busca de Processos
6.1 Busca por Niumero de Processo

Acesse 0 menu Processos, e o submenu Busca Simples.

Inicio Mudiéndas Qutros

;|| Faveritos | Assessorado: Simaone - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECI
Ex|  Cadastrar Processo

Cadastrar Pedido Inddental

Busca Simples

Busca Avancada

-

Busca Execugdo Penal

22) || Alegacées Finais(0) || oitiva(0) || parecer(o) |

Buscar Protocolo

Aguardando Parecer 5
Aguardando Manifestacio
! Aguardando Ciéndia ndo de 1 ate 20

Aguardando Alegacdes Finais
. Data de
Aguardando Qitiva Classe Processual _
. Promotor] Envio &
Analisados (Assunto Principal) = . )
Ultimo Dia
Cadastrar Acdo na Turma Recursal

o bl im o

Figura 21 - Menu Processos

Selecione o Tipo de Nimero gue sera informado, digite o nimero do processo e clique
em Pesquisar.
Inido Processos  Audiéndas Outros
1 Usuario: (Asz=eszora) Assessorado: Simone _ - CAPITAL &, Histarico ¥ Sair

PROMOTORIA DE JUST. VARA DE E}{ECLICE'-CJ PENAL Data: 10/12/2018 16:14 Expira
em: 60 min ,ﬂ.’

Busca por Processo

* Informacdes obrigatdrias
* Tipo do Namere: @ Nimero Unico ) Nomero &ntige ) Ndmero Fisico Antigo

* Ndmero do Processo: | a

[ Pesguisar

Figura 22 - Busca Simples

Assessor de Promotor de justica Pagina 16 de 35



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

OBSERVACAO: Ao iniciar a digitacdo do nimero do processo, o sistema
@ ird tentar localiza-lo, para realizar o autopreenchimento.

O sistema abrird o processo para visualizacdo pelo usuario.

Inido Processos Audiéndas Outros
2t Usudrio: . _____ __ (Assessora) Assessorado: Simone - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECUCAD PENAL
Data: 11/12/2018 14:27 Expira em: 60 min ;ﬂf
Execucao 2013.8.19.0001 "y - (2169 dia(s) em

tramitacao)

Niimero Fisico Antigo:

Sentenciado: .&° DANIELE (RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNP): Ndo Cadastrado)
Classe Processual: 386 - Execucdo da Pena
Assunto Principal: 7731 - Pena Privativa de Liberdade
Assuntos Secundarios: 7792 - Pena de Multa

Nivel de Sigilo: ..¢ Publico @

Situacdo: a

Figura 23 - Dados do Processo
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Inicio mnudiéndas Cutros

PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao

PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

6.2 Busca Avancada

Acesse 0 menu Processos, e o submenu Busca Avanc¢ada.

Favaritos | Assessorado: Simone - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECI
Cadastrar Processo
Cadastrar Pedido Incdental

Busca Simples

Busca Avancada

Busca Execugdo Penal

22) || Alegacées Finais(0) || oitiva(0) || Parecer(o) |

Buscar Protocolo

Aguardando Parecer 5
Aguardando Manifestacio
Aguardando Ciéncia ndo de 1 até 20

Aguardando Alegacdes Finais

Data de

Aguardando Qitiva Classe Processual .
Promoto Envio -

. Assunto Principal) = -
Analisados ( pal) Ultimo Dia

Cadastrar Acdo na Turma Recursal

o Embmde A

Figura 24 — Menu Processos
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Neste tipo de pesquisa, o sistema disponibiliza diversos filtros para a localizacao de um
processo, preencha os campos desejados e cligue em Pesquisar.

Busca Avancada por Processos

Nome da Parte [[] Mome Exato
Nome da Mae

HNome do Pai

CPF/CNP]:
RG:
Opcio: @) Promovente (@ Promovida (@ Ambos
[ Incluir parte com baixa [[] Buscar somente processos com prioridade
Tipo de Prioridade: sglecione Para Busca -

Juizo: Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartdrio de Livramento Condicional

Classificacdo Processual: Selecione Para Busca -
Classe Processual: | p Q
Assunto: | p 2

DObjeto Pedido: Selecione Para Busca -

Origem do Processo: Qualquer
Tipo do Processo: [ |Somente processos que eram fisicos e foram digitalizados
Status Processual: Selecione Para Busca -
Segredo de Justica: Selecione Para Busca «
Localizador: Selecione Para Busca -

Data Inicial de Distribuicdo: ﬁ ate m
Login Advogado:
Vinculo Processual: Tipo: Selecione Para Busca + No:
Delegacia Selecione uma opcéo -
Namero da Peca
N° do Processo Criminal

Vara de Origem

Fesquisar

Figura 25 - Busca Avancada
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PODER JUDICIARIO

A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Serdo listados todos 0s processos encontrados para critérios utilizados, assim como os
parametros que foram informados na busca. Cligue no nimero do processo desejado para

visualizar suas informacdes.

Busca Avancada por Processos

BUSCA POR:

Opcédo: PARTE PROMOVENTE & PROMOVIDA

Juizo: Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartdrio de Livramento Condicional

Data Inicio Distribuicdo: 01/11/2018
Data Final Distribuicdo: 15/11/2018

653 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

W .2018.8.19.0001
o .2018.8.19.0001
N .2018.8.19.0001
-4 .2018.8.19.0001
W .2018.8.19.0001

Assessor de Promotor de justica

Agravante:

Agravado:
Ator:

Réu:

Ator:

Réu:

Ator:

Ator:

Réu:

o
o Estado do Rio de Janeiro
o Estado do Rio de Janeiro
o
o Estado do Rio de Janeiro
o
o Estado do Rio de Janeiro
o
@ Estado do Rio de Janeiro

(=]

Distribuicdo =

01/11/2018

01/11/2018

01/11/2018

01/11/2018

01/11/2018

Figura 26 — Resultado da Busca

Refazer Pesguisa

444 1,2,3,4 00

Classe Processual

(Assunto Principal) =

Agravo de Execucdo Penal
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

6.3 Busca por Execucao Penal

Acesse 0 menu Processos, e o submenu Busca Execu¢do Penal.

Inicio @};ﬂudiéndas Cutros

;; || Favoritos | Assessorado: Simane - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECI
Ex|  Cadastrar Processo

Cadastrar Pedido Inddental

Busca Simples

Busca Avangada

Busca Execucao Penal

-

23) || AlegacsesFinais(0) || oitva(o) | Parecer(o) |

Buscar Protocolo

Aguardando Parecer 5

Aguardando Manifestagdo

Aguardando Ciénda ndo de 1 até 20

Aguardando Alegacdes Finais

. Data de
Aguardando Qitiva Classe Processual

Envio =
Ultimo Dia

Analisados (Assunto Principal) =

Cadastrar Acdo na Turma Recursal

PO =N A P

Figura 27 - Menu Processos
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Nesta pesquisa o sistema somente ird buscar os processos que estejam cadastrados

PODER JUDICIARIO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
Departamento de Suporte e Atendimento

com a classe “Execucao de Pena” e que se encaixem nos filtros preenchidos.

Pesquisa de Processo de Execucao Penal

Nome da Parte
Nome da Mie

Nome do Pai
CPF/CNPI:

RG:

Data de Nascimento:

Nacionalidade:

Juizo:

Classe Processual:

Assunto:

Status Processual:

Segredo de Justica:

Localizador:

Situacdo:

Data Inicial de Distribuicdo:

Login Advogado:

Com erro?

Tipo do erro:

Tem Calculo de Pena?

Regime:

Semiaberte Harmonizado:
Semiaberto Harmonizado ¢/ Monitoramento Eletrénico:
Periodo de Progressdo de Regime:

Progressdo de Regime para o Aberio

DIC/IFP » R] =

Selecione Para Busca +

[F] Buscar em todas as varas da mesma competéncia ( WEP

VEPMA @ Ambas )

Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartdrio de Livramento Condicional +

|Exacug§u da Pena

Selecione Para Busca -

Selecione Para Busca «
Selecione Para Busca
Selecione Para Busca -

Selecione Para Busca «

PoR

I Selecione Para Busca
Selecione Para Busca +
Selecione Para Busca «

Selecione Para Buscal
Selecione Para Buscal
i ate

Figura 28 — Busca de Execucado Penal

Também serd exibida a listagem para escolha do processo desejado pelo usuério.

Busca por Processos de Execucao Penal

BUSCA POR:
Classe Processual: 386 - Execugdo da Pena

Juizo: Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Preso e Cartdrio de Livramento Condicional

Data Inicio Distribuicdo: 15/11/2018
Data Final Distribuicdo: 23/11/2018

241 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20

Frocesse a E E E E _

o .2018.8.19.0001 K
& .2018.8.19.0001 K
& .2018.8.19.0001 K
& .2018.8.19.0001 K
& .2018.8.19.0001 K

Assessor de Promotor de justica

Ator: o Estado do Rio de Janeiro
. Réu: o

Ator: o Estado do Rio de Janeiro
Réu: o

Ator: o Estado do Rio de Janeiro
Réu: o

Ator: o Estado do Rio de Janeiro
o

Réu

Ator: © Estado do Rio de Janeiro
Réu: ©

Figura 29 - Resultado da Busca

16/11/2018

16/11/2018

16/11/2018

16/11/2018

16/11/2018

Refazer Pesquisa

MWd1,23arr

Classe Processual
(Assunto P al)

Execucgdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucgdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)

Execucgdo da Pena
(Pena Privativa de Liberdade)
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PODER JUDICIARIO
A/ EsTADO DO RiO DE jANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

6.4 Busca de Processos Analisados

Acesse 0 menu Processos, e o submenu Analisados.

Inicio Mudiéndas Qutros

.. || Favoritos | Assessorado: Simone _ - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE EXECI
Ex  Cadastrar Processo

Cadastrar Pedido Incidentsl
M Busca Simples

Busca Avancada

(| BuscaExecuco Penal 23) || Alegacies Finais(0) || oitiva(0) || Parecer(o) |

Buscar Protocolo

Aguardando Parecer 5
Aguardando Manifestacio
! Aguardando Ciéncia ndo de 1 até 20

Aguardando Alegacdes Finais

. Data de
Aguardando Qitiva Classe Processual

Envio =
Ultimo Dia

Analisadas (Assunto Principal) =

Cadastrar Acdo na Turma Recursal

o Embmde A

Figura 30 - Menu Processos

Preencha os filtros desejados.

O Periodo serd a data selecionada no campo Data p/ Busca.

Exemplos:

> Periodo: 01/12/2018 a 31/12/2018 / Data p/ Busca: Recebimento

o O sistema ird buscar todos os processos jd analisados, que foram
recebidos pelo Ministério Plblico no periodo de 01/12/2018 a 31/12/2018,
independente de quando foi a data de analise.

> Periodo: 01/12/2018 a 31/12/2018 / Data p/ Busca: Analise

o O sistema ird buscar todos os processos que foram analisados pelo
Ministério Publico no periodo de 01/12/2018 a 31/12/2018, independente
da data de recebimento pelo MP.
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

Processos Analisados

Processo:

Periodo:
Promotor/Procurador:

Competéncia:

Data p/ Busca:

01/12/2018 icced a4 31/12/2018 i
Simone de Almeida Araujo -
Todas -

@ Recebimento ) Analise

[ Pesguisar ]

Menhum registro encontrado

[ Relatdrio (tela) ]

Figura 31 — Busca de Processos Analisados

Serd exibido o resultado da pesquisa, cligue no processo desejado para visualizar suas

informacdes.

Processos Analisados

Processo:
Periodo: 01/11/2018 i 3 01/11/2018 e
Promotor/Procurador: - CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- -
Competéncia: Execucio Penal (Réu Preso e LC) -
Data p/ Busca: (O) Recebimento @ Analise
136 registro(s) encontrado(s), exibindo de 1 até 20 44 4 1,2, 3,4 [ 43

& 17/10/2018 Agravo de E)f:ecu.géo Fenal Agravante: o
W .2018.8.19.0001 ) 01/11/2018 (Pena Privativa de
17:16 Liberdade) Agravade: © Estado do Rio de Janeiro
Execugao da Pena Ator: Estado do Rio de J F
& 25/10/2018 or: 0 Estado do Rio de Janeiro
i .2018.8.19.0001 (i 01/11/2018 (Pena Privativa de
' Liberdade) Reu: o
& 25/10/2018 Execucdo da Pena Ator: © Estado do Rio de Janeiro
4 .2006.58.19.0001 0i1/11/2018 (Pena Frivativa de
15:40 . Réu: ©
Liberdade) :

Figura 32 - Resultado da Busca
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PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

7. Peticionar em um Processo sem Vista

Para fazer a juntada de um documento em um processo que nao esteja com vista aberta
ao Ministério PuUblico, abra os autos através de uma das buscas, conforme item 5 deste
manual.

Cligue no botdo Peticionar.

Inicio Processos Audiéndas Outros

:: Usudrio: (Assessora) Assessorado: Simone - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE E“ECUC.-iG PENAL Data: 10/12/2018 16:12 ¢* Histérico ¥ Sair
Expira em: 60 min g

Execucao .2008.8.19.0001 ¢; - (4255 dia(s) em tramitacao)
Nimero Fisico Antigo:
Sentenciado: & JEFERSON (RG: DIC/IFP/R] e CPF/CNPI: Ndo Cadastrado)

Classe Processual: 386 - Execugdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Assuntos Secundarios: 7792 - Pena de Multa
Nivel de Sigilo: .¢ Piblico @

Prioridade: .¢& Réu Preso

Situacio: a

Peticionar ] [ Navegar ] [ Vaoltar ]
Dados da Execucio || Partes || Movimentacbes | Processos Criminais (7) || @ |[ 1o Concedidos (17) || tni Nio-Concedidos (0) |
Incidentes Pendentes (0) |
Realcar Movimentos de: [7] Magistrado [ Servidor [] Advegado [ Promotor [[] Procurador  [] Qutros [ Audigncia

Ocultar Movimentos: [ Invdlidos [[] Sem Arguive [[] Hab. Proviséria

ANA

197 19/11/2018 15:45:31 JUNTADA DE PETICAO DE PEDIDO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL

Defensor Piblico

Figura 33 - Dados do Processo
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
PJERJ Departamento de Suporte e Atendimento

O sistema direcionara para outra tela, com alguns dados do processo, desca a barra de

rolagem até o final.

Inicio Processos Audiéncias Outros

:: Usudrio: (A ora) Assessorado: Simone 1+ - CAPITAL 6 PROMOTORIA DE JUST. VARA DE E.\{ECUC,EO PEMNAL Data: 10/12/2018 |, ¢ Histérico ¥ Sair

16:14 Expira em: 60 min ,ﬂ.’

Processo .2008.8.19.0001 <

Processo: .& .2008.8.19.0001
Vara: Vara de Execugdes Penais - Cartdrio de Réu Prezo e Cartério de Livramento Condicional
Classe Processual: 386 - Execugdo da Pena
Assunto Principal: 7791 - Pena Privativa de Liberdade
Assuntos Secundarios: 7752 - Pena de Multa
Nivel de Sigilo: ..& Piblico @

Prioridade: Réu Preso

Ator: e Estado do Rio de Janeiro (R€u Preso) CPF/CNFI: 42.498.600/0001-71 RG: Ndo Cadastrado Idade: N3o
Informada
Réu: » JEFERSON (Réu CPF/CNPI: Ndo Cadastrado RG: DIC/IFF/R] Idade: 33 anos, 10 W
Preso) mezes & 11 dias

Condicées/Suspensdes/Substituicbes

SURSIS: Sem SURSIS
Pena Substitutiva: Sem Pena Substitutiva
Condicdo de Livramento Condicional: Sentenciado sem Condigdo de Livramento

Condicio de Regime Aberto: Sentenciado sem Condigdc de Regime Aberto

Informacoes Adicionais

Figura 34 - Peticionamento em Processo

Na campo Tipo Movimento, cligue na lupa e para pesquisar as opcdes possiveis.

Dados da Movimentacdo

ITipu Movimento: JUNTADA DE p QI

Pedido de urgéncia? [0 (enveoive pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos

Nenhum registro encontrado

[ Adicionar ] [ Remover ] [ Mover Acima ] [ Mover Abaixo ]

Atencdo: os arguivos inseridos devem, obrigatoriamente, estar assinados pelo assessorado: Simone de Almeida Araujo (Promaotora de Justica)

[Cnncluwr Ma\limentc] [ Voltar ]

Figura 35 - Peticionamento - Dados da Movimentacdo
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desejada no campo Tipo Movimento e o sistema exibird as

@ OBSERVACAO: Também é possivel iniciar a digitacdo da opcéo
possibilidades para selecéo.

Selecione a opcao desejada e cligue em Selecionar.

[ Maximizar 3 Fechar

Pesquisa de Tipo de Documento

Descricdo:

»

() *PEDIDO DE VISTA DE AUTOS FISICOS

*PEDIDO DE URGENCIA NA CERTIFICACAO DE AUTOS
ANALISE DE PREVENCAO

() AGRAVO DE INSTRUMENTO

(©) COMPROVANTE E/OU DOCUMENTO DA PARTE
CUMPRIMENTO DE INTIMAGAD

*) ESCLARECIMENTO DE PREIUIZO

@) EMBARGOS DE DECLARAGAD

HABEAS CORPUS

INCIDENTE DE EXECUGAQ PENAL

IMPUGNACAD DO CALCULOD

) JUNTADA DE ACORDAO

(@) JUNTADA DE COMPROVANTE DE RESIDENCIA

JUNTADA DE EXAME DE CESSAGAO DE PERICULOSIDADE
JUNTADA DE INSTRUCAO PARA A PAD

JUNTADA DE EXAME CRIMINOLOGICO

) MANIFESTAGAO DA PARTE

() MANDADO DE SEGURANGA

PEDIDO DE LIVRAMENTO CONDICIONAL

--({T) PEDIDO DE COMUTAGAOD il

m

Selecione o registro desejado e clique sobre "Selecionar” para voltar para a tela principal.

[ Selecionar ] [ Cancelar ]

Figura 36 - Selecdo de Tipo de Documento
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Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Cligue em Adicionar para incluir o documento a ser juntado aos autos.

Dados da Movimentacdo

Tipo Movimento: JUNTADA DE JUNTADA DE COMPROVANTE DE RESIDENCIA p Q

Pedido de urgéncia? [| (envolve pedido de tutels, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos

MNenhum registro encontrade

| Adicionar | [ Remover ] [ Mover Acima ] [ Mover Abaixo ]

Atengdo: os arguivos inseridos devem, obrigatoriamente, estar assinados pelo assessorado: Simone de Almeida Araujo (Promotora de Justica)

[Conc\uir Mwiment(i [ \oltar ]

Figura 37 — Dados da Movimentacédo - Adicionar Arquivo

Na inclusao do documento existem 3 possibilidades:

> Digitar texto - O usudrio vai digitar no local indicado o texto para que o
documento seja juntado no processo.

> Selecionar e assinar — O usuério seleciona na sua maguina um arquivo do tipo
.pdf para enviar e assinar por dentro do sistema.

> Enviar assinado -~ O usuério cria o documento, assina por fora do PROJUDI, e
encaminha o documento assinado com a extensao .p7z para juntada.

Inserir Arquivo

* Informagdes obrigatdrias

* Forma de Inclusdo: @ Digitar texto (0 Selecionar e assinar (0) Enviar assinado
* Tipo do Arguivo: -- CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- -
Outros (Descricdo): | (Obrigatério case o tipo do documento seja "Outros")

Modelo: I Documento em branco

MNenhum registro encontrado

[ Digitar Texto ] [ Remover ]

[ Confirmar Inclusdo ] [ Cancelar ]

Figura 38 - insercdo de Arquivo
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7.1 Digitar Texto

Abaixo é apresentado um exemplo da opcao “Digitar texto”. Selecione a Forma de
Inclusdo “Digitar texto”, indique o Tipo do Arquivo, o Modelo e cligue no bot&o Digitar Texto.

[ Maximizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* Informacdes obrigatdrias

* Forma de Inclusﬁol (® Digitar texto I Selecionar e assinar () Enviar assinado

I'P Tipo do Arquivo: |Petlg§D L | I
Outros (Descricao): | (Cbrigatdrio caso o tipo do documento seja "Outros")
I Modelo: | pocumento em Branco v I

I BT TR B R [T

Menhum registro encontrado

| Digitar Texto I| Remover |

| Confirmar Incluséo || Cancelar |

Figura 39 - Exemplo Digitar Texto.

Digite o documento na tela abaixo e, ao acabar, clique no botdo Continuar.

&

Digitar Documento

=] DEE £

B I Us|& 2fli= =

| Codigo-Fonte L] W

@ B EOQ

"
I

Tl
-

a [ " } o

1]
]

Estilo - Formata_.. ~ Fonte -  Ta

Figura 40 - Tela de Digitacdo de Documento.

Assessor de Promotor de justica Pagina 29 de 35



PODER JUDICIARIO
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O sistema exibird o documento digitado para que o usudrio possa conferir. Caso algum
problema seja identificado, cligue no botédo Alterar, que o levard de volta para a tela anterior.

Caso esteja tudo ok, clique no botdo Assinar.

[ Maximizar X Fachar

Documento Digitado

Petigdo...

] ‘ Alterar |I

Figura 41 - Tela de exibicdo do documento digitado.

E siga para o item “6.4 —- Concluir Peticionamento” deste manual.
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7.2 Selecionar e Assinar

Abaixo é apresentado um exemplo da opcao “Selecionar e Assinar”. Selecione a Forma
de Inclusao e cligue no bot&o Selecionar e Assinar.

[ Manimizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

* InformacgBes obrigatérias

* Forma de Inclusdo: () Digitar texto] (@ Selecionar e assinar| () Enviar assinado

I T e e e
Menhum registro encontrado
I Seledonar e Assinar I | Remaover |
| Confirmar Inclusdo ‘ | Cancelar |

Figura 42 - Opcdo Selecionar e Assinar.

O sistema ird exibir a tela abaixo, cligue no botdo Adicionar para selecionar os arquivos
gue deseja anexar. Ap6s selecionar os arguivos, cligue no botdo Assinar.

F ™
PROJUDI - ESTADO DO RIO DE JANEIRO [

Selecione o(s) arquivo(s) a ser(em) assinado(s):

I Adicionar... I

Tipo da assinatura: () Em Arquivo (A1) @ CartdoToken (A2)

Selecione o arquivo com o seu certificado digital (PFX/ P12):
\Downloads\certificado projudi.pl2 | Procurar...

Digite a senha da chave privada:

I Assinar I [ Cancelar ]

Figura 43 - Tela para anexar o arquivo.

E siga para o item “6.4 ~ Concluir Peticicnamento” deste manual.
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7.

3 Enviar Assinado

Abaixo é apresentado um exemplo da opcdo “Enviar assinado”. Neste caso, 0s

documentos em formato PDF j& foram assinados previamente por algum assinador de

documentos.

©

OBSERVACAO: Como sugestdo é indicado o assinador de documentos disponivel
em https://portal.tipr.jus.br/tjpr-assinador/launch-advogados.inip

Para utilizad-lo é necessario que o Java esteja na versdo atualizada 8.45. E
necesséario configurar o Java. Na aba Seguranca, em Lista de Excecdes de Site
sera necessario adicionar o link do PROJUDI.

O aplicativo Assinador Livre do site do PJER], por enquanto, ndo é aplicavel para
o PROJUDI, pois utiliza outra tecnologia.

Selecione a Forma de Inclusdo “Enviar assinado”. Para localizar os arquivos, cligue em

Selecionar arquivo... Apds, cligue no botdo Enviar Assinado.

2

[ Maximizar X Fechar

Inserir Arquivo

# Forma de Inclusdo: (©) Digitar texto (©) Selecionar e assinar] @) Enviar assinado

* Informacdes obrigatdrias

* Arquivo: | Selecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado. (Tam. Max.: 2Mb)

Nenhum registro encontrado

Enviar Assinado ‘ Remover

’ Confirmar Incluséo H Cancelar ]

Figura 44 - Opcédo Enviar assinado.
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Apéds incluido(s) o(s) arquivo(s), informe o Tipo de Arquivo e clique no botdo Confirmar
Incluséo.

[ Mauimizar X Fechar

&

Inserir Arquivo

Informacgdes obrigatdrias

“ Forma de Inclusdo: (s Digitar texto Selecionar e assinar Enviar assinado
“ Tipe do Arquive: | .. CLIQUE AQUI PARA SELECIONAR -- M
Outros (Descricdo): | (Obrigatdrio caso o tipo do documento seja "Outros")
Modelo: [pocumento em branco v

I T S
I

& online.pdf Peticdo v 0.95

| Digitar Texta | | Remover |

| Confirmar Inclusdo ‘ Cancelar

Figura 45 —-Botdo Confirmar inclusao.

E siga para o item “6.4 — Concluir Peticionamento” deste manual.
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7.4 Concluir Peticionamento

Independente de qua! das 3 opcdes foi escolhida, para finalizar o peticionamento, clique

em Concluir Movimento.

Dados da Movimentacao

Tipo Movimento: JUNTADA DE PETICAD - JUNTADA DE COMPROVANTE DE RESIDENCIA p Q

Pedido de urgéncia? [] (envolve pedido de tutela, liminar, arrestos, etc.)

Arquivos
@ .¢ TESTEassinado.pdf Comprovante 86
[ Adicionar ][ Remaowver ][ Mover Acima ][ Mover Abaixo ]

Atencdo: os arguivos inseridos devem, obrigatoriamente, estar assinados pelo assessorado: Simone de Almeida Araujo (Promotora de Justiga)

| Coneluir Movimentd

Figura 46 — Concluir Peticionamento

ATENCAO: Os arquivos incluidos no sistema devem, obrigatoriamente,
estar assinados pelo Promotor de justica.

O sistema confirmaré a inclusao da peticdo.

Operacdo realizada com sucesso. Protocolo:

4

ATENCAO: Caso o processo esteja com vista ao Ministério Publico, ao
clicar no botéo Peticionar, a vista nao finaliza, é precisoc analisar o
processo para que ele retorne ao cartério.
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8. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
Elaboracdo do manual. Bruno Teixeira (PUC) e
1.0 15/06/2015 o
joanna Fortes Liborio
ltem 2.1 - Softwares Requeridos - feita | Ligia Flores
a retirada do texto onde constava IE
1.1 12/05/2016 i
como software recomendavel.
Atualizacdo de diversos links.
Incluido: Simone de Almeida
- ltem 6 - Busca de Processos (alguns | Araujo
tipos de busca)
1.2 16/01/2019 .
- ltem 7 - Peticionar em Processo sem
Vista
E outras atualizacbes no documento.
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