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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAOQ, OBJETIVO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD), se aplica a Divisdo de Tesouraria da Secretaria-Geral de
Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF/DITES). Tem o objetivo de estabelecer critérios e
procedimentos para preparar a Declaracdo do Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Juridica

(DIRF) do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro (TJERJ), pessoas fisicas e delegatdrios dos

Cartorios do Registro Civil das Pessoas Naturais no Estado no Rio de Janeiro (RCPN) e ainda

preparar as informacdes para o Sistema de Escrituracdo Digital das Obrigacdes Fiscais,

Previdencidrias, Trabalhistas - e-Social, passando a vigorar a partir de 15/03/2024.

DEFINICOES 0%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

REFERENCIAS

¢ Instrucdes Normativas da Receita Federal do ano corrente;

e Decreto n? 8.737 de 11/12/2014 — Institui o Sistema de Escrituracio Digital das Obrigacdes
Fiscais, Previdencidrias e Trabalhistas — e-Social e das outras providéncias.

CONDICOES GERAIS

Pormenores do processo de trabalho estdo descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA  °* DJ

5.1 AsinformacdGes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestao da informagao documentada apresentada a seguir:
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https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
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PREPARAR DECLARACAO DE IMPOSTO DE RENDA RETIDO NA FONTE PESSOA FiSICA E JURIDICA
DO TJERJ E PREPARAR INFORMACQOES PARA O SISTEMA DE ESCRITURACAO DIGITAL DAS
OBRIGACOES FISCAIS, PREVIDENCIARIAS E TRABALHISTAS -E-SOCIAL.

RETENGAO (ARQUIVO
~ . RESPON- ARMAZE- RECUPE- - "
IDENTIFICAGAO céDIGO ccD* i ACESSO ~ PROTECAO CORRENTE — PRAZO DE | DISPOSICAO
SAVEL NAMENTO RACAO s
GUARDA NA UO**)
Copia de Segurancga 0-5-9-1e DITES Irrestrito D Ano Condlg.oes 10 anos Eliminagdo
(DIRF) apropriada na UO
0-5-9-1e DITES . Caixa- Ano Condigdes Eliminagdo
Espelho da DIRF Irrestrito . . 10 anos
Arquivo apropriada na UoO

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimento — Eliminar Documentos nas Unidades Organizacionais (DEGEA).

b) SGADM/DEGEA — procedimentos: Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o descarte

desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e

Servidores de Aplicagdo.
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6 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO «°s

6.1

Fluxo do processo de trabalho Preparar Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte — Pessoa Juridica
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6.1 Fluxo do processo de trabalho Preparar Declaragao do Imposto de Renda Retido na Fonte- Pessoa Juridica (continuagao)
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6.2 Fluxo do processo de trabalho Preparar Informagdes para o Sistema de Escrituragao Digital- E-Social
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