ELABORAR PROPOSTA DO PLANO PLURIANUAL E MONITORAR SUA

EXECUCAO
PJE R Proposto por: Analisado por: Aprovado por:
Equipe da Assessoria de Planejamento e Assessor |l da Assessoria de Diretor da Diretoria-Geral de
Orgamento (ASPLO) Planejamento e Orcamento (ASPLO) Planejamento, Coordenacéo e
Financas (DGPCF)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TIRJ se a versado impressa do documento esta atualizada.

1. OBJETIVO

Estabelecer critérios e procedimentos para elaborar o Plano Plurianual (PPA) e monitorar

sua execucgao.

2. CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Planejamento e Orcamento
da Diretoria-Geral de Planejamento, Coordenagdo e Financas (DGPCF/ASPLO), bem
como prové orientacbes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) do
Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (PJERJ), cuja atividade exercida tenha

interface com este processo de trabalho, e passa a vigorar a partir de 29/09/2020.

3. DEFINICOES
TERMO DEFINICAO

Operacdo ou conjunto de operacdes que mobiliza recursos
(humanos, financeiros, tecnoldgicos, politicos) e resulta na
entrega de um produto (bem ou servico) a sociedade ou ao
Estado.

S&o iniciativas a serem realizadas para o enfrentamento das
causas de um determinado problema, que contribuirdo para
supera-los, por meio da sua articulacdo e integracdo com as
demais intervencdes previstas no programa.

Acéo

Integra as acfes orcamentarias na estrutura de programacéo do
Acdo Finalistica PPA por expressarem iniciativas vinculadas a projetos ou
atividades.

Acéo Organiza as acdes de governo no nivel operacional, onde séo
Orcamentaria alocados e executados recursos orgcamentarios.

Conjunto de iniciativas desenvolvidas pelo Tribunal de Justica
Acobes consideradas relevantes pela abrangéncia, complexidade,
Operacionais geracdo de resultados e impacto orcamentario financeiro,
geralmente, associadas a atividade finalistica.
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TERMO DEFINICAO
Conjunto de informagdes que conferem a Estrutura da
o Programacao Orcamentaria caracteristicas proprias, permitindo
Atributo

melhor identificacdo dos elementos contemplados no orcamento-
programa.

Ciclo de Gestao
do PPA

Conjunto de eventos integrados compreendendo os processos de
elaboracdo da programacdo, implementacdo, monitoramento,
avaliacao e revisdo anual.

Documento de

Consolida a programacédo do PPA do Poder Judiciario que sera
objeto de andlise por parte do Poder Executivo antes do

Pactuacao lancamento da proposta definitiva no Sistema de Inteligéncia em
Planejamento e Gestéo (SIPLAG).
Importancia destinada ao atendimento das despesas, fixada e
Dotacéao consignada na Lei Orcamentéria Anual (LOA) ou em crédito

Orcamentaria

adicional, estabelecida por unidade orcamentaria, fonte de
recursos, programa de trabalho e natureza da despesa.

Estrutura da

Classificacdo orcamentdria que resulta em um sistema
codificado, o qual representa uma padronizacdo de informacdes
gue demonstram a aplicacao e a destinacao dos recursos.

Organizada em programas de trabalho, acdes orcamentarias

Programacao finalisticas (compostas por projetos e atividades) e outros
elementos que constituem os atributos e se relacionam com os
objetivos planejados.

Constitui-se na origem ou procedéncia dos recursos

Fonte de arrecadados, cuja classificacdo atende a uma determinada regra

Recursos (FR)

de destinacao legal, que serve para indicar como sao financiadas
as despesas orgcamentérias.

Funcéao

Maior nivel de agregacdo das diversas areas de despesa que
competem ao setor publico. Em geral, essa associacdo esta
voltada a principal area de atuacdo do 6rgao ou entidade
responsavel pela realizacdo da acéo.

Lei de Diretrizes
Orcamentarias
(LDO)

Instrumento que orienta a elaboragdo do orgcamento anual,
estabelecendo as metas e as prioridades da Administracdo
Publica.

Lei Orcamentéria
Anual (LOA)

Lei que consolida o orcamento anual do Estado do Rio de
Janeiro e estabelece as receitas e as despesas.

Macro-objetivo

Expressa as diretrizes e linhas gerais para as a¢fes planejadas
pela Administracéo.
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TERMO

DEFINICAO

Pasta Eletrbnica

Contempla planilhas eletrbnicas, bem como documentos
referentes a elaboracéo, revisdo anual e prestacdo de contas
quadrimestral.

E armazenada em servidores com espaco de memoria
disponibilizados na rede, pela Diretoria-Geral de Tecnologia da
Informacdo e Comunicacdo de Dados (DGTEC), no diretdrio da
ASPLO.

Plano Plurianual
(PPA)

Instrumento de planejamento governamental que institui, de
forma regionalizada, as diretrizes, os objetivos e as metas da
Administracdo Publica para o periodo de quatro anos.

Produto

PN

Bem ou servigo final, entregue a sociedade ou ao Estado,
resultante da acdo de um programa. Deve expressar
adequadamente o bem ou servico que efetivamente sera
entregue e ser compativel com a finalidade da acdo a qual esta
vinculado.

Programa de
Trabalho (PT)

Contempla conjunto de projetos e/ou atividades que identificam
as acdes a serem realizadas pelas unidades orcamentarias.

Resulta da estrutura de classificacdo codificada (funcional
programatica) que tem por finalidade promover a transparéncia
da aplicacdo dos recursos, permitindo uma detalhada
visualizacdo orcamentaria.

Projeto
Estratégico

Conjunto de operacdes limitadas no tempo, cujo objetivo a ser
alcancado € considerado estratégico em funcdo de sua
relevancia, abrangéncia, complexidade, geracédo de resultados e
impacto orcamentario financeiro.

Publico-alvo

Especifica o(s) segmento(s) da sociedade ao(s) qual (is) o
programa se destina e que se beneficia(m) direta e legitimamente
com sua execucdo. S80 0s grupos de pessoas, comunidades,
instituicbes ou setores que serdo alcancados diretamente pelas
acoes e pelos resultados do programa.

Regionalizagao

Dimensao territorial utilizada na formulacdo da programacédo que
espelha a distribuicdo das a¢bes planejadas.

Relatorio de o B Lo -
Acompanhamento Apresenta a realiza¢do das agdes em relagdo as metas fisicas e
do PPA financeiras previstas no PPA.

. Ferramenta disponibilizada pela Secretaria de Estado de
Sistema de

Inteligéncia em
Planejamento e
Gestao (SIPLAG)

Planejamento e Gestdo (SEPLAG) para insercdo dos dados
referentes ao Plano Plurianual, a Lei de Diretrizes Orcamentarias,
a Proposta Orcamentaria bem como a Movimentagédo
Orcamentaria.

Sistema
Eletrbnico de
Informacodes (SEI)

Sistema informatizado de producdo, gestdo de documentos e
controle de processos administrativos eletrbnicos no PJERJ.
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Contabil do Rio de
Janeiro (SIAFE
Rio)

TERMO DEFINICAO
SlstemaNIntegrado Ferramenta disponibilizada pela Secretaria de Estado de
de Gestéo : ) :
L Fazenda do Rio de Janeiro (SEFAZ) para registro,
Orcamentaria, ~ -
Financeira e acompanhamento e controle da execugdo orgamentaria,

financeira e patrimonial do Governo do Estado do Rio de Janeiro,
englobando os Orgaos e entidades dos Poderes Executivo,
Legislativo, Judiciario e do Ministério Publico.

Elemento que compde a funcédo. Visa a agregar determinado
subconjunto de despesa do setor publico, além de identificar a

Subfungao natureza basica e a especificidade das ac6es que se aglutinam
em torno das funcoes.

Unidade de o _ . _ L

Planejamento O ¢6rgao ou entidade responsavel pelo planejamento e realizacéo

(UP) da acéo e dos seus produtos.

Unidade Cada uma das unidades do 6rgéo ou Poder, para o qual a Lei

Orcamentaria Orcamentaria Anual (LOA) consigna dotagGes orgcamentarias

(UO) proprias.

4. REFERENCIAS

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988 (arts. 74, 99, 100 e 165 a

169);

e Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro de 1989 (arts. 209 a 213);

e Lei Complementar n°® 101/2000 - Estabelece normas de financas publicas voltadas

para responsabilidade na gestéo fiscal e da outras providéncias;

e Lei Federal n°® 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para

elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal;

e Lei Estadual n® 287/1.979 — Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro;

e Lei Estadual n°® 2.524/1.996 - Cria o Fundo Especial do Tribunal de Justica — FETJ,

e da outras providéncias;
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Lei Estadual n°® 2.836/1.997 - Altera os artigos 2° e 3° da Lei n° 2.524, de 22 de
janeiro de 1996, que criou o Fundo Especial do Tribunal de Justica do Estado do

Rio de Janeiro;

e Lei n° 8.730/20 - institui o Plano Plurianual do Estado do Rio de Janeiro — PPA o
periodo de 2020 - 2023;

e Leide Diretrizes Or¢camentérias (LDO);
e Lei Orcamentaria Anual (LOA);

e Lei Estadual n? 3.217/1.999 — Transfere os valores percentuais de que tratam 0s
artigos 19 e 20 da Lei n° 713, de 26 de dezembro de 1983, para o Fundo Especial
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro — FETJ;

e Decreto Estadual n° 41.126/2.008 — Aprova a classificacdo e a codificacdo das

receitas e despesas orcamentarias, e da outras providéncias.

5. RESPONSABILIDADES GERAIS

FUNCAO RESPONSABILIDADE

Diretor da

Diretoria-Geral de e Coordenar e aprovar o documento de pactuacdo a ser
Planejamento, b P &

x ncaminh : retari Planejamen rcamen
Coordenagcéo e enca ado a Subsecretaria de Planejamento e Orgcamento

Financas SUBPLO).
(DGPCF)

e Alinhar os projetos do plano estratégico ao PPA;

e compatibilizar as acdes operacionais ao PPA;

Assessores da e consolidar o documento de pactucdo e encaminha-lo a
Assessoria de SUBPLO:

Planejamento e _ .

Orcamento da e consolidar em um Unico documento a estrutura da

Diretoria-Geral de
Planejamento,
Coordenacéo e
Financas
(DGPCF/ASPLO)

programacdo do PPA com a Proposta Orcamentaria do
Poder Judiciério;

inserir no SIPLAG as informagdes referentes ao PPA e as
prioridades da LDO;

consultar, diariamente, o Diario Oficial Eletrbnico do Estado
do Rio de Janeiro, sessbes do Poder Legislativo e do Poder
Executivo;
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FUNCAO RESPONSABILIDADE

e revisar quadrimestralmente o PPA no SIPLAG;

e participar do treinamento e das reunides técnicas realizadas
pela SUBPLO.

6. CONDICOES GERAIS

6.1 O Plano Plurianual (PPA) € instrumento estratégico de planejamento que contempla
objetivos e metas fisicas e financeiras, identificados por produtos, acdes e programas,
0s quais serdo alvo dos esfor¢os do Poder no seu periodo de vigéncia.

6.2 O PPA tem duracdo de 4 anos, iniciando-se a vigéncia no ano subsequente ao da
diplomacéo do Governador do Estado do Rio de Janeiro, com atualizacdo por ocasiao
da elaboracdo do orcamento anual e acompanhamento quadrimestral em relacdo a

execucao das metas fisicas e financeiras.

6.3 A revisdo anual do Plano Plurianual é parte importante do ciclo de gestdo do PPA,
tendo por objetivo a adequacdo do planejamento para 0s exercicios subsequentes ao

ano do plano em curso.

6.3.1 Na etapa da revisédo anual, a figura da programacao € o ponto central do processo de
aperfeicoamento da execucdo das acdes de governo. E a partir da reavaliacdo da
formulacdo dos programas inicialmente previstos que se da a revisdo do PPA. A
atualizacdo do planejamento permite o alinhamento dos objetivos as diretrizes do
Poder Judiciario e contribui para realizacdo das iniciativas almejadas. Nao € esperada
uma reformulacdo geral da programagé&o, mas sim um realinhamento para adequar o
PPA a novas realidades, como mudancas no cenario fiscal e econbmico e nas

prioridades do governo.

6.4 Cada revisdo anual subsidiara a posterior, alimentando sistematicamente o ciclo nos

quatro anos de vigéncia do PPA.

6.5 O controle quadrimestral das acdes do PPA consiste na apresentacdo da execucao
fisica e financeira da programacdo planejada, possibilitando monitoramento do

desenvolvimento dos projetos e atividades, e tornando mais agil e transparente a
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verificacdo da eficacia no cumprimento das metas pré-estabelecidas e objetivos

alcancados.

7. ELABORAR PROPOSTA DO PLANO PLURIANUAL

7.1 A ASPLO identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicagdo do decreto que
dispbde sobre a elaboracdo e acompanhamento do PPA e outros atos relativos a
matéria, bem como os prazos para definicdo das prioridades da programacéo do PPA

que constarao da LDO.

7.2 Participa, com os 6rgaos/poderes/entidades setoriais, do treinamento para elaboracéo

do PPA, realizado pela Subsecretaria de Planejamento e Orcamento (SUBPLO).

7.3 Promove reunifes técnicas com a equipe para, a partir da analise da programacéao do
PPA do ano em curso, avaliar a metodologia a ser aplicada ao novo PPA e definir a

estrutura da programacao.

7.4 Estabelece os macro-objetivos para o periodo de quatro anos, onde sédo detalhadas as
diretrizes, delineadas as metas a serem alcancadas e os programas de trabalho que as

concretizarao.

7.5 Delineadas as metas, define os objetivos que orientardo a atuacdo do Poder Judiciario
para o quadriénio a partir da analise dos projetos estratégicos aprovados pela
Instituicdo, e dos investimentos previstos para o periodo de vigéncia do PPA, avaliando

quais estéo alinhados a metodologia finalistica do Plano Plurianual.

7.6 Avalia a capacidade orcamentaria e fiscal para consecucdo das acbes finalisticas
planejadas, considerando a evolugdo das despesas e das receitas, com vistas a
possibilitar a execucdo da programacédo do PPA e a compatibilizacdo com a proposta

orcamentaria.

7.7 Vincula os objetivos a estrutura de programacéo, incluindo a acao orcamentaria e o

produto correspondente.
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7.8 |Inicia as definicbes para os atributos da estrutura da programacao (programa de
trabalho, acdo orcamentaria e produto) que s&o consignados no Documento de
Pactuacao a ser encaminhado ao Poder Executivo.

7.9 Define como atributos do programa de trabalho: titulo, problema/oportunidade,
justificativa, publico-alvo, objetivo, estratégia de implementacédo, fundamentacéo legal,

a unidade gestora do programa, bem como as datas de inicio e término.

7.10 Define como atributos da acdo orcamentaria: titulo (oficial e resumido), finalidade,
justificativa, descricdo, fundamentacao legal, tipo de acdo e programa ao qual a acdo
€ vinculada, unidade de planejamento, unidade orcamentaria, funcdo, subfuncéo,

produtos associados e datas de inicio e término.

7.11 Define como atributos do produto: titulo, categoria, unidade de medida, forma de

totalizacdo das metas do produto e a¢gdes associadas ao produto.

7.12 Detalhados os principais atributos da programacéo, a ASPLO indica a regionalizacao
das metas para os produtos definidos com esse atributo, propiciando o

acompanhamento da distribuicdo das acdes de governo.

7.13 Concluida a regionalizacdo, inicia a etapa de avaliacdo quantitativa, na qual sédo
estabelecidas as metas fisicas e projetadas, as metas financeiras para cada ano,

vinculando-as ao produto, a acéo, a fonte de recursos e a unidade de planejamento.

7.14 Consolida o planejamento e o conteddo da programacdo no Documento de
Pactuacédo, formalizando seu envio a SUBPLO, por meio eletrdnico.

7.15 Aguarda a andlise da SUBPLO sobre o Documento de Pactuacéo.

7.16 Analisado sem ressalvas, a ASPLO procede a inclusdo da estrutura da programacao
do PPA, no sistema SIPLAG.

7.17 Analisado com ressalvas, a ASPLO efetua os ajustes necessarios recomendados e

procede a inclusdo da estrutura de programacao do PPA, no sistema SIPLAG.
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7.18

7.19

7.20

7.21

71.22

7.23

7.24

7.25

7.26

Arquiva a documentacdo na pasta eletronica para utilizacdo na elaboracdo da
Proposta Orgcamentaria, momento em que o planejamento da programacdo do PPA

deve ser associado as a¢des orcamentarias, a fim de ter assegurada sua execucao.

Consolida a estrutura da programacdo do Plano Plurianual com a Proposta

Orcamentaria, a fim de ser encaminhado um uUnico documento, mediante processo

administrativo eletrénico via Sistema Eletronico de Informacfes — SEI, ou por e-mail,
ao Gabinete da Presidéncia (GABPRES).

A ASPLO ou o GABPRES gera processo administrativo eletrénico, pelo SEI, o qual

sera, posteriormente, remetido ao Presidente do Tribunal de Justica para autorizacao

da inclusdo em pauta de julgamento do Orgéo Especial.

A estrutura da programacdo do PPA, com a Proposta Orcamentéria, € submetida a
aprovacio em sessio do Orgéo Especial.

Aprovada a estrutura da programacdo do PPA sem ressalvas, a ASPLO confirma o

lancamento no sistema SIPLAG, encerrando a atividade referente ao PPA.

Aprovada a estrutura da programacdo do PPA com ressalvas, a ASPLO efetua os
ajustes apropriados e, se necessario, procede as retificacdes no sistema SIPLAG e

encerra a atividade referente ao PPA.

Elabora os oficios que serdo posteriormente encaminhados, via SEI, pela Presidéncia

do Tribunal de Justica, ao Presidente da Assembleia Legislativa e ao Chefe do Poder
Executivo, com cépia do documento consolidado contendo a estrutura da

programacao do PPA e a Proposta Or¢camentaria.

Mantém em pasta eletrbnica a estrutura programatica do PPA, assim como toda a
documentagdo que orientou sua elaboragdo, possibilitando futuras consultas por
ocasidao da revisdo quadrimestral, para elaboracdo dos relatérios de prestacdo de
contas das agOes realizadas e para atualizagbes anuais no momento da elaboracéo

da proposta orgamentaria do Poder Judiciario.

Em etapa seguinte, define quais itens da programacao do PPA aprovado deverao ser

associados como prioridades e, por conseguinte, consignados na LDO.
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7.27 Promove no SIPLAG as associacdes das prioridades por unidade orcamentaria nos
niveis de programa de trabalho, acdo ou produto, encerrando a atividade referente a
LDO.

8. REVISAR ANUALMENTE O PLANO PLURIANUAL

8.1 A ASPLO identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicacdo do decreto que
dispbe sobre a revisdo da programacao do Plano Plurianual, outros atos relativos a
matéria, bem como os prazos para definicdo das prioridades da programacao do PPA

que constarao da LDO.
8.2 A ASPLO recebe da SUBPLO os relatérios com as informac¢fes do PPA em curso.

8.3 Promove reunides técnicas para analise da programacédo do PPA em curso, avaliando
a execucao dos programas e ac¢des visando a verificar a necessidade de realinhamento
da programacdo aos objetivos de governo, frente a mudancas conjunturais e

institucionais.

8.4 A avaliacdo de realinhamento considera a programacdo do PPA para os exercicios
subsequentes ao ano do PPA em curso, sendo possivel inclusbes e exclusbes em
quaisquer itens que componham a Estrutura da Programacao, inclusive em relacao as

metas financeiras e fisicas, com a respectiva regionalizacao.

8.5 Em caso de realinhamento da programacéao, a ASPLO elabora a minuta do Documento
de Pactuacéo, conceituando os atributos para cada item modificado e consolidando a

programacao.
8.5.1 Submete a minuta do Documento de Pactuacado a apreciacdo da DGPCF.

8.5.1.1 Aprovado sem ressalvas, formaliza seu envio ao Poder Executivo, por e-mail,

inserindo os dados no SIPLAG, e encerra a atividade referente a revisao anual.

8.5.1.2 Aprovado com ressalvas, procede aos ajustes necessarios no Documento de
Pactuacao, formaliza seu envio ao Poder Executivo, por e-mail, inserindo os dados

no SIPLAG, e encerra a atividade referente a revisao anual.
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8.6 Na&o havendo necessidade de realinhamento da programacdo, avalia se as metas
financeiras e/ou fisicas (com as respectivas regionaliza¢ges) precisam ser alteradas e,
em caso positivo, langa no sistema SIPLAG as referidas informagdes, encerrando a

atividade referente a revisao anual.

8.7 Registra as alteracbes dos itens 8.4 a 8.6 em arquivos eletrbnicos para posterior

compatibilizacdo com a Proposta Orgcamentaria.

8.8 Aberta a etapa de langcamento dos itens de programacdo que sao associados as
prioridades definidas para a LDO, insere as informacfes pertinentes no sistema

SIPLAG e encerra a atividade referente a revisao anual.

9. PRESTAR CONTAS DA EXECUCAO QUADRIMESTRAL

9.1 A ASPLO identifica no Diario Oficial do Poder Executivo a publicacdo da resolucao que
institui a agenda de eventos para a revisdo quadrimestral do Plano Plurianual, bem

como todos os atos relativos a matéria.

9.2 Solicita, se necessério, as unidades organizacionais e/ou ao Departamento de Gestao
Estratégica e Planejamento do Gabinete da Presidéncia (GABPRES/DEGEP), por e-
mail, as informacdes inerentes a execucdo quadrimestral das metas fisicas e/ou

financeiras correspondentes aos produtos das ac¢des incluidas no PPA.

9.3 Processa e formata as informac¢des quadrimestrais recebidas, referentes as metas
fisicas e/ou financeiras, analisando, sempre que possivel, mediante a comparac¢do com
0 cronograma estabelecido para o0s projetos estratégicos, o relatério de
acompanhamento do Plano de Acdo Governamental (PAG), bem como as planilhas da

ASPLO e relatério dos valores liquidados consignados no SIAFE Rio.

9.4 Lanca no sistema SIPLAG os valores executados das metas fisicas e financeiras e

encerra a atividade no sistema referente a execugéo quadrimestral.

9.5 Salva o arquivo eletrénico contendo os lancamentos efetuados no sistema SIPLAG, na

pasta eletronica apropriada.
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9.6 A ASPLO acompanha, no site do Executivo, a publicacdo da Revisdo Quadrimestral
consolidada.

9.7 Constatada a divulgacdo, a ASPLO providencia a publicacdo, no Portal da
Transparéncia, da parte especifica referente a Revisdo Quadrimestral do Tribunal de

Justica.

10. GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA

10.1 As informacfes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu
arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada

apresentada a seqguir:

RETENCAO
- < L L L - (ARQUIVO .
IDENTIFICACAO cgg:}c-io RSEE\F/E'L\‘ ACESSO | SRMALE ngngo PROTECAO CORRENTE-  |DISPOSICAO
PRAZO DE GUARDA
NA UO**)
. Servidor CondigGes DGCOM/
PPA 0-5-1-1-1a | ASPLO Irrestrito (DGTEC) Backup apropriadas 8 anos DEGEA***

Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
*** DGCOM/DEGEA = Departamento de Gestédo de Acervos Arquivisticos, da Diretoria-Geral de Comunicacao e de Difusdo do
Conhecimento.

Notas:

a) Eliminacédo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) DGCOM/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os registros langados no Sistema Corporativo séo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento,
a protecdo e o descarte desses registros cabem a DGTEC, conforme RAD-DGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Seguranca dos Bancos de Dados e Servidores de Aplicagéo.

11. ANEXOS

e Anexo 1 — Fluxograma do Procedimento Elaborar Proposta do Plano Plurianual;
e Anexo 2 — Fluxograma do Procedimento Revisar Anualmente o Plano Plurianual,

e Anexo 3- Fluxograma do Procedimento Prestar Contas da Execuc¢do Quadrimestral.
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ANEXO 1 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO ELABORAR PROPOSTA DO PLANO

PLURIANUAL

Identificar publicagdo no D.OE.
do Decreto relative a elaboragio
eacompanhamento do PRAe
prazos para definigio das
prioridades do Programa

Participagdo em treinamento
para elaborar PPA juntamente
com Orgdos/Poderss/

Entidades Setoriais

Promaver Reunides téaias
para analise da programacio
do PPA em curso e avaliagio
dametodologia a ser
aplicada no novo PPA

Estabelecer macro-objethos
para os proximos4 anos
detalhando diretrizes e
delineando metas, assm como
o5 PTs que os concretizardo

Definir objetivos paa o
quadriénio a partr dos
projetos estratégicos
aprovados e dos investmentos
previstos navigéneia do PR

PROCED MENTO ELABORAR PROPOSTA DO PLANO PLUR IANUAL

Avaliar a capaadade
orgamentaria e fiscal

Vincularos objetios &
estrutura da programagic,
incluindo Agdo Orcamentaria e
o Produto correspondente

Iniciar as definigdes para os atributos
da estrutura de Programacao [T,
Acdo Orgamentaria e Produto) que
serdo consignados no Doamento
de Pactuacdo

Definir os principais atributos
da programagdo e indir,

para cada produto, a
regionalizagdo das metas.

Iniciar a etapa de avaliagio
quantitativa estabelecendo
metas fisicas e projetando metas
financeiras para cada ano.

v

Consalidar o planejamento e o conteido
da programagio no Documerto de
Pactuacdo enviando -0 e analise da

SUBPLO

Analise da MAD

SUEPLO sem
'y

ressalvas?
[ ASPLOInclui aprogramacio do PPAno

ASPLO efetua
0s ajustes

SIPLAG

¥

Arquivar a documentagdo na pasta
eletrdnica para use na elaboragio da
Proposta Orcamentania.

Y
Consolida estrutura da programacio do
PPAcom a proposta Orcamentaria pam
encaminhamento ac GABPRES

!

ASPLO ouGABPRES solicita abertua de
processo o qual serd remetido ao
Presidente do T) visando autorizagio
deir\clusﬁoerﬂ pauta de julgamento

.- +| Via SElou e-mail
do Orgdo Espedal

., .| Gera processo
eletronico via SEI
Propostas do PPA e Orcamentaria
sdo submetidas a aprovagio em
Sessdo do Orgdo Espedal

—

Proposta do
PPA aprovada
sem ressalvas 7

Efetuar ajustes e, se
necessario, retificar
no SIPLAG

Canfirmar
lancamento no
SIPLAG

Encerrar
atividade
referente ao PPA

- ~

Elzborar oficios que o Presidents

encaminhara 3 ALER) e ao ... | Enaminhados via
Executivo com as propostas de SEI
PPAe LOA
\ J

¥

Manter em arquivo eletrdnico a
estrutura Programatica do FRde
toda documentagio que

arientousua elaboragio

v

Definir que itens da programagio
do PPAdeverdo ser associados
como prioridades quesio
consignadas na LDO

Promover no SIPLAG as
associacbes das prioidades
por UO nos niveis de PT,

agdo e produto
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ANEXO 2 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO REVISAR ANUALMENTE O PLANO
PLURIANUAL

REVEAR ANUALMENTE O PLANO PLURLANUAL

Identificar Publicacdo no
DUOLE do Decreto que dispde
sobre a Revisdo da
Programacdc do PPA.

¥

Receber da SUBPLO os
relatérios com as informagies
do PPA em curso

¥

Promaver reunides técnicas para
analise da programacic do PRAem
curso visando verificar a necessidade
derealinhamento da Programacio
aos objetivos de govemo

X

~

L

Ha necessidade de
realinhamento da

Elaborar a minuta do

Programagdo 7 SIM

ASPLO

Avaliar as metas fisicas/finanosiras
alterando-as se necessana,
procedendo ac lancamento no
SIPLAG e encerrando a atividade
referente 3 Revisdo Anual

¥

Registrar as alteragies em
arquivos eletrdnioos para
posterior compatibilzagio com
a Proposta Orcamentsana

v

Inserir as informacdes pertinertes
mo SIPLAG apds 3 abertura da etapa
de lancamento dos iters de
Programacdo que serdo assodados
as prioridades definidas para a LDO

Documento de
Pactuacdo

v

Submeter a minuta do
Documento de Pactuagdo
ao Diretor Geral da DGPCF

Aprovada
psem Proceder aos
3 ajustes necessarios
Ressalvas 7 MAC

5104

Enviar ao Poder Executivo,
inserir o5 dados no SIPLAG
e encerrar a atividade
referente & Revisdo Anual

Base Normativa

Cédigo:
Ato Executivo n? 2.950/2003

RAD-DGPCF-046 10

Revisédo: |Pagina:

14 de 15




ELABORAR PROPOSTA DO PLANO PLURIANUAL E MONITORAR SUA EXECUCAO

ANEXO 3 — FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO PRESTAR CONTAS DA EXECUCAO
QUADRIMESTRAL

Identificar publicacdo no
D.0. E da Resclucdo que
institui a agenda de eventos
paraa Revisdo da
programacio do PR

v

Solicitar s UOs informagdes
quanto a execucdo
quadrimestral das metas fEicEs
efoufinanceiras dos produtos
das agdes incluidas no PRA

v

Processar e formatar as
informacdes
quadrimestrais recebidas
referentes as metas fisias
e financeiras

v

Lancar no SIPLAG os valores
executados das metas fisias
e financeiras e encerrar a
atividade no sistemna

v

Salvar o arquivo eletrdnico
contendo os lancamentos
feitos no SIPLAG

v

Aposadivulgacdc no site do
Executivo da Revisdo
Quadrimestral consolidada
providenciar publicgo no
Portal da Transparénda

PRESTAR CONTAS DA EXECUCAD QUADEIMESTRAL
ASPLO
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