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1 - O ASSINADOR LIVRE: 
 

A elaboração deste manual visa orientar o processo de instalação do Assinador 

Livre.  A aplicação que será usada pelos Advogados que possuírem um certificado padrão 

ICP Brasil e desejarem usar o Sistema de Petição Eletrônica. 

 

O Assinador Livre adiciona uma assinatura digital no documento PDF que foi 

gerado a partir do documento de petição inicial criada pelo advogado.   O Assinador Livre 

somente assina digitalmente documentos em formato PDF independente da origem e do 

programa que gerou o documento .pdf.  

 

2 - PRÉ-REQUISITOS PARA INSTALAÇÃO: 
 

Pré-requisitos de instalação do Assinador Livre: 

• Windows XP SP2 ou superior  

• Dot NET Framework 2.0 (ou maior). 

• Microsoft Installer 3.1 (ou maior)  

 

Pré-requisito para uso do Assinador Livre: 

• Conversor de documentos para o formato PDF 

• Possuir Assinatura Digital padrão ICP Brasil (formato A1 ou A3) 

 

Uso necessário mas não obrigatório:  

• Visualizador de arquivos PDF: Acrobat Reader 

 

O Assinador Livre não funciona em versões diferentes de sistema operacional ou sem a 

instalação dos softwares informados acima.  
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Disponibilizamos no final deste documento um roteiro de instalação e uso do PDF-

Creator.  Ressaltamos, todavia,  que este não é obrigatório, é possível o uso de qualquer 

outro programa livre ou comercial para conversão de documentos em formato pdf. 

 

O certificado para assinatura digital de documentos deve ser adquirido pelo advogado 

através de uma Autoridade de Certificação (AC) vinculada a ICP Brasil. Exemplos de ACs 

vinculadas habilitadas: SRF (Secretaria da Receita Federal), Serasa, Certisign, Caixa 

Econômica, Presidência da Republica.  

 

3 - DOWNLOAD E INSTALAÇÃO DO ASSINADOR LIVRE: 
 

O Assinador Livre é disponibilizado no site do Tribunal, www.tj.rj.gov.br ou www.tjrj.jus.br .   

A instalação é simples iniciando com a tela abaixo: 

 

 

 
 
Clique no botão instalar. 



 

INSTALAÇÃO E USO DO ASSINADOR LIVRE 

 

Base Legal Código: Data: Revisão: Página: 

Ato Executivo nº 2.950/2003 MAN-DGTEC-
ASSLIVRE-01 

30/03/2009 00 4 de 29 

 

 
Clique no botão avançar 
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Selecionar Todos: e Clique no botão avançar  

 

 
 
 
Clique no botão avançar 

 

 Concluir a instalação fechando a tela abaixo: 
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4 USO DO ASSINADOR LIVRE: 
 
Abrir o programa clicando duas vezes sobre o atalho: 

 
 
Será aberta a tela inicial do programa. Selecione o arquivo PDF de origem clicando no 

botão indicado: 
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Na tela seguinte, localize e marque o arquivo.  Clique no botão Abrir: 
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Verificar o nome e o local do arquivo de saída Opcionalmente, o nome pode ser 
modificado pelo usuário. Os campos Motivo e Local poderão ser preenchidos. Clicar em 
Assinar. 
 

 
 
 

Insera o token contendo o certificado digital, no dispositivo apropriado. Na tela seguinte, 
selecionar o respectivo certificado.Clicar em OK. 

 

 
 

Digite a senha do token e clique em OK. 
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Na tela seguinte, como opção, o usuário pode verificar o arquivo PDF assinado. Para isso, 
clique em Sim.e acompanhe o processo. 
 

 
 

Neste exemplo, usamos o Adobe Reader para ler o arquivo. Para verificar a assinatura, 
clique no botão Assinaturas na margem esquerda do documento. 

 
IMPORTANTE:  Durante o uso de um certificado digital armazenado em token ou 
cartão pode ocorrer erro de acesso após a seleção do certificado. Sugerimos a 
atualização do Safesign que é o drive de acesso ao certificado em 
(https://www.certisign.com.br/suporte/downloads/SafeSign/SafeSign.exe) e se 
necessário do drive de hardware o que pode ser feito no site do fabricante do leitor 
/ adaptador de cartão ou no site da Certisign em 
https://www.certisign.com.br/suporte/essenciais/leitoras. 
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O Adobe Reader exibe as informações completas sobre as assinaturas do documento. 
 

 
 

5 - DOWNLOAD E INSTALAÇÃO DO PDFCREATOR: 
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Segue abaixo a orientação quanto ao mecanismo de funcionamento do PDF Creator, um 

software livre que permite criar PDF’s utilizando qualquer aplicação do Windows. 

O PDF Creator instala no computador uma impressora virtual, que converte em PDF 

qualquer documento ao invés de imprimir o arquivo. 

Para fazer o download do programa PDF Creator deve-se acessar a página oficial, 

http://sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no link download conforme tela abaixo: 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Clique no link destacado em vermelho para selecionar a versão do programa a ser 
baixado. 
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Na seqüência escolha o link destacado em vermelho, para seleção da versão do sistema 
operacional Windows: 
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Caso a janela para salvar ou executar o programa não abra automaticamente, clique no 
link destacado em vermelho, conforme tela abaixo: 
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Marcar esta opção e clicar em avançar. 

 
 
Marcar esta opção e clicar em avançar. 
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Desmarcar esta opção. 
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É necessário que a máquina seja reiniciada. 
 
 

6 - CRIANDO DE UM ARQUIVO PDF 
 
Podemos criar um arquivo PDF utilizando o PDFCreator de duas formas, conforme 
abaixo: 
 
 

7 - CRIAR UM ARQUIVO PDF UTILIZANDO A OPÇÃO IMPRIMIR: 
 
Abra o documento de que deseja criar o PDF. 

Selecione na barra de menu Arquivo > Imprimir: 
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Selecione a  impressora PDFCreator. 

Clique no botão Ok.  
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Nesta tela podemos alterar o título do documento, a data de criação, colocar o assunto, 

etc. Depois de fazer todas as alterações necessárias clique no botão Salvar. 

Na lista apresentada em Salvar como escolha o lugar onde pretende guardar o 

arquivo e atribua o nome que desejar em Título do Documento 

Concluído o passo a passo o arquivo é salvo e o Adobe Acrobat abre a versão PDF do 

referido arquivo, conforme tela a seguir: 
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8 - CRIAR ARQUIVOS PDF UTILIZANDO TECLAS DE ACESSO RÁPIDO: 
 
Selecione o documento que pretende gerar PDF e em seguida clique no botão direito do 

mouse, abrirá um menu de contexto. 

Neste menu que abriu escolha Criar Arquivos PDF e Bitmap com PDF Creator. 

 



 

INSTALAÇÃO E USO DO ASSINADOR LIVRE 

 

Base Legal Código: Data: Revisão: Página: 

Ato Executivo nº 2.950/2003 MAN-DGTEC-
ASSLIVRE-01 

30/03/2009 00 24 de 29 

 

 
 
Em seguida repita o passo a passo anterior. 

 

Nota Importante: Para criar arquivos em PDF utilizando este método é necessário que a 

impressora PDFCreator esteja temporariamente definida como padrão. Para tal proceda 

da seguinte forma: Iniciar > Configurações > Impressoras e aparelhos de fax > Selecione 

a impressora PDFCreator e clique com o botão direito do mouse. No menu que abriu 

selecione Definir como impressora padrão. 

Quando terminar de salvar os arquivos em PDF repita a mesma operação e coloque como 

padrão a impressora que habitualmente usa. 

 

9 - FORMAR UM ÚNICO DOCUMENTO EM PDF PARTINDO DE VÁRIOS 
DOCUMENTOS: 
 
Podemos formar um único documento em PDF partindo de vários documentos. Para tal 
proceda da seguinte forma: 
 
Abra um dos documentos que pretende converter em PDF e imprima-o na 
impressora PDFCreator. 
Na caixa de diálogo clique no botão Aguardar – Armazenar  
 



 

INSTALAÇÃO E USO DO ASSINADOR LIVRE 

 

Base Legal Código: Data: Revisão: Página: 

Ato Executivo nº 2.950/2003 MAN-DGTEC-
ASSLIVRE-01 

30/03/2009 00 25 de 29 

 

 
 
Na nova janela que aprece selecione Documento > Adicionar. 
 

 
 
Ao clicar em Adicionar vai poder adicionar todos os documentos que pretende 
converter num único documento em PDF. 
 
 
Em seguida escolha a ordem que deseja que os documentos apareçam no arquivo, 
conforme imagem abaixo: 
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Depois de ordenar selecione todos mantendo a tecla “Shift” pressionada e clicando com o 

botão esquerdo do mouse em todos os documentos simultaneamente, após clique no 

ícone destacado abaixo: 

 

 
 

Após aparecerá a seguinte tela: 
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Para concluir, clique em Impressora > Parar Impressora e depois clique em Salvar.  

 

 
 

 

Após a execução deste passo á passo o Adobe Reader abrirá o documento em PDF que 

é o resultado da junção dos vários documentos: 
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10- OUTRAS OPÇÕES DE GERAÇÃO DE PDF:  
 

Se o seu editor de texto não realiza dita conversão, veja abaixo algumas sugestões de 

programas gratuitos:  

 

10.1 - PDF Machine 

Atenção: não utilizar versão superior à 11.05 
Obtenha no link:  http://www.pdfmachine.com/genp/download.shtml 

 

10.2 - PDF Online 

Atenção: não é necessário instalação, a conversão é feita através do site 
Para usar, acesse: https://www.pdfonline.com/convert_pdf.asp 

 

Instruções: 

1. Elaborar e salvar a petição em seu computador  



 

INSTALAÇÃO E USO DO ASSINADOR LIVRE 

 

Base Legal Código: Data: Revisão: Página: 

Ato Executivo nº 2.950/2003 MAN-DGTEC-
ASSLIVRE-01 

30/03/2009 00 29 de 29 

 

2. Acessar o site  
3. Clicar no botão Procurar... e selecionar o arquivo para conversão (Step 1 - Select a 

document or image to convert to PDF)  
4. Nomear o arquivo PDF, o nome do arquivo selecionado será substituído por este (Step 

2 - Output filename)  
5. Informar o e-mail para recebimento do arquivo convertido (Step 3 - Email address)  
6. Clicar no botão Convert to PDF  
7. Aguardar o recebimento do arquivo convertido no e-mail informado  

Utilizar o arquivo recebido para assinatura de documentos pdf através do Assinador Livre 

disponibilizado pelo Tribunal de Justiça do Estado do  Rio de Janeiro 

 

10.3 - PDF995 

Você deverá instalar os arquivos Pdf995 Printer Driver  e o Free Converter para que o 

drive de impressão .pdf funcione 

Obtenha no link:  http://www.pdf995.com/download.html 
 
Observação: os programas acima, quando executados, funcionam como uma impressora 
virtual. Para converter qualquer documento em PDF o usuário deverá imprimí-lo, mas, no 
lugar de selecionar a sua impressora habitual deverá selecionar a impressora virtual 
criada pelo programa ("PDF reDirect" ou "PDF995"). 
 

10.4 - BrOffice 2.0 ou superior  

Este programa, totalmente gratuito, contém um conjunto de ferramentas de software para 
escritório, como planilha eletrônica, apresentação, desenhos e editor de textos. Este 
editor de textos tem uma opção para exportação dos documentos formato rtf, doc e odt 
dentre outros para o formato PDF.] 

Obtenha no link: http://www.broffice.org/download 

 


