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Perfil Delegatario / Escrevente
Substituto

1.Definicao

Este tutorial foi elaborado de forma a conter as principais regras do perfil Delegatario e

Escrevente Substituto.

A utilizacdo do sistema, comum aos demais perfis, poderd ser consultada nos manuais
disponiveis no sitio do TJER} em Servigos > Manuais dos Sistemas de Informética.

Para duvidas relacionadas a utilizacdo do sistema, poderd ser aberto chamado através
do telefone 3133-9100.

2.Realizacao de Cadastro Presencial ou Cadastro WEB
para acesso ao Portal de Servicos

Para acessar o Portal de Servicos é necessério ja ter feito o Cadastro Presencial ou o
Cadastro WEB.

Realize o Cadastro Presencial em qualquer Orgdo ou Serventia, mediante assinatura do
termo de cadastramento e adesao ao sistema, com a apresentacao compulséria do original
e copia do documento de identificacdo oficial de ambito nacional com foto e CPF, conforme
Ato Normativo N2 30 de 2009.

OBSERVACAO: Quando o cadastro estiver ativo, o e-mail podera ser
@ utilizado na recuperacao da senha de acesso ao Portal de Servigos.
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Para maiores informacdes sobre o Cadastro WEB, consulte o Manual para Realizagao do
Cadastro WEB (Certificado Digital) disponivel no sitio do TJER} em Servicos > Manuais dos
Sistemas de Informéatica > Manuais do Processo Eletrénico.

a

ATENCAO: Apébs a realizacdo do Cadastro Presencial ou WEB
abra uma solicitacdo de servico através do telefone (21) 3133-
9100, solicitando a complementacao do cadastro a fim de que
seja concedido o perfil Delegatério/Escrevente Substituto.

3. Acesso ao Portal de Servicos

Abra o navegador e acesse o sitio do TJER] através do endereco http://www.tjrj.jus.br.
Cligue em Processo Eletrdnico localizado nos Destaques na parte inferior do sitio.

Vocé Sabia?

£

s B

Que o Orgdo Especial e as
Camaras Civeis Jd estdo
trabalhando com processos

Que o novo prédio do Férum
de Angra dos Reis sera padrio
em sustentabilidade, com teto

Que foi criada uma sala
especial para pagamento dos
precatorios com preferéncia

VOCE
SABIA?

constitucional? verde, energia solar e sistema virtuais?
de captagdo de dguas pluviais,
em perfeita harmonia com o
meio ambiente?
Avisos
Lista de Promocdo e Progressdo Resolucdo CN]1 n? 131 - Concessdo Aviso CGI D1/2013
o de Autorizacdo de Viagem X
Informamos que houve publicagio de AVISA @os  Senhores Magistrados,

Lista de Promogdo e Progress3o
Funcional, no Diario da Justiga Eletrdnico
de 15/01/2013, consideranda as
wvacancias dos cargos efativos...

Leia a integra do aviso

Destaques

r
Processo
Eletrénico

Dispde sobre a concessdo de autorizagdo
de viagem para o exterior de criangas &
adolescentes brasileiros, e revoga a
Resolugdo n® 74/2009 do CNI.
CONSIDERANDO as manifestagies do
Ministério das Relag@as Extarioras...

Leia a integra do aviso

-~ =~

o]

Sisterna = =
ﬁ Elstrénice das l?j
- Sessies e

de Julgamento

S—
) [r—— .
Revista = Revista
Interagdo oy Juridica
Edico 45 = | Edicio 04
| tmmEae

Titulares de Serventia/RE e Oficiais de
Justica que estejam de Plant@o em todo
o Estado do Rio de Janeiro que, durante
a interrupgdo dos servigos de telefonia na
Comarca de Duque de Caxias, o envio de
documentos as Serventias @ CCM...

Leia a integra do aviso

=

Figura 1 - Pagina inicial do site TIER/.

Em seguida, cligue no botdo Processo Eletrénico, na parte superior ao texto.
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PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

&

*
-

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Mapa do Site Fale Conosco Intranst

=

Processo Eletrénico N .
L] Servicos ' Processo Eletrénico | Acesso ao Processo Eletrdnico

Acesso ao Processo

Eletrénico Processo Eletrénico

Definigies Basicas

—

=
Ly o
Dividas Frequentes ’ /‘f Igetrérfii%

Manuais do Processo

Eletrdnico Se vocé j& fez o cadastro presencial, cligue agui ou na imagem acima para operar o processo eletrdnico através do Portal de
o . Servigos.

Relagdo das Serventias

Virtuais O Processo Eletrdnico, regulado pela Lei 11.419/2006, foi instituido no dmbito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro

pela Resolucdo TI/0E 16/2009. A tramitagdo por meio eletrdnico € uma iniciativa que busca a celeridade na prestagdo

jurisdicional, sem mencionar a economia com papel e espago fisico.

Figura 2 —~ Botdo Processo Fletrénico.

Serd carregada pagina para autenticacdo no sitio. Preencha os campos Usudrio e Senha.

Em seguida, clique no botdo Entrar.

Caso possua certificado digital, insira o token ou smart card e clique na imagem

localizada no quadro Autenticacao com certificado digital.

PODER JUDICIARIO

Estado do Rio de Janeiro

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagbes Webmail

Autenticacdo por usuario é senha

* Usudrio:

* Senha:

Senhor usuario,

Autenticagao com certificado digital
Para realizar autenticagdo com certificado digital
clique na imagem abaixo.

&

o=

Certifique-se de que o bloqueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro (*.tjrj.jus.br). Outros
programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras de ferramentas de grandes provedores de conteido (Google Toolbar, Yahoo Teolbar, etc) também trazem

bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados.

Figura 3 - Tela de Login.

Para os usuarios que possuem mais de um perfil de acesso ao Portal de Servicos, serd

aberta a janela para selecdo do Tipo de Usudrio.
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g@ Perfil doUsuario

Tipo de Usudrio: | v
Advogado
Delegatario/Escrevente Substituto

Figura 4 - Tela Perfil do Usudrio.

ATENCAO: Caso o usuario possua apenas um perfil, a janela
para escolha do Tipo do Usuario ndo serd exibida.

No alto da tela do Portal de Servicos na aba Pdgina Inicial, constard a informacdo do

perfil que esta sendo utilizado.

Portal de Servigos «| | [ Pagina Inicial |
L ™
expandr menu recolher menu -
# 2 €XP AN Saja Bem-Vindo NOME DO USUARIO flogado com o perfil Delegatario/Escrevente Substituto
) PUSH
= =3 Peticlo Betronica- Lei 11.41%/2006
] Frotacolzar Painel de Avisos d
(@ Sabre
[£] Distribuicdo Betrénica
Panta da Audisnrinc/Saccfing «| | mdidnrine ISacciiac Fihieac Al

Figura 5 - Portal de Servicos acessado por usudrio com mais de um perfil.

4.0rganizagao do Portal de Servicos

A pagina aberta pelo sistema esté dividida em menu a esquerda e aba Pdagina Inicial a

direita.

Na aba P4gina Inicial estardo disponiveis o Painel de Avisos e os demais painéis liberados

para o perfil Delegatério e Escrevente Substituto.

Cligue a esquerda, em uma das opc¢des do menu principal ou a direita (do lado da aba
Pagina Inicial} e serd aberta uma nova aba correspondente a opcéo selecionada.
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«| | [ Pagina Inicial

=) Petico Betrdnica - Lei 11.4192006

[=] Frotocoizar

(D Sobre

[£7] Cistribuigho Betrérica
[ Hstérico

Painel de Avisos

Pauta de Audiéncias/Sessies

5] Petic3o Inicidl Betrdnica 2 Instancia 2 &8

& [ Consultas
« (L) ndisponicilidades
& () PRoUUD
© J” Configuragdes
® [ Ajuda
o Alterar Perfil
[ Pesouisa de Opinido
|5 Definices Bisicas
4 Dividas Frequentes
I Logaout

"3

Lista de Intimagdes [Ctacbes Hetrdnicas

DGy o 88| 2

14

Minhas Publicacdes no Didrio Eletr Gnico

7 &

2

Figura 6 — Organizacdo do Portal de Servicos.

(=}

-

7

Audiéncias [Sessies Futuras

(] &

Outras Comunicagdes

e[

SejaBem.Vindo NOME DO USUARIO, logado com o perfil Delegatdrio/Escrevente Substituto

J 8

Para utilizacéo das ferramentas de cada painel, consuite c Manual do Portal de Servigos

disponivel no sitio do TJER} em Servigos > Manuais dos Sistemas de Informatica > Manuais

do Processo Eletrénico.

5. Distribuicao Eletronica

No Portal de Servigos, cligue em Distribuicdo Eletronica no menu a esguerda.

Procedimentos Perfil Delegatario e Escrevente Substituto
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«| |7y Pagina Inicial |

SejaBem Vindo NOME DO USUARIO, logado com o perfil Delegatario/Escrevente Substituto

12 =3 Petica Betrénica- Lei 11.41972006

£ Protocokzar
B Sobre

=] Distribuicdo Betrdnica

=) Hstérico

[=7] PeticZo Inicial Betrdnica 2° Instincia

@ [ Consulas

[® [ Indisponibiidades

= [ PROMD

3 /" Configurag ties

3 ] Ajuda
(22 Alterar Perfil
'-TjJ Fesquisa de Opiniao
2 Definigtes Bisicas
43 Dlvidas Frequentes
I Logout

Painel de Avisas

Audiéndas /Sessoes Futuras

D &

Pauta de Audigncias/Sessies -

ge= iy R

Lista de Intimacdes fGtactes Hetrénicas [«]3|? Outras Comunicacdes
|G [ 48| &4 | DGy [ o8 | ¢

Minhas Publicactes no Didrio Eletrdnico e [l

a2

Figura 7 - Selecionando Distribuicdo Eletrénica.
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Serd aberta a aba Distribuicdo de Peticdo Inicial. Ela contém o formulario para a
distribuicao, gue pode ser preenchido conforme explicacao no Manual de Distribuicdo
Eletrénica da 12 Instancia, disponivel no sitio do TJER] em Servicos > Manuais dos Sistemas
de Informatica > Manuais do Processo Eletronico.

=] Fégnz Incel | [=] Distribuicdo Betronica |*

Dist ribuicdo de Peticdo Inicial

ATEHC.&D SENHOR ADVOGADC: SEMAO HOUVER PEDIDO DEJU STICA GRATUTA, ANTES DEREALEZAR O CADASTRAMENTO DE SUA F"EI'IC;'iD,
FACA O RECOLHIMENTC DA GRERJ, POIS O 5B HOMERO E VALOR SERAC NECES SARIOS.

nEn

Campos marcados cem sao de preenchimente obrigatério.

crers 7
Possui GRERI?  ® sim (Inso

* Nim ero da GRERJ empver  adiionar

Processo Principal - _pzl

+ Distribuigio por Dependéncia? () sim () n3o

Dzdos do Processo _:IJ
[ Pricridade pfidoso [ Frioridads p/ deficiznts fisico ou nentEl [ Tutelz d= Urgénca [ Frioridad= P/ poredor de dosnga grave
+ Comareca |Escolha ura Gomarca []
= Com peténcia na Co

* Classe

= Distribuigio

* Valor da Causa
ex.: 1.000,00

Advogade / Representante _=/I

I,.!.\._-,'-_-D;a.j{. [ NumerndeD.P.El N —

Autor[es) _;-J

Cadastrar Autor | Cadastrar represantante do sutor

Ré u[s) _pzl

Cadastrar R2w | Cadsstrar Representants do REy

Documentofs) _pJ
lozd ds Feficio Inicel | Upload do(s) Anexols) da Petipdo Inica

Salvar Limpar

Figura 8 — Aba Distribuicdo Eletrénica.
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Para o perfil Delegatario e Escrevente Substituto sera permitida a distribuicédo eletrénica
para as Competéncias “Orfdos e Sucessdes”, “Registro Civil de Pessoas Naturais”, e

“Registro Publico”.

Dados do Processo jJ
D Prioridade @/ idoso D Prioridade pf deficiente fisico ou mental D Tutela de Lrgéncia D Prioridade p/ portador de doenca grave

* Comarca | Comarca da Capttal [~]

o MEIER.

2
£l
i
i
3
i
i
il
-
il
1
=l
a
m

Q1L Ju pe

LI G e Escolbia une Conmeténcia
T ['Jrfé_os e El»ulcessﬁes .
Registro Civil de Pessoas MNaturais
* Distribuigio | Registro Puiblica

+ Valor daCausa
ex.: 1.000,00

a*

Assunto:

Figura 9 - Competéncias disponivels para o perfil Delegatario /Escrevente Substituto.

ATENCAO: Serd exigida assinatura eletrénica na peticdo inicial,
enquanto que, para 0s anexos a mesma nao sera exigida.

Para a realizacdo da assinatura eletronica, consulte o Manual Assinador Livre disponivel
no sitio do TJER] em Servigos > Manuais dos Sistemas de Informatica > Manuais do Processo

Eletronico.

OBSERVACAO: E necesséario que todos os documentos enviados estejam
@ no formato PDF, com tamanho méximo de 6MB.
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Na distribuicdo por dependéncia, para o perfil Delegatério e Escrevente Substituto, o
processo principal deverd ser necessariamente de uma das competéncias j& mencionadas,
Orfaos e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou Registro Publico.

ATENCAO: Caso seja informado processo que seja de outra
A competéncia, serd exibida mensagem “Processo de Competéncia
ndo autorizada para usuério autenticado com o perfil Delegatério e
Escrevente Substituto!”.

Processo Principal - _‘—"J
* Distribuigio por Dependéncia? (@) sim O ndo

® num Unica
O Num Artiga

* Nimero do Processo Principal 000000847 2015 819, 0001
Processo de Competénda nao autonzada para usuario autenticado com perfil Delegatano/Escrevente Substitutol

Consultar

Figura 10 - Mensagem sobre competéncia ndo autorizada para o perfil,
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6. Protocolizar (Peticao Intercorrente)

No Portal de Servicos, cligue em Protocolizar, no menu a esquerda.

Portal de Servicos «| [ Pagina Inicial |

% sexpandr menu | j & recoher meny
& PusH
=7 Petic3o Betrdnica - Lei 11.4 192005
= Protocolizar Painel de Aviscs d
(D) Sobre
%szm Betrinza Pauta de Audiéncias/Sessdes ~|  Mudiéncias/Sessoes Futuras <2
=7 Peticdo licial Betrénica 2 nstancia = e
@ ] Comsukas - -
@ [ Indisponitidades -
[ FROILDH
&/ Configurag bes ' '
2 2
2 Alterar Pertil
W Pesquisa de Opinido
|1 Definigies Bisicas
44 Dividas Frequentes Lista de Intimagdes [Gtacfes Hetronicas ~ @7  Outras Comunicagdes -
W Logout

Saja Bem-Vindo NOME DO USUARIO, legado com o psrfi' n;l;gnlirin_."F.:-rrs\-'?r.la Substituto

| DG [of 8 | 2 Doy [0 |

Minhas Publicac des no Didrio Eletrdnico |7

BN A

Figura 11 — Menu Protocolizar.
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Serd aberta a aba Protocolizar que contém o formulério para a peticdo intercorrente

conforme mostrado no Manual de Petigdo Eletronica Intercorrente disponivel no sitio do TJER]

em Servicos > Manuais dos Sistemas de Informatica > Manuais do Processo Eletronico.

| [ Pagina Inidal [ Protocolizar [/

- Recurso Extraordinario;
- Recurso Especial;

- Agravi;

- Recurso Ordindrio e

- Bmbargos Infringentes.

aletrénica de 7 ingdncia”

® nhumeracEo tinica
O humerac3oe antiga

I |.8.19.|

I Pr cxirmo ” Cancelar |

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Esta func&o destina-se ao protocolo de PeticBes Intercorrentes, alémdos sequintes recursos:

0 AGRAVD DE INSTRUMENT O, do art. 524 D0 GPC, éinterposto em 'Peti¢do inicial

Figura 12 - Aba Protocolizar.

Para o perfil Delegatédrio e Escrevente Substituto serd permitido o peticionando em

processo fisicos e eletronicos de 12 e 22 insténcias.

g ATENCAO: Serd exigida assinatura eletrénica na peticdo inicial,

enguanto gue, para 0s anexos a mesma nao serd exigida.

Procedimentos Perfil Delegatario e Escrevente Substituto

OBSERVACAO: E necesséario que todos os documentos enviados estejam
@ no formato PDF, com tamanho maximo de 6MB.
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7. Peticao Inicial de 22 Instancia

No Portal de Servigos, cliqgue em Peticdo Inicial Eletrénica de 22 Instancia, no menu a

esquerda.

Portal de Servicos «| | [ Pagina Inicial

= sexpandr menu | 2 % recolner menu
() PUSH

= =3 PeticZo Betrdnica- Lel 114192008
[ Arotocoizar Painel de Avisos -
() Sobre
=] Distribuican Betrdnica
[ Hstdrico
[F7] Peticdo Inicial Betrénica 2* Instancia 2 &

() Consulas .

& (] Indisponitilidades -

& ) PROJUD

K] ‘/-’ Configuragdes " "

@ (i & &
o Alterar Perfil
' Pesquisa de OpiniEo
|3 Definic es Basicas

Seja Bem-Vindo HOME DO USUARIO, logado com o perfil Delegatdrio/Escrevente Substituto

Pauta de Audiéncias/Sessiies ~|  Audiéncias [Sesstes Futuras -~|2]
ey

& Dvidas Frequentes Lista de Intimagdes [Citagdes Hetronicas ~||=7|  Outras Comunicagdes - |
Logeut = ) =
. D6 m Dol
Minhas Publicactes no Didrio Eletrdnico |7
F el

2

Figura 13 - Selecionando Peticdo inicial Eletrénica de 22 instdncia.
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Serd aberta a aba Peticao Inicial EletrOnica de 22 Instancia, que contém o formulério para
a peticdo intercorrente, conforme mostrado no Manual de Peticdo Inicial EletrOnica de 22
Insténcia, disponivel no sitio do TJER] em Servicos > Manuais dos Sistemas de Informatica >
Manuais do Processo Eletrénico.

2] Pigina Inieel | [=) Peticdo Inkial Betronkea 22 Instincia *
Peticdo Inicial Eletronica 23 instancia/Conselho da Magistratura

.05 RECQLRE0S DESTINDCS ACS TRIBUNALS SUPERICRES [RECURSO ESFECIAL RECLRSO B':TR;WDIN&RIQ
ATENCAD! AGRAVOS BM RECLRSO BSPECIAL, AGRAND BM RECURSO EXTRACRDINAR IO E RECLRSO CRDINAR 10} DEVEMSER
FPETICICNADOS ATRANVES D OPCAD "FETICAD EETRONCA = Lei 11.419/2006 - PROTOZOLIZAR”

* Geaude Jurisdigio  |SscohaumTips -~

2

GRER] o/

* Possul GRERS?  (® o () e
* Mdme ro da GRERJ resrover aiconar
7

Processo de Reféremcia i

* PosswiProcesso de Referéncia? (- (8) -

[ Prioridade p/idoso

Nature2a |Escclta urva Naturezs s
Tipo Processe |Soocia v sBas W
Advogado ?)

] Defensor Pdblice [ Ministe rio Pdblico

Selecionar Home Advogado(s) HNimero de OAB

Mime ro de OAB b acficionar re
Fartes Proce ssuais 2)
[ Miristério Piblco

Cadastvar Farie

?

Admionar Arguivo(s) LS

Envioda Peipio | Ewiodes Anmos | [] Termo de Res ponsabilidade

Figura 14 - Aba Peticdo inicial Eletrénica de 22 insténcia.
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Para o perfil Delegatario e Escrevente Substituto serd permitido o peticionamento para
o Grau de Jurisdicao dos tipo: “Segunda Insténcia” e “Conselho da Magistratura”.

* |Grau de Jurisdigdo

Segunda Instancia
T _PJ Conselhods Megetraturs

Figura 15 - Tipos de Grau de jurisdicdo.

Ao selecionar o Grau de Jurisdicao “Segunda Instancia”, no campo Natureza serd
disponibilizada apenas a opcéo “Civel”.

* Natureza| B BN E BT GRE)
* Tipo Processo | ="°

Figura 16 - Campo Natureza — opcdo “Civel”.

Ao selecionar o Grau de Jurisdicao “Conselho da Magistratura”, no campo Natureza serd
disponibilizado apenas a opcao “Administrativo”.

ol FI\OTy 7\l Escolha uma Natureza
* Tipo Processo I'Admlmstratrvo

Figura 17 — Campo Natureza - opcao “Administrativo”,

Para o perfil Delegatario e Escrevente Substituto, o processo de referéncia devera ser
de competéncia Orfaos e Sucessdes, Registro Civil de Pessoas Naturais ou Registro Publico.

ATENCAO: Caso seja informado processo de referéncia de outra
A competéncia, serd exibida mensagem “Processo de Competéncia
ndo autorizada para usuario autenticado com o perfil Delegatério e
Escrevente Substituto!”

Processo de Reférencia _"",J

* Possui Processo de Referéncia? @ sim O nao

(® hum Unica
O Mum A rtiga

* Nimero do Processo  0000008-47 2015 819, 0001
Srocesso de Competénda ndo autonzada para usuario autenticado com perfil Delegatano/Escrevente Substituto

Consultar

Figura 18 - Mensagem sobre competéncia ndo autorizada para o perfil,
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8. Guia de Depésito Judicial (DEPJUD)

Uma vez feito o pagamento pelo devedor, o Tabelido do cartério com atribuicdo de
Protesto de Titulo, deverd acessar o sistema de Guia de Depésito Judicial (DEPJUD) disponivel
no sitio do TJERJ, a fim de depositar em juizo o valor devido ao credor.

Para acessar o DEPJUD na Pégina Inicial do sitio do TJER}, selecione a opcao Servigos.

A

(=K=)| PODER JUDICIARIO

A I3 ¥) estapo o riO DE JANEIRO ﬂ g m

Pagina Inicial Consultas Institucional Corregedoria Concursos Licitagoes Webmail

Pagina Inicial CONSULTA PROCESSUAL

18:28 o
0 { JR] C na prefeito de Marica @Num. dnica

Aagenda Sodial - 2016 405%647 8 9 (10 07 TIRI condena prefeito de Marica ’
s por ato de improbidade Onum. antiga

g 10

Figura 19 - Pdgina inicial do Portal,

E, em seguida, na préxima tela, selecione a opcdo Depésito Judicial - DEPJUD.

Evg PODER JUDICIARIO

S 194] Estapo Do RIO DE JANEIRO

REDERGITE]] Consultas Servigos Institucional Corregedoria Cq
Servigos . )
¢ "N Servigos
Cadastro de Pessoa Juridica
Servicos

Célculo de Débitos Judiciais & e

Certiddes do 2° Grau Esta pagina permite o acesso a alguns servigos eletré

Depésito Judicial - DEPIUD Pré-Cadastro de Peticdo - O servico visa agilizar o

| Nicas Plantdn Recessn 2014 CRER alatrfinica - M candirn narmite n nrasnchimea

Figura 20 ~-Depdsito fudicial — DEPIUD.
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Serd aberta a tela inicial do sistema de Guia Eletrénica de Depdsito Judicial (DEPJUD).
Este sistema permite a visualizacdo e emissdo de guias eletronicas através da WEB.

Pagina Inicial Consultas Servicos Institucional Concursos Licitagoes Webmail

Sistema de Guia Eletrdnica de Deposito Judicial

'®) Num. dnica
'~} Mum. antiga

810, e

Pesquisar Limpar |

Qs processos devem ser de Primeira Insténcia.

Figura 21 - Pagina do Sistema DEPIUD.

Informe o ndmero do processo. A numeracdo CNj ou a antiga podem ser utilizadas.
Informe o n9. do processo, para o qual deseja emitir a guia de depdsito, e clique no botéo
Pesquisar.

@ OBSERVACAO: Apenas sdo emitidas guias eletrnicas para processos de

12 instancia.

Apéds informar o processo, o sistema exibird os personagens ativos, as guias, caso estas
jd tenham sido geradas anteriormente), a Data de emissdo, ¢ Valor da guia, o Valor
depositado e sua Situacao.

Consulta de Guia Eletronica de Depésito Judicial
N° Processo: s '8 ¢ 1.1989.8.19.0054 (1989.0 )
Personagens do processo:

Inventariante - PRISCILLA
Inventariado - CARLOS

Reclamado -
Réu - ANDRE
Guia(s) Emitida(s):

ID Guia ? Data de emissdo Valor da guia Data de depésito Valor depositado Situacdo
08101000000002 18/09/2014 RS 66,00 Disponivel
08101000000002 17/09/2014 R$ 10,00 Disponivel
08101000000002 17/09/2014 R$ 300,00 Disponivel
08101000000002 26/08/2014 R$ 365,45 26/08/2014 R$ 17.444,00 Disponivel
08101000000002 26/08/2014 RS 365,44 26/08/2014 R$ 9.000,00 Disponivel
08101000000002 25/08/2014 R$ 365,45 Disponivel
08101000000002 25/08/2014 R$ 365,44 Disponivel
08101000000002 22/08/2014 R$ 369.741,25 22/08/2014 R$ 369.741,25 Disponivel
08101000000002 22/08/2014 R$ 369.741,25 Disponivel

Emitir nova Guia Nova Consulta

Figura 22 - Consulta das guias do processo.

Para emitir nova guia, cligue no botdo Emitir nova Guia.

Procedimentos Perfil Delegatario e Escrevente Substituto Pagina 18 de 23



PODER JUDICIARIO
A A ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacao
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Selecione o Depositante, (a parte que ird efetuar o pagamento) para que o sistema
preencha os campos Nome, CPF/CNP) e Tipo de Pessoa com as informacdes cadastradas no
processo. Preencha o campo Valor e clique no botdo Gerar Guia.

OBSERVACAO: Somente serao exibidos os personagens com a situacao
@ “Ativo” e que nao tenha o tipo de personagem “advogado”.

Emissdo de Guia de Deposito Judicial

N° Processo: .1989.8.19.0054 (1989. )
Depositante: Outro = o
“ Nome:

* CPF/CNPJ:

* Tipo
Pessoa:

* valor: 0

* Item obrigatério

C Fisica C Juridica

Gerar Guia Limpar Nova Consulta

Figura 23 - Emissdo de Guia.

Se no campo Depositante, for mantida a opcao Outro, deverdoc ser preenchidos
manualmente os campos Nome, CPF/CNPJ e Tipo de Pessoa. Preencha o campo Valor e clique
no botdo Gerar Guia.

como depositante, pode ndo ter sido cadastrado no processo. O
DEPJUD ndo permite a inclusao dessa informacdo. Com isso, para
prosseguir com a emissao da guia no campo Depositante deve ser
selecionada a opcao Outros e o preenchido dos campos devera ser feito
manualmente.

g ATENCAO: Muitas vezes, o CPF/CNP] da parte que se deseja selecionar

Se as informacdes Nome e CPF/CNPJ nao coincidirem com o cadastrado na base da
Receita Federal, o sistema exibird mensagem informando sobre tal divergéncia e solicitara

a confirmacado para prosseguir com a emissao da guia.
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OBSERVACAO: Caso haja divergéncia de nomes durante a geracdo
@ da guia serd impresso no boleto bancério o nome registrado na
Receita Federal.

Mensagem da pégina da web M
O nome do depositante informado: -— —
esta divergente da base da Receita Federal: —
— L w— — . Deseja confirmar a geragdo da
guia?

[ OK ] [ Cancelar

Figura 24 - Mensagem sobre divergéncia de dados.

Ao clicar no botdo Emitir nova Guia, ou confirmar a geracéo da guia, sera aberta janela
contendo a guia para pagamento.

TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
GUIA DE DEPOSITO JUDSCIAL VIA BOLETO DE COBRANCA
Actor PRISCILLA v
Comarca de Nierdl - 1* Cartdeito Unificado
Processo oo 0 19990190054 -0 08198000 . 8
ATENCAD! Observar o peazo defs pelo Juizo
para efetivagio do depisto

CEOENST  BANCO DO SRASL 34 ALA0 B8 LAZADS

Cow Apresareacdy e

& Bancooo Brasa |oo| I 00150 00009 01610 788000 uw’nuuw

E.‘;;;ﬁ IR Carerts N SO 30 raet

NS O Ty (ierte % BN 85 et Conira Apresrtaglo |
BANCO DO BRASL T4 : M WX
e | e = P I -~

: A 7 ~ -
an;:xuvomomowmm: _—e
Cargraarm o » Lo Juamcm Sporoe ) 33 wyarie
-mm—.mv 09585 GOvemon JSeidion.
G 00 P e L R e
BANCO DO BPASA TA
R - AT CNP2 4% ¥3

» .
TRBUMNAL O ASTCAR) - SROCESSO (i & 11500 1 190084
Comarca 3o Waer - 1* Ca%n Lo

R

Figura 25 - Guia Eletrénica para pagamento emitida.

Np—- FICrA DE COMPENSACAD
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g ATENCAO: Ap6s emissdo da guia de pagamento devera ser realizado

para informar Pagamento de Titulo Protestado — Depésito Judicial.

0 peticionamento intercorrente para informar sobre o pagamento,
conforme procedimentos descritos no Capitulo Peticdo Intercorrente

8.1 Peticao Intercorrente para informar Pagamento de Titulo

Protestado — Depésito Judicial

Feito o depédsito, serd necesséario dar ciéncia a Serventia, através de uma peticao

intercorrente, conforme procedimento descrito

Intercorrente).

no Capitulo Protocolizar

(Peticao

g ATENCAO: No campo Tipo de Peticdo, da guia Protocolizar, devera

ser selecionada a opcao “informacao de Pagamento”.

Protocolizar

Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Petigio|

|[_Procurar. | 2]

Tipo da Petigio
Peticio
Dficio

Certiddo

FAC

Embargos de I}eclaragﬁu
Recurso

Contra-razéo

Descriciio:| LAudo de Exame ]
ESCNEA0: | Judo de Pericia

*Q ta| Deniincia poderd ultrapassar 6MB.
Quetxa-Crime
Apelacio
No préxi C3lculo Judicial |s anexos da protocolizagdo.
Contestacio
Documento Voltar |

Incidentes

Embargos a Execucio
Parecer Técnico
Esclarecimento

Resposta de Oficio
|Infurmag:§u de Pagamento

Figura 26 - Tipos de Peticdo.

@ OBSERVACAO: A guia de pagamento podera ser incluida como anexo.
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[i=] Pagina Inidal || =] Protocolizar '*

Protocolizar Clique aqui para baixar o Assinador Livre

Incluir Anexos

Paraincluir os anexos, preenchaos campos abaixo.
Caso nao possua anexo, margue o campo 'Nao ha anexos aserem enviados'.

Arquivo:| |[ Procurar... |
Descrigao: | | pgsc.: 200 car

Observagio:| |

#0 tamanho de cada arquivo pdf ndo poderd ultrapassar 6MB.

[] M&o hd anexos a seremerviados. 2

[ vortar | pPréximo | Finadlizar | Cancelar

Figura 27 - inclusdo de Anexo.
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9. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 01/08/2016 | Revisao template / ortogréfica Mariana Almeida/
Joanna Fortes
1.1 28/09/2016 | insercac de nova funcionalidade /| Carlos Bacalhau/
Revisdo dos Capitulo 7. Cristiane da Silva
1.1 11/10/2016 | Revisdo template / ortogréfica Mariana Almeida/

joanna Fortes

1.2 18/10/2016 | Inclusdo do capitulo sobre a realizacdo | Cristiane da Silva
de Cadastro Presencial/Web (Capitulo
2)

1.2 18/10/2016 | Revisdo template / ortogréfica joanna Fortes
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