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Cadastro Responsável Legal da Pessoa Jurídica 

1.  Acesso a tela  

Para o Usuário Externo do SEI formalizar sua vinculação como Responsável Legal de 
uma Pessoa Jurídica é bem simples: 

1. Faça login no Acesso Externo do SEI: 

2. Acesse o menu “Responsável Legal de Pessoa Jurídica” 

3. Clique no botão “Novo Responsável Legal” 

 

 4. Na tela seguinte, o sistema faz uma validação sobre o CNPJ informado pelo Usuário Externo. 
É nesse momento que é verificado se o CPF do Usuário Externo logado é mesmo do Responsável 
Legal pelo CNPJ na base de dados da Receita Federal 

http://www.ans.gov.br/images/stories/manuais/sei_manual_do_usuario_externo/responsavel_legal_de_pessoa_juridica/responsavel-legal-de-pessoa-juridica-botao-novo-responsavel.png
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 5. Após a validação com sucesso, é necessário marcar a Declaração abaixo para continuar: 

 
 

6. Fornecer os dados sobre a Pessoa Jurídica e anexar os Atos Constitutivos, com destaque 
àqueles que comprovam os poderes de representação da Pessoa Jurídica pelo Declarante. 

7. Os Atos Constitutivos podem ser Contrato Social, Ata de Eleição dos Sócios e Procuração, 
etc. 

http://www.ans.gov.br/images/stories/manuais/sei_manual_do_usuario_externo/responsavel_legal_de_pessoa_juridica/novo-responsavel-legal-de-pessoa-juridica-tela-de-registro.png
http://www.ans.gov.br/images/stories/manuais/sei_manual_do_usuario_externo/responsavel_legal_de_pessoa_juridica/texto-declaracao-responsavel-legal-de-pessoa-juridica.png
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 Atenção: Os Níveis de Acesso que forem indicados nos documentos serão analisados por servidor 
público, que poderá alterá-los a qualquer momento sem necessidade de prévio aviso. Lembramos 
que em regra, os documentos são públicos e qualquer hipótese de restrição deve ser indicada. 

 

8. Com o peticionamento deste cadastro de Responsável Legal, será aberto um novo Processo 
com a documentação anexada. Este processo também será utilizado para armazenar todos os demais 
documentos gerados sobre a Pessoa Jurídica, como alterações de seus atos constitutivos, emissão, 
revogação e renúncia de Procuração Eletrônica, alteração de Responsável Legal, etc. 

 9. No Menu “Responsável Legal de Pessoa Jurídica” é possível “Visualizar” ( ) e “Alterar” ( ) o 

Cadastro da Pessoa Jurídica. 

http://www.ans.gov.br/images/stories/manuais/sei_manual_do_usuario_externo/responsavel_legal_de_pessoa_juridica/informacoes-sobre-a-pessoa-juridica.png
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10. Após esta primeira vinculação, o Responsável Legal receberá as Intimações Eletrônicas 
destinadas à Pessoa Jurídica correspondente, podendo responder as intimações. 

11. O Responsável Legal pode emitir Procuradores Eletrônicas Especiais e Procurações 
Eletrônicas simples, com indicação de poderes específicos, abrangência e prazo de validade, 
gerenciando-as por meio do menu “Procurações Eletrônicas”. 

http://www.ans.gov.br/images/stories/manuais/sei_manual_do_usuario_externo/responsavel_legal_de_pessoa_juridica/responsavel-legal-de-pessoa-juridica-cadastrado.png

