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1. Introducao

Conforme a Portaria n® 2556/2019, apés o preenchimento e assinatura dos formuiarios,
estes deverao ser enviados eletronicamente para o sitio do TJR].

Para isso, acesse o Sistema de Controle das Metas do CNJ para a CGJ através do menu
Servigos/Sistemas.

+

G Servicos - Tribunal de Justicado X
& C ) ® Nioseguro | tjfjus.br/wet ervic cos w @

3 Apps Gl Poderludiciariodo.. @ PausadamentesRe.. @ Novaguia o Livelo @ Soluti [f) Tribunal de Justica...

MAPA DO SITE | FALE CONOSCO | WEBMAIL | MAGISTRADOS, SERVIDORES E COLABORADORES f ,‘ n @

g@ PODER JUDICIARIO

PJERJ ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PAGINA INICIAL v CONSULTAS v SERVICOS v INSTITUCIONAL v CORREGEDORIA LICITACOES

Cadastro de Pessoa Juridica Processo Elefrénico
Calculo de Débitos Judiciais SEI - Processo administrativo eletronico
Certidées do 2° Grau Serventias Habilitadas para Realizar o Cadastro Presencial

Depésito Judicial - DEPJUD Serventias Habilitadas para Utilizar o Mandado de
Pagamento Eletronico
Dicas Plantdo Recesso 2014
Servicos Online
Dicas de Sistemas
SIGA-DOC
GRERJ Eletrénica
Sistema de Informacdes Gerenciais
Malote Digital

Manuais e Videos dos Sistemas de Informatica
Validacdo de documentos
Portal de Sistemas

Portal - Servicos de Ti

Pré Cadastro de Peticdo

Envio de petigdo - servico propicia o envio de peticdo por meio eletronico, nos termos da Lei 9800/99
is dns Si fda Ati, 0 senvico a nara o todns ns manuais do comarativos

Figura 1 - Menu Servicos/ Sistemas
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Faca seu Login. Para isso preencha o campo Usudrio e Senha, com a senha de sistemas.
Cligue no botdo ENTRAR.

PAGINA INICIAL CONSULTAS SERVICOS INSTITUCIONAL CORREGEDORIA UC\TA(;GES

Login

Usuério & senha

Para realizar autenticacéo, informe usudrio e senha cadastrados pelos
sistemas do PJERJ Certificado digital

Para realizar autenticacio com certificado digital clique na imagem abaixo.

- ususrio:| P a

8=

- Senha: et

Senhor usuério,

Certifique-se de que o blogueador de pop-up do seu navegador permite pop-ups dos servidores do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro (" jrj.jus.br). Outros programas como anti-virus, leitores de PDF ou barras|
de ferramentas de grandes provedores de contetdo (Google Toolbar, Yahoo Toolbar, etc) também trazem bloqueadores de pop-up que precisam ser configurados.

Figura 2 - Tela de Login

Selecione na listagem de Sistemas o Sistema de Controle de Metas do CNj para a
Corregedoria.

Selec@o de Sistema

Usuério: JO! P

© Sistema:.  — Selecione — M

-- Selecione -- -
AUXILIO SAUDE

CONSULTA DE PROCESSOS ADMINISTRATIVOS

CONSULTA PROCESSQ ELETRONICO

DATA MART DOS OFICIAIS DE JUSTICA

Para visualizar os Cadernos de Trabalho sera necessaria a instalacid  EMISSAOQ DE CONTRACHEQUES Computador. Caso ndo o tenha instalado em seu
computador, faca o download clicando aqui PLUGIN J2RE 143 03 FREQUENCIA DE ESTAGIARIOS

FREQUENCIA DE FUNCIONARIOS

INTEGRACAO COM O SISTEMA GDP DO PRODERJ

MAPA ESTATISTICO EXTRAJUDICIAL

PORTAL DE MAGISTRADOCS E SERVIDORES

PORTAL DE SERVICOS

PORTAL DE SISTEMAS

PROTOCOLO ADMINISTRATIVO ELETRONICO

SCM-WEB

SISIMVENT - SISTEMA DE INVENTARIO

SISTEMA DE CONTROLE DE £1IDSOS DA ESA | INTERNET

SISTEMA UE CUNTRULE DE SULICTTACUES UE MATERIAL NAWED
SISTEMA DE CONTROLE PROCESSUAL - GABINETEWEB -

Figura 3 - Selecdo do Sistema.

2. Funcionamento do Sistema

O sistema abrird conforme a tela abaixo. Selecione a pasta Cadastro de Documentos.
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@ N3o seguro \ wwwi.tjrjjus.br/portaldesistemas/indexCoolLite.aspx?siglaSistema=METASCGJ8codSistema=3938:codOrg=9786

8
D) Fooevocine
PJERJ

Portal de Sistemas = fnicial METASCG] - Inicial

[ & [~]
Sistema +
Orgdos
Menu -
[ b Dotec - Servico de Suporte 2 Estati
S[T] METASCG)

=) Cadastro de Documentos

= ConsultaExclusgo gz Docums

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro [ CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 29, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: (0xx21) 3133-2000
Horérios de funcdonamento: Serventias Judiciais - 11h as 18h | Varas da Infanda e da Juventude - 09h 2s 18h | Juizados Especiais e Adjuntos - 10h 2s 18h

Figura 4 — Cadastro de Documentos.

Selecione o Tipo de Serventia entre “judiciais” e “Extrajudiciais”. Selecione os dados
referentes a Serventia.

Nos Dados do Documento selecione o Ano de Referéncia e o Tipo de Documento.

Em Selecione o Arquivo, cliqgue no botdo Browse ... para localizar no seu computador a
pasta aonde estd o formulario que deseja cadastrar. Apés esta selecao, clique no botdo
Gravar.
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(& Portal de Sistemas - Internet Explorer - [m] X
N I
KV_A‘ PODER JUDICIARIO an
Estado do Rio de Janelro
==
PJERJ
Portal de Sistemas 5 micial | METASCG] - Tnicial METASCG] - Cadastro de Documentos

ﬁ [a@ 4+ Cadastro de Documentos
Sistema

Tipo de Serventia

Orgios @ Serventias Judidiais (©) Serventias Extrajudiciais
Menu -
| Dgtec - Serv Suporte Sist Extraj Apt Serventia
=T METASCG) NUR: 10 NUR. v
alicatastrole oo onins) Comarca: Comarca da Capital v
|| Consulta/Exclusdo de Docume
Serventia: CAPITAL I JUI ESP CIV b4

Dados do Documento

Ano de Referénda: 2019 B
Tipo de Documento: Correicda Ordinaria v
Selecione o Arquivo: DISJA RELATORIO -Marco de 2019.docx Browse...

[H Gravar | @ cancelar

PALACIO DA JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO - FORUM CENTRAL
Av. Erasmo Braga, 115 - Centro / CEP: 20020-903 - Rua Dom Manuel, 29, Centro / CEP: 20010-090 / Tel.: (0xx21) 3133-2000

) ) 3 3 p e 2 POR 1628
E QO Digite aqui para pesquisar i ) D) S =8

PTB2 11/11/2019

Figura 5 - Botdo Gravar.

Para verificar ou excluir um dos formularios, clique na pasta Consulta/Exclusdo de
Documentos.

D) FORER ZDICIARIO
PJERJ

Portal de Sistemas B Tnidal METASCG] - Inicial

NG
Sistema +
Orgdos
Menu -
¢ Dgtec - Servico de Suporte a Estatiz
=[] METASCG)

Cadastro de Documentos

| Consulta/Exclusio de Documg

Figura 6 — Consulta/ Excluséo.
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Atela Consulta de Documentos seréa aberta. Preencha o Ano de referéncia, NUR, Comarca
e Serventia e clique no botdo Listar. O retorno vira na tabela ao final da tela.

Se precisar excluir, selecione na listagem o documento desejado e clique no botdo
Excluir.

D) Eonericao

| ~—
PJER
Portal de Sistemas B fnicial | METASCG] - Inicial METASCG] - Consulta/Exclusdo de Documentos
“ '!@ _l, Consulta de Documentos
Sistema + Tipo de Serventia
Orgdos @ Serventias Judiciais D) Serventias Extrajudiciais
Menu -
Ano de Referéndia: 2019 k3
|# Dagtec - Servico de Suporte a Estatis
MUR: 19 NUR 7
=] METASCE)
==| Cadastro de Documentes Comarca: Comarca da Capital 7
|| Consulta/Exclus3o de Docume Serventia: CAPITAL CARTORIO UNICO JUI ESP FAZENDA PUBLICA hd

[= ustar ||| € Cancelar
Listagem de Documentos

Dados do Documento Data de Cadastro

Pagina de 0 Sem registros para exibir

Figura 7 - Tela Consulta de Documentos.
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3. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 11/11/2019 | Elaboracao da Dica joanna Fortes Liborio
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