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CODIGO DE NORMAS

DA
CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA

(PARTE EXTRAJUDICIAL)

PARTE GERAL

LIVRO | - DA CORREGEDORIA GERAL DA JUSTICA
TITULO UNICO - DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO UNICO - DOS ATOS NORMATIVOS

Art. 1°. A Corregedoria Geral da Justica, 6rgdo de planejamento, supervisao,
coordenacado, orientacdo e fiscalizacdo das atividades administrativas e
funcionais dos Servicos Extrajudiciais € representada pelo Desembargador
Corregedor-Geral da Justica, nos termos dos artigos 44 a 48 do Livro |, Titulo
II, Capitulo Ill, do Cdédigo de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro (CODJERJ).

Art. 2°. No cumprimento de suas funcbes, o Corregedor-Geral da Justica
expedira, observada sequéncia anual:

| - Provimento - instrumento de carater normativo interno e externo, por meio do
qual a Corregedoria Geral da Justica organiza seus 0rgdos e atividades,
incluindo a privatizacdo e desativacdo de Servico Extrajudicial, visando a
regulamentar, esclarecer e viabilizar a aplicagcao de disposi¢des legais, bem
como para consolidar normas atinentes a matéria de sua competéncia ou
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modificar o Cddigo de Normas, com a finalidade de normatizar os atos
concernentes aos Servigos Extrajudiciais;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Il - Portaria - instrumento utilizado para aplicar disposi¢cdes legais a casos
concretos; designar Responsavel pelo Expediente ou Encarregado pelo
Expediente e Interventor perante Servigo Extrajudicial, bem como substituto de
Servico Oficializado; designar Servidores e delegar competéncia para o
desempenho de fungdes, ou instaurar sindicancia, procedimento administrativo
disciplinar ou outro evento de natureza apuratoria;

[l - Convocacdao - instrumento pelo qual se convoca Notarios e Registradores
para participarem de atividades administrativas;

IV - Aviso - instrumento de divulgacdo de noticias de interesse geral, nhormas,
instrucdes ou orientacdes uniformizadas voltadas para grupos ou atividades
especificos ou ndo, nos ambitos interno e externo;

V - Ordem de Servico - instrumento utilizado para transmitir, no a&mbito interno
da unidade organizacional, ordens uniformes aos respectivos subordinados,
visando organizar as atividades da estrutura interna, indicando a maneira de
ser conduzido determinado servico ou atividade, e

VI - Ato Reservado - instrumento por meio do qual o Corregedor-Geral da
Justica d& ciéncia aos Notarios e Registradores de decisdes judiciais, exaradas
em processos judiciais ou administrativos, que tramitam em segredo de justica.

§ 1°. Os Juizes de Direito e os Juizes Substitutos poderdo expedir ou baixar 0s
atos constantes dos incisos Il e V, observados os limites do exercicio de suas
atribuicbes administrativas.

§ 2°. Os atos disciplinados nos incisos |, Il, Ill e IV do caput deste artigo tornar-
se-a0 publicos mediante publicacdo no Diario da Justica Eletrbnico. Os demais
ganharao publicidade por meio de veiculo proprio.

§ 3% A Ordem de Servigco proveniente de Juiz de Direito tera sua eficacia
Sujeita a prévia aprovacdo do Corregedor-Geral da Justica.

Art. 3° Além dos atos citados no artigo anterior, serdo expedidos pelas
unidades organizacionais da Corregedoria 0s seguintes atos:

| - Memorando - instrumento que estabelece a comunicagao interna entre as
unidades organizacionais da Corregedoria, podendo conter solicitacdes,
recomendacdes ou informacoes;

Il - Oficio - instrumento que estabelece comunicacdo com terceiros, fora do

ambito da Administragdo da Corregedoria, podendo conter solicitagdes,
recomendacdes ou informacoes;

Pagina 7 de 539



| I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

[ll - Certiddo - instrumento pelo qual a Administracdo afirma a existéncia de
fatos ou de situacfes que constam de assentamentos publicos;

IV - Declaracao - instrumento de afirmacéo da existéncia de uma situagao ou
de um fato, segundo a constatacdo do agente declarante, que ndo consta de
qualquer livro, pastas ou documentos em poder da Instituicéo, e

V - Atestado - instrumento destinado a comprovacdo, mediante valoracdo do
agente, de situacdo ou de fato transeunte concernente a Administracdo, mas

que nao consta de qualquer livro, pastas ou documentos em poder da
Instituicao.

Paragrafo unico. A emissdo de memorando deve ser realizada por correio
eletrdnico com a solicitacdo de confirmacgao de leitura pelo destinatério, exceto
guando houver anexos que nao possam ser digitalizados, devendo, neste caso,
seguir via sistema corporativo de protocolo administrativo - PROT.
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LIVRO Il - DOS SERVICOS EXTRAJUDICIAIS
TITULO | - SERVICOS EXTRAJUDICIAIS

CAPITULO | - DISPOSICOES GERAIS

Secéo | - Das definicdes e atribuicdes dos Servigos Extrajudiciais

Art. 4° Os Servicos Extrajudiciais sdo exercidos em carater privado, por
delegacdo do Poder Publico, de organizacdo técnica e administrativa,
destinados a garantir a publicidade, autenticidade, seguranca e eficacia dos
atos juridicos (art. 236, caput e paragrafos da CRFB/88; art. 1° da Lei n°.
8.935/94).

Paragrafo unico. Os tabelides e oficiais de registro prestarao o servico publico
de modo eficiente, adequado e atual, mantendo instalacdes, equipamentos,
meios e procedimentos de trabalho dimensionados ao bom atendimento, bem
como numero suficiente de prepostos nas serventias, incluindo as sucursais,
postos de atendimento e unidades interligadas, e nas centrais estaduais.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 5°. Os Servigos Extrajudiciais Oficializados ser&o privatizados na medida
em que forem providos por concurso publico, nos termos da Lei n°. 8.935/94,
ou por determinacdo do Corregedor-Geral da Justica, que nomeara
Responséavel pelo Expediente.

Art. 6°. Os Titulares/Delegatarios e Responsaveis pelo Expediente deverdo
rescindir o contrato de trabalho de todos os seus prepostos quando ocorrerem
as seguintes hipoéteses:

| - aposentadoria facultativa,

Il - invalidez;

[l - rendncia da delegacéo;

IV - remocgao para outro Servico;

V - perda da delegacgéo, e

VI - dispensa da funcdo de Responsavel pelo Expediente.

§ 1°. O Responsavel pelo Expediente nomeado para administrar a Serventia
vaga podera manter, mediante autorizacdo prévia da Corregedoria Geral da
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Justica, os empregados considerados necessarios para a melhor prestacédo dos
servigcos, respeitados os direitos e vantagens garantidos na legislacao
trabalhista.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 83/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/12/2011)

§ 2°. A contratagdo de empregados a cargo do Responsavel pelo Expediente,
ndo remunerado pelo erario publico, devera ser realizada em seu home, com o
respectivo numero do Cadastro de Empregador Individual (CEI), observadas as
obrigacgbes trabalhistas e previdenciarias decorrentes da relagdo de trabalho.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 83/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 01/12/2011)

antiga)

Art. 7°. As normas técnicas a serem observadas pelos Titulares/Delegatarios,
Responsaveis pelo Expediente ou Interventores sdo as estabelecidas neste
Caddigo de Normas, subsidiariamente a legislacdo em vigor.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 8°. E dever dos Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente ou
Interventores manterem-se atualizados em relacdo a legislacdo aplicavel a
funcao, verificando e observando as edi¢les, alteracdes e revogacdes das leis
e regulamentos, bem como as decisbes emanadas pela Corregedoria Geral da
Justica.

Paragrafo unico. Os Titulares/Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente e
Interventores dos Servigos extrajudiciais deverdo zelar, por si e por seus
prepostos, pelo atendimento tempestivo dos oficios que lhes sédo enviados
pelos érgdos do Tribunal de Justica e da Corregedoria Geral da Justica, por
meio fisico ou por meio eletrébnico. Na hipotese de impossibilidade de
atendimento no prazo estipulado, devera ser requerida a sua dilagéao,
fundamentadamente. O descumprimento desse dever importa na
caracterizacao de infracéo disciplinar, na forma do artigo 31, inciso | da Lei n°
8.935/94.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 61/2012, publicado no D.J.E.R.J.,
de 19/10/2012)

Art. 9°. O ingresso na atividade notarial e de registro dar-se-a através de
concurso publico de provas e titulos, ndo se permitindo que o Servico
Extrajudicial fique vago, sem abertura de concurso de provimento ou de
remocao, por mais de seis meses. (art. 236, caput e paragrafos da CRFB/88).

Art. 10. O Notério e o Registrador tém o dever de transmitir a0 seu sucessor 0s
livros, papéis, registros, em bom estado de conservacédo, banco de dados e
programas de informaticas instalados, bem como a senha e dados necessarios
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ao acesso de tais programas, garantindo a continuidade da prestacdo do
servi¢co de forma adequada e eficiente, sem interrupgao.

Paragrafo unico. O sucessor, a qualquer titulo, da prestacédo do servigo notarial
e/ou de registro, devera ressarcir o antecessor de todo material de consumo de
sua propriedade que estiver sendo utilizado, bem como do uso de imovel,
utensilios, linhas telefénicas, software e instalacbes de que for locatario,
proprietario ou utende, constitutivos do acervo indispensével ao funcionamento
do Servico empregado na atividade delegada.

Art. 11. Os Servicos Extrajudiciais possuem as seguintes atribuicoes:

| - Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdi¢cdes e Tutelas;
(artigos 1°, 8 1°, inciso |, e 29 a 113, todos da Lei n°. 6.015/73; artigos 33 a 47
do Livro Ill, Titulo I, Capitulos VIl e VIiI, do CODJERJ)

Il - Registro Civil das Pessoas Juridicas;
(artigos 1°, § 1° inciso Il, e 114 a 126, todos da Lei n° 6.015/73; art. 32 do
Livro Ill, Titulo I, Capitulo VI, do CODJERJ)

[l - Registro de Titulos e Documentos;
(artigos 1°, § 1°, inciso lll, e 127 a 131, todos da Lei n°. 6.015/73; art. 31 do
Livro Ill, Titulo I, Capitulo V, do CODJERJ)

IV - Registro de Imdveis;
(artigos 1°, inciso IV, e 167 a 288, todos da Lei n°. 6.015/73; artigos 25 a 30 do
Livro Ill, Titulo I, Capitulo IV, do CODJERJ)

V - Registro de Distribuicao;

(artigos 5°, inciso VII, e 13, ambos da Lei n°. 8.935/94; artigos 9° ao 24 do Livro
[, Titulo I, Capitulo Ill, do CODJERJ)

VI - Tabelionato de Notas;

(artigos 5°, inciso I, e 6° ao 9°, todos da Lei n°. 8.935/94; artigos 1° ao 7° do
Livro Ill, Titulo I, Capitulo I, do CODJERJ)

VII - Tabelionato de Notas e Registro de Contratos Maritimos, e

(artigos 5°, inciso Il, €10, ambos da Lei n°. 8.935/94; art. 8° do Livro lll, Titulo I,
Capitulo 11, do CODJERJ)

VIII - Tabelionato de Protesto de Titulos.

(artigos 5°, inciso Ill, e 11, ambos da Lei n°. 8.935/94; art. 48 do Livro lll, Titulo
[, Capitulo IX, do CODJERJ; Lei n°. 9.492/97).

Art. 12. Os Titulares dos Servigcos Extrajudiciais denominam-se:

| - Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais e de Interdicdes e Tutelas;

II - Oficial de Registro Civil das Pessoas Juridicas;
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[l - Oficial de Registro de Titulos e Documentos;

IV - Oficial de Registro de Imoveis;

V - Oficial de Registro de Distribuicéo;

VI - Tabelido de Notas;

VII - Tabelido e Oficial de Registro de Contratos Maritimos, e

VIl - Tabelido de Protesto de Titulos.

Art. 13. Os Tabelides e Oficiais Registradores gozam de independéncia no
exercicio de suas atribuicdes, e terdo direito, a titulo de remuneracdo pelos
atos praticados, aos emolumentos fixados no Regimento de Custas e
Emolumentos, e s6 perderdo a delegacéo nas hipoteses previstas em lei.

8 1° O Servigo consignara o respectivo endereco nos oficios, certiddes,

traslados e outros atos que expedir, sendo vedada a utilizacdo nos seus

impressos de referén ci as C 0mo APodfeComaudadiadi §rfiJow? z o
Direitoo, Abras«o da Re pugbubiiam audnduzamcu ai s qu e
direta geréncia ou mesmo a integracdo organico-funcional de tais reparticoes

aos quadros do Poder Judiciario.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no D.J.E.R.J.

de 15/08/2012)

§ 2°. As certiddes de nascimento, casamento e 6bito deverédo ser emitidas de
acordo com o modelo padronizado pelo Conselho Nacional de Justica, inclusive
com o brasdo da Republica Federativa do Brasil, mesmo que as certiddes
tenham que ser emitidas em papel comum, por razées de contingéncia.
(Dispositivo do paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado
no D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com vigéncia a partir de 1 de janeiro de 2013)
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8§ 3° A instalacdo fisica, ampliacdo e mudanca de endereco da Serventia
Extrajudicial devem ser requeridas previamente a Corregedoria Geral da
Justica, que decidird considerando o interesse publico e o limite territorial da
delegacéo recebida.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.°
51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

8§ 4° Protocolizado o requerimento previsto no paragrafo anterior, sera
determinada vistoria no imovel pretendido, que podera ser realizada de forma
presencial ou por meio eletrénico.

(Paragrafo renumerado pelo Provimento CGJ n.° 47/2012, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/08/2012, com sua redacéo alterada pelo Provimento CGJ n.°
51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

8 59 A equipe de fiscalizacdo devera elaborar relatorio da vistoria, em que
descrevera o atendimento, dentre outras normas, do artigo 4° da Lei n°
8.935/94.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 6°. E vedada aos tabelifes e registradores a realizacdo de propaganda
comercial, que tenha por objetivo atrair clientes.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 71/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 23/09/2020, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.°
87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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§ 7°. E vedada, ainda, a utilizacdo de nomenclaturas para fins de identificagéo
da serventia que induzam a ideia de propaganda, como nome de bairro,
logradouro ou area em que a respectiva sede ou filial se localiza, bem como
sobrenomes, patronimicos ou apelidos dos gestores da Serventia, em placas
de identificacdo, oficios, certidfes, traslados, etiqguetas de autenticacdo e
reconhecimento de firmas, e outros papéis e documentos de circulacdo
externa.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secéo Il - Do horario de funcionamento

antiga)

Art. 14. Os Servicos Extrajudiciais privatizados serdo prestados ao publico de
modo eficiente e adequado, obrigatoriamente em todos os dias Uteis, e
facultativamente em dias ndo uteis, em local de facil acesso e que ofereca
segurancga para o arquivamento de livros e documentos.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017,
publicado no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8 1° Os Servicos Notariais e Registrais privatizados poderdo funcionar nos
finais de semana, resguardando a obrigatoriedade de funcionamento do
Registro Civil de Pessoas Naturais em regime de plantdo, nos termos legais e
as demais disposicdes do §4° deste artigo, sendo livre ao Titular/Delegatario,
Responséavel pelo Expediente ou Interventor defini-lo, por sua conveniéncia e
oportunidade, para atender as peculiaridades locais e a boa prestacdo do
servico.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)
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§ 2° Sera livre o horario de funcionamento ao publico dos Servigcos
Extrajudiciais, sendo sempre garantido o atendimento minimo de 06 (seis)
horas diarias, obrigatoriamente entre 10 e 16 horas, nos dias uteis.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8§ 3° - Devera ser observada e respeitada a jornada de trabalho dos
funcionérios, sendo o atendimento ao publico praticado em horario ininterrupto,
devendo ser afixado, em local de maior visibilidade ao publico, aviso contendo
o horario de expediente de cada Servico Extrajudicial, inclusive nos periodos
de plantdo, quando for o caso.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8§ 4°. Os horarios e dias de funcionamento, fora do minimo estabelecido pelo §
2°, devera ser permanente e habitual, formalizada por Portaria interna pelo
Servico Extrajudicial e comunicada a Corregedoria Geral da Justica.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

e@é% (Redacao antiga)

8 5°. Qualquer alteracdo no horario de funcionamento estabelecido devera ser
comunicada previamente aos usuarios através de aviso afixado no Servico e a
Corregedoria Geral da Justica, com antecedéncia minima de 30 (trinta) dias.
(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8 6°. N&o havera expediente nos respectivos Servigos na terca-feira da semana
do carnaval; sexta-feira da Semana Santa; e nos feriados nacionais, estaduais
e municipais, ficando a critério do Titular/Delegatario, Responséavel pelo
Expediente ou Interventor o funcionamento na segunda e quarta-feira da
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semana do carnaval, quinta-feira da Semana Santa, nos dias 24 e 31 de
dezembro e naqueles em que for decretado ponto facultativo nas reparticoes
estaduais pelo Governador do Estado.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8§ 7°. No caso dos Servicos Extrajudiciais que estejam sendo administrados por
funcionario vinculado ao Tribunal de Justi¢ca, remunerado pelos cofres publicos,
onde a receita do Servico esteja sendo revertida para o FETJ, também né&o
havera expediente nos dias 28 de outubro (dia do funcionario publico) e 08 de
dezembro (Dia da Justica).

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8§ 8° Os Servicos do Registro Civil das Pessoas Naturais, inclusive nas
hipoteses previstas nos paragrafos 4° e 6°, funcionardo em regime de plantéo,
no horario minimo de 9 as 12 horas, podendo haver a extensédo do horario de
funcionamento e a pratica de todos os atos de suas atribui¢cdes, desde que de
forma continua e habitual.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

§ 9°. Os tabelides de notas deverdo observar o previsto no art. 1° do Livro Il do
CODJERUJ.

(Paragrafo acrescido pelo Provimento CGJ n.° 01/2017, publicado no
D.J.E.R.J. de 11/01/2017)

8 10. As serventias notariais e de registro ndo podem negar ou criar ébices a
prestacdo de seus servicos ao fundamento de serem os solicitantes portadores
de necessidades especiais, devendo garantir-lhes a acessibilidade, a plena
utilizacao e as informacgdes pertinentes.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

§ 11. A acessibilidade as pessoas com deficiéncia, que utilizem ou n&o cadeira
de rodas, deve se expressar, dentre outras medidas: na existéncia de balcdo
de atendimento ou guiché no andar térreo, cujo acesso se verifique sem
degraus ou disponha de rampa, ainda que removivel; na existéncia de elevador
que propicie o0 acesso da pessoa com deficiéncia ao(s) pavimento(s)
superior(es) onde funcione o servigco, caso inviavel o atendimento no andar
térreo; na destinagcdo de uma vaga para o automotor condutor de pessoa
deficiente, em area especifica e devidamente sinalizada, nas serventias que
dispuserem de estacionamento para 0s veiculos de seus usuarios; na
existéncia de banheiro adequado ao uso destes cidadaos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

8§ 12. O descumprimento do disposto nos paragrafos 10 e 11 deste artigo
constitui discriminagcdo em razdo de deficiéncia, nos termos da Lei n°.
13146/2015.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 09/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 18/04/2018)

8§ 13. Os Titulares/Delegatérios, Responsaveis pelo Expediente, Interventores e
seus prepostos prestardo ao publico usuario atendimento, que podera ser
presencial, por correio eletrénico ou por sistema de telecomunicagoes.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 37/2018, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/10/2018)

Secao lll - Dos livros obrigatérios

Art. 15. Os Servicos Extrajudiciais adotardo os livros e pastas previstos em lei e
neste Codigo de Normas, escriturando-os ou formando-os, conforme as
respectivas normas, mantendo-os atualizados.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo Unico. Os Servicos Extrajudiciais deverdo atentar pela manutencao e
a escrituracdo dos Livros Diario Auxiliar, Visitas, Correicdes e Controle de
Deposito Prévio, instituidos pelo Provimento CNJ n° 45/2015, e normatizado
pelo Aviso CGJ n° 1153/2015.

(Paragrafo inserido pelo Provimento CGJ n.° 52/2015, publicado no D.J.E.R.J.
de 05/08/2015)

Art. 16. Os livros, fichas, documentos, papéis, microfimes e sistema de
computagcdo permanecerdo nas dependéncias do Servigo, salvo autorizagdo
prévia do Corregedor Geral da Justica, devendo o Delegatéario, Titular,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor sempre zelar por sua ordem,
seguranca e conservacao, considerando-se tais documentos como parte do
acervo do Servico Extrajudicial. (Lei 6.015/73, art. 22 e Lei 8.935/94, art. 46).
(Redacédo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)
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Art. 16-A. Se houver necessidade de livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistema de computagdo serem submetidos a pericia, 0 exame
devera ocorrer na propria sede do Servico, em dia e hora previamente
designados, com ciéncia do Delegatario, Titular, Responsavel pelo Expediente
ou Interventor e apresentacdo de mandado do juizo que a deferiu, devendo
ficar arquivado no Servigo. (Lei 6.015/73, art. 23 e Lei 8.935/94, § Unico do art.
46).

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

8§ 1° A retirada desse acervo para a realizacdo de pericia fora das
dependéncias do Servico dar-se-4 por excecdo justificada e dependerd da
prévia autorizacdo do Corregedor Geral da Justica. (Lei 6.015/73, art. 22 e 23 e
Lei 8.935/94, art. 46).

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

§ 2°. Ocorrendo fato impeditivo para a realizagdo da pericia, como a hipotese
de decisao judicial que determine a saida de livros, fichas, documentos, papéis,
microfilmes e sistema de comunicacdo sem prévia autorizacdo do Corregedor
Geral da Justica, o Delegatario, Titular, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor devera comunicar, por meio de oficio, 0 magistrado que prolatou a
decisdo informando o motivo, fundamentadamente, que impede a realizacao da
pericia, bem como deverd comunicar imediatamente o fato a Corregedoria
Geral da Justica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 70/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 17/09/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 21/09/2020)

Art. 17. Os Livros, pastas, papéis e fichas referentes aos atos extrajudiciais
serdo arquivados no Servico, de modo a facilitar buscas, facultados,
independentemente de autorizacdo e inclusive para a sua lavratura, a
microfilmagem, digitalizacdo e outros meios de reproducdo nos casos e formas
autorizados em lei. (art. 41 da Lei n°® 8.935/94)

Paragrafo unico. A documentacdo utilizada ndo podera ser riscada e
sublinhada ou dado destaque ao seu conteudo, salvo para aposi¢cdo de
carimbos ou certificados, 0os quais ndo poderdo impedir ou dificultar a leitura
dos dados constantes nos atos, principalmente a data, devendo os referidos
papéis ser arquivados em pasta propria, que recebera 0 mesmo numero do
livro ao qual se referem os documentos.

Art. 18. Os livros obrigatoérios ou facultativos serdo impressos ou formados por
folhas, numeradas e rubricadas pelo Titular/Delegatario ou seus substitutos,
Responséavel pelo Expediente ou Interventor, e encadernados, com termos de
abertura e de encerramento por estes assinados, facultado, ainda, a utilizacéo
de chancela, segundo o art. 4° da Lei n° 6.015/73.

8 1°. O termo de abertura contera:

| - 0o nUmero do livro;
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Il - o fim a que se destina,

[Il - o nimero de folhas que contém;

IV - a identificacdo do signatario;

V - a declaragao de que todas as suas folhas estéo rubricadas, e
VI - o fecho, com data e assinatura.

§ 2° O termo de abertura serd lavrado no anverso da primeira e o de
encerramento no verso da ultima folha, vedada, para este fim, a utilizacdo das
contracapas e admitido o uso da folha de protecdo que antecede e sucede,
respectivamente, a primeira e a ultima folhas numeradas, quando existirem.

§ 3°. O termo de encerramento sera lavrado em 30 (trinta) dias, contados da
data do ultimo ato, e implicara a certificacdo da regularidade de cada ato
lancado no livro, ressalvando-se eventuais intercorréncias verificadas na
escrituragéo.

8 4°. Os livros poderdo ser formados com fotocépias autenticadas, salvo se
houver disposicao legal em contréario, e terdo indice alfabético pelo nome das
partes, de modo a facilitar a consulta e a busca, a falta de fichario.

8§ 5° O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
poderd, quando assumir o Servico, certificar nos livros abertos a data e nimero
do ato de sua assuncao.

8 6° Nos servicos que estiverem informatizados, poderdo ser os livros
confeccionados por meio magnético, conservando-se no proprio sistema,
desde que este possa disponibilizar a sua emisséo fisica, a qualquer momento,
lavrando-se eletronicamente os termos de abertura e de encerramento.

§ 7°. Verificada qualquer irregularidade no livro, o fato devera ser comunicado a
Corregedoria Geral da Justica, para as devidas providéncias, acompanhado da
respectiva copia em relatorio circunstanciado.

Art. 18-A. O processo de chancela mecéanica podera ser utilizado, com o
mesmo valor da assinatura de préprio punho dos senhores Titulares,
Delegatarios, Responsaveis pelo Expediente e Interventores das Serventias
Extrajudiciais, nos Termos de Abertura e Encerramento e nas folhas
numeradas dos Livros Obrigatorios e Facultativos.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J. de
11/01/2012)

8§ 1°. A chancela mecénica contera os seguintes dados e requisitos:

a) designacédo do Servico Extrajudicial e da Comarca;

Pagina 19 de 539



||: I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

b) gravacdo da assinatura autorizada sobreposta ao nome por extenso,
respectivo cargo e numero de matricula junto a Corregedoria Geral da Justica;
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

8 2°. A maquina empregada para a impressdo da chancela mecénica devera
possuir as seguintes caracteristicas técnicas:

a) disparador de impressao de chancela acionado eletronicamente;

b) tinta liquida, de cor azul ou preta, indelével, destituida de componentes
magnetizaveis, para impressdo macerada, de maneira a nao permitir copias;

c) dispositivo de seguranca acionado por meio de 3 (trés) chaves;

d) contador elétrico numérico das chancelas efetuadas, selado, inviolavel e
irreversivel,

e) trava de sobrecarga de cOpias extras.
(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

8§ 3° As chaves que acionam a maquina de chancelar, de que trata a alinea c
do paragrafo anterior, ficardo sob a guarda do Delegatério/Titular, Responsavel
pelo Expediente ou do Interventor, ou de escrevente por eles autorizados a
opera-la, observada a responsabilidade civil, administrativa e penal do
Tabelido/Oficial Registrador pelo uso indevido do procedimento de chancela
por seus prepostos.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

8 4°. O requerimento de autorizacdo para utilizagcdo da chancela sera dirigido
ao Corregedor-Geral da Justica, que determinara a devida fiscalizacdo, a fim
de verificar se a maquina e o cliché atendem as exigéncias especificadas neste
Cddigo de Normas, para, ap0s, manifestar-se sobre a conveniéncia da medida.
O expediente devera vir acompanhado de impressbdes dos clichés a serem
adotados.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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8§ 5° A autorizacdo para 0 uso da chancela mecanica serd dada pelo
Corregedori Geral da Justica que, em seguida, fara publicar a autorizacéo para
ciéncia de todos os interessados.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

8 6°. O Corregedor-Geral da Justica poderd, ex officio, suspender ou revogar a
autorizacdo concedida, quando verificado qualquer indicio de irregularidade,
inclusive apreendendo maquinas e clichés, se necessario.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 03/2012, publicado no D.J.E.R.J.
de 11/01/2012)

Art. 19. Nas hipoteses de desaparecimento, ocorréncia de dano substancial de
qualquer livro, notarial ou de registro, bem como das fichas que o substituam,
ou extravio de folhas dos mesmos, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor devera comunicar, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis,
ao Nucleo Regional competente e, para fins de restauracdo, ao Juizo
competente, observando-se os disposto nos artigos 89 e 90, ambos do Livro |,
Titulo Ill, Capitulo IV, do CODJERJ.

Art. 20. A restauracao de livro desaparecido ou danificado sera feita a vista dos
elementos constantes dos livros de indice cronoldgico; do arquivo do préprio
Servico, bem como do Registro de Imdéveis e do Registro de Distribuicdo; dos
traslados e certiddes exibidos pelos interessados, e/ou de quaisquer outros
elementos indicativos validos.

Art. 21. Os livros de folhas soltas obedecerdo a modelo proprio e conterdo até
300 (trezentas) folhas, salvo disposicdo legal em contrério, ressalvada a
hipétese do ultimo ato ultrapassar tal limite, sendo, entdo, permitida a utilizacéo
de folhas necessarias a lavratura desse ato.

§ 1°. As folhas seré&o impressas contendo a designacéo do Servigo e eventuais
Sucursais, 0 humero do livro a que corresponde, bem como a numeracédo, em
ordem crescente, ininterrupta e progressiva, de 001 a 300, salvo disposicéo
legal em contréario, por processo tipografico ou sistema de informatica, antes da
abertura do livro, inadmitida numeragé&o intermediaria, bem como a substituicdo
das folhas originais do livro.

§ 2°. Até a encadernacao, que devera ocorrer imediatamente apés a lavratura
do termo de encerramento, as folhas serdo mantidas em pasta proépria,
correspondente ao livro a que pertencam, cabendo a Corregedoria Geral da
Justica, por ocasido das inspecdes/fiscalizagbes, verificar a regularidade do
livro.

Art. 22. A implantacdo da informatizacéo de dados n&o dispensara a impressao
dos livros obrigatorios, que serdo formados pela encadernagcdo das folhas
extraidas do sistema, contendo os termos de abertura e de encerramento,
somente quando ndo for possivel, a qualquer momento e mediante solicitacdo
da Corregedoria, disponibilizar a sua emissao fisica.
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Paragrafo unico: A dispensa da impresséao fisica dos livros de que trata o caput
do artigo dependera de autorizagédo do juizo competente definido na Legislacao
de Organizacao Judiciaria.

Art. 23. Na escrituracdo dos livros, traslados e certiddes deverdo ser
obedecidas as seguintes regras:

| - as certidbes deverdo ser fornecidas em papel e mediante escrita que
permitam a sua reproducao por fotocopia ou outro processo equivalente;

Il - todos os atos deverdo ser escriturados e assinados com tinta preta ou azul,
indelével, lancando-se diante de cada assinatura, pelo proprio subscritor, o seu
nome por extenso e de forma legivel;

lll - ndo se admitirdo espacos em branco, bem como entrelinhas ou emendas,
salvo se aqueles forem inutilizados e estas expressamente ressalvadas antes
do encerramento do ato e no final do instrumento, com a aposi¢cdo das
assinaturas de todos os participantes;

IV - na hipétese exclusiva de erro material aferivel de plano, a partir da analise
dos documentos que instruem o ato, e desde que ndo afetem a substancia do
mesmo, admitir-se-a a ressalva, sem necessidade de assinatura das partes,
pelo Titular/Delegatario e seus substitutos, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor; que por ela respondera;

V - é expressamente vedada a utilizacdo de corretivo na pratica de atos
notariais e de registro;

VI - aos enganos cometidos, seguir-se-a a palavra "digo", prosseguindo-se
corretamente, apos repetir o Ultimo termo correto;

VII - as omissfes serdo supridas com a nota "em tempo", sempre subscrita por
todos os participantes do ato, logo apés o seu encerramento;

VIII - as assinaturas das partes envolvidas deverdo ser lancadas na presenca
do responsavel pela pratica do ato notarial e de registro, quando for o caso, e
apostas nas linhas imediatamente seguintes aquela na qual se encerrou a
lavratura do ato, inutilizando-se os espagos em brancos com tragos horizontais
ou com uma sequéncia de tracos e pontos;

IX - antes das assinaturas, quando cabivel, os assentos seréo lidos as partes e
as testemunhas, do que se fara mencéo;

X - ndo é permitida as partes a assinatura de livros, atos ou folhas em branco,
total ou parcialmente, seja qual for o motivo;

Xl - na lavratura de escrituras e termos para registro deve-se qualificar

precisamente as partes envolvidas, evitando-se utilizar expressdes vagas e
imprecisas, e
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XIl - as testemunhas e as pessoas que assinam a rogo devem ser qualificadas
com identificagcdo de nacionalidade, idade, profissdo, estado civil, endereco,
identidade e, quando a lei exigir, o CPF.

Art. 24. O responsavel pela pratica dos atos nos Servicos Extrajudiciais devera
apor a sua assinatura e o numero de sua matricula ou cadastro.

Art. 25. O Titular/Delegatério, Responséavel pelo Expediente ou Interventor
poderda incinerar ou reciclar os titulos e documentos, desde que registrados em
microfilme, ou por meio de processo eletronico de digitalizacdo de imagem,
guando nao retirados pelos interessados apds 180 (cento e oitenta) dias, salvo
disposi¢do em contrario prevista em lei ou na Tabela de Temporalidade.

Art. 25-A. Os Servicos com atribuicdo notarial e/ou registral, apos prévia
autorizacdo da Corregedoria Geral de Justica, poderao incinerar ou reciclar os
documentos arquivados no Servi¢co, observando as prescricdes contidas na
Tabela de Temporalidade elaborada pelo Tribunal de Justica.

(Artigo incluido pelo Provimento CGJ n.° 17/2013, publicado no D.J.E.R.J. de
20/03/2013)

Art. 26. E expressamente vedada a utilizagdo concomitante do método manual
ou mecanico com o do processo de informatizacdo, nos atos de deposito e
reconhecimento de firmas e de autenticacéo de copias.

Art. 27. Ocorrendo desativacdo do Servico, caberd ao Responsavel pelo
Expediente do Servigco desativado, encerrar os livros, fazendo constar o
namero do respectivo Provimento. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor que receber o acervo do Servico desativado devera
abrir novo livro, para as atribuicdes que nao lhe sejam préprias por natureza
ou, quando se tratar de registro de iméveis, por area geogréfica.

§ 1°. O Oficial do Servico que recebeu as atribuicdbes e o0 acervo devera
proceder as remissdes/anotacbes reciprocas, toda vez que transportar o0s
dados da matricula anterior para a nova matricula aberta em seus livros.

8 2°. Quando da expedicdo de certiddo do acervo recebido devera constar na
certiddo, no campo observacdo, a mencdo de que a mesma esta sendo
extraida com base nos dados constantes dos livros do Servigo desativado.

8 3°. Estando o im6vel matriculado no Servico desativado e, havendo pedido
de registro de titulo na referida matricula, caberd ao Oficial que recebeu as
atribuicdes e o acervo do Servi¢o desativado transcrever os dados da matricula
anterior para a nova matricula a ser aberta em seus livros, extraindo para tanto
certiddo atualizada da matricula, comprobatoéria do registro precedente e da
existéncia ou inexisténcia de 6nus.

§ 4° Nas hipéteses em que a lei prevé abertura de nova matricula por

averbacao, deverd o Oficial observar, no que couber, o disposto no paragrafo
anterior, encerrando a matricula primitiva nos livros do Servico desativado e
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abrindo a nova matricula nos seus livros, através da extracdo de certiddo
atualizada de inteiro teor.

Art. 28. Na hipotese de reativacdo do Servico, o acervo transferido sera
devolvido, devendo o Titular/Delegatario, Responséavel pelo Expediente abrir
novos livros de numeracdo imediatamente subsequente aquela dos livros
encerrados quando da desativagdo do Servico, mencionando no seu termo de
abertura o respectivo Provimento.

Secdo IV - Dos traslados e das certiddes

Art. 29. Os Servigos Extrajudiciais forneceréo certiddes relativas aos atos por
eles praticados, observadas as disposi¢oes legais.

Art. 30. A certiddo serad copia fiel, autorizada a reproducdo mecanica
autenticada ou conferida, de registros, papéis, documentos e outros
assentamentos dos Servicos Extrajudiciais, devendo o responsavel pelo ato
acrescentar 0s elementos obrigatorios, ainda que nao indicados pelo
requerente.

Art. 31. Ressalvado o disposto em lei ou norma regulamentar, as certidées
serdo individuais e a0 menos vintenarias, delas constando obrigatoriamente 0s
seguintes elementos:

| - denominacgdo e endereco do Servi¢o Extrajudicial,

Il - finalidade alegada no requerimento, quando for o caso;

Il - especificacdo do assunto certificado;

IV - nome sobre o qual se certifica e sua qualificacdo, quando houver;

V - periodo referido na certiddo, discriminados os termos inicial e final;

VI - data da sua emissdo e assinatura do respectivo Titular/Delegatario,
Responséavel pelo Expediente, Interventor ou escreventes, e

VII - a cotagdo dos emolumentos incidentes no ato praticado.

Art. 32. A certiddo sera fornecida em até 08 (oito) dias Uteis, salvo disposicao
legal em contrario, mediante requerimento escrito, contados do recebimento
deste, e observada, sempre que possivel, a ordem cronolégica de sua
apresentacao.

Paragrafo unico. Na hipotese de entrega postal de certidbes aos requerentes,
estes, por suportarem o 6nus financeiro desta remessa, tém direito & op¢ao
pelo servico postal a ser utilizado (SEDEX ou Carta Registrada), consignando-
se a opcéao desejada, de forma clara, no requerimento.
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Art. 33. E vedado ao Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor expedir certiddo sobre fatos estranhos a sua atribuicao.
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CAPITULO Il - DOS TITULARES, DELEGATARIOS, RESPONSAVEIS
PELO EXPEDIENTE E INTERVENTORES

Secdao | - Dos Titulares, Delegatérios, escreventes e auxiliares

Art. 34. Os Titulares/Delegatarios poderdo, para o desempenho de suas
funcdes, contratar, como empregados, escreventes, dentre eles designando os
substitutos e auxiliares, com remuneracéao livremente ajustada e sob o regime
da legislacéo do trabalho.

§ 1°. E vedada aos Titulares/Delegatarios a contratacdo de conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau, de magistrado de qualquer modo incumbido da atividade de
corregedoria dos respectivos servigos de notas e de registro.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Estade- (Redégéo antiga)

§ 2°. E vedada, ainda, aos Titulares/Delegatarios a contratagdo de conjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau, de Desembargador integrante do Tribunal de Justica deste
Estado.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 3°. As vedacdes dispostas nos 88 1° e 2° estendem-se até dois anos depois
de cessada a vinculagdo correcional ou aposentadoria do magistrado ou
Desembargador, alcancando as contratacbes efetivadas em quaisquer
circunstancias que caracterizem ajustes para burlar as regras constantes dos
paragrafos anteriores.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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8§ 4° A contratacdo de empregados, no ambito dos servigcos extrajudiciais
privatizados/néo oficializados pelos Titulares/Delegatérios, devera ser realizada
em seu nome, com o respectivo numero do Cadastro de Atividade Econbémica
da Pessoa Fisica (CAEPF), observadas as obrigacdes trabalhistas e
previdencidrias decorrentes da relacéo de trabalho.

(Redacdo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

FitalarbDelegatarie- (Redacao antiga)
§ 5% Em cada Servico Notarial e/ou Registral:

| - Haverd tantos substitutos, escreventes e auxiliares quantos forem
necessarios, a critério de cada Titular/Delegatério;

Il - Os escreventes ou servidores ndo remunerados pelos cofres publicos,
designados na forma do art. 20 § 4° da Lei n® 8935/94, serdo denominados
Substitutos;

Il - Dentre o0s Substitutos apenas 01 (um) serd escolhido pelo
Titular/Delegatario para responder pelo Servico em suas auséncias e
impedimentos, na forma do artigo 20, 85° da Lei n°® 8935/94;

IV - As atribuicdes conferidas aos substitutos e escreventes deverao constar de
ordens de servico, firmadas pelos Titulares/Delegatarios, que ficaréo
arquivadas em pasta propria, para efeito de consulta em eventual fiscalizacéo,
nao sendo necessaria a sua comunicacao a Corregedoria Geral da Justica.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 41/2011, publicado no D.J.E.R.J.
de 13/07/2011)

8§ 6°. Os Titulares/Delegatarios encaminhardo a Corregedoria Geral da Justica

0s nomes dos auxiliares e escreventes, dos substitutos por eles designados,
para efeito de cadastramento e, quando solicitado, dos servidores né&o
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remunerados pelos cofres publicos, bem como quaisquer documentos
referentes as relagfes trabalhistas e estatutérias.

§ 7° Os escreventes que possuam a designacdo de substitutos deveréo
preferencialmente ter formacédo em Direito, ou experiéncia e conhecimento da
funcao exercida.

§ 8°. A comunicacéo relativa aos empregados a que se refere o § 6° devera ser
encaminhada, devidamente subscrita pelo Titular/Delegatario e,
excepcionalmente, pelo Substituto designado, nos termos do art. 20, 8§ 5°, da
Lei n° 8.935/94, no prazo maximo de 15 (quinze) dias, contados da data da
contratacao, instruida com cépias dos seguintes documentos:

| - Carteira de Trabalho (identificacdo, qualificacdo, contrato de trabalho e
anotacdes gerais);

Il - identidade e CPF;

Il - declaracéo do celetista de que ndo se encontra inserido nas vedacdes dos
8§ 1°, 2° e 3° deste artigo, e

IV - comprovante de residéncia.

8 9° Qualquer alteracdo de cargo ou rescisdo contratual dos empregados do
Servico serd comunicada, acompanhada de copia da Carteira de Trabalho ou
do Termo de Resciséo Contratual, respectivamente.

8 10. Toda e qualquer penalidade aplicada aos empregados regidos pela CLT
devera ser comunicada ao Setor de Fiscalizacdo e Disciplina do respectivo
Nucleo Regional (NUR) da area de sua abrangéncia territorial, para fins de
anotacao no Sistema Historico Funcional.

8 11. Os Titulares/Delegatérios poderdo consultar, para fins de contratagéo,
anotacdes de penalidades e eventuais procedimentos disciplinares em nome
dos indicados, nos respectivos NURs, ficando a critério dos primeiros a
contratacdo, nos moldes do disposto no art. 20 da Lei n° 8.935/94,
observando-se, no entanto, que respondem pelos atos praticados por seus
prepostos, consoante o disposto no art. 22 do referido diploma legal.

Pagina 28 de 539



||: I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

8 12. Os Titulares/Delegatarios ficam ainda obrigados a enviar anualmente, aos
respectivos NURs, no més de julho:

| - Certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovacdo de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servico;

Il - Certidado de regularidade fiscal emitida pela Receita Federal, e

Il - Certidao de regularidade fiscal emitida pelo Municipio sede do Servico.
(Redacéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 16/2018, publicado
no D.J.E.R.J. de 19/06/2018)

8 13. Quando da assuncao do Titular/Delegatario nos Servigos Extrajudiciais,
serdo automaticamente anotadas na Corregedoria as dispensas das
designacdes do anterior Responsavel pelo Expediente ou Titular/Delegatario,
cabendo ao novo Titular/Delegatario proceder nos termos dos 88 5°, 6° e 7°
deste artigo.

8 14. O Titular/Delegatario podera encaminhar para a Corregedoria Geral da
Justica, regularmente, a frequéncia pertinente aos seus escreventes, inclusive
0s substitutos, e auxiliares, além de outras comunicacbes que entender
pertinentes.

8§ 15. O exercicio da atividade notarial e de registro, pelos
Titulares/Delegatarios e prepostos em atividade, é incompativel com o da
advocacia, o da intermediacdo de seus servicos ou o0 de qualquer cargo,
emprego ou funcdo publica, ainda que em comissdo, exceto o exercicio da
docéncia em horario compativel com o do funcionamento da serventia.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 16. Aos Titulares/Delegatéarios e prepostos em atividade também é vedada a
participacdo em diretoria, geréncia, administracdo, conselho técnico ou
administrativo, de empresa ou sociedade contratante, permissionaria ou
concessionaria de servico publico, fornecedora de equipamento ou material de
qualquer natureza ou espécie, a qualquer 6rgao estadual, bem como de
consultoria técnica que execute projetos e estudos, inclusive de viabilidade,
para 6rgaos publicos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 17. As incompatibilidades e os impedimentos elencados no Capitulo IV da Lei
n° 8.935, de 18 de novembro de 1994, também se aplicam aos prepostos da
serventia, observado o artigo 20, 8§ 5°, da referida lei.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 35. Sado deveres do Tilular/Delegatéario, seus prepostos, bem como dos
servidores ndo remunerados pelo erario, em geral, sem prejuizo de outras
normas legais, aqueles especialmente definidos no art. 30 da Lei n°® 8.935/94.

Art. 36. A Corregedoria Geral da Justica mantera assentamento individual do
Delegatario, Responséavel pelo Expediente ou Interventor, que fornecerdo os
documentos necessarios a correspondente atualizagdo, com endereco e
telefone.

Art. 37. Os Titulares/Delegatarios e o servidor estatutario ndo remunerado
pelos cofres publicos fornecerdo a Corregedoria os documentos necessarios
para a manutencdo e atualizacdo do cadastro individual, com enderecos
eletrdbnico e de domicilio e/ou residéncia, telefone e declaracdo de
dependentes.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo unico. Os dados pessoais mencionados no caput ndo serao
fornecidos a terceiros, salvo no interesse da Administragdo Publica.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 38. O Delegatario fornecera a Corregedoria os documentos necessarios
para a manutencdo e atualizacdo de cadastro individual, com endereco e
telefone.

Art. 39. Os prepostos dos Servigos Extrajudiciais nao oficializados/privatizados,
bem como o servidor estatutario ndo remunerado pelo erario, identificar-se-&o
por meio de crachd de identificacdo, contendo seus dados pessoais (nome
completo, matricula/cadastro, funcdo/designacéo) e sua fotografia atual em
modelo trés por quarto, devidamente firmado pelo Titular/Delegatario ou
Responsavel pelo Expediente.

§ 1° O caput também se aplica aos prepostos lotados nos setores de
atendimento do Servico instalados nas Centrais.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2° Os crachas dos prepostos ndao poderdo conter a express « 0 APoder
Judiciario 0 ou i ns2gnia das dadoeadaRepubltao br as«o do
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 40. O cracha de identificacdo tem validade por prazo indeterminado.
§ 1°. O cracha de identificacdo perdera a validade em caso de:

| - aposentadoria;

Il - demissao;

[l - rescisao contratual, e

IV - falecimento.

8§ 2° Cessada a validade, o cracha de identificacdo serd entregue ao
Titular/Delegatario, para destruicao.

- (Redacao antiga)

Art. 41. Os escreventes e auxiliares somente poderdo praticar os atos que 0s
Titulares/Delegatéarios autorizarem.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Eelr9-8-935/94- (Redacdao antiga)

§ 1° Dentre o0s substitutos, apenas um deles serd designado pelos
Titulares/Delegatarios para responder pelo respectivo Servico em suas
auséncias e impedimentos, independentemente do lapso temporal,
observando-se quanto a lavratura de testamentos o disposto no art. 20, 8§ 5°, da
Lei n°® 8.935/94.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. O auxiliar desempenhara atividades de apoio técnico, vedado o exercicio
de funcdes reservadas ao titular/delegatério ou escrevente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 42. Deverd ser afixado, em local visivel ao publico, o quadro funcional do
Servico, com o0s cargos dos empregados, destacando-se o nome do
Titular/Delegatario, bem como o do Substituto em suas auséncias e
impedimentos.
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(Redacéao antiga)

- (Redacéo
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Q%%R%=d%@%@%@% (Redagao antlga)

Art. 43. A delegacéo a tabeli&o ou oficial de registro se extinguira por:
| - morte;

Il - aposentadoria facultativa;

Il - invalidez;

IV - rendncia;

V - perda da delegacéo;
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VI - descumprimento, comprovado, da gratuidade estabelecida na Lei n. 9.534,
de 10 de dezembro de 1997.

(Redacdo do caput do artigo alterada, bem como seus respectivos incisos
acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
29/12/2020)

§ 1° A aposentadoria facultativa ou por invalidez ocorrera nos termos da
legislacéo previdenciaria.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. As situacBes enumeradas no caput deste artigo serdo comunicadas a
Corregedoria Geral da Justica pelos entdo Titulares/Delegatarios dos servicos
notariais e de registro quando vivos, bem como pelos substitutos, escreventes
autorizados e auxiliares, no prazo de até 5 (cinco) dias contados da vacancia.
(Redacdo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8§ 3° Serdo observados o0s seguintes critérios para definicho da data de
vacancia, conforme as hipoteses de extingdo previstas no caput deste artigo:

| - a data da morte, constante da respectiva certidao de 6bito;

Il - a data da aposentadoria, facultativa ou por invalidez, assim considerada
aquela em que ocorrer:

a) a publicacéo do respectivo ato na imprensa oficial, quando concedida pelo
Fundo Unico de Previdéncia Social do Estado do Rio de Janeiro; e

b) o deferimento do respectivo requerimento pelo Instituto Nacional do Seguro
Social - INSS, quando se tratar de aposentadoria pelo regime geral de
previdéncia social;

Il T o deferimento da rendncia, caso ndo seja estabelecida outra data
especifica;

IV - a data do transito em julgado da decisdo que aplicar a pena de perda da
delegacéo;

V - a data do transito em julgado da deciséo judicial que declarar a extin¢do da
delegacéo, caso nao estabeleca outra data especifica;

VI - a data da posse do titular em qualquer cargo, emprego ou funcéo publicos,
ainda que sem remuneracdo, ressalvados os casos de mandato eletivo,
consoante disposto no art. 25, § 2°, da Lei n°® 8.935, de 1994.

(Redacdo do paragrafo alterada, bem como seus respectivos incisos
acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
29/12/2020)
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Art. 43-A. Nas hipoteses de assuncdo da serventia, os Titulares/Delegatarios
ficardo obrigados a apresentar ao NUR competente, no prazo méaximo de 30
(trinta) dias, relatério circunstanciado, para fins de analise e registro no Sistema
Integrado da Corregedoria Geral da Justica (SHSEDRA), no qual devera
constar:

a) a relacdo dos livros existentes na serventia, com namero inicial e final de
cada livro, bem como o nimero do ultimo ato praticado, recebidos do gestor
anterior;

b) o nimero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestéao;

c) a relacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizag&o
recebidos do gestor anterior, com indicacdo da respectiva sequéncia
alfanumérica inicial e final;

d) o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informacédo de
eventual alteracao;

e) a relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e nimero de midias existentes, na gestdo anterior e a
informacgao de eventual alteracgéo;

f) a indicacdo e situacdo da serventia em relacdo a eventuais dividas e
encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributérias, e as respectivas certiddes de débitos;

g) o rol de eventuais acgdes judiciais de interesse da serventia;

h) a relacdo dos atos ndo praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

i) a informagéo sobre a situag&o do recolhimento dos 20% do FETJ;

j) a relacéo de irregularidades constatadas em fiscalizagbes anteriores que nao
foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente;

k) o(s) saldo(s) de conta(s) bancéria(s) e de caixa da serventia, especificando
os valores referentes ao deposito prévio e/ou a liquidacao de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo Tabelionato de Protesto;

[) a relagdo dos empregados mantidos na serventia, informando salarios e
beneficios; e

m) a relagcdo dos contratos mantidos na serventia extrajudicial.
(Artigo e respectivas alineas acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 43-B. Nas hipoteses de remocao e vacéancia, previstas no art. 43, incisos Il
a VI, deste Cddigo de Normas, os Titulares/Delegatarios ficardo obrigados a
apresentar ao NUR competente, no prazo maximo de 30 (trinta) dias, a contar
de seu desligamento, relatorio circunstanciado, devendo constar:

a. a relacdo dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de
cada livro, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

b. o nUmero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido;

c. relacéo dos selos de fiscalizacdo e das etiquetas adesivas de seguranca em
estoque na serventia, com indicacdo da respectiva sequéncia alfanumérica
inicial e final;

d. o sistema utilizado para escrituragdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

e. a relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e nimero de midias existentes;

f. a indicacdo e situacdo da serventia em relagdo a eventuais dividas e
encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e tributarias, e as
respectivas certidées de débitos;

g. o rol de eventuais a¢Oes judiciais de interesse da serventia,

h. a relacdo dos atos ndo praticados e 0s respectivos valores discriminados
individualmente;

i. a declaracéo de que foram recolhidos os 20% do FETJ;

j. a relacdo de irregularidades constatadas em fiscalizacfes anteriores que néo
foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente.

k. o saldo das contas bancéarias e de caixa da serventia, especificando os
valores correspondentes ao deposito prévio e/ou a liquidacdo de titulos e
outros documentos de dividas que tenham sido pagos pelo devedor, mas que
ainda nao estejam liquidados pelo tabelionato de protesto;

l. o rol dos empregados da serventia, bem como as coOpias dos termos de
rescisao de contrato de trabalho deles;

m. o inventario de todos os bens moveis que permanecerem na serventia para
a continuidade do servico; e

n. o(s) sistema(s) de controle(s) financeiro(s), Folhas de Pagamento e todos os

demais documentos de obrigacdes a vencer, bem como, comprovantes de
pagamento dos recolhimentos do(s) respectivo(s) aluguel (res) do(s) imoével
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(eis) utilizado(s) pelo Servico e copia da apdlice do seguro de responsabilidade
civil notarial/registral, com o(s) respectivo(s) comprovante(s) de pagamento(s).
(Artigo e respectivas alineas acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo Unico. Na hipotese de remocédo, o delegatério devera encaminhar
cOpia das carteiras de trabalho dos empregados que terdo exercicio no novo
Servigo Extrajudicial, com a anotagao do novo local de trabalho e a data inicial
deste, observando-se o disposto na legislacéo trabalhista.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 44 - A geréncia dos Servigos Extrajudiciais ndo oficializados/privatizados
compete aos Titulares/Delegatarios.

§ 1°. Na eventual auséncia ou impedimento do Titular/Delegatério, devera estar
presente no Servico o Substituto que detém a designacao prevista no art. 20 §
5° da Lei n°® 8935/94.

8§ 2°. Na hipotese de afastamento do Delegatario, devera o fato ser comunicado
a Corregedoria Geral da Justica, especificando-se o termo inicial e final, bem
como a indicacdo de Substituto Responsavel no Afastamento, no respectivo
periodo.

(Redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 24/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 08/05/2014)

8§ 3° O notario elou registrador que desejarem exercer mandato eletivo
deverdo se afastar do exercicio do servico publico delegado desde a sua
diplomacgéo.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

8 4° Quando do afastamento do delegatario para o exercicio de mandato
eletivo, a atividade sera conduzida pelo escrevente substituto com a
designacgao contemplada pelo artigo 20, 8 5°, da Lei n°® 8.935/94.
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(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

8 5°. O notario e/ou o registrador que exercerem mandato eletivo terdo o direito
a percepcao integral dos emolumentos gerados em decorréncia da atividade
notarial e/ou registral que Ihe foi delegada.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 46/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 15/06/2020)

Art. 45. Deverdo os Titulares/Delegatarios dos Servigcos Extrajudiciais nao
oficializados/privatizados encaminhar anualmente, até o dia 15 do més de
maio, DECLARACAO DE REGULARIDADE DAS CONTRIBUICOES
PREVIDENCIARIAS, relativa ao periodo de JANEIRO a DEZEMBRO do ano
anterior, incluindo o 13° salario, expedida pelo RIOPREVIDENCIA, referente
aos servidores estatutarios ndo remunerados pelos cofres publicos e que
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facam, ou tenham feito nesse periodo, parte do quadro de funcionarios da
serventia.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n° 39/2013,
publicado no D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

8 1°. As parcelas sujeitas a incidéncia da contribuicdo previdenciaria séo: o
vencimento; o adicional por tempo de servi¢o e aquelas elencadas nos incisos |
e Il do art. 13 da Lei Estadual n.° 4.620/05.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n° 39/2013, publicado no
D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

§ 2°. Os Titulares que firmaram a opc¢ao de permanecer contribuindo para o
regime previdenciario oficial (cf. artigo 51 da Lei Federal n° 8.935/94) devem
zelar pela regularidade de suas préprias contribuicfes previdenciarias junto ao
RIOPREVIDENCIA, ndo estando os mesmos obrigados a proceder ao
encaminhamento anual da declaracdo mencionada no caput.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 39/2013, publicado
no D.J.E.R.J. de 10/06/2013)

Art. 45-A. O descumprimento dos deveres previstos neste capitulo caracteriza
infracdo disciplinar grave.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

(Redacao antiga)

Secdo Il - Dos Responséaveis Pelo Expediente/lnterinos

(Redacdo do Titulo da Secado alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)
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Art. 46. Ocorrida a vacédncia do Servico Extrajudicial nao
oficializado/privatizado, nos termos do art. 39 da Lei n° 8.935/94, sera
designado Responséavel pelo Expediente, em carater precéario e provisorio, por
ato do Corregedor-Geral da Justica.

8 1°. A nomeagéao de interino devera recair sobre o escrevente substituto mais
antigo da delegacédo vaga, salvo motivo concreto ou situacdo previamente
conhecida em gue nédo seja atendido o interesse publico, a eficiéncia do servico
ou a conveniéncia administrativa.

8 2°. Na hipétese de ndo haver ou ndo ser recomendavel a nomeacdo do
substituto mais antigo, como especificado no paragrafo anterior, sera nomeado,
sucessivamente:

a) o titular de outra delegacdo mais préxima dentro do mesmo Municipio e que
exerca, ao menos, uma das atribuicbes do servico vago;

b) o titular de delegacdo do Municipio contiguo que exerca ao menos uma das
atribuicées do servigo vago;

c) o substituto de outra delegacdo que seja bacharel em direito com no minimo
10 (dez) anos de exercicio em servi¢o notarial ou registral.

§ 3°. A designacédo de interino ndo podera recair sobre:

a) quem nao era escrevente substituto mais antigo na data da vacancia;

b) o cébnjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade,
até o terceiro grau, de magistrado ou de Desembargador deste Tribunal de
Justica ou do ultimo titular da delegacéo;

c) quem ja estiver designado como interino de outro servi¢co, salvo quando
esgotadas as tentativas de se encontrar outra pessoa apta ou em caso de

comprovado interesse publico;

e) pessoa condenada em decisdo com transito em julgado ou proferida por
orgao jurisdicional colegiado, nas seguintes hipéteses:

|. atos de improbidade administrativa,
II. crimes:

1) contra a administracéo publica;

2) contra a incolumidade publica;

3) contra a fé publica;
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4) hediondos;

5) praticados por organizacao criminosa, quadrilha ou bando;

6) de reducdo de pessoa a condi¢cdo analoga a de escravo;

7) eleitorais, para os quais a lei comine pena privativa de liberdade;
8) de lavagem ou ocultacdo de bens, direitos e valores.

f) Na mesma proibicdo dos n°s 1 a8 daal 2nea fAed deste par 8g
aguele que:

1) praticou ato que acarretou a perda do cargo ou emprego publico;

2) foi excluido do exercicio da profissdo por decisdo judicial ou administrativa
do 6rgéo profissional competente;

3) teve suas contas relativas ao exercicio de cargos ou func¢des publicas
rejeitadas por irregularidade insanavel que configure ato doloso de improbidade
administrativa, por deciséao irrecorrivel do 6rgdo competente;

4) perdeu a delegacao por decisao judicial ou administrativa.

8§ 4°. Nao se deferira a interinidade em qualquer hipétese de nepotismo ou de
favorecimento de pessoas estranhas ao servigo notarial ou registral ou, ainda,
quando houver ofensa a moralidade administrativa ou ao interesse publico.

§ 5° O indicado para responder interinamente por delegagcédo vaga do servi¢co
extrajudicial de notas e de registro devera declarar, sob pena de
responsabilidade, que ndo se insere nas hipéteses de vedacdo ao nepotismo e
que ndo sofreu condenacgdo nas hipGteses previstas nas alineasfie@ e #fAf o0 do A
3°. deste artigo e no art. 3° caput, e seu paragrafo 1°, do Provimento n.°
77/2018 da Corregedoria Nacional de Justica, fazendo-o mediante modelo de
0Ter mo de De c ladopea-Ceregedosa Garhl dar Justica.

(Caput do artigo alterado, bem como seus respectivos paragrafos, incisos e
alineas alterados/incluidos pelo Provimento CGJ n.° 29/2019, publicado no
D.J.E.R.J. de 19/06/2019)

8 6° Aplicam-se a contratacdo de empregados por responsaveis pelo
expediente, interinos ou nao, e interventores em servigos extrajudiciais as
vedacdes da Sumula Vinculante n° 13 do Supremo Tribunal Federal e deste
artigo.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 1/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 13/01/2020)

Art. 46-A. O Responséavel pelo Expediente deverd, imediatamente apds a
referida designacao, apresentar a Corregedoria Geral da Justica os seguros de
responsabilidade civil notarial/registral e de incéndio do(s) imdvel(eis) onde se
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encontra(m) instalado(s) o Servico, com coOpia da documentacéo
comprobatéria, incluindo os respectivos comprovantes de quitacao.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 29/2019, publicado no D.J.E.R.J.
de 19/06/2019)

Art. 47. O Responsavel pelo Expediente devera apresentar ao NUR
competente, no prazo de 30 dias, contados da publicacdo da Portaria de sua
designacdo, o relatério circunstanciado e o inventario dos bens que
permaneceram na serventia em continuidade do servico, para fins de anélise e
registro no Sistema Integrado da Corregedoria Geral da Justica (SHSEDRA).
(Redacao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 1°. O relatorio circunstanciado contera:

a) a relacdo dos livros existentes na serventia, com numero inicial e final de
cada livro, bem como o numero do ultimo ato praticado, recebidos do gestor
anterior;

b) o nimero e a data do primeiro recibo de emolumentos emitido em sua
gestao;

c) a relacdo das etiquetas adesivas de seguranca e dos selos de fiscalizagc&o
recebidos do gestor anterior, com indicagdo da respectiva sequéncia
alfanumérica inicial e final;

d) o sistema utilizado para escrituracdo e os métodos de arquivamento dos
documentos que eram empregados pelo gestor anterior e a informacédo de
eventual alteracao;

Pagina 42 de 539



| I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

e) a relacdo dos programas de informatizacdo usados pela serventia, bem
como forma de backup e nimero de midias existentes, na gestao anterior e a
informacgao de eventual alteragéo;

f) a indicacdo e situacdo da serventia em relacdo a eventuais dividas e
encargos de qualquer natureza, tais como: civeis, trabalhistas, previdenciarios
e tributérias, e as respectivas certiddes de débitos;

g) o rol de eventuais ac¢odes judiciais de interesse da serventia;

h) a relacdo dos atos nao praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

i) a informacéo sobre a situacao do recolhimento dos 20% do FETJ;

j) a relacdo de irregularidades constatadas em fiscaliza¢des anteriores que néo
foram sanadas, apontando o nimero do processo correspondente;

k) o(s) saldo(s) de conta(s) bancéria(s) e de caixa da serventia, especificando
os valores referentes ao depdsito prévio e/ou a liquidacdo de titulos e outros
documentos de divida que ja tenham sido pagos pelo devedor, mas que ainda
nao estejam liquidados pelo Tabelionato de Protesto;

l) a relacdo dos empregados mantidos na serventia, informando salarios e
beneficios; e

m) a relacéo dos contratos mantidos na serventia extrajudicial.

(Redacao do paragrafo e respectivas alineas incluidas pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)

8§ 2° O rol dos bens materiais permanentes inserido no inventario devera
conter indicacdo pormenorizada dos elementos necessarios a caracterizacao
de cada um deles, atribuindo-lhes valor estimado com base nos seguintes
critérios:

| T pesquisa de mercado a ser realizada em pelo menos trés estabelecimentos,
por meio de consulta fisica ou pela rede mundial de computadores, devendo-se
adotar, como parametro, o0 menor valor encontrado;

I 7 avaliacdo do estado de conservacdo dos bens, que deverdo ser
classificados em trés categorias:

a) bom estado de conservacdo, quando estiverem aptos para utilizacéo
imediata,

b) regular estado de manutencéo, quando demandarem algum tipo de reparo; e
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c) inutilizaveis, quando ndo puderem ser reaproveitados na prestacdo do
servico, por ndo terem prestabilidade ou estarem deteriorados.

(Redacdo do paragrafo alterada, bem como respectivos incisos e alineas
incluidos pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de
03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 47-A. O Responsavel pelo Expediente devera adotar livro, em meio fisico
ou eletrbnico, para controle dos bens adquiridos durante o periodo da
interinidade.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 47-B. Nas hipodteses de o relatorio circunstanciado informar a existéncia de
dividas e/ou encargos ou de haver despesas que comprometam a renda da
serventia, o Responsavel pelo Expediente deverd elaborar e encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica plano de gestéo, recuperacdo e saneamento
administrativo e financeiro, com o respectivo cronograma de execuc¢do, no
prazo de 60 dias, contados da publicacdo da Portaria de sua designacéao.
(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020, com a redacao de
seu caput alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 29/12/2020)

§ 1° O Responsavel pelo Expediente devera apresentar, no dia 20 de cada
més, a partir da entrega do plano de gestdo, relatérios dos trabalhos
desenvolvidos, até o saneamento da unidade.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2°. Na hipotese de utilizacdo da renda da serventia para o pagamento de
passivo do titular da delegacdo anterior, tal fato devera ser comunicado a
Procuradoria Geral do Estado, a fim de garantir eventual direito de regresso
perante o antigo titular ou seus sucessores.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 3° O Corregedor-Geral de Justica podera determinar que o Responsavel
pelo Expediente adeque as despesas da serventia extrajudicial a sua renda.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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8§ 4° O plano de gestdo devera informar, ainda, o numero do processo
administrativo, no qual o relatério circunstanciado e o inventario dos bens foram
encaminhados ao NUR competente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 48. Todos os atos praticados por Responsaveis pelo Expediente,
relacionados a admissdo, alteracdo salarial de empregados de Servico
Extrajudicial, bem como outras medidas inerentes a legislacao trabalhista,
dependerdo de prévia autorizacdo da Corregedoria Geral da Justica,
constituindo falta grave a inobservancia deste preceito.

(Caput do artigo, paragrafos e incisos alterados/incluidos pelo Provimento CGJ
n.° 14/2012, publicado no D.J.E.R.J. de 27/04/2012)

8 1°. A aplicacdo dos reajustes minimos acordados em Convencdo Coletiva
independe da autorizacdo prevista no caput deste artigo, devendo o
Responsavel pelo Expediente aplica-la imediatamente e encaminhar a
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Corregedoria Geral da Justica, no més da alteracdo salarial prevista pela
referida Convencao, as copias dela (Convencdo Coletiva) e das carteiras de
trabalho dos celetistas com as anotagcdes procedidas.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2°. Nas hipoteses de rescisdo de contrato de trabalho, com ou sem justa
causa, e de pedido de demissdo, ndo se aplica o disposto no caput deste
artigo, devendo o Responsavel pelo Expediente encaminhar a Corregedoria
Geral da Justica copia do Termo de Rescisdo de Contrato de Trabalho em 5
(cinco) dias, contados da data do fato ou da homologacao, quando necessaria,
observando-se a legislagéo trabalhista aplicada a espécie.

§ 3°. O pedido de autorizagédo para contratacdo deve apresentar os seguintes
requisitos, sob pena de arquivamento liminar da solicitacao:

| - nome completo e cépia do CPF, da identidade, dos comprovantes de
residéncia e de escolaridade da pessoa indicada a contratacao;

Il - cargo e salario expressamente consignados, observando-se o disposto na
Lei n° 8.935/94 e o piso salarial estipulado em Convencdo Coletiva da
categoria em vigor;

[l - declaracdo do indicado a contratacdo de que nado estd inserido nas
vedagOes constantes do art. 34, 88 1°, 2° e 3° deste Codigo de Normas; e
(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

IV - declaracdo do Responsavel pelo Expediente, informando que o indicado a
contratacdo ndo é seu cdnjuge, companheiro ou parente, natural, civil ou afim,
na linha reta ou colateral até o terceiro grau;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

23/09/2016)

V - declaracdo do indicado a contratacdo, informando que ndo é cénjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau de magistrado de qualquer modo incumbido da atividade de
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corregedoria dos respectivos servicos de notas ou de registro ou
Desembargador integrante deste TJRJ;

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

VI - declara¢do do indicado a contratagdo, informando que ndo é cbénjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau do Responsével pelo Expediente ou do antigo gestor; e

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

VII 7 declaracdo do indicado a contratacdo, informando se é cdnjuge,
companheiro ou parente, natural, civil ou afim, na linha reta ou colateral até o
terceiro grau de servidor lotado na Diretoria Geral de Fiscalizagéo Extrajudicial
ou no Nucleo Regional i NUR.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

8 4° No pedido a que se refere o paragrafo anterior, o Responsavel pelo
Expediente devera, no prazo de até 15 (quinze) dias, contados da ciéncia do
deferimento, encaminhar a Corregedoria Geral da Justica copia da Carteira de
Trabalho do celetista, sob pena de cancelamento da referida autorizagao.

§ 5°. A contratacao de empregados pelo Responsavel pelo Expediente devera
ser realizada em seu nhome, com o respectivo numero do Cadastro de Atividade
Econdmica da Pessoa Fisica i CAEPF, observadas as obriga¢fes trabalhistas
e previdenciarias decorrentes da relacéo de trabalho, bem como o disposto no
caput deste artigo.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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8 6°. Os Responsaveis pelo Expediente devem instruir as prestagcfes de contas
dos meses de janeiro, abril, julho e outubro, com as seguintes certidoes e suas
respectivas confirmacdes de autenticidade:

| T certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovagdo de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servico;

II'T certiddo de Regularidade Fiscal emitida pela Receita Federal; e

[II'T certiddo de Regularidade Fiscal emitida pelo Municipio sede do Servico
(Redacgéo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

8 7°. Independe de autorizacdo prevista no caput, a contratacdo de jovens
aprendizes, nos termos do art. 429 da Consolidacdo das Leis do Trabalho 1
CLT, devendo ser comunicada a contratacdo, no prazo de 5 (cinco) dias,
contados da anotacdo na CTPS.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

8§ 8°. Na hipotese do inciso VII, deverdo ser observadas as situacdes de
eventual impedimento e suspeicao.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 49. As normas previstas na Secdo | deste Capitulo sdo aplicaveis ao
Responsavel pelo Expediente, no que couberem.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Ey-salarie-brute; (Redacado antiga)
6)-salarie-base- (Redacao antiga)

: (Redacéo

B-eompeténeia: (Redacao antiga)
2D-valerpage: (Redacao antiga)

Art. 50. O Responsavel pelo Expediente de Servico Extrajudicial vago devera
prestar contas mensalmente até o dia 20 do més subsequente.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)

Paragrafo Unico. Os formularios de prestacdo de contas serdo disponibilizados
por meio do Médulo de Apoio aos Servigos Extrajudiciais i MAS e deverédo ser
preenchidos e assinados com certificado digital, pelo Responsavel pelo
Expediente.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

: (Redagao antiga)

(Redacéo antiga)
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Art. 51. A prestacdo de contas devera ser elaborada com base nas
determinacdes do Provimento CNJ n°® 45/2015 e Provimento CGJ n° 43/2010,
bem como, nas orientagbesd o A Manual de Presta-«o
Extrajudiciais do Estado do Rio de Janeiro i Responsavel pelo Expediente
(Anexo l)a

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-A. A prestacao de contas devera conter:

| T demonstrativos dos saldos anterior, de caixa e de contas bancarias da
serventia:

a) o saldo anterior entende-se como o valor que restou do més anterior ao de
referéncia da prestagéo de contas, deduzidas todas as despesas da serventia e
0S repasses;

b) o saldo de caixa corresponde ao valor do saldo final do caixa da serventia
(valores disponiveis em espécie), referente ao periodo de referéncia da
prestacao de contas;

c) o saldo de contas bancéarias equivale ao valor do saldo final em contas
correntes, referente ao periodo de referéncia da prestacdo de contas, cuja
informagao devera estar instruida com extrato bancario e demais documentos
probatorios da prestacdo de contas;

II'T receitas e despesas, saldo liquido e percentual de gastos, que se entendem
como:
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a) receitas do més: valores decorrentes dos itens descritos no artigo 6° do
provimento CNJ n° 45/2015 e de quaisquer outros aumentos de recursos da
serventia, derivados ou ndo de sua atividade fim, tais como, reembolsos,
recebimento de doacOes ou prestacdo de servicos diversos legalmente
previstos;

b) despesas: valores decorrentes dos itens descritos no art. 8° do Provimento
CNJ n° 45/2015 e que resultem, exclusivamente, da prestacdo do servico
delegado, a serem informadas de acordo com as categorias de despesas
detalhadas no Manual de Prestacédo de Contas para Servicos Extrajudiciais do
estado do Rio de Janeiro i Responsavel pelo Expediente (Anexo I):

1. infraestrutura fisica e instala¢gGes cartorarias;

2. despesas gerais/administrativas;

3. contribuicdes sindicais e associativas;

4. despesas com pessoal, obrigacdes trabalhistas/previdenciarias e beneficios;
5. prestacao de servigos/encargos de terceiros;

6. aquisicdo de maquinas e equipamentos, programas e materiais
permanentes;

7. sequros; e
8. outras despesas néo classificadas;

c) saldo liquido: valor resultante da diferenca entre as receitas e despesas do
periodo, calculado automaticamente pelo Sistema MAS;

d) percentual de gastos (%): percentual que as despesas representam em
relacdo as receitas do periodo, calculado automaticamente pelo Sistema MAS;

1T repasses da serventia, que compreendem:

a) a remuneracao bruta do responsavel pelo expediente: valor correspondente
a diferenca entre receitas e despesas do servico, limitado ao teto remuneratorio
de 90,25% do subsidio mensal, em espécie, dos Ministros do Supremo Tribunal
Federal, nos termos do artigo 37, inciso Xl, da Constituicdo da Republica de
1988;

b) o valor recolhido ao TJRJ: valor correspondente ao resultado positivo da
diferenca entre o saldo liquido e a remuneracdo bruta do responséavel pelo
expediente.

(Caput do artigo, respectivos incisos e alineas acrescentados pelo Provimento
CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no
D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Art. 51-B. O Servico extrajudicial devera ter, pelo menos, 04 (quatro) contas
bancarias distintas, quando cabiveis: emolumentos, reembolsos, depdsito
prévio e liquidacéo de titulos e outros documentos de divida protestada.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-C. E vedada a contabilizacdo, como receita da serventia, dos valores
referentes a depdsitos prévios ou de protestos.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-D. Os comprovant es de receitas «alaass sRiefcied a dass
devem ser digitalizados em formato PDF e salvos em pasta compartilhada, cuja

URL deverd ser inffoomada na aba fAObserva-»es/ Anexoso
prestacado de contas, no Médulo MAS.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.

de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-E. E vedada a contratacdo de despesas que possam onerar a renda da
serventia vaga de modo continuado e/ou excessivo, sem a prévia autorizacao
da Corregedoria Geral da Justica, nos termos do artigo 14, inciso Ill, do
Provimento CNJ n° 45/2015 e dos artigos 8° e 9° do Provimento CGJ n°
43/2010.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-F. O pedido de autorizacdo de realizacdo de despesa devera ser
apresentado por escrito, justificado e instruido com, no minimo, 3 (trés)
orcamentos de pessoas fisicas ou juridicas legalmente constituidas.

§ 1°. Na analise do requerimento tratado no caput, podera ser solicitado laudo
de avaliacdo do bem mdével ou imével.

§ 2° Quando se tratar de locacdo de bens moveis e imoveis, deverdo ser
anexadas copias da proposta ou do contrato vigente; do documento de
identificacdo das partes e do comprovante de propriedade ou posse legal do
bem.

8 3°. Na hipdtese de a despesa se referir a benfeitoria, o R.E. devera informar
se ela aderira, em carater definitivo, ao imdvel e se o locador a indenizara.

8§ 4°. Despesas urgentes e imprescindiveis a continuidade dos servigcos
prestados poderdo, excepcionalmente, ser realizadas e posteriormente
submetidas a aprovacao da Corregedoria Geral da Justica.

§ 5° As despesas realizadas sem autorizagdo ou ndo aprovadas deverao ser
imediatamente reembolsadas.

(Caput do artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)
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Art. 51-G. E vedado inserir, como despesa, valores que n&o resultam
exclusivamente da prestacéo do servico delegado, tais como:

| - despesas extraordinarias de condominio, cuja obrigacdo do pagamento é do
locador do imovel,

Il - encargos incidentes sobre a remuneragédo do responsavel pelo expediente
(INSS, RIOPREVIDENCIA, Previdéncia Complementar, IRPF);

[l - multa aplicada ao Responsavel pelo Expediente;

IV - honorarios referentes a contratagcdo de assessoria juridica no interesse
pessoal do Responséavel pelo Expediente;

V1 desconto de 13° salario e férias do Responsavel pelo Expediente.

Paragrafo Unico. Os servicos advocaticios relacionados a atividade notarial e
registral deverdo ser previamente comunicados e expressamente autorizados
pela Corregedoria Geral da Justica, acompanhado da respectiva proposta.
(Caput do artigo, respectivos incisos e paragrafo Unico acrescentados pelo
Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e
republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-H. Os documentos de despesas validos deverdo ser digitalizados em
PDF e anexados na prestacdo de contas, por meio de upload, no médulo MAS.

8 1°. A apodlice do seguro de responsabilidade civil notarial/registral e seus
respectivos comprovantes de quitagcdo também deverdo ser digitalizados em
formato PDF e salvos em pasta compartilhada cuja URL devera ser informada

na aba fobserva-»es/ ane x o sde cahtas, fo modaia |

MAS.

§ 2°. Consideram-se documentos de despesas validos, as notas ou cupons
fiscais; as faturas; os boletos e os Recibos de Profissional Auténomo (RPA)
com data de emisséo, discriminacdo de CPF/MF ou CNPJ da contraparte e
discriminacao precisa das mercadorias/servigos, como quantidade, marca, tipo,
modelo e demais elementos que permitam a sua perfeita identificag&o.

8§ 3° As despesas com servicos de energia elétrica, abastecimento de
agual/esgoto, telefonia, internet e afins poderdo ser instruidas mediante
apresentacao de Nota Fiscal Fatura (NFF) da respectiva concessionaria.

8§ 4° Os originais dos documentos mencionados neste artigo deverao ficar
arquivados na serventia pelo prazo de 05 (cinco) anos, podendo ser
requisitados para analise, a qualquer tempo, por esta Corregedoria Geral da
Justica.

§ 5° Apds o prazo mencionado no paragrafo anterior, 0 Responsavel pelo
Expediente devera solicitar autorizacdo para o descarte, hipétese na qual a
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Corregedoria Geral da Justica certificara a inexisténcia de pendéncias para o
deferimento do pedido.

(Caput do artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.
de 04/11/2020)

Art. 51-1. As despesas com seguros, se pagas a vista, deverdo ser lancadas e
comprovadas no més de pagamento, informando nos meses subsequentes que
0 pagamento foi realizado em parcela Unica. Na hipétese de parcelamento, o
valor da parcela devera ser langado e comprovado no més do pagamento.
(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 51-J. O valor a ser repassado ao Poder Judiciario devera ocorrer em guia
de recolhimento especifica, em favor do FETJ, até o dia 10 (dez) do més
subsequente.

§ 1°. O numero da guia, a data e o valor de recolhimento deverdo ser
infformados no campo pr-prio insesida 1Ier verm aioR
formulario de prestacao de contas.

§ 2°. Em caso de déficit no periodo (saldo negativo), fica dispensado o
recolhimento ao FETJ.

§ 3°. Eventual saldo negativo deveraserl an- ado nol dampotBéfaor o
formulario de prestacao de contas.

(Caput do artigo e respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ

n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J.

de 04/11/2020)

Art. 51-K. As despesas com pessoal compreendem os valores despendidos

com 0s prepostos contratados para prestacdo de servicos nas serventias
extrajudiciais.

8 1°. Na prestacao de contas, o Responsavel pelo Expediente devera detalhar
as seguintes informacdes:

| - quanto aos empregados:
a) nome do empregado;

b) CPF/MPF;

c) matricula;

d) NIT/PIS;

e) data da admisséo;

f) cargo;
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g) designacéo (se houver);
h) salario bruto;

i) salario liquido;

j) férias;

k) FGTS;

) INSS;

m) IRRF;

n) 13° Salario;

Il - quanto aos recolhimentos previdenciarios e do FGTS:
a) competéncia;

b) valor pago;

c) data do recolhimento.

§ 2°. S&o passiveis de lancamento, como despesa, os valores totais referentes
a plano individual ou coletivo de assisténcia médica/odontoldgica contratado
com entidade privada para assisténcia a saude do Responsavel pelo
Expediente e dos prepostos da serventia extrajudicial, e seus dependentes
legais, desde que acompanhado de coépia do contrato, do rol dos aderentes e
autorizado por esta CGJ.

(Caput do artigo, respectivos paragrafos, incisos e alineas acrescentados pelo
Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e
republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

BIERIde27/042012) (Redacado antiga)

Art. 52. Recebida a prestacdo de contas, sera emitido parecer pela equipe
técnica da Corregedoria Geral da Justica e, havendo necessidade de
esclarecimentos, o0 Responsavel pelo Expediente sera notificado para se
manifestar em 5 (cinco) dias.
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(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 1°. Em sua manifestacdo, o Responséavel pelo Expediente somente podera
incluir os documentos solicitados para sanar as pendéncias constatadas, sendo
vedada a apresentacdo de novas despesas.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

§ 2°. Decorrido o prazo previsto no caput, a prestacdo de contas sera julgada
pela Corregedoria Geral da Justica.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 52-A. As contas serdo julgadas:

| - regulares, quando evidenciarem a legalidade, a legitimidade e a
economicidade dos atos de gestdo, bem como a correta aplicacdo dos
recursos;

Il - regulares com ressalva, quando evidenciarem impropriedade ou falha de
natureza formal que ndo cause dano ou prejuizo ao erario; ou

[l - irregulares, quando evidenciarem dano ou prejuizo ao erario ou quando
nao forem prestadas.

(Caput do artigo e respectivos incisos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
77/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de
04/11/2020)

Art. 52-B. Quando as contas forem julgadas regulares, o Responséavel pelo
Expediente sera notificado da decisao e o procedimento encerrado.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)
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Art. 53. A ndo transmissdo, a transmissao intempestiva, a irregularidade das
contas ou o preenchimento do formulario em desacordo com o previsto neste
Caddigo de Normas e no Manual de Prestacdo de Contas i Responsavel pelo
Expediente (Anexo 1) - pode caracterizar quebra da confianca.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Paragrafo Unico. A ocorréncia da quebra da confianca ndo dispensa o
saneamento das irregularidades imputadas e podera implicar a adocdo de
medidas civeis, administrativas e penais cabiveis a espécie.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 53-A. Havendo indicios da pratica de crime ou de ato de improbidade
administrativa pelo Responsavel pelo Expediente, o Ministério Publico, a
Procuradoria Geral do Estado e demais 6rgdos responsaveis deverao ser
comunicados.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Art. 53-B. Os responsaveis interinamente pelas unidades vagas lancardo no
sistema AJusti-a Abertabo, e m cafimhdade,
os valores excedentes a 90,25% da remuneracdo do Ministro do Supremo
Tribunal Federal que depositarem na conta indicada pelo respectivo Tribunal de
Justica, até o dia 15 dos meses de janeiro e julho, nos termos do art. 2° do
Provimento n°® 24/2012 da Corregedoria Nacional de Justica.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 77/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 03/11/2020 e republicado no D.J.E.R.J. de 04/11/2020)

Secéo lll - Dos Interventores

Art. 54. Em caso de suspensédo preventiva do Titular/Delegatario, havendo
necessidade da designacdo de Interventor, a escolha recaird,
preferencialmente, na pessoa do seu Substituto (art. 20, § 5° da Lei n°.
8.935/94).
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Paragrafo Unico. Quando o Substituto (art. 20, § 5°, da Lei n° 8.935/94)
também for acusado da falta, ou quando a medida se revelar necessaria para a
apuracdo das provas ou conveniente para 0s servicos, a designacdo do
Interventor recaira, a critério da Administracdo, preferencialmente, em pessoa
detentora de delegagdo para o0 mesmo tipo de servigo prestado pelo
Titular/Delegatario afastado, ou em servidores publicos vinculados ao Poder
Judiciério, designados pelo Corregedor-Geral da Justica, que denotem aptidao
para o exercicio das funcdes e apresentem reputacéo ilibada.

Art. 55. O Interventor, nos termos do artigo anterior, quando servidor publico
vinculado ao Poder Judiciario, continuara sendo remunerado pelos cofres
publicos, subsistindo sua lotacdo originaria nos termos da legislacdo em vigor.

Art. 56. Pago o valor correspondente a metade da renda liquida, devida ao
Titular/Delegatério afastado, na forma do art. 36, 82° da Lei n°. 8.935/94, a
outra metade serd depositada em conta bancaria especial com correcdo
monetaria, nos termos do 83° do art. 36 da Lei n°. 8.935/1994.

Paragrafo Unico. A renda liquida serd apurada apds o abatimento dos custos
operacionais, que corresponderéo a todos os gastos para manter a adequada e
eficiente prestagcdo do Servico, compreendendo 0sS custos e encargos
trabalhistas, aluguéis e encargos do imovel, e despesas de energia elétrica e
demais servicos publicos, além de outros inerentes a atividade.

P

Corregedera: (Redacao antiga

Art. 57. Os Interventores mencionados no art. 54 deste Codigo de Normas
deverdo remeter a Corregedoria Geral da Justica, até o dia 20 (vinte) de cada
més, os formularios de prestacdo de contas do més anterior, padronizados pela
Corregedoria.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1°. A prestacao de contas mensal é Unica e devera ser elaborada por meio de
formularios padronizados pela Corregedoria Geral da Justica, preenchidos e
encaminhados separadamente, juntamente com cépias dos documentos
referentes ao cumprimento das obrigacfes abaixo relacionadas:

| - Do formulario relativo aos empregados do Servigo:
a) comprovante do pagamento salarial dos empregados, e
b) comprovantes dos recolhimentos previdenciarios e do FGTS;

Il - Do formulario relativo as despesas mensais de manutencdo do Servico e
seguros obrigatérios:
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a) comprovantes de pagamento dos recolhimentos do(s) respectivo(s) aluguel
(res) do(s) imével (eis) utilizado(s) pelo Servico;

b) copia da apdlice do seguro de responsabilidade civil notarial/registral firmado
pelo Titular/Delegatario afastado, com os respectivos comprovantes de
quitacdo, dispensado o encaminhamento mensal do comprovante na hipotese
de quitacdo em parcela Unica;

c) caso o Titular/Delegatario ndo tenha firmado o seguro de responsabilidade
civil notarial/registral, o fato dever4d ser comunicado imediatamente a
Corregedoria;

d) copia de balancete, firmado por Contador contratado pelo Servigo, relativo
as despesas decorrentes de valores necessarios para manter a adequada
prestacdo do servico inerente a atividade;

e) copia do comprovante de depdsito, em conta especial remunerada, do valor
correspondente a metade da renda liquida do Servico, na forma prevista no art.
56 deste Codigo de Normas, e

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

f) copia do recibo, assinado pelo Notario ou Registrador afastado, do valor
correspondente a metade da renda liquida do Servico, na forma prevista no art.
56 deste Codigo de Normas.

(Redacao da alinea alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 2°. Os comprovantes originais dos documentos a que se refere o paragrafo
anterior deverdo permanecer arquivados no Servico, para apresentacao,
guando solicitados.

Art. 58. Os formulérios padronizados, referidos neste Capitulo, estardo
disponiveis no link da Corregedoria Geral da Justica, no site do Tribunal de
Justica.

Art. 59. Os Interventores na funcdo que venham a ser substituidos no periodo
de afastamento do Titular/Delegatario prestardo contas de suas atividades a
Corregedoria Geral da Justica, no prazo de 15 (quinze) dias, a contar da data
da substituicao.
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Art. 60. Havendo condenacéo do Titular/Delegatario, a metade da renda liquida
do Servico, depositada em conta especial, serd revertida para o Fundo
Especial do Tribunal de Justica, desde que a designacéao do Interventor tenha
recaido sobre servidor publico vinculado ao Poder Judicidrio e remunerado
pelos cofres publicos.

Paragrafo Gnico. Quando a designacdo do Interventor recair sobre
Titular/Delegatario, bem como servidor ndo remunerado pelos cofres publicos,
observar-se-a o disposto na parte final do 83° do art. 36 da Lei n°. 8.935/94.

Art. 61. O Interventor, quando ndo remunerado pelos cofres publicos, recebera,
a titulo de pro labore, o valor correspondente a gratificacdo de titularidade
prevista no art. 14, § 3°, da Lei Estadual n°. 4.620/2005, que sera paga com a
arrecadacgéao do Servigo, quando néo oficializado, sendo neste caso computado
como custo operacional.

Art. 62. O Interventor, vinculado ao Poder Judiciario e remunerado pelos cofres
publicos, designado com base nos artigos 53 e 54 deste Codigo de Normas,
fara jus a percepcao da gratificacao de titularidade, prevista no art. 14, § 3°, da
Lei Estadual n® 4.620/2005, durante o tempo em que permanecer no exercicio
da funcéo.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 63. Todos os atos praticados pelo Interventor relacionados a admissao,
alteracdo salarial de empregados de Servico Extrajudicial, bem como outras
medidas inerentes a legislacéo trabalhista, dependerédo de prévia autorizacao
da Corregedoria Geral da Justica, constituindo falta grave a inobservancia
deste preceito.

§ 1°. Na hipotese de rescisao de contrato de trabalho com justa causa, nao se
aplica o disposto no caput deste artigo, devendo o Interventor encaminhar a
Corregedoria Geral da Justica a copia do Termo de Rescisdo de Contrato de
Trabalho em 5 (cinco) dias, contados da data do fato ou da homologagao,
guando necessaria, observando-se a legislacao trabalhista aplicada a espécie.

8 2° Os Interventores ficam ainda obrigados a enviar anualmente, aos
respectivos NURs, no més de julho:
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| - Certiddo negativa de débitos referentes aos encargos previdenciarios e
trabalhistas, incluindo-se, entre estes, a comprovacao de recolhimento do
FGTS relativa aos empregados do Servico.

Il - Certiddo de Regularidade Fiscal emitida pela Receita Federal, e

Il - Certiddo de Regularidade Fiscal emitida pelo Municipio sede do Servico.
(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 16/2018, publicado
no D.J.E.R.J. de 19/06/2018)

Art. 64. Aplicam-se aos Interventores as regras dos artigos 45; 48, 81°, e 53
deste Cédigo de Normas.
(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

CAPITULO lIl - DA FUNCAO CORREICIONAL

es (Redacédo antiga)

Secdo |7 Das correicdes, inspecdes e visitas correcionais

(Titulo da Secao alterado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 65. A fiscalizacdo judiciaria dos atos notariais e de registro, mencionados
nos artigos 6° a 13, da Lei n.° 8.935/94, sera exercida pela Corregedoria Geral
da Justica, sempre que necessario, ou mediante representacdo de qualquer
interessado, quando da inobservancia de obrigagéo legal por parte de Notario
ou de Oficial de Registro, ou de seus prepostos.

Art. 66. A funcéo correcional consiste na orientacao e fiscalizacado dos Servigos
Extrajudiciais e das Centrais Estaduais, sendo exercida pelo Corregedor-Geral
da Justica e, nos limites de suas atribuicdes, pelos Juizes de Direito, nos
termos da Lei de Divisdo e Organizagdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro.

Pagina 67 de 539



|||| I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Paragrafo Unico. O exercicio da funcéo correcional é permanente e efetivado
por meio de correicdes, inspecdes e visitas correcionais, realizadas de oficio ou
por provocacao de qualquer interessado.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 67. No desempenho da funcdo correicional poderdo ser baixados atos
normativos, instrucdes, corrigidas as falhas, punidas as faltas funcionais e os
abusos, com anotacdes em ficha funcional, apds regular sindicAncia ou
processo administrativo funcional, sem prejuizo das consequéncias civis e
criminais.

Art. 68. A correicdo permanente dos Servigos Extrajudiciais consiste na
fiscalizacdo, por parte da Corregedoria Geral da Justica e dos Juizes de Direito
com competéncia em matéria de registro publico e registro civil das pessoas
naturais, por meio de inspecdo constante e através de verificacdo de livros,
papéis ou atos submetidos a exame judicial.

Art. 69. A correicdo ordindria consiste na fiscalizagdo realizada anualmente
pelos Juizes de Direito em todos 0s servi¢os notariais e de registros, incluindo
as sucursais, postos de atendimento e unidades interligadas, e nas centrais
estaduais.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 1°. O Juiz de Direito observara os formularios, 0 manual de correicdo anual
ordinaria e o calendario disponibilizados pela Corregedoria Geral da Justica.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 2°. O Juiz de Direito designado para a correicdo anual também devera
realizar a correicdo do setor de atendimento do Servigo instalado na central
estadual.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)
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8§ 3°% A homologacdo e o arquivamento dos Relatorios da Correicdo Geral
Ordinaria Anual deverdo ser realizados pelo Nudcleo Regional, ao qual a
Serventia pertence.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 4°. Os formularios seréo obtidos no Portal da Corregedoria Geral da Justica,
na rede mundial de computadores, no caminho
Consultas/Formularios/Correicdo Geral, a partir do quinto dia util do més de
novembro, local virtual em que também estardo disponiveis as instrucdes
especificas para cada Serventia e o Manual de Correicdo Anual Ordinaria 1
Extrajudicial.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8§ 5° O preenchimento da folha de rosto, j& incorporada aos anexos, é de
carater obrigatorio para todos 0s servi¢os correcionados.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 6°. Nao sendo possivel responder a algum item dos formularios, o motivo
deverd ser obrigatoriamente justificado na parte final do formulario, no campo
Afobserva-»eso.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 7°. Findas as correi¢cdes, os formularios preenchidos em editor de texto
(Word/OpenOffice) deverdo ser gravados em arquivo com extensdo .PDF e

assinados digitalmente pel o magi strado com o progr ama

instalacdo devera ser solicitada & DGTEC.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 8° O arquivo assinado digitalmente pelo magistrado sera enviado
eletronicamente, até o ultimo dia do prazo da correicéo, pelo sitio eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, da seguinte forma:

| T na pagina principal do TJERJ, acessar Servigos/Sistemas;

II'T preencher login e senha;

Il T escolher a opg« o NRnSi stema de Controle das
Corregedori ao;

IV - preencher os campos: serventia e ano; e
V1 anexar o0 arquivo e enviar.

(Paragrafo e respectivos incisos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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8§ 9° Em caso de impossibilidade técnica de remessa ou substituicdo pelo
sistema informatizado, os formularios preenchidos serdo remetidos por meio de
memorando subscrito pelo magistrado ao respectivo NUR, ou por malote,
dentro do prazo da Correigéo.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 10. Apos o envio eletrbnico, a exclusdo e a substituicdo do relatério somente
serdo possiveis no caso de erro de langcamento e mediante autorizacao do juiz
dirigente do NUR.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 11. Uma copia fisica do relatério da Correicdo, devidamente assinada pelo
Juiz de Direito, sera entregue ao responsavel pelo gerenciamento do Servico
correcionado, que deverd arquiva-la em pasta propria, sob pena de
responsabilidade funcional.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8 12. A apuragdo de irregularidades, bem como a homologagdo e o
arquivamento dos Relatorios da Correicdo Geral Ordinaria Anual das
Sucursais, Postos de Atendimento, Unidades Interligadas e centrais estaduais
deverdo ser feitos pelo Nucleo Regional a que pertencer a sede do Servigo.
(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 70. A correicdo extraordinaria consiste na fiscalizacao realizada por razdes
excepcionais e a qualquer momento, podendo ser geral ou parcial, conforme
abranja todas ou algumas Serventias de um mesmo Municipio.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

8 1°. As correi¢cdes extraordinarias serdo determinadas pelo Corregedor-Geral
da Justica ou pelo Conselho da Magistratura, nos casos expressamente
previstos na legislacdo, ou quando necessérias.

§ 29 As correicbes extraordindrias ndo dependem de prévio aviso e sua
presidéncia podera ser delegada aos Juizes de Direito, aos Juizes de Direito
Auxiliares da Corregedoria e aos Juizes de Direito Dirigentes dos Nucleos
Regionais.
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EBRA% (Redagéo antlga)

Art. 71. O Titular/Delegatério e 0 Responsavel pelo Expediente, nos casos dos
artigos 43-A e 47 deste Codigo de Normas, poderdo requerer, de forma
justificada, a realizacao de correi¢cdo especial no respectivo Servico.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

§ 1° Havendo irregularidades, as mesmas deverdo, imediatamente, ser
apuradas através de sindicancia ou processo administrativo funcional.

8 2°. No relatério circunstanciado mencionado no caput podera ser requerida,
de forma justificada, a realizacdo de correicdo especial no respectivo Servigo.

Art. 72. A referida correicdo especial consiste na fiscalizagdo do Servico
Extrajudicial que se vagar, quando requerida pelo Titular/Delegatario que for
investido no cargo ou pelo Responsavel pelo Expediente.
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Art. 73. O Juiz encarregado da correicao especial verificara:
(Redacdo do caput do artigo e seus respectivos  incisos
alterados/acrescentados pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - se a Serventia tem todos os livros previstos na legislacdo de acordo com a
sua atribuicdo, bem como o nimero do ultimo ato praticado;

Il - o nimero e a data do ultimo recibo de emolumentos emitido na data do
encerramento do inventario;

[II'T o numero de selos de fiscalizacdo em estoque na serventia, com indicacao
alfanumérica inicial e final,

IV i o sistema utilizado para escrituragcdo e os métodos de arquivamento dos
documentos;

V - a relacdo dos empregados, com descricdo dos cargos, matriculas e
salarios;

VI - as guias de recolhimentos dos encargos trabalhistas, previdenciarios e
fiscais;

VIl - a indicagdo e situacdo atualizada da serventia em relacdo a eventuais
dividas e encargos, incluindo civeis, trabalhistas, previdenciarios e fiscais;

VIII - o rol de eventuais ac¢des judiciais de interesse da serventia;

IX - a relacédo dos atos néo praticados e os respectivos valores discriminados
individualmente;

X - a soma dos valores pagos pelas partes a titulo de depdsito prévio;

Xl - as guias de recolhimento dos 20% do FETJ e do FUNARPEN/RJ;
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XIl'i a frequéncia e o recolhimento dos valores devidos ao Fundo Especial do
TIRJ;

XIlll T se os atos que geram o0s reembolsos recebidos pelos Servicos
Extrajudiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais estdo de acordo com a
Lei Estadual n® 3.001/98 e a Lei Estadual n°® 6.281/2012 (Funarpen/RJ); e

XIV'1 o saneamento de irregularidades constatadas em fiscalizagdes anteriores

Art. 74. O resultado da correicdo constara de ata ou relatério circunstanciado,
com orientacdes, observacdes e determinacdes, se for o caso, as quais seréao
imediatamente encaminhadas aos Servi¢os para o devido cumprimento.

Art. 75. Sao normas de procedimento basico nas correi¢des extraordinarias:
| - lavratura de atas e termos de todos os atos praticados;

Il - designacdo de servidor, pelo Juiz Responsavel pela correicdo, para
secretariar os trabalhos;

[l - publicacdo pelo Diario da Justica Eletrénico do Estado do Rio de Janeiro e
comunicacao por oficio aos 6rgaos locais do Ministério Publico, da Defensoria
Publica e da Ordem dos Advogados do Brasil, por ocasido da instauracédo da
correicdo, para que apresentem reclamacdo, noticia de irregularidades ou
sugestoes;

IV - comunicacdo ao Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente do
Servico Extrajudicial das falhas encontradas, com prazo para suas emendas;

V - elaboracéo de relatério minucioso e conclusivo da correicdo, apresentando
sugestdes, devidamente assinado pelo Juiz Presidente e demais membros da
comissao, com as respectivas identificacdes, enderecado ao Corregedor-Geral
da Justica;

VI - no prazo maximo de 10 (dez) dias, devera ser encaminhada cépia do
relatorio mencionado no inciso anterior ao Titular/Delegatario ou Responsavel
pelo Expediente, facultando a estes manifestarem-se sobre 0 mesmo, no prazo
de 05 (cinco) dias, e

VIl - ndo se observara o disposto no inciso anterior, Nnos casos em que as
medidas a ser tomadas exigirem urgéncia.

da—unidade. (Redacao ’antiga)
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Art. 76. A inspecdo consiste na atividade fiscalizatéria de rotina da
Corregedoria Geral da Justica, visando ao acompanhamento e ao controle dos
Servicos Extrajudiciais.

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Paragrafo Unico. A inspecédo poderd, ainda, ser preventiva, visando a identificar
oportunidade de melhoria nos Servicos Extrajudiciais com maior indice de
reclamacaolirregularidade, bem como naqueles em que houve substituicao de
gestor, e determinar medidas corretivas e de reorganizagdo de forma agil e
individualizada.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 76-A. A visita correcional consiste na fiscalizacdo destinada a averiguagao
e instrucdo de comunicacdes de irregularidades nos servicos notarias e de
registro.

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J.
de 09/07/2020)

Paragrafo anico. A visita correcional também podera se destinar a vistoria do
imovel para o qual se pretende autorizagdo para instalacéo fisica, ampliacdo ou
mudanca de endereco.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

- (Redacéao antiga)

Art. 77. As correicdes, inspecdes e as visitas serdo feitas:

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - por determinacao do Corregedor-Geral da Justica;

Il - por determinagdo do Juiz de Direito Auxiliar da Corregedoria Geral da
Justica,;

[l - por determinacédo do Juiz de Direito Dirigente do NUR,;
IV - por solicitacdo do Juiz de Direito Diretor do Foro;

V - por solicitagao do Juiz de Direito da Vara ao qual se encontra vinculado o
Servico , ou

VI - por solicitagdo do Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente do
Servigo.
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§ 1°. A correicao, a inspecao e a visita correcional ndo dependerdo de prévio
aviso, e 0s seus resultados constardo de relatério circunstanciado, o qual sera
encaminhado ao Servico para ciéncia ou devido cumprimento, conforme o
caso.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 2°. Os processos em que forem realizadas correigdes, inspecdes e visitas
correcionais tramitardo com acesso restrito até a conclusao da diligéncia, que
ocorrerd com a juntada do relatério circunstanciado aos autos.

(Redacdo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 3°. Caso o relatorio da inspec¢éo aponte irregularidades, antes da aplicacéo
de qualquer medida, o Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou
Interventor devera ser intimado a se manifestar, no prazo de 05 (cinco) dias.
(Redagédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

8 4°. Nos casos em que a adocdo de medidas for urgente, o contraditério e a
ampla defesa seréo diferidos.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 77-A. A fiscalizacdo poderéa ser realizada de forma eletrdnica, hipétese na

qual os servicos extrajudiciais deveréo fornecerosc - di @as hd e a Aurl o
ato e da pasta de documentacao (dossié do ato).

(Artigo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J.

de 09/07/2020)

8§ 1°. A equipe de fiscalizagdo podera, ainda, solicitar que sejam encaminhadas
informacgdes e/ou documentacado complementares.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

§ 2°. Nas hipoteses de autorizacao de instalacao fisica, ampliagdo ou mudanca
de endereco da serventia extrajudicial, o gestor do Servigo devera encaminhar
midia digital datada contendo filmagem de todo o local, incluindo os
mecanismos de acessibilidade.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)
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8§ 3°. Fica facultado a equipe de fiscalizacdo determinar a realizacdo de
videochamada para que o local seja analisado virtualmente.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

Art. 78. O Corregedor-Geral da Justica podera requisitar forca policial para
auxiliar no desempenho da atividade correicional e/ou fiscalizatoria.

Art. 79. O relatério circunstanciado da correi¢do, inspecao e visita correcional
contera, no minimo, 0s seguintes campos:

(Redacao do caput do artigo alterada e seus respectivos incisos acrescentados
pelo Provimento CGJ n.° 51/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 09/07/2020)

| - identificacdo da serventia notarial ou registral;
Il - identificacdo do responsavel pela serventia notarial ou registral;

[l - nimero da portaria de divulgacao do calendéario da correicdo ordinaria ou
dos autos em que consta a determinacao da fiscalizagéo;

IV - datas de inicio e término da diligéncia;
V1 tipo de fiscalizagao;

VIT objetivo da fiscalizagéo;

VII'T informag&o encontrada;

VIII T constatacdo encontrada, apontando, conforme o caso, as irregularidades
administrativas, bem como as infracdes funcionais e/ou penais;

IX T medidas a serem adotadas para que 0s servicos se conformem aos
parametros normativos de regéncia; e

X1 assinatura dos participantes da equipe de fiscalizacao.

Secéo Il - Daresponsabilidade administrativa

Subsecdo | - Disposi¢cdes gerais

Art. 80. Qualquer pessoa poderd apresentar reclamacao a Corregedoria Geral
da Justica, em decorréncia de abusos, erros ou omissbes praticados nos
Servigos Extrajudiciais.
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Art. 81. A autoridade judiciaria, tomando ciéncia de irregularidade(s)
administrativa(s) nos Servicos Extrajudiciais, promovera sua apuracao
imediata, para assegurar o desempenho regular do servigo publico e assentar a
responsabilidade administrativa do Titular/Delegatario, Responsavel pelo
Expediente ou Interventor que incorrer em violacao do dever funcional.

Art. 82. A sindicancia ou processo administrativo funcional, para verificacdo do
cumprimento dos deveres atinentes ao exercicio da funcao publica delegada e
eventual imposi¢céo das penalidades previstas na Lei n.° 8.935/94, obedecerao
as disposicdes do Decreto-Lei Estadual n.° 220/75 e seu Regulamento, no que
nado conflitarem com o disposto no Titulo I, Capitulos V e VI, ambos da Lei n.°
8.935/94 e, subsidiariamente, as disposicbes processuais penais e civis e
também da Lei n® 9.784/99, assegurados o contraditorio e a ampla defesa.

Paragrafo Unico. Todas as decisdes proferidas em sindicancia ou processo
administrativo funcional serdo, necessariamente, antecedidas de relatorio e
fundamentacéo, e devidamente anotadas.

Art. 83. Sao penas administrativas:

| - repreenséo;

Il - multa;

Il - suspenséao por noventa dias, prorrogavel por mais trinta, e

IV - perda da delegacéao.

Art. 84. Compete aos Juizes aplicar as penas administrativas de repreenséao e
suspensao até 30 (trinta) dias, concorrentemente com as demais autoridades
superiores.

Paragrafo dnico. Compete ao Corregedor-Geral da Justica aplicar,
privativamente, a pena de suspensdo acima de 30 (trinta) dias e propor ao
Presidente do Tribunal de Justica a aplicagéo da pena de perda da delegacéao,
previstas no artigo anterior.

Art. 85. A aposentadoria facultativa e a renuncia da delegacdo poderédo ser
sobrestadas, por decisédo do Corregedor-Geral da Justica, enquanto estiverem
em curso sindicancias e processos administrativos funcionais em face do

Titular/Delegatario.

Art. 86. O juiz podera determinar todas as diligéncias que julgar necessarias
para a elucidacao dos fatos.

Art. 87. A pena administrativa sera aplicada por escrito em processo judicial,
sindicancia ou processo administrativo funcional.
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Art. 88. As penas administrativas serdo dosadas, quanto a espécie e a
mensuragao, considerados os antecedentes do faltoso, a gravidade da infragéo
e suas consequéncias, observando-se o disposto nos artigos 33, 34 e 35, todos
da Lei n°. 8.935/94.

Art. 89. A pena de multa prevista no artigo 32, inciso Il, da Lei n.° 8.935/94,
sera imposta pela autoridade administrativa competente.

8§ 1°. A multa sera recolhida no prazo de 05 (cinco) dias, a contar da intimagéo
do transito em julgado da decisdo administrativa, em favor do Fundo Especial
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, instituido pela Lei Estadual
n°. 2524, de 22 de janeiro de 1996.

8§ 2°. Enquanto ndo proceder ao recolhimento, ndo podera o Titular/Delegatario
requerer remocdo, sem prejuizo da inscricdo da multa como divida ativa do
Estado e posterior execugéo.

Art. 90. O O6rgdo competente perante o qual tramita 0 processo
administrativo/sindicancia promovera a intimacdo do interessado para ciéncia
de decisao ou efetivagéo de diligéncias.

§ 1°. A intimacg&o devera conter:

| - identificagdo do intimando e nome do 6rgdo ou entidade administrativa;

Il - finalidade da intimagéo;

Il - data, hora e local em que deve comparecer;

IV - se o intimando deve comparecer pessoalmente, ou fazer-se representar;

V - informacdo da continuidade do processo, independentemente do seu
comparecimento, e

VI - indicacéo dos fatos e fundamentos legais pertinentes.

§ 2°. A intimacao observara a antecedéncia minima de 5(cinco) dias uteis.

§ 3°. A intimacao pode ser efetuada por ciéncia no processo, por via postal com
aviso de recebimento, por telegrama ou outro meio que assegure a certeza da
ciéncia do interessado.

8 4° No caso de interessados indeterminados, desconhecidos ou com
domicilio indefinido, a intimagdo deve ser efetuada por meio de publicacdo
oficial.

8§ 5°. As intimacdes serdo nulas quando feitas sem observancia das prescri¢cdes

legais, mas o0 comparecimento do administrado suprirh sua falta ou
irregularidade.
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Art. 91. O desatendimento da intimacdo ndo importa o reconhecimento da
verdade dos fatos, nem a renuncia a direito pelo interessado.

Art. 92. Devem ser objeto de intimagao os atos do processo que resultem para
o interessado em imposicdo de deveres, 6nus, sancdes ou restricio ao
exercicio de direitos e atividades, e os atos de outra natureza, de seu interesse.

Art. 93. Os prazos comegam a correr a partir da data da intimagéo, excluindo-
se da contagem o dia do inicio e incluindo-se o do vencimento.

§ 1°. Considera-se prorrogado o prazo até o primeiro dia util seguinte se o
vencimento cair em dia em que ndo houver expediente ou este for encerrado
antes da hora normal.

8§ 2°. Os prazos fixados em meses ou anos contam-se de data a data. Se no
més do vencimento ndo houver o dia equivalente aquele do inicio do prazo,
tem-se como termo o ultimo dia do més.

Art. 94. Salvo motivo de forca maior devidamente comprovado, 0s prazos
processuais ndo se suspendem.

Subsecdo Il - Da suspenséo preventiva

Art. 95. O Corregedor-Geral da Justica podera suspender, preventivamente, o
Titular/Delegatario até 90 (noventa) dias, se conveniente a apuracdo da falta,
prorrogavel por mais 30 (trinta) dias, designando interventor, observando-se o
disposto no art. 36 da Lei n.° 8.935/94.

Paragrafo Unico. Quando o caso configurar, em tese, perda da delegacéo, o
Corregedor-Geral da Justica podera suspender o Titular/Delegatario, até a

deciséo final, designando interventor, observando-se o disposto no art. 36 da
Lei n.° 8.935/94.

Subsecdo Il - Da sindicancia

Art. 96. A sindicancia € destinada a apuracdo sumaria de irregularidades, e tera
inicio por ordem do Corregedor-Geral da Justica, do Conselho da Magistratura,
do Juiz de Direito ou do Juiz de Direito Dirigente do Nucleo Regional, podendo
resultar:

| - no arquivamento do processo;

Il - na aplicacdo de penalidade de repreensdo ou suspenséo de até 30 (trinta)
dias, e

[l - na instaurag&o de processo administrativo funcional.
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§ 1°. O procedimento de sindicancia devera encerrar-se em, no maximo, 60
(sessenta) dias.

§ 2°. A sindicancia sera arquivada, se, em seu curso, nao se corporificar, no
minimo, evidéncia de infracdo administrativa, ou, embora evidenciada esta, ndo
for possivel determinar sua autoria.

8§ 3° No caso de sindicancia iniciada por representagdo, 0 representante
podera recorrer da decisdo de arquivamento ao Corregedor-Geral da Justica
em cinco dias, contados da sua ciéncia.

Art. 97. Sempre que a infracdo, em tese, ensejar a imposi¢cédo de penalidade de
suspensao por mais de 30 (trinta) dias, multa ou perda de delegacao, sera
obrigatéria a instauracao de processo administrativo funcional.

Art. 98. Se o fato imputado ao sindicado evidenciar pratica, em tese, de ilicito
penal, serdo remetidas pecas auténticas a autoridade competente, dos
elementos necessarios a apuracdo da responsabilidade criminal.

Subsecéao IV - Do processo administrativo funcional

Art. 99. O processo administrativo funcional independe de prévia realizacao de
sindicancia, e sera instaurado mediante Portaria, para apurar a regularidade do
exercicio da funcéo publica delegada com base no art. 236 da Constituicdo da
Republica, da qual constardo a exposicao discriminada do fato apurado ou
evidenciado e sua capitulacdo, e tramitara perante a Comissado Permanente de
Processo Disciplinar da Corregedoria, presidida por um Juiz de Direito Auxiliar
e integrada por dois servidores.

Paragrafo dnico. A Comissdo Permanente de Processo Disciplinar da
Corregedoria terd& como secretario servidor designado pelo seu presidente,
podendo a indicacdo recair em um de seus membros.

Art. 100. Promover-se-a a averiguacéao da irregularidade, diretamente por meio
de processo administrativo funcional, sem a necessidade de sindicancia,
quando:

| - ja existir denuncia do Ministério Publico;

Il - tiver ocorrido prisdo em flagrante, e

Il - houver elementos capazes de caracterizar a autoria e/ou materialidade da
infragdo administrativa e desde que esta configure, em tese, pena de
suspensao superior a 30 (trinta) dias.

Art. 101. O prazo para o encerramento do processo administrativo funcional &

de 90 (noventa) dias, prorrogavel por mais 30 (trinta), mediante deciséo
fundamentada.
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Paragrafo unico.A inobservancia do prazo previsto no caput ndo € causa de
nulidade do processo.

Art. 102. O indiciado serd citado, a fim de comparecer a interrogatorio, devendo
apresentar as alegacfes preliminares nos 10 (dez) dias subsequentes, com
indicagcdo das provas que pretende produzir e do rol de testemunhas, se
houver.

§ 1°. E licito ao indiciado oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova de cada fato.

§ 2° O mandado citatério deverd ser instruido com copia da Portaria, e dele
constara a adverténcia de que o indiciado podera constituir advogado ou
solicitar designacéo de Defensor Publico.

§ 3°. Sendo ficta a citacdo, o correspondente edital, com prazo de 20 (vinte)
dias, sera publicado por trés vezes no Diario da Justica Eletrénico do Estado do
Rio de Janeiro, fluindo o prazo de defesa apés a ultima publicacdo do mesmo.

Art. 103. O advogado ou Defensor Publico ter4 vista dos autos fora da
Secretaria, salvo se houver litisconsércio e diferentes advogados ou
Defensores Publicos, e o prazo for comum.

Art. 104. Os autos serdo obrigatoriamente instruidos com as informacdes
constantes nos assentamentos individuais do acusado, inclusive com a folha de
antecedentes funcionais.

Art. 105. Encerrada a instrucéo, deverdo ser apresentadas as alegacoes finais
em 05 (cinco) dias. Vindo estas, serd designada data para reunido da
Comisséo.

Paragrafo Unico. Apés deliberacdo da Comissdo, os autos irdo a concluséao do
Juiz Presidente, para a elaboracéo do relatorio final.

Art. 106. Em principio ndo sera renovada prova que haja sido colhida, em
sindicancia, com a participagdo do advogado constituido ou do Defensor
Puablico designado.

Art. 107. Quando solicitada certiddo de antecedentes funcionais relativas a
penalidades, a mesma sera fornecida pela Comissdo Permanente de Processo
Disciplinar, devendo ser relacionado o periodo dos Uultimos cinco anos
funcionais.
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CAPITULO IV - DOS RECURSOS

Art. 108. Das decisdes proferidas pelo Corregedor-Geral da Justica cabera
pedido de reconsideracéo, no prazo de 08 (oito) dias Uteis, contados da ciéncia
da decisdo, manifestada ou certificada nos autos, ou da publicagcdo no 6rgao
oficial.

(Redacao do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8§ 1° No ato de interposicdo do pedido de reconsideragdo, o requerente
comprovaré o recolhimento do valor necesséario ao processamento do mesmo,
para as despesas de custeio.

§ 2°. S&o dispensados de recolhimento os requerimentos feitos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e
pelos que gozam de isencéo legal.

8 3°. A insuficiéncia no valor do preparo implicard desercdo, se o requerente,
intimado, nédo vier a supri-lo no prazo de 05 (cinco) dias.

8§ 4°. Apreciado o pedido de reconsideracéo, este ndo podera ser renovado em
qualquer hipotese.

(Paragrafo acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 109. Cabera recurso hierarquico, no prazo de 08 (oito) dias uteis, contados
da ciéncia da decisédo, manifestada ou certificada nos autos, ou da publicacdo
no orgao oficial, ao Conselho da Magistratura:

Pagina 82 de 539



||: I Cédigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica - Parte Extrajudicial

Atualizado em 29/12/2020
PJER

(Redacdo do caput do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

a) das decisdes ou atos administrativos do Corregedor-Geral da Justica;

b) do indeferimento do pedido de reconsideragcao apreciado pelo Corregedor-
Geral da Justica;

c) das decisbes administrativas proferidas por Juiz auxiliar da Corregedoria
Geral da Justica ou Juiz Dirigente de NUR que aplicarem as penalidades de
repreensdo ou multa, cabendo ao Corregedor-Geral da Justica exercer o
respectivo juizo de reconsideracgao.

(Alineas alteradas/incluidas pelo Provimento CGJ n.° 44/2013, publicado no
D.J.E.R.J. de 01/07/2013)

Art. 110. No ato de interposicdo do recurso, O recorrente comprovara o
recolhimento do valor necessario ao processamento do mesmo, para as
despesas de custeio, nos termos do § 4° do artigo 50 do Regimento Interno do
Conselho da Magistratura, na redacédo dada pela Resolucdo n°. 01/2008.

8 1°. S&o dispensados de recolhimento os recursos interpostos pelo Ministério
Publico, pela Unido, pelos Estados e Municipios e respectivas autarquias, e
pelos que gozam de isencéo legal.

§ 2°. A insuficiéncia no valor do preparo implicar4 desercéo, se o recorrente,
intimado, ndo vier a supri-lo no prazo de 05 (cinco) dias, cabendo
exclusivamente ao Conselho da Magistratura a eventual aplicacdo da
desercdo, que incidird imediatamente em caso de auséncia de recolhimento.
Art. 111. Os recursos aqui disciplinados nao terdo efeito suspensivo.

Paragrafo Unico. Havendo justo receio de prejuizo de dificil ou incerta

reparacao decorrente da execucao, o Corregedor-Geral da Justica podera, de
oficio ou a pedido, conceder efeito suspensivo a decisao.

CAPITULO V - DA REABILITACAO E REVISAO

Secéo | - Da reabilitacao

Art. 112. A reabilitacdo alcancara as penas disciplinares de repreensao, multa e
suspensao, assegurando-se ao punido o sigilo dos registros sobre o
procedimento ultimado e a condenacao.

Art. 113. A reabilitacdo néo atingira os efeitos da condenacéo.

Art. 114. O sigilo decorrente da reabilitacdo ndo se estende as requisicdes
judiciais.
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Art. 115. Sao requisitos para a concessao da reabilitacao:

| - 0 decurso do prazo de 02 (dois) anos do cumprimento da pena,;

Il - a prova da inexisténcia de qualquer sindicancia ou processo administrativo
funcional em andamento ou de puni¢des posteriores.

Il T a demonstracdo de que ndo mais subsistem os motivos determinantes da
reprimenda aplicada.

(Inciso acrescido pelo Provimento CGJ n.° 33/2011, publicado no D.J.E.R.J. de
20/06/2011)

Art. 116. O pedido de reabilitacdo sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica,
a quem caberd decidir quanto a procedéncia ou nao do mesmo.

8 1°. O processamento ficard a cargo da Comissdo Permanente de Processo
Administrativo Disciplinar.

8§ 2° O pedido de reabilitagdo serd instruido com os documentos
indispensaveis a apreciacdo do mesmo, devendo indicar:

| - o fato e os fundamentos juridicos do pedido, e

Il - as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados.

nrova—do disnastg ng | i ._.__._____=.______-_= _______________ idaec3n _ (R’edagéo
antiga)

§ 3°. E licito ao requerente oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova do disposto no art. 115, inciso lll, deste Cédigo de Normas.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 117. Os autos da sindicancia ou processo administrativo funcional em que
foi proferida a condenacéo serdo apensados ao pedido de reabilitacao.

Art. 118. A reabilitacdo perdera sua eficacia, se o reabilitado sofrer nova
condenacdo em que for demonstrada sua responsabilidade direta.

Secéo Il - Dareviséo

Art. 119. Sera admitida a revisdo dos procedimentos administrativos findos,
guando:

| - a decisdao condenatdria for contraria a texto expresso de lei ou ato normativo;
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Il - a decisdo condenatoria se fundar em depoimentos, exames ou documentos
comprovadamente falsos, ou

Il - ap6s a condenacdo, forem descobertas novas provas da inocéncia do
apenado.

Paragrafo unico. Somente se admitira pedido de revisdo, com fundamento no
inciso I, quando os fatos tiverem sido apurados em processo penal do qual
tenha resultado sentenca condenatdria transitada em julgado.

Art. 120. Nao constitui fundamento para a revisdo a simples alegacdo de
injustica da penalidade.

Art. 121. A revisdo podera ser requerida, a qualquer tempo, durante ou apds o
cumprimento da pena.

Art. 122. Nao sera admitida a reiteracdo do pedido de revisdo, sendo sob o
fundamento previsto no artigo 119, inciso lll, deste Codigo de Normas, desde
gue nédo apreciadas no pedido de revisao anterior.

(Redacao do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 123. O pedido de revisao sera dirigido ao Corregedor-Geral da Justica, a
quem caberéa decidir quanto a procedéncia ou nao do mesmo.

8 1°. O processamento ficard a cargo da Comissdo Permanente de Processo
Disciplinar.

§ 2°. O pedido de revisédo sera instruido com os documentos indispensaveis a
apreciacdo do mesmo, devendo indicar:

| - o fato e os fundamentos juridicos do pedido, e

Il - as provas com que o requerente pretende demonstrar a verdade dos fatos
alegados;

- (R1edac;éo

§ 3°. E licito ao requerente oferecer, no maximo, 03 (trés) testemunhas, para a
prova do disposto no art. 119, inciso lll, deste Cddigo de Normas.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 124. Os autos da sindicancia ou do processo administrativo funcional em
gue foi proferida a condenacéo seréo apensados ao pedido de reviséo.

Art. 125. A procedéncia do pedido de revisdo podera acarretar a absolvicdo do
requerente, a imposicdo de pena de menor gravidade ou a anulacdo da
sindicancia ou do processo administrativo funcional.

Art. 126. Em sede de revisdo ndo podera ser agravada a pena do requerente.
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CAPITULO VI - DOS EMOLUMENTOS E ACRESCIMOS LEGAIS

Secdo | - Disposicfes gerais

Art. 127. Os emolumentos devidos por atos praticados por Servigos
Extrajudiciais serdo pagos pelo interessado que o0s requerer, no ato da
lavratura do instrumento, do requerimento ou no ato da apresentacdo do
pedido de averbacdo ou do titulo para registro, salvo se o interessado for
beneficiario de gratuidade de justica, ocorrer a hipotese de prenotagdo prevista
no art. 12 da Lei n.° 6.015/73, ou houver autoriza¢cdo normativa em contrario.

8§ 1° Quando a distribuicio deva ser posterior ao ato extrajudicial, o
recolhimento dos emolumentos a ela concernentes serd efetuado antes da
pratica do ato a que se refere.

§ 2°. Nas hipdteses em que ocorrer alteragdo normativa referente aos valores
dos emolumentos devera ser observada a legislacdo vigente a época da
lavratura do ato, da apresentacdo do documento, do requerimento ou do
depdsito dos valores destinados a distribuicdo do ato.

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n° 35/2013, publicado no D.J.E.R.J.
de 24/05/2013)

Art. 128. Os Tabelides de Notas s6 poderdo cobrar os emolumentos
expressamente previstos anualmente em Portaria atualizadora destes valores,
baixada pelo Corregedor-Geral da Justiga, ficando terminantemente proibidos
de estabelecer qualquer abatimento/desconto sobre os mesmos, sendo
permitido exclusivamente a dispensa total dos emolumentos, observando-se,
sempre, nestes casos,0 recolhimento das parcelas legais, com destinacéo
especial, referir-se-a ao valor total dos emolumentos, segundo a(s) Tabela(s)

prépria(s).

Paragrafo Gnico. E proibido nos atos cujos emolumentos forem isentos por
determinacao legal, ou que tenha sido concedida gratuidade, em razdo da
condicdo de pobreza da parte, qualquer mengdo ou registro da mesma,
devendo constar apenas a expressao isento, enquanto a expressao nihil
somente serd utilizada quando ocorrer dispensa do pagamento dos
emolumentos por exclusiva liberalidade do Titular/Delegatario ou Responsavel
pelo Expediente do Servico Extrajudicial, observando-se neste caso o
recolhimento referente aos acréscimos legais incidentes no ato praticado.

Art. 129. Os Servigos Extrajudiciais afixaréo, em local visivel e que facilite o
acesso e a leitura pelos interessados, quadro de no minimo 1,00m x 0,50m,
contendo:

| - as tabelas publicadas pela Corregedoria Geral da Justica, com os valores

das custas e emolumentos correspondentes a cada ato, atualizados e
expressos em moeda corrente;
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Il - aviso de que o Servico dispde, para consulta pelos interessados, de
exemplares dos atos da Corregedoria Geral da Justica, atinentes a custas e
emolumentos;

Il - esclarecimento de que qualquer irregularidade na cobranca de
emolumentos deve ser comunicada a Corregedoria Geral da Justica, e

IV i aviso da existéncia de hip6teses de gratuidade de emolumentos, segundo
a legislacdo em vigor, que podera ser prontamente consultada por qualquer
interessado, na prépria serventia.

Art. 130. Os Servicos de Registro Civil das Pessoas Naturais deverao promover
também a divulgacdo da gratuidade dos atos previstos na Lei n.° 9.534/97, na
forma de cartazes impressos ou confeccionados em caracteres de facil leitura,
com, no minimo, dois centimetros de altura.

Art. 131. Ao Titular/Delegatario ou Responsavel pelo Expediente né&o
remunerado pelos cofres publicos de Servico ndo oficializado/privatizado, na
extincdo de delegacao e na dispensa da designacado, ou a seus herdeiros, no
caso de morte no exercicio da delegacdo/funcéo, fica garantida, conforme o
caso:

| - a percepcdo dos emolumentos que forem devidos pelos atos efetivamente
praticados até o evento, e

Il - a indenizacéo, se Ihe convier, do material de consumo, de sua propriedade,
que estiver sendo utilizado, bem como do uso de imével, utensilios, linhas
telefénicas e instalacbes de que for locatario, proprietario ou utende,
constitutivos do acervo indispensavel ao funcionamento do Servico.

Art. 132. O recolhimento de emolumentos e acréscimos legais, em caso de
paralisacao total ou parcial da instituicdo bancéria, sera feito no primeiro dia de
normalizacéo do servico.

Art. 133. Os casos de gratuidade do recolhimento de emolumentos devidos as
Serventias Extrajudiciais s&o aqueles previstos na legislacao vigente.

Art. 134. Os atos notariais e registrais sado isentos de pagamento dos
emolumentos, quando sua pratica for requerida por qualquer dos interessados,
contemplados pela regra do artigo anterior, podendo o notéario ou registrador,
na hipétese de ddvida fundamentada acerca da concessdo da gratuidade,
deflagrar o procedimento previsto no art. 38, 81°, da Lei Estadual n°. 3.350/99,
junto ao juizo competente para registros publicos, que a dirimira.

8§ 1° A eventual impossibilidade de cumprimento do ato solicitado sera
levantada pelo Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor
em cinco dias, mediante anotacdo na solicitacdo, a qual sera devolvida ao
orgao solicitante.
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§ 2° A extensdo da gratuidade de justica deferida em sede judicial para a
pratica de atos extrajudiciais depende de expressa manifestacdo neste sentido
por parte da autoridade judicial, devendo tal circunstancia constar do mandado
ou carta expedidos para o aperfeicoamento da deciséo judicial.

Art. 135. O valor correspondente aos emolumentos de escrituras, certidoes,
baixas, averbac0Oes, registros de qualquer natureza, constara obrigatoriamente,
do préprio documento.

8 1°. O recibo, que devera ser fornecido independente de solicitagcao, contera,
obrigatoriamente, salvo nos casos de autenticacdo, abertura, certiddo e
reconhecimento de firma por autenticidade e semelhanca, as seguintes
informacdes:

(Redacdo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 12/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/03/2020)

| - nome do requerente;
Il - data do pedido e da entrega;
[l - discriminacao detalhada dos atos praticados;

IV - os valores cobrados, de acordo com as respectivas tabelas de
emolumentos;

V - identificacéo clara do Servigo Extrajudicial com o C.N.P.J., e

VI - nome do funcionario emissor do recibo.

§ 2°. Nos atos de autenticagéo, abertura, certiddo e reconhecimento de firma, o
recibo podera ser fornecido de forma simplificada, no qual deverdo constar as

informacgdes constantes nos incisos lll, 1V, V e VI do paragrafo anterior, bem
como a data da emissdo do mesmo.

§ 3°. O recibo, que devera ser fornecido independente de solicitacdo, sera
numerado em ordem crescente, ininterrupta e sequencial, em duas vias, em
que uma via do referido documento serd arquivada no Servico e a outra via,
entregue a parte interessada, nos termos do art. 30, inciso Xll, da Lei n°.
8.935/94.

(Redacédo do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 12/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 11/03/2020)
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§ 40, E facultado o uso de recibos diferenciados, com numeragdo autbnoma,
por atribuicdo que detenha o Servigo.

8 5°. Os Notéarios e Registradores manterdo, em seus arquivos fisicos, pelo
prazo de 05 (cinco) anos, a partir da expedi¢céo, o recibo mencionado no § 1°
deste artigo, devidamente organizado em pastas anuais, por atribuicédo, salvo a
hipotese prevista no § 6°.

8§ 6°. O Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor podera
promover a substituicdo do arquivamento fisico dos recibos por digitalizacao,
microfiimagem ou qualquer meio eletrdnico, sem 6nus as partes e sob sua
inteira responsabilidade, segundo os termos do art. 41 da Lei n°® 8.935/94 e
pelo prazo de 05 (cinco) anos, a partir da expedigéo.

Art. 136. No préprio ato notarial e de registro sera cotado em moeda corrente o
valor dos emolumentos recebidos pela pratica do ato e competente traslado,
com 0s respectivos acréscimos, especificando-se tabela, nimero, inciso, nota,
observacbes e demais elementos relevantes do regimento préprio, salvo as
hipéteses com disciplina especifica neste Codigo de Normas de Normas.
(Redacédo do artigo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 137. Os mandados judiciais encaminhados pelo correio ou por intermédio
de Oficial de Justica Avaliador deverédo ser prenotados imediatamente apds o
recebimento e, a seguir, o Oficial Registrador oficiard ao Juizo de origem,
transmitindo eventuais exigéncias e o valor dos emolumentos e dos adicionais
legais incidentes, cientificando, no proprio expediente, sobre o prazo de
validade da prenotacéo, e esclarecendo ainda que, ndo atendidos o preparo e
as exigéncias, sera cancelada a respectiva prenotagdo na forma prevista na Lei
de Registros.

Paragrafo Unico. Na hipdétese de antecipacdo de tutela, o recolhimento dos

emolumentos devera ser demonstrado na apresentagdo do mandado, na forma
do § 1° do art. 43 da Lei Estadual n°. 3.350/99.
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Art. 137-A. Ficam os titulares, delegatarios, responsaveis pelo expediente e
interventores autorizados a admitir o pagamento dos emolumentos, acréscimos
legais, dividas e demais despesas mediante o uso de meios eletrénicos, dentre
0s quais boleto bancério, cartdo de débito e crédito, inclusive mediante
parcelamento, a critério do usuario.

§ 1°. Os custos administrativos decorrentes da utilizagdo dos meios eletronicos
para pagamento de emolumentos, acréscimos legais e demais despesas sao
de responsabilidade dos gestores das serventias.

8§ 2° Nos atos de cancelamento de protesto, os custos administrativos
decorrentes da utilizagdo dos meios eletrdnicos para pagamento de
emolumentos, acréscimos legais e demais despesas sao de responsabilidade
dos tabelides de protesto, responsaveis interinos pelo expediente e
interventores.

8 3° Em caso de pagamento da divida protestada e dos emolumentos,
acréscimos legais e demais despesas decorrentes da sua apresentacdo, o
recebimento mediante os meios eletrénicos constantes do caput, assim como
0S custos administrativos desta operacdo poderdo ser imputados ao
interessado, se optar por esta modalidade.

8 4° A concessdo de parcelamento contemplada no caput, por meios
eletrdnicos, ndo altera os prazos do repasse obrigatério dos acréscimos a titulo
de imposto sobre servigos, taxas, custas e contribuicdes para o Estado, fundo
de custeio de atos gratuitos e fundos especiais previstos na legislacéo
estadual.

8 5° O parcelamento de dividas sO é aplicavel aos tabelionatos de protesto,
desde que o valor integral da divida seja antecipado e disponibilizado ao
apresentante, na forma do artigo 19 da Lei n°® 9.492, de 10 de setembro de
1997, salvo autorizacao expressa em sentido contrario desse.

8§ 6°. Os tabelides e registradores deverdo providenciar, por meio de suas
entidades representativas, a divulgacdo ampla da relacdo das serventias que
admitem o pagamento dos emolumentos, acréscimos legais, dividas e demais
despesas por meio de boleto bancario, cartdo de débito e de crédito, que
devera ser atualizada, diariamente, até que todas as unidades integrem tal
relacéo.

8 7° Nas hipoteses de apresentacdo de Certiddo de Crédito emitida
judicialmente para protesto, serd aplicada para cobranca de emolumentos e
acrescimos legais a regra instituida pelo artigo 6°, lll, alinea "d", do Ato
Executivo Conjunto n° 27/99, nos termos do artigo 1° do Ato Executivo
Conjunto n°® 18/2016 do TJ/RJ.

(Artigo e seus respectivos paragrafos acrescentados pelo Provimento CGJ n.°
87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)
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Art. 137-B. A lavratura de atos notariais nato digitais, mistos e seus respectivos
traslados digitais ndo suscitam a cobrangca de emolumentos, que n&o 0s
devidos pela pratica do ato.

Paragrafo Unico. E vedada a cobranca pela desmaterializacdo de documentos.
(Artigo e seu respectivo paragrafo Unico acrescentados pelo Provimento CGJ
n.° 87/2020, publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Secao Il - Dos Servigcos Extrajudiciais oficializados

Art. 138. Os emolumentos e respectivos acréscimos, devidos em decorréncia
de ato praticado por Servico Extrajudicial oficializado, serdo diretamente
recolhidos pelo interessado, por meio de GRERJ, a instituicAo bancaria,
excetuadas as hipoteses enumeradas nesta secao.

Art. 139. Emolumentos relativos a varios atos praticados na mesma data e por
iniciativa do mesmo interessado poderdo ser recolhidos por GRERJ unico,
acompanhado de relacdo dos atos, em duas vias, sendo a primeira arquivada
no Servigo e a segunda, na qual se passara recibo, devolvida ao interessado.

Art. 140. Os emolumentos devidos pelos atos praticados nos Servigos
Extrajudiciais oficializados, bem como os respectivos acréscimos legais, serdo
recolhidos pelo responsavel do Servico, em instituicdo bancaria, em uma Unica
GRERJ, correspondente ao seu movimento diario, nas seguintes hipoteses:

| - quando da pratica dos atos de autenticacdo, abertura e reconhecimento de
firmas;

Il - quando da expedicao de segunda via de certiddes e averbacdes que devam
ser praticadas em Registro Civil das Pessoas Naturais, em dia ou hora em que
ndo haja expediente bancéario ou em distrito que néo disponha de agéncia ou
posto de instituicdo bancaria, recebendo o Oficial, desde que justificada a
situacdo de emergéncia pelo requerente, os emolumentos diretamente do
interessado, fornecendo-lhe recibo extraido de talonario especial, para
recolhimento no prazo estabelecido no § 1° deste artigo; e

lll - nas localidades que ndo disponham de agéncia bancéaria ou posto de
instituicdo bancaria proximos, a Corregedoria Geral da Justica podera
autorizar, mediante prévio requerimento, que o Titular ou Responsavel pelo
Expediente de Servi¢o oficializado receba, para a pratica de todos os atos,
inclusive os previstos nos incisos | e Il, os emolumentos diretamente do
interessado, fornecendo-lhe recibo extraido do talonario especial, para
recolhimento no prazo de 08 (oito) dias do recebimento. A autorizag&o prevista
neste paragrafo tera validade de um ano, cabendo sua renovacdo sempre que
mantidas as peculiaridades do lugar onde se situa o cartério. O nédo
cumprimento do prazo de recolhimento fixado neste paragrafo sujeitara o
Titular ou Responsavel pelo Expediente a aplicacao de penalidade disciplinar.
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8§ 1°. Os recolhimentos de que trata o caput deste artigo far-se-ao até o oitavo
dia, contados a partir da pratica do ato, excluindo-se o dia da prética e
incluindo-se o do vencimento, ficando compreendidos nesta contagem
sébados, domingos e/ou feriados.

§ 2°. Os recolhimentos deverao corresponder aos langcamentos constantes do
talonario de recebimento de emolumentos e deverdo ficar arquivados no
Servico, para fins de comprovacéao, pelo prazo de 05 (cinco) anos.

§ 3° A inobservancia do prazo estabelecido no 8§ 1° enseja, no caso de
serventuario da justica remunerado pelos cofres publicos, que esteja a frente
do Servico Extrajudicial, tdo-somente a aplicacao de penalidade disciplinar.

8 4° A inobservancia do prazo estabelecido no § 1° na hipétese de
Responséavel pelo Expediente ndo estatutario e ndo remunerado pelos cofres
publicos, salvo se for Delegatario de outro Servico designado para a funcéo,
dispensara a instauracdo de procedimento visando a apuracdo de
responsabilidade disciplinar, persistindo, no entanto, a aplicacdo da sancéo
pecuniaria cabivel, e, em caso de reincidéncia, podera acarretar a destituicdo
da funcéo.

8§ 5° Os Servicos Extrajudiciais oficializados remeterdo, semanalmente, ao
DEGAR (FETJ), as primeiras vias das GRERJs.

8 6° Aos Servicos Extrajudiciais oficializados serdo fornecidos, pela
Corregedoria Geral da Justica, blocos de GRERJs e talonéarios de recebimento
dos valores devidos pelos atos praticados.

§ 7°. O recibo a que se refere o paragrafo anterior devera ser fornecido nos
moldes do art. 135 e nas hipéteses contidas do art. 140, incisos |, Il e lll, deste
Codigo de Normas, devendo o taldo de recibo ser numerado em ordem
crescente sequencial, facultado o uso de cédigo de barras, ficando as
respectivas copias arquivadas no Servico.

(Redacao do paragrafo alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado
no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

Art. 141. Ao receber o comprovante do recolhimento, o servidor verificara se 0os
respectivos valores correspondem aos do ato requerido, segundo a tabela
vigente na data do pagamento, e certificara tais valores nos autos do
procedimento, no livro proprio ou a margem do documento a ser expedido.
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Secdo Il - Dos acréscimos legais

Art. 142. Nos Servicos Extrajudiciais privatizados/nao oficializados, o acréscimo
de vinte por cento sobre os emolumentos devidos pela prética de cada ato
extrajudicial, instituido pelos artigos 19 e 20 da Lei Estadual n°. 713/83,
alterada pela Lei Estadual n°. 723/84 e atualmente disciplinado pelo artigo 1°
da Lei Estadual n°. 3.217/99, sera recolhido, por meio de GRERJ, nas agéncias
bancérias credenciadas, em conta individualizada para cada Servico, fornecida
pelo DEGAR (FETJ).

8§ 1°. O recolhimento de que trata o caput deste artigo far-se-a até o oitavo dia,
contados a partir da pratica do ato, excluindo-se o dia da pratica e incluindo-se
o do vencimento, ficando compreendidos nesta contagem sabados, domingos
e/ou feriados, a contar:

| - nos atos notariais, da pratica do ato;

Il - nos atos registrais e nas averbacdes de forma geral, com ou sem valor
declarado, da pratica do ato;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

[l - nos atos de protesto de titulos:

a) da apresentacédo do titulo no cartério de protesto;

b) no caso de convénios firmados pelo Instituto de Estudo de Protesto de
Titulos do Brasil - Secdo Rio de Janeiro, observando-se a disciplina do Ato
Normativo TJ n® 11/10 que revogou os Atos Normativos Conjuntos n°s 05/2005,
02/2007 e 11/2007, das seguintes hipoteses:

1. do momento da desisténcia do pedido de protestos do titulo ou documento
de divida;

2. do momento do pagamento elisivo ou do aceite pelo devedor do titulo ou
documento de divida;

3. do momento do cancelamento do protesto do titulo ou documento de divida,
inclusive os devidos pela apresentacao;
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4. da sustacao judicial definitiva;
(Letra alterada pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

c) na hipotese do apresentante ser a Unido Federal, o Estado do Rio de
Janeiro, os Municipios e as Autarquias e Fundac¢des Publicas integrantes da
Administracdo Publica Indireta do Estado do Rio de Janeiro (artigo 43, inciso V,
da Lei Estadual n° 3.350/99), bem como nos casos contemplados pela Lei
Estadual 5.351/08 (art. 3°, incisos | e Il e art. 6°), aplica-se, no que couber, o
Ato Normativo TJ n® 11/10, que revogou os Atos Normativos Conjuntos n°
05/2005, 02/2007 e 11/2007; e

(Letra alterada pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

d) no protesto de titulo executivo judicial definitivo de qualquer valor ser&
observada a disciplina prevista na alinea fi b 0 inaiso Il deste artigo;

(Letra incluida pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

IV - nas certiddes em geral, da data de sua emissao. Havendo necessidade de
pagamento de diferenca de emolumentos, o prazo para recolhimento do
complemento terd inicio a partir da data da entrega da certidao;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

: (Redacéo

V - na prenotacdo e respectiva certiddo de prenotacdo dos atos de registro e
averbacao (item 3 da Tabela 05.4 da Portaria de Emolumentos), da data da
prenotacgédo do titulo;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)
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%R%=é%3@#@%@9&-4=) (Reda(;ao antlga)

VI - nas certiddes especiais de cadastro, previstas no Provimento CGJ/RJ n°®
06/02, nas certidoes dos protestos tirados e dos cancelamentos efetuados,
extraidas em forma de relacdo (art. 29 da Lei n° 9.492/97), nas certiddes de
remessa certificada de arquivos eletrénicos (artigo 955 deste Cddigo de
Normas) e na certiddo de habilitacdo para casamento (RCPN), da data de
expedicdo das mesmas;

(Redacao do inciso alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020, publicado no
D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

VII - nas habilitacbes para casamentos e termo de opc¢éo de regime de bens, a
partir do tombamento do requerimento dos nubentes no Servico de Registro
Civil das Pessoas Naturais;

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

ea%meﬁ%e% (Reda(;ao antlga)

VIII - nos atos praticados pelos Juizes de Paz, da data da conferéncia realizada
no processo de habilitacédo (item 02 das Notas Integrantes da Tabela 18 da Lei
Estadual n° 6.370/12);

(Inciso alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J. de
30/09/2014)

IX - REVOGADO.
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X - no registro de casamento e nas averbacdes, assim como nas guias de
comunicacdes para as anotacdes previstas nos artigos 106 e 107 da Lei n°
6.015/73 e nos artigos 805 a 811 deste Codigo de Normas, da data do registro
e da averbacdo. Na hipétese em que o registro de casamento for realizado em
circunscricdo diversa daquela na qual foi processada a habilitacdo, o prazo
para o recolhimento dos acréscimos legais referentes aos atos subsequentes a
habilitacdo sera contado a partir da data do registro do casamento;

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

XI - no cancelamento de prenotacéo (item 1 da Tabela 20.4 da Lei Estadual n°
6.370/12 e art. 431, inciso Il deste Codigo de Normas), na data em que o
mesmo deva ser efetivado.

(Inciso acrescentado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014, com sua redacao alterada pelo Provimento CGJ n.° 87/2020,
publicado no D.J.E.R.J. de 29/12/2020)

8§ 2°. Os dias de inicio e de término do prazo em tela incidirdo inclusive no
sdbado, domingo e/ou feriado.

8 3° A inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo sujeita o
Titular/Delegatario, Responsavel pelo Expediente ou Interventor, estes ultimos
ndo remunerados pelos cofres publicos, do Servico Extrajudicial privatizado,
apenas a aplicacdo da multa prevista na Resolucéo n°. 15/99, do Conselho da
Magistratura.

8 4°. A inobservancia dos prazos estabelecidos neste artigo sujeita o Titular,
Responsavel pelo Expediente ou Interventor, remunerados pelos cofres
publicos, do Servigo Extrajudicial, a aplicacdo das penalidades disciplinares
cabiveis, ndo se aplicando a multa prevista no paragrafo anterior.

8§ 5° A base de calculo serd& o somatorio das verbas integrantes dos
emolumentos, excluidas apenas as verbas devidas & ACOTERJ (Associagao
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dos Conselheiros do Tribunal de Contas do Estado do Rio de Janeiro) e a
Mutua dos Magistrados do Estado do Rio de Janeiro. (Leis n.°s 590/82 e
489/81).

8 6° Os prazos estabelecidos neste artigo aplicam-se aos acréscimos
estipulados pela Lei Estadual n° 4.664/05, regulamentada pelo Ato Normativo
Conjunto TJ/CGJ/DPGE n° 05/2007, em favor do Fundo Especial da Defensoria
Publica Geral do Estado (FUNDPERJ); pela Lei Complementar Estadual n°
111/06, regulamentada pelo Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/PGE n° 09/2006,
em favor do Fundo Especial da Procuradoria Geral do Estado do Rio de
Janeiro (FUNPERJ); e pela Lei Estadual n°® 6.281/12, regulamentada pelo Ato
Executivo Conjunto TJ/CGJ n° 27/12, em favor do Fundo de Apoio aos
Registradores Civis das Pessoas Naturais do Estado do Rio de Janeiro
(FUNARPEN/RJ).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 7°. Salvo os atos de gratuidade obrigatéria, bem como os casos previstos nos
88 1° e 2°do art. 19 da Lei n°® 713/83, com a redacao dada pela Lei n°® 723/84,
0s 20% de que trata a Lei Estadual n® 3.217/99, incidirdo sobre todos os
emolumentos previstos em lei.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 8°. Os Servigos Extrajudiciais privatizados ficam obrigados a individualizar na
GRERJ os recolhimentos dos acréscimos previstos no caput e no 8§ 6° deste
artigo, utilizando uma unica GRERJ (Guia de Recolhimento do Estado do Rio
de Janeiro) para cada dia de recolhimento.

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)
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8§ 9°. Por ocasido da prenotacdo no Registro de Imdveis, os acréscimos legais
incidentes sobre os emolumentos pagos a titulo de depdsito prévio pelo registro
e/ou averbacdo serdo repassados ao FETJ/RJ (Lei Estadual n° 3.217/99),
FUNDPERJ (Lei Estadual n° 4.664/05), FUNPERJ (Lei Estadual Complementar
n° 111/06) e FUNARPEN/RJ (Lei Estadual n°® 6.281/12), no prazo de 08 (oito)
dias a contar da data da efetivacao do registro e/ou averbacéo (8§ 1° e inciso Il,
paragrafo 1° deste artigo).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

8 10. Na hipotese de necesséria complementacdo de valores recolhidos a
menor por ocasido da prenotacdo do titulo no Registro de Iméveis, o prazo
para o repasse dos acréscimos devidos ao FETJ/RJ e aos demais Fundos
obrigatérios contar-se-a da data do recebimento da diferenca. Nesta hipotese,
0os acréscimos dos Fundos obrigatorios (FETJ/RJ, FUNDPERJ, FUNPERJ e
FUNARPEN/RJ), incidirdo tdo somente sobre a diferengca de emolumentos
devidos pela pratica dos atos efetivamente realizados (registro e/ou averbacao)
e o valor cobrado quando da apresentacdo do titulo junto ao Servigo Registral
(prenotacao).

(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)
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(Redacao antiga)

8§ 11. Nas hipoteses de recolhimento a maior, ou em duplicidade, de
cancelamento de prenotacdo imobiliaria ou desisténcia do ato registral
imobiliario, a devolucéo do depdsito prévio do acréscimo dos 20%, bem como
dos valores depositados em favor do FUNDPERJ (Lei Estadual n° 4.664/05),
FUNPERJ (Lei Complementar Estadual n® 111/06) e FUNARPEN/RJ (Lei
Estadual n°® 6.281/12), sera realizada pelo proprio Servigo Registral em favor do
interessado, e o valor devolvido sera restituido ao Servico pelo TJRJ, mediante
requerimento apresentado ao DEGAR, diretamente ou por via postal. O pedido
de restituicdo devera ser obrigatoriamente instruido com:

a) declaracdo fornecida pelo servico registral imobiliario contendo nome
completo e endereco do apresentante;

b) indicacdo do numero da GRERJ objeto do recolhimento;

c) discriminacgéo dos valores cobrados quando da prenotacgéo;

d) discriminacao dos valores cobrados, ao final, pela pratica do ato registral;
e) comprovante dos valores restituidos;

f) indicacdo da data da prenotacéo e do cancelamento desta.
(Paragrafo alterado pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

§ 12. Para os fins do paragrafo anterior, exige-se ainda a apresentagdo dos
recibos emitidos para a prenotacao e para a restituicdo de emolumentos.

§ 13. O prazo de restituicdo ao registro de imoveis, para fins do disposto no 8
11, é de 8 (oito) dias contados do recebimento do requerimento no DEGAR.

8 14. O regime de recolhimento do adicional dos 20% referentes aos titulos
apresentados para protesto, na forma do Ato Normativo Conjunto n° 11/2010 e
do atual artigo 6%, inci so I I I, al 2nea fbooTEGIA
27/99 (redacao concebida pelo artigo 1° do Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n°
07/2014), tera os seus resultados avaliados, semestralmente, pelo
Departamento de Gestdo da Arrecadacdo (DEGAR) da Diretoria Geral de
Planejamento, Coordenacéo e Finangcas (DGPCF), que apresentard relatorios
ao Presidente do Tribunal de Justica, ao Corregedor-Geral da Justica e ao
Gerente do FETJ (art. 3° do Ato Normativo TJ n® 11/2010).

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)
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§ 15. O recolhimento referido no paragrafo 14 deste artigo devera ser feito em
conta individualizada, distinta daquela prevista para os demais recolhimentos,
atrelada a cada Servigo, inclusive para os Distribuidores, nas agéncias
bancarias credenciadas, através de GRERJ Eletrénica (8§ 1° do art. 3° do Ato
Normativo TJ n® 11/2010).

(Paragrafo incluido pelo Provimento CGJ n.° 57/2014, publicado no D.J.E.R.J.
de 30/09/2014)

Art. 143. O pagamento de contribuicdes devidas a entidades previstas na Lei
Estadual n°. 3.761/02, nos Servi¢os Extrajudiciais privatizados, sera feito contra
recibo, procedendo-se ao recolhimento em favor do beneficiario até o quinto dia
atil do més seguinte.
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CAPITULO VII - DO BOLETIM ESTATISTICO EXTRAJUDICIAL E DO
LIVRO ADICIONAL

Secdao | - Do Boletim Estatistico Extrajudicial Eletrénico
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