TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DEPARTAMENTO DE GOVERNANGA E PLANEJAMENTO ESTRATEGICO
PLANO DE ATIVIDADE DETALHADA (PAT)

PJERJ
Unidade Organizacional: Elaborado por: Aprovado por: V?Gaé;g;-
1vp Equipe do DIPRE Diretor do DIPRE 01/11/2023
IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
Processo PAT Revis3
. . . A evisao:
de Prevenir Feitos Civeis na Segunda Instancia o
n° 004 00

Trabalho:

Atividade: | Redistribuir Feitos Fisicos e Eletrénicos

Sequéncia

Tarefas

Receber para redistribuicdo os agravos de instrumento, apelagdes e/ou remessas
necessarias/feitos originarios da segunda instancia, na base fisica ou eletrdnica, quando houver
declinio de competéncia; afastamento do desembargador relator por aposentadoria ou por mais
de 60 (sessenta) dias ou ainda na hipétese de impedimento ou suspeicao.

No caso dos feitos fisicos, ao recebé-los, conferir a guia de remessa, apds dar baixa no sistema e-
JUD e arquivar em pasta prdpria.

No sistema e-JUD (mddulo Autuagdo/selecionar o processo/Registro e Autuagdo/Visualizar),
proceder ao reestudo do processo e as prevencgées que ndo tenham sido importadas
automaticamente pelo sistema.

Em caso de declinio de competéncia de processo eletronico, primeiramente no campo
Competéncia, alterar a competéncia. Depois, na aba Prevengao do Estudo, campo Motivo da
Redistribui¢ao, lancar o cddigo referente ao declinio de competéncia; e no campo Observagao,
langar o motivo da redistribuicdo e as informacdes adicionais.

Se a hipdtese for de afastamento por aposentadoria ou por mais de 60 (sessenta) dias do
desembargador relator, na aba Prevengao do Estudo, campo Motivo da Redistribuicao, langar o
cédigo referente ao tipo do afastamento; e no campo Observagdo, escrever o motivo da
redistribuicdo e as informacGes adicionais.

No caso de impedimento ou suspei¢do do desembargador relator, na aba Prevengao do Estudo,
campo Motivo da Redistribuicdo, lancar o cddigo referente ao impedimento ou suspeicdo; e no
campo Observagao, escrever o motivo da redistribui¢cdo e as informagdes adicionais.

Apds cada caso, na aba Impedimento, campo Consulta, atualizar a consulta automatica, e caso
necessario, lancar o numero correspondente ao desembargador/magistrado impedido ou
suspeito, como também o cddigo do impedimento (grau de parentesco; se atuou na primeira
instancia; suspeicdo, etc.).

Na sequéncia, na aba Dependéncia, campo Consulta Dep, atualizar a consulta automatica e/ou
langar manualmente os possiveis processos dependentes, salvando-os.

Acessar o menu Autuacgdo, Certidao de Prevencao, Processo e gerar nova certiddao de prevencao
pelos motivos da redistribuicdo e encaminhar a 1VP/DIDIS.
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