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Confeccao e Recebimento da
Guia de Remessa

1. Introducao

Esta dica de sistema apresenta de forma simples o passo a passo do procedimento de
confeccéo e recebimento da Guia de Remessa no sistema SISMAT.

2. Confeccao da Guia de Remessa

Ao acessar o painel inicial do sistema, selecione a opc&o Suprimentos e dentre as opgdes
listadas, cligue em Guia de Remessa de Material Gréfico.

ﬁ SISMAT - Sistema de Controle de Matesial I

Matenial

Compras Fomecedo Consultas Relaténos Tabelas Utilitanos Ajuda Sair
Pedido de Consulta de Saldo
Pedido de Material
Transferéncia de Matenial
Devolugdo de Material
Nota de Recebimento de Matenial
Registro de Data de Validade
Atestado de Recebimento de Matenial
|  Guia Remessa de Material Grafico
Nota de Ajuste de Material Consumo

Figura 1 - Tela Sistema de Controle de Material.

Serd aberta janela suspensa para selecdo do tipo de Operacéo. Selecione GRMG-CRIACAO
e clique no botéo Continuar.

< coneomn — 0 _x.

+ IGRAMG - CRIACADH
( GRMG-ENTREGA

Eonbiniar

Figura 2 - janela Escolher Operacéo.
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A tela GRMG- Guia de Remessa de Material Grafico, na aba Dados Gerais preencha os

campos Almoxarifado e Natureza.

Ao preencher o campo Material, sera informado ao lado o tipo de material do cédigo

informado e serdo preenchidos automaticamente os campos Qtd. e Valor.

Ao finalizar, cligue no botao Adicionar.

&, GRMG - Guia de Remessa de Material Grafico

Dados Gerais Motas ]
N GRMG: |
M2 da NAM: | Data: |21 10/2022

Almoxarifado: |ALMOXARIFADO CENTRAL - NITERDI INatureza: [MAMANCLUSAD MATERIAL BENEF,PELA GRAFICA

¥,
e

I Material:] E510080 IFII:HA PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75 X 105 ki == | » | [¢

Complemento: I

Motive:

(.ot [1,000 | [Valor [0584 |

Figura 3 - Tela Guia de Remessa de Material Grafico.

Em seguida, as informacdes inseridas serdo exibidas no campo abaixo.

Ap6s a conferéncia, cligue no botdo Imprimir.

Item | Cddigo Material Tipo de Bem Patrimonial | Otd. Ajuste Valor &juste

p | 001 | 7535-651-0080-1 | FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75X 105 MM | CONSUMO 1,000 0,840000

« | el
Novo | Grava | Cancelar Excluir | Pesquisar I Fechamento I Sair

Figura 4 - Botdo Imprimir.
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A tela Via de Confirmacdo de Entrega de Material seré aberta, informando o nimero de
Guia de Remessa de Material Grafico gerado, Status da solicitacdo, Almoxarifado, Natureza,

Item, Cédigo, Nome do Material, Unidade, Quantidade e Valor.

% Via da Confirmagao de Entrega de Material

(@& Flon < || 0 «[ 1 e > ow || 84

DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA
v Departamento de Patriménio e Material Dats de Impressdo: 21/10/2022
Divisdo de Almoxarifado

—
PJERJ

GUIA DE REME SSA DE MATERIAL GRAFICO No.: 2022000063

STATUS: GRMG EMABERTO
ALMOXARIFADO: ALMOXARIFADO CENTRAL -NITEROI

NATUREZA: NAM-INCLUSAO MATERIAL BENEF.PELA GRAFICA

DATA: 21/10/2022

ITEM cODIGO NOME MATERIAL UN QUANTIDADE VALOR
1 7535-651-0080-1 FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - PC 1 084
BRANCA - FORMATO 75 X 105 MM ==
Qtda Total: 1 V.Totsl: RS 0,84
NOTAS:

Figura 5 - Tela de impresséo.

Descendo a barra de rolagem, sera exibido o nome do usudrio que gerou a guia.

Criada por: ROCBERTOJOSE / ROBERTO JOSE DE ASSIS

Emitida por: ROBERTO JOSE DE ASSIS /T59499 Page 1 of1

Figura 6 - Tela de Impresséo.
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Caso seja alterado a informacéo do valor, na tela Guia de Remessa de Material Gréfico,

preencha o campo N2 GRMG com o ndmero da guia gerada.

O sistema trard a informacdo do Status atual da guia, 2 Quantidade e o Valor alterados.

Cligue no bot&o Imprimir.

w, GRMG - Guia de Remessa de Material Grafico X
Dados Gerais ] Notas ]
i
|NeGRMG:  [2022000083 | | GRMG EM ABERTO |
NE da NAM: | Data: |21/10/2022
PANEEN T AL MOXARIFADO CENTRAL - NITEROI Natureza: [NAM-INCLUSZ«D MATERIAL BENEF.PELA GRAFICA
- ltens
Material: | 6510080 |FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75X 105 MM = ? | Detalhes
Complemento: |
Motivo:
| 0 [5.500 | [valor [500 l
Adicionar | Alterar | Limpar | Remover
Item | Cédigo Material Tipo de Bem F'atrimonia!l Otd. Ajuste Valor &juste
p (001 |7535-651-0080-1 |FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75X 105 MM | CONSUMOD 1 5,000
ki i
Novo I Gravar | Cancelar Excluir | Pesquisar Fechamento !Rplimi Sair

o

Figura 7 - Tela Guia de Remessa de Material Gréfico.
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A tela Via da Confirmacao de Entrega de Material serd aberta, exibindo as informacoes

alteradas.

= Via da Confirmacao de Entrega de Material

1 det > -HM

DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA

A‘.’A Departamento de Patriménio e Material Dsta de Impress&o: 21/10/2022
Divisdo de Almoxarifado

N rd

PJERJ

GUIA DE REME SSA DE MATERIAL GRAFICO No.: 2022000063

STATUS: GRMG EMABERTO
ALMOXARIFADO: ALMOXARIFADO CENTRAL -NITEROI

NATUREZA: NAM-INCLUSAO MATERIAL BENEF.PELA GRAFICA

DATA: 21/10/2022

ITEM CODIGO NOME MATERIAL UN JQUANTIDADE VALOR
1 7525.851-0080-1 FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - PC 5 5.00
BRANCA - FORMATO 75 X 105 MM ==
Qtda Tota 5 V.Total: RS 5,00

NOTAS:
Figura 8 - Tela de impressdo alterada.

Descendo a barra de rolagem, serd exibido no campo Criado por 0 nome do usuério que

realizou a Ultima alteracdo e no campo Emitida por o nome do usudrio gue criou a guia.

Criada por: VAGNERCOSTA/ VAGHER COSTA DE S0OUZA

Fage 1811

Emitida por: ROBERTO JOSE DE ASSIS / TS9488

Figura 9 - Tela de impressdo.
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Em seguida, retorne a tela GRMG - Guia de Remessa de Material Gréfico e clique no botdo
Fechamento.

Em seguida, clique no botdo Imprimir.

w, GRMG - Guia de Remessa de Matenal Grafico X
Dados Gerais T Notas ]
N'GRMG: [2022000083 GRMG EM ABERTO
N daNAM: |
Almoxarfado: |ALMOXARIFADO CENTRAL - NITEROI [ Matrezs [NAMINCLUSED MATERIAL BENEF PELA GRAFICA O
ltens
Matedal | £510080 |[FICH& PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75X 105 MM = I Detalhes
Complmmlo:l
Motivo: |
Qtd. [5,000 Valor: [5,00
Adicionat I Altera | Limpar I Remover I
ltem | Cédigo | Matesial | Tipo de Bem Patrimonsal | Qtd. Ajuste | Valor Apuste
p [001 |7535651-00801 | FICHA PARA PEDIDO DE LIVRO - BRANCA - FORMATO 75X 105MM | CONSUMO 5,000 | 5,000000
(<] | 2
Noveo I Gravat I Cancelat | Exchuir I Bmul@ | |mprimie Sair

Figura 10 - Botdo Fechamento.
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A tela de Impressdo sera aberta, exibindo o resumo da guia e com os campos de data e
assinatura habilitados.

DIRETORIA GERAL DE LOGISTICA
Departamento de Patriménio e Material Data de Impres s30; 21/10/2022
Divisdo de Almoxarifado

GUIA DE REME SSA DE MATERIAL GRAFICO No.: 2022000063 DATA: 21/10/2022)

STATUS: GRMG FECHADO
ALMOXARIFADO: ALMOXARIFADO CENTRAL -NITEROI

NATUREZA: NAM-INCLUSAO MATERIAL BENEF.PELA GRAFICA

ITEM CODIGO NOME MATERIAL UN QUANTIDADE VALOR
1 7535.651.0080-1 FICHA PARA PEDIDC DE LIVRO - FC 5 5.00
BRANCA - FORMATO 75 X 105 MM =
Qtda Total 5 V.Totsl RS 5.00
NOTAS:

Declaro pelo presente documento de responsabiidade, que recebi o(s) material(s) relacionados nesta
Guia de Remessa de Material Grafico, de acordo com as especificacdes.”

de de

Asscinatura e carimbo / matricula

Figura 11 - Tela Impresséo.
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3. Recebimento da Guia de Remessa

Ao acessar o painel inicial do sistema, selecione a opcao Suprimentos e dentre as opgdes
listadas, cligue em Guia de Remessa de Material Grafico.

ﬁ SISMAT - Sistema de Controle de Matesial I
Maternial

Compras Fornecedo Ros |Consultas Relatorios Tabelas Utilitanos Ajuda Sair
Pedido de Consulta de Saldo
Pedido de Material
Transferéncia de Matenial
Devolugdo de Material
Nota de Recebimento de Material
Registro de Data de Validade
Atestado de Recebimento de Material
|  Guia Remessa de Material Grafico
Nota de Ajuste de Material Consumo

Figura 12 - Tela Sistema de Controle de Material,

Serd aberta janela suspensa para selecdo do tipo de Operacdo. Selecione GRMG-
ENTREGA e clique no bot&o Continuar.

~ GRMG- ENTREGA

Figura 13 - janela Escolher Operacéo.
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Na tela Guia de Remessa de Material Grafico, preencha o campo N2 GRMG com o nimero

da guia gerada.

O sistema trard as informacdes da guia e exibird do Status atual.

Em seguida, cligue no botdo Atender.

n, GRMG - Guia de Remessa de Matenial para Almoxarifado

Dados Gerais T Motas ]
o
MNEdaMaM: |[2022000112 Data: |21/10/2022
Almoxadiado; [ALMOKARIFADD CEMTRAL - NITEROI Bl Natweza [NAMINCLUSAD MATERLAL BENEF PELA GRAFICA =
[tens
Material [ [ _|
Eurnplemum|
I obinee: |
ad [ Wakr |
Item | Cédigo | Mateial | Tipo de Bern Patimonisl | Otd. Ajuste | Valor Apiste
b |00 | 7535651-0080-1 | FICHA PARA PEDIDO DE LNVAD - BRANCA - FORMATO 75 105 MM | CONSUMD 5.000 5,000000
[«] | )
Hova | Grava | Cancalar | Esecuir ] Pasquizar | Eechamenta Imprirni Sair

Figura 14 - Tela Guia de Remessa.
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Serd exibida a tela de Impressédo, descendo a barra de rolagem ter&o os campos Criado
por onde sera informado o ultimo usuario que realizou a alteracdo, Atendida por terd o nome

do usuério gue atendeu a demanda e Emitida por que serd o usuéario que confeccionou a

quia de remessa.

Criada por: VAGNERCOSTA/ VAGHER COSTA DE SOUZA
Atendida por: ROBERTOJOSE /ROBERTOD JOSE DE ASEIS

Emilida por: ROBERTO JOSE DE AS515 / TE554598 Fage 1 of1

Figura 15 - Tela de impressao.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricdo da alteracao Responsavel
1.0 27/10/2022 | Elaboracao do Manual. juliana Almeida
1.0 28/10/2022 | Revisdo ortografica e de template. Amanda Narciso

Confeccao e Recebimento da Guia de Remessa

Pagina 13 de 13



