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Assinatura com Certificado Digital

1. Introducao

Este manual apresenta de forma simples, 0 passo a passo de como realizar a assinatura
com certificado digital de documentos processuais através do sistema SEI.

A funcionalidade de assinatura com certificado digital permite aos usudrios uma segunda
opcao de assinatura dos seus documentos, permitindo que esta seja realizada com o seu

Token pessoal.
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2. Realizando a Assinatura com Certificado Digital

Para realizar a Assinatura com certificado digital, abra o processo, na arvore do processo,
selecione o documento que serd assinado e cligue no icone Assinar documentos do Bloco

ﬁ .

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRD

Se I. Armbiente de Homologacao Menu
TR R TTTEIITE
I§ Anexo TERMO DE REFERENCIA (0C & » s iy =" | x

i E Recibo Eletrdnico de Protocolo 00024
B Aviso 2 (DO02B6E) reste

L

CEBE 5710
D T,
A
Q, Consultar Andamenta Tribunal de Justiga do Estado do Rio de Janeiro
Unidade de Teste

Processos Relacionados: Expediente n® 2020-0

REQUERIMENTO DE USUARID ATESTADO
EXTERNO (2)

Figura 1 - icone para criacdo da Assinatura.

Serd aberta a janela suspensa de Assinatura de Documento, sendo 0s campos aparentes:

6rgao do assinante, assinante, cargo/fungdo, preenchidos automaticamente com os dados

do usuéario assinante.

Em sequéncia, cligue no botdo Certificado Digital.

TRIBUNAL DE JUSTIGA DO ESTADO DO RIO DEJANEIRO

Sel. Ambiente de Homalo
=202 QoA

B5 2nexn TERMO DE REFERENCIA (0T

Menu Pesquisar..

Assinatura de Documento

i'“E Recibo Eletrinico de Protocolo 00022
B Aviso 2 (DD026EB) et assinar |
BB tcstado 000257 0JREE Orgao do Assinante:
TIERI v
Q, Consultar Andarmentn
Assinante:
Processos Relacionados: Expe | Jor
REQUERIMENTO DE USUARIO Cargo / Fungéo:
EXTERNO (2)
Analista ~

Senha ou | Certificado Digital

Cria

Figura 2 - Procedimento para o Certificado Digital.
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A tela sera atualizada, com isso clique no botdo Disponibilizar Dados para o Assinador

para disponibilizar os dados de assinatura.

Logo, aparecerd na parte inferior a mensagem de confirmacdo Dados disponibilizados na

cor verde.
TRIBUNAL DE JUS 0ES 0 DO RIO DE JANEIRO
Sel. Ambiente de Homologacao Menu
m 7OorA -~ I - -] o
& A TERMO DE REFERENCIA {OC]| | fend .
B nexs 0" = Assinatura de Documento -

E Recibo Eletrénico de Protocolo 00024
B 2viso 2 (0002666) [esre

Para prosseguir disponibilize 0s dados de assinatura e execute o programa
Assinador de Documentos com Certificadeo Digital de SEI.

Q, Consultar Andamento

I Disponibilizar dados para o assinador l [ Ajuda |
Processos Relacionados: Expe
REQUERIMENTO DE USUARIO
EXTERNO (2)
Cria

Figura 3 - Confirmac¢ado da disponibilizacdo de dados para Assinatura.

2.1 Confirmacao de Dados do Assinador

Apds realizar a assinatura internamente no sistema SEil, o usudrio deverd utilizar o
programa Assinador de Documentos com Certificado Digital do SEIl, para confirmar os dados
da assinatura. Abra o programa e solicite o processamento clicando no botdo Processar

dados de Assinatura.

sef Assinador de Documentos com Certificado Digital 1.0.0 - b0 X

sel.

Selecione o certificado:

9

Figura 4 - Programa de Assinatura do sistema SE/.
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Apds a exibicdo dos documentos, selecione o documento e proceda com a assinatura,
selecionando o botdo Assinar Documentos.

sel Assinador de Documentos com Certificado Digital 1.0.0 - ] X

il
E I.
Selecione o certificado:

Documentos para assinatura:

Processo Documento Data de Geragdo
0000032+ 0043192 Relatirio | 2pyns

Figura 5 - Exibicdo de documentos disponiveis para assinar.

ATENCAO: Para realizar o procedimento no Programa
Assinador SEl, o usuario devera ter instalado o programa
Assinador no computador/notebook.

L0: O Programa Assinador pode ser mantido
@ aberto para realizacdo de outras assinaturas.
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3. Instalagao do Programa Assinador

E necessario que o Java 8 ou superior esteja instalado.

Executar os procedimentos abaixo de acordo com o Sistema Operacional utilizado:

e Windows
1- Cligue aqui para fazer o download da versao 1.1.0 do programa de
instalacao.
2- Apbs, execute o arquivo baixado e clique no bot&o Avancar.

sel Assinador SEl - Programa de Instalagdo —

Selecione o Local de Destino
Onde Assinador SEI deve ser instalado?

0 Programa de Instalacdo instalard Assinador SEI na seguinte pasta.

Para continuar, dique em Avancar. Se vocé deseja escolher uma pasta diferente,
dique em Procurar,

| :\Program Files (x86) \Assinador SEI Procurar...

530 necessérios pelo menos 216,3 MB de espaco livre em disco.

Cancelar

Figura 6 - Tela inicial de instalacdo do programa Assinador SEV.
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Novamente, cliqgue no botdc Avangar para prosseguir com a instalacao.

sell Assinador SEl - Programa de Instalagdo —

Selecionar Tarefas Adicionais
Quais tarefas adicionais devem ser executadas?

Seledone as tarefas adidonais que vocé deseja que o Programa de Instalacdo execute
enquanto instala Assinador SEI e dique em Avancar.

Icones adicionais:
[+] Criar um icone na Area de Trabalho!

< Voltar Cancelar

Figura 7 - instalacdo do programa Assinador SEI.

Cligue no botdo Instalar para iniciar a instalacdo do programa Assinador SEL.

sell Assinador SEl - Programa de Instalagdo -

Pronto para Instalar
0 Programa de Instalacdo esta pronto para comecar a instalacdo de Assinador
SEI no seu computador,

Clique Instalar para inidar a instalacdo, ou digue em Voltar se vocé quer revisar ou
alterar alguma configuracio.

Local de destino:
C:\Program Files (x86)\Assinador SEI

Tarefas adicionais:
Icones adiconais:
Criar um icone na Area de Trabalho

Figura 8 - Inicio da instalacdo do programa Assinador SEi.
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Ao finalizar, clicar no botdo Concluir para encerrar a instalacéo do programa.

sel Assinador SEIl - Programa de Instalagao

Finalizando o Assistente de
Instalacdo de Assinador SEI

O Programa de Instalacdo terminou de instalar Assinador SEI
no seu computador. O programa pode ser iniciado dicando nos
icones instalados.

Clique em Conduir para sair do Programa de Instalagdo.

Executar Assinador SEI

Figura 9 - Conclusdo da instalacdo do programa Assinador SE7,

Se tudo estiver correto, o assinador sera executado automaticamente apds a instalacéo.

sel Assinador de Documentos com Certificado Digital 1.0.0

I
E I.
Selecione o certificado:

&

Figura 10 - Tela inicial do sistema Assinador SEL.
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4. Histérico de Versoes

Versao Data Descricao da alteracao Responsavel
1.0 30/05/2022 | Elaboracao de documento. Larissa Marinho.
1.0 30/05/2022 | Revisao ortografica/template. Amanda Narciso.
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