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(&
~ Y
1 CAMPO DE APLICAGCAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do
Estado do Rio de Janeiro (CI/TJRJ), bem como prové orientagGes aqueles que possuem interface

com este processo de trabalho. Tem como objetivo estabelecer critérios e procedimentos para

recebimento e processamento de requerimentos relacionados ao CI/TJRJ, passando a vigorar a

partir de 25/11/2025.

2 DEFINIQOES%

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJEJR e/ou nos Planos de Atividades Detalhadas desta RAD.

3 REFERENCIAS LE]

e Resolugdo CNJ n2 349/2020, que institui o Centro de Inteligéncia do Poder Judiciario

— CIPJ e a rede de Centros de Inteligéncia do Poder Judicidrio, com alteracdes

promovidas pela Resolucdo CNJ n2 374/2021;

e Ato Executivo n? 103/2021, do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, que
cria o Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, com

as alteracdes promovidas pelo Ato Executivo n? 156/2023;

e Provimento CGJ n? 91/2021 - Institui a Central de Identificacio de Fraudes

Processuais (CENIF), com as alteracdes promovidas pelo Provimento CGJ n?

11/2025;

e Recomendacio n? 159/2024 - Recomenda medidas para identificacdo, tratamento e

prevencdo da litigancia abusiva;

4 RESPONSABILIDADES GERAIS ==
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FUNGAO

RESPONSABILIDADE

Servico de Apoio Técnico aos

Orgios Colegiados Administrativos

Temporarios (GABPRES/SEATE)

Receber requerimento de servidores, magistrados e outras
autoridades, por e-mail ou por formuldrio, este destinado a
publico externo, com exigéncia de certificado digital;

triagem dos requerimentos, com a supervisdo do Juiz
Coordenador do Grupo Operacional;

instaurar o processo no sistema SEl;

distribuir o processo SEl ao relator, o qual serd designado
entre os membros do Grupo Operacional por ordem
decrescente de antiguidade.

Inserir processos em pauta das reunides do Grupo

Operacional;

Promover Plendrios Virtuais para o Grupo Decisorio avaliar

a _emissdo de Notas Técnicas ou deliberacbes acerca de

sugestdes do Grupo Operacional.

Colegiado - Grupo Decisério

Deliberar sobre o requerimento, proferindo a respectiva

decisdo e emitindo Nota Técnica, se a situacdo assim

recomendar.

Colegiado - Grupo Operacional

Deliberar sobre o requerimento, elaborando minuta de

recomendac¢do administrativa;

Determinar o encaminhamento de processos SEl ao

Presidente do Tribunal de Justica, na qualidade de

Presidente do Grupo Decisério, ou ao érgao competente.

Presidente do Grupo Decisério

Homologar o resultado das decisdes e plendrios virtuais do

Grupo Decisério;

Aprovada Nota Técnica, determinar a numeragdo, a
publicacdo no DJERJ, a disponibilizacdo no Portal do Centro
de Inteligéncia e demais providéncias que se fagam

necessarias.

Coordenador do

Operacional

Grupo

Presidir as sessOes de deliberacdo do Grupo Operacional

para analisar os requerimentos direcionados ao CI/TJRJ.

Relator - Grupo Operacional

Avaliar a demanda e o atendimento dos requisitos legais;
solicitar informacdes a 6rgaos do PJERJ, se necessario;

elaborar parecer e encaminhar os autos a Assessoria do

CI/TJRJ, com pedido de inclusdo em pauta.
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5 CONSIDERAGOES GERAIS

5.1 O SEATE atuard prestando apoio administrativo aos Grupos Operacional e Decisdrio do Centro

de Inteligéncia do Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro.

5.2 Os requerimentos relacionados ao Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do
Rio de Janeiro (CI/TJRJ) sdo recebidos por e-mail pelo SEATE ou por formulario disponibilizado

no portal do CI/TJRJ, com exigéncia de certificado digital.

5.3 Pormenores deste processo de trabalho estao descritos nos Planos de Atividades Detalhadas.

6  GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * D:\

6.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e
recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca Dados.

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Coordenadora do Grupo Operacional do Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do

Elaborado por: Estado do Rio de Janeiro (CI/TJRJ)

Presidente do Centro de Inteligéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro
(CI/TIR))

@ b .

Aprovado por:
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO r&

7.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - RECEBER E PROCESSAR REQUERIMENTOS RELACIONADOS AO CENTRO DE INTELIGENCIA DO TJRJ
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| GRUPO OPERACIONAL |

Relator Relator

| Receber Avaliar demandas e Elaborar pauta da .
| requerimento seus requisitos legais proxima sessac |

Instaurar processo Elabarar voto e Submeter o documenta Dar prossequiments ao
eletronico no SEI devolver o processo ao Coordenador para processo SEl cumprindo a |
para a caixa SEl apravacio determinagio do

celegiado

-
=
w o~
w [ N
. GRUPO DECISORIO |
DEACO
Promower a instrugio e Providenciar a Enwiar o processo Encaminhar nota Elaborar minutas Encaminhar o '
realizagio do Plendrio consolidagdo de todas administrativo técnica ao DEPRE de memoranda procedimento & |
| Virtual as respostas para homolegagio para publicagio ou aficio Adm. Superior
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