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DISTRIBUIR FEITOS NA SEGUNDA VICE-PRESIDENCIA =

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

1 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA e

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Autuacdo e Distribuicdo

Criminal, da Segunda Vice-Presidéncia (2VP/DECRI), bem como prové orientagGes a servidores

das demais unidades organizacionais que tém interfaces com esse processo de trabalho, e

entra em vigor a partir de 10/07/2026.

2 REFERENCIAS

RAD-2VP-006

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — CRFB/1988;

Constituicdo do Estado do Rio de Janeiro;

Cddigo de Processo Penal — CPP;

Cédigo de Processo Civil — CPC, subsidia o CPP;

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJ);
Cdédigo de Normas da Corregedoria-Geral de Justica — Parte Judicial;

Lei n2 10.633/2024 - Disp0Oe sobre a organizagdo e divisdo judiciarias do Estado do

Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Lei Organica da Magistratura Nacional (LOMAN), dispde sobre redistribuicao e

prerrogativas de fungao;

Portaria 2VP n2 03/2015 - Regulamenta a aplicacdo da Resolucdo TJ/TP/RJ n2 01, de
22 de junho de 2015, no ambito da Segunda Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica

do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria 2VP n2 04/2015 — Consolida e disciplina as situacGes procedimentais que
menciona no ambito do Departamento de Autuacdo e Distribuicdo Criminal da

Segunda Vice-Presidéncia do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Portaria 2VP n2 02/2016 - Consolida as regras de autuacdo e distribuicdo dos feitos
criminais referentes a processos de execucao penal, de medidas de seguranca e de

medidas socioeducativas.

Rev: 09 Pagina: 1de 6


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/constest.nsf/PageConsEst?OpenPage
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/Decreto-Lei/Del3689.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L5869.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=5031dbf8-af75-4cff-b211-0fef7e97774f&groupId=10136
http://www.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/f25edae7e64db53b032564fe005262ef/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://alerjln1.alerj.rj.gov.br/contlei.nsf/f25edae7e64db53b032564fe005262ef/7954a68a437095b983257dcf00599dda?OpenDocument
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp35.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp35.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188952&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=188963&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=192454&integra=1
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3 INDICADORES il

NOME METODO PERIODICIDADE
Tempo Médio entre Protocolo e [2 (data da d|str!bu|gao) ~ 2 (data de
o protocolo)] / nimero de processos Mensal
Distribuicdo , . I
(excluidos dias ndo uteis)
Tempo Médio entre Autuacdo e [2 dataNda dIStI’IIbUIQaO )-2(datada
D autuacgdo )] / nimero de processos Mensal
Distribuicdo p . e
(excluidos dias ndo uteis)
Tempo Médio entre [S{( d?ta da dIStI’Il?UIQaO )- > (datado
. o recebimento)] / nimero de processos Mensal
Recebimento e Distribuicao , . e
(excluidos dias ndo uteis)

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA - H)

Os dados lancados no Sistema Corporativo sao realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecao e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de

Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Copias de Seguranca de Dados.

:

[

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

'_l_ @J Proposto por:

Equipe do Departamento de Autuagdo e Distribuigcdo Criminal (DECRI)
Aprovado por: Diretor do Departamento de Autuagdo e Distribuigdo Criminal (DECRI)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

=

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - DISTRIBUIR PROCESSOS ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DO ORGAO ESPECIAL,

DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS E DAS CAMARAS CRIMINAIS

DISTRIBUIR PROCESSOS ELETRONICOS DE COMPETENCIA DO
ORGAD ESPECIAL, DOS GRUPOS E DE CAMARAS CRIMINAIS

Acessar o icone

= Distribuicdo e clicar SEI':;?;:EE:;E Marcar & salvar os Clicar em “ineluir Canferir as ,’;‘i:;isg:ie r;o (F"«ﬁl\ Conferir o resultade
E em “Estudo de Virios P distribuido processos conferidos liberados na fila® processos listados ﬁumrﬂéti{ca" \kj‘;‘?} da distribuicio
Processos” -
Lupa para "listar a
fila de distribuigio™
RAD-2VP-006 Rev: 09
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5.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - DISTRIBUIR AGRAVOS INTERNOS

v
=]
=
-3
w
=
<
E M Incluir na Verifi Acessar icone Marcar e liberar Conferir pracessos
- N . Y 0" n® d ‘erificar se os TP listados acessando
. Clicar em "Estuda arcar os Selecionar os Prevengio", n® do ; Distribuicdo”, ocessos  BCEss
E E Acessar o icone . dre \-"ériosu pProcessos a serem processlos erclicar processa, dados langados no Gerar a Certiddo CliCall‘ ernl'nlf'lgstudo <onfz;idm ol em "Distribuigdo
G B "Distribuicdo” e estudados para ern "Detalhar” magistrado, 6rgdo campo de estudo de Prevencdo e e A T e R Automatica”,
o distribuir Julgador e tipo de estio corretos e de distribuicao”. listar a fila dle
e prevengao distribuicdo
=2
]
g
v
(=]
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5.3

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PREPARAR REDISTRIBUICAO DE PROCESSOS ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DO

ORGAO ESPECIAL, DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS E DAS CAMARAS CRIMINAIS

PREPARAR REDISTRIBUICAO DE
PROCESSOS ELETRONICOS

Langar o n® do _ Verificar, no feito Pesquisar
processo a Analisar a causa Proceder ao OU recurso, impedimento e
Receber processo redistribuir, da remessa para (f/’_j\\ 3 e determinagdo da prevencao
do orgado julgador acessa o icone redistribuicdo do U/ distribuicio pelo conforme item 10

“Autuagio”, feito Observar prevengio, processamento

Des. Relator ou 2° e seguintes da
"Estudo impedimentos,

VP RAD-2VP-003

Informar tipo de
prevencao e
motivo da
redistribuigdo no
campo
"Observacio”

Gerar certiddo de
prevengdo como
peca eletrnica
do processo
autuado

Liberar o processo
para distribuir

P ia, distribuigc
ou outro motive
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5.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - PUBLICAR DISTRIBUIGAO DE PROCESSOS ELETRONICOS, ORIGINARIOS OU NAO, DE COMPETENCIA DO

ORGAO ESPECIAL, DOS GRUPOS DE CAMARAS CRIMINAIS E DAS CAMARAS CRIMINAIS

RAD-2VP-006

8%
ou
155 r r - ")
—
2 e Completar os
m - Acessar o lcong campos “Data Final” Conferir os feitos
= W b . e Clicar em "Salvar” e ST ,
g Distribuicac”, "Ata | ‘Data Audigéncia’, | ' - . E". 3 distribuidos ne dia e
l; w Lo N : v em “Visualizar i . "
W on de Distribuicio Magistrado” e clica em "Enviar
oo “Sacretano,
ﬁ a . \ . J

i
58
-
o o
= o
o

Rev: 09

Pagina: 6 de 6



