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PIERJ 7

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica no Departamento de Autuacgao e Distribuicao Criminal,

da Segunda Vice-Presidéncia (2VP/DECRI), passando a vigorar a partir de 10/07/2026.

2 REFERENCIAS

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 7/2013 - Estabelece normas,
orientacdes e procedimentos para o tramite do Processo Judicial Eletrénico - PJE, no dambito
da Segunda Instancia Civel do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da outras

providéncias;

e Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 12/2014 - Estabelece normas,
orientacdes e procedimentos para digitalizacdo de processos fisicos, tratamento dos Autos
Fisicos Digitalizados (AFDs) e respectivos fluxos de trabalho, a serem observados pelos érgaos

jurisdicionais e administrativos e da outras providéncias;

e Portaria 2VP n? 06/2016 (Complementa o padrdo minimo de indexacdo do Ato Normativo
Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 7/2013, no ambito do Departamento de Autuacio de

Distribuicdo Criminal da 22 Vice- Presidéncia).

3 INDICADOR

NOME FORMULA PERIODICIDADE
Grau de sucesso na {1-[ (2 Processos devolvidos com erro) + ( Z Mensal
indexacdo Processos virtualizados) ] } X 100

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA

4.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
coDIGO RESPONSA- ARMAZE- RECUPE- - CORRENTE -

IDENTIFICACAO ccp* VEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA

UO**)
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RETENGAO
(ARQUIVO
. cODIGO RESPONSA- ARMAZE- RECUPE- = CORRENTE - .
IDENTIFICACAO cco* VEL ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO*¥)
Guia de Remessa L L
recebida (solicitagdo- | 0-6-2-2 ¢ DECRI irrestrito Pasta Data COI’]dI?OjS 2 anos E“m”:féao na
digitalizagdo) apropriadas
Guia expedida . . Condigdes Eliminagdo na
(solicitacdo - DIPRO) 0-6-2-2 c DECRI irrestrito Pasta Data apropriadas 2 anos Uo
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos - Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o

descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cépias de Seguranga

Dados.

:

Q.

RAD-2VP-008

Base Normativa:

Proposto por:

Aprovado por:

Ato Executivo n2 2.950/2003

Equipe do Departamento de Autuagdo e Distribuigdo Criminal (DECRI)

Diretor do Departamento de Autuagdo e Distribuigdo Criminal (DECRI)
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ANEXO 1 - PADRAO MiNIMO DE INDEXACAO — 22 INSTANCIA

c) Substabelecimento;

d) Deferimento ou
indeferimento de liminar;
e) Decisdo atacada;

f) Denuncia;

g) FAC (se houver);

h) Sentenca (se houver);
i) Documentos:

1 Comprobatérios

de residéncia (se houver);
2 Comprobatérios

de trabalho (se houver).
j) Informagdes;

k) Parecer(es) do Ministério
Publico;

1) Acérdao.

b) Acérddo;

c) Voto Vencido;
d) Razdes do
Embargante;

e) Contrarrazdes;
f) Parecer(es) do
Ministério Publico.

APELAGCOES (PROCESSO
CRIMINAL)

CARTA TESTEMUNHAVEL

a) Inicial - razdes;

b) Procuragdo;

c) Substabelecimento;

d) Decisdo (atacada) do Juizo;
e) Contrarrazdes;

f) Juizo de retratagdo;

g) Documentos:

1 Comprobatérios de residéncia
(se houver);

2 Comprobatorios de trabalho
(se houver).

h) Parecer(es) do Ministério
Publico.

EXCEGAO DE SUSPEICAO

a) Inicial razdes;

b) Procuragdo;

c) Substabelecimento;

d) Manifestacdo da excepta;
e) Documentos:

1 Comprobatdrios de residéncia
(se houver);

2 Comprobatdrios de trabalho
(se houver).

f) Parecer(es) do Ministério
Publico.

a) Auto de Prisdo em
Flagrante (se houver);

b) Registro de
Ocorréncia;

c) Denuncia (e
aditamento se houver) /
Portaria/Queixa
Crime/Representagdo
Criminal;

d) Recebimento da
denuncia (artigos 396 e
399 ambos do CPP);

e) Procuragdo;

f) Substabelecimento;

g) Requerimento de
Liberdade/Prisdo;

h) Documentos:

1 Comprobatdrios de
residéncia (se houver);

2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).

i) Manifestagdo do
Ministério Publico sobre
requerimento de
liberdade;

j) Decisdo quanto ao
pedido de liberdade;

k) Decretagdo:

1 De Revelia;

2 De Prisdo.

I) Decisdo de suspensdo
do processo e do prazo
prescricional (art. 366 do
CPP), bem como daquela
que determinar o regular
prosseguimento do
referido prazo, diante do
comparecimento do réu;
m) Interrogatério;

n) Defesa Prévia;

o) FAG;

p) Esclarecimentos da
FAC;

g) Laudos e autos
(técnicos);

r) Assentada (audiéncia);
s) Depoimentos das
testemunhas;

t) Alegagdes Finais;

u) Sentenca;

v) Embargos de
Declaragao;

w) Decisdo monocratica,
acolhendo ou rejeitando
os embargos de

c) Substabelecimento

d) Decisdo agravada;

e) Contrarrazdes do
agravo;

f) FAC (se houver);

g) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);

2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).

h) Juizo de retratagéo;

i) Parecer(es) do Ministério
Publico.

MANDADO DE
SEGURANCA

a) Inicial;

b) Procuracgdo;

c) Substabelecimento;

d) Deferimento ou
indeferimento de liminar;

e) Decisdo atacada;

f) Manifestagdo do
Litisconsorte passivo
necessario (se houver);

g) Informagdes da
autoridade;

h) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);

2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).

i) Parecer(es) do Ministério
Publico.

b) Procuragéo;

c) Substabelecimento;
d) Suscitagdo do conflito;
e) FAC (se houver);

f) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);
2 Comprobatérios de
trabalho (se houver).

g) Auto de Prisdo em
Flagrante;

h) Denuncia (se houver);
i) Parecer(es) do
Ministério Publico.

HABEAS CORPUS EMBARGOS AGRAVO CONFLITO DE JURISDICAO DESAFORAMENTO
INFRINGENTES
a) Inicial; a) Todas as pegas a) Razdes do agravo; a) Declinio de a) Pedido de
b) Procuragdo; indexadas na Apelagdo; b) Procuracgdo; competéncia do juizo; desaforamento;

b) Procuragdo;

c) Substabelecimento;
d) Cdpia auténtica ou
certiddo da pronuncia,
transitada em julgado;
e) Deferimento ou
indeferimento de
liminar sustando o
julgamento pelo
Tribunal do Juri (art.
427,822 do CPP e art.
150 do RITJER));

f) Informagdes do Juizo;
g) FAC (se houver);

h) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);
2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).

i) Opinido do parquet
de primeiro grau (pode
ndo existir, se o proprio
houver feito o pedido)
j) Parecer(es) do
Ministério Publico.

RECLAMAGAO

RECURSO EM SENTIDO
ESTRITO

RECURSO EX OFFICIO

a) Decisdo de reexame
necessario;

b) Procuracgdo;

c) Substabelecimento;
d) Parecer(es) do
Ministério Publico;

e) FAC (se houver);

f) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);
2 Comprobatérios de
trabalho (se houver).

a) Inicial Razdes;

b) Procuragéo;

c) Substabelecimento;
d) Ato reclamado;

e) FAC (se houver);

f) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);
2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).
g) Informagdes do juizo;
h) Parecer(es) do
Ministério Publico.

a) Razdes do
recorrente;

b) Procuracgdo;

c) Substabelecimento;
d) Decisdo do juizo;

e) Denuncia;

f) Pronuncia;

g) FAC (se houver);

h) Documentos:

1 Comprobatérios de
residéncia (se houver);
2 Comprobatdrios de
trabalho (se houver).
i) Contrarrazdes;

j) Juizo de retratagdo;
k) Parecer(es) do
Ministério Publico.
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declaragao;

x) Razbes (de todos os
apelantes);

y) Contrarrazdes de
todos os apelantes;
z)Parecer(es) do
Ministério Publico
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ANEXO 2 - INDEXAGAO MINIMA 2VP/DECRI

2VP — DECRI - INDEXACAO MINIMA

1. ACOES ORIGINARIAS EM SEGUNDO GRAU:

1.1. HABEAS CORPUS:

a) Peticdo inicial

b) Procuragao, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva

c) Portaria de Delegado de Policia, inquérito policial, auto de prisdao em flagrante, auto de apreensao
de adolescente (AAPAI), registro de ocorréncia, e seus aditamentos

d) Manifestagdo do Ministério Publico sobre o pedido do paciente

e) Decisdo atacada

f) Denuncia

g) Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual

h) Sentenca (se houver)

i) Documentos e/ou informagGes complementares

1.2. MANDADO DE SEGURANCA:

a) Peticdo inicial

b) Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
c) Decisdo atacada

d) Informacgdes da autoridade coatora

e) Documentos que constem

1.3.  QUEIXA-CRIME (PETICAO — CRIMINAL):

a) Queixa crime

b) Procuracgdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva

c) Laudos Técnicos e autos (exame de corpo de delito, boletim de atendimento médico, arma de
fogo, substancia entorpecente etc)

d) Parecer do MP

e) Aditamento da queixa crime (caso exista)

f) Assentada

g) Despacho

h) Decisoes

1.4. REVISAO CRIMINAL:
a) Peticdo inicial

b) Acérdao objeto da acao
c) Procuragdo

1.5. CONSELHO DE JUSTIFICAGAO E REPRESENTAGAO PELA PERDA DE GRADUAGAO:
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h)
i)
j)

1.6.

a)
b)
c)

1.7.

a)
b)
c)
d)
e)
f)
8)
h)

1.8.

a)
b)

c)
d)

2.1.

a)
b)

c)
d)
e)
f)

Portarias

Boletins

Autos de qualificacao

Atas de sessao

Depoimentos das testemunhas
Relatérios

Termos de encerramentos
Alegagdes finais

Decisao

Procuragao

CARTA DE ORDEM / CARTA PRECATORIA:
Oficio que encaminha a Carta
Carta de Ordem/Precatéria
Decisdo do Tribunal determinando a expedicao da Carta

MEDIDA CAUTELAR INOMINADA:
Peti¢do inicial
Emenda a inicial, se houver
Impedimentos e suspengdes declarados para Desembargadores
Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Contestacao
Parecer da Procuradoria Geral de Justica
Relatério
Despacho, decisbes e acérdaos

PROCEDIMENTO INVESTIGATORIO DO MP:
Representac¢ao do Procurador de Justica
Portaria de Delegado de Policia, inquérito policial, auto de prisao em flagrante, auto de apreensao
de adolescente (AAPAI), registro de ocorréncia, Termo Circunstanciado, e seus aditamentos
Denuncia ou queixa-crime
Decisdo remetendo os autos para o Tribunal

2. RECURSOS EM SEGUNDO GRAU:

APELACAO:
Denuncia
Portaria de Delegado de Policia, inquérito policial, auto de prisdo em flagrante, auto de apreensao
de adolescente (AAPAI), registro de ocorréncia, e seus aditamentos
Parecer do Ministério Publico e manifestacao sobre requerimento de liberdade
Cota ministerial
Requerimento de prisdo provisdria e/ou preventiva
Decisdo do juizo de decretacao de prisdo ou de conversdo da espécie de prisao
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g) Decisdo de recebimento da denuncia e/ou queixa (arts. 396 e 399, do CPP)

h) Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva

i) Defesa prévia

j) Renuncia e/ou desconstituicdo de advogados e DP

k) Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU relatério de vida pregressa e boletim
individual

I) Requerimento de liberdade provisdria, de relaxamento de prisdo ou de aplicacdo de medidas
cautelares do art. 319 do CPP

m) Documentos comprobatdrios de residéncia

n) Documentos comprobatdrios de trabalho

o) Decisdo do juizo deferindo ou indeferindo pedido de liberdade provisoria, de relaxamento de
prisdo ou de aplicacdo de medidas cautelares do art. 319 do CPP

p) Decretagdo de revelia

g) Laudos técnicos (exame de corpo de delito, boletim de atendimento médico, arma de fogo,
substancia entorpecente etc.)

r) Assentadas de audiéncia de:
- prova de oitiva de acusacao
- prova de oitiva de defesa
- interrogatoério do acusado

s) Decisdo de desmembramento do feito

t) Certiddo de desmembramento com numero do processo desmembrado e nome

u) Decisdo de extincdo da punibilidade

v) Peticdo com pedido de habilitagdo como assistente de acusacao

w) Decisdo referente ao pedido de habilitacdo como assistente de acusacado (admissdo ou rejei¢ao)

x) alegacdes finais

y) sentenca

z) Embargos de Declaracdo do XXXX

aa) Decisdo de Embargos

bb) Recurso de apelagcdo do XXX (indicar se pediu para apresentar razées na forma do art. 600, § 49,
do CPP!)

cc) decisdo que recebe o recurso

dd) razdes da apelagdo do XXX

ee) contrarrazoes do apelado XXXX

ff) pedido de desisténcia do recurso

gg) homologacdo do pedido de desisténcia do recurso

OBS.: Tratando-se de processo de maior, que tenha havido participacéo de menor, indexar as pegas
referentes ao processo do menor.

2.2.  EMBARGOS INFRINGENTES E DE NULIDADE:
a) Todas as pegas indexadas no recurso/acdo que deu origem aos embargos infringentes (se ainda

ndo estiverem indexadas)
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b) Acdrdao
c) Voto vencido

d) Razdes do embargante

e) Contrarrazoes

f) Parecer do Ministério Publico

2.3.

a)
b)

c)

d)
e)
f)

g)

2.4,

a)
b)
c)

d)
e)
f)
8)

2.5.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)
j)
k)

AGRAVO DE INSTRUMENTO:
Razdes do agravante
Procuragdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual
Documentos (comprobatorios de residéncia e de trabalho)
Decisdo agravada
Contrarrazoes do agravado
Parecer do Ministério Publico

AGRAVO EM EXECUGAO PENAL:
Peti¢do inicial
Razdes do agravante
Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual
Decisdo agravada
Certidao sobre custas
Razdes do agravado
Juizo de retratagao

RECURSO EM SENTIDO ESTRITO:
Dendncia
Portaria de Delegado de Policia, inquérito policial, auto de prisao em flagrante, auto de apreensao
de adolescente (AAPAI), registro de ocorréncia, e seus aditamentos
Parecer do Ministério Publico e manifestacao sobre requerimento de liberdade
Cota ministerial
Requerimento de prisdo provisdria e/ou preventiva
Decisdo do juizo de decretacdo de prisdao ou de conversao da espécie de prisao
Decisdo de recebimento da denuncia e/ou queixa (arts. 396 e 399, do CPP)
Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Defesa prévia
Renuncia e/ou desconstituicdo de advogados e DP
Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual
Requerimento de liberdade provisdria, de relaxamento de prisdo ou de aplicacdo de medidas
cautelares do art. 319 do CPP

m) Documentos comprobatdrios de residéncia
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Documentos comprobatdrios de trabalho

Decisdo do juizo deferindo ou indeferindo pedido de liberdade provisdria, de relaxamento de
prisdo ou de aplicacdo de medidas cautelares do art. 319 do CPP

Decretagao de revelia

Laudos técnicos (exame de corpo de delito, boletim de atendimento médico, arma de fogo,
substancia entorpecente etc.)

Assentadas de audiéncia de:

- prova de oitiva de acusacao;

- prova de oitiva de defesa;

- interrogatdrio do acusado.

Decisao de desmembramento do feito

Certidao de desmembramento com numero do processo desmembrado e nome

Decisdo de extin¢do da punibilidade

Peticdo com pedido de habilitagdo como assistente de acusagao

Decisdo referente ao pedido de habilitagdo como assistente de acusac¢do (admissdo ou rejei¢ao)
Alegagdes finais

Sentenca

Decisdo que recebe o recurso / juizo de retratagdo

aa) Razbes do Recorrente

bb) Contrarrazées do Recorrido

OBS.: Tratando-se de processo de maior, que tenha havido participacéo de menor, indexar as pegas

referentes ao processo do menor.

2.6.

a)
b)
c)
d)
e)

2.7.

a)
b)

c)
d)
e)
f)
8)
h)
i)

j)

EXCECAO DE IMPEDIMENTO OU SUSPEICAO:
Dendncia
Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Peticdo suscitando o impedimento ou a suspei¢ao
Parecer do MP
Decisdo que determina o processamento da excec¢do no Tribunal

REEXAME NECESSARIO:
Dendncia
Portaria de Delegado de Policia, inquérito policial, auto de prisao em flagrante, auto de apreensao
de adolescente (AAPAI), registro de ocorréncia, e seus aditamentos
Parecer do Ministério Publico e manifestacdo sobre requerimento de liberdade
Cota ministerial
Requerimento de prisdo provisdria e/ou preventiva
Decisdo do juizo de decretacdo de prisdo ou de conversdo da espécie de prisao
Decisdo de recebimento da denlncia e/ou queixa (arts. 396 e 399, do CPP)
Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Defesa prévia
Renuncia e/ou desconstituicdo de advogados e DP
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k) Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatdrio de vida pregressa e boletim
individual

I) Requerimento de liberdade provisdria, de relaxamento de prisdo ou de aplicacdo de medidas
cautelares do art. 319 do CPP

m) Documentos comprobatdrios de residéncia

n) Documentos comprobatérios de trabalho

o) Decisdo do juizo deferindo ou indeferindo pedido de liberdade provisdria, de relaxamento de
prisdo ou de aplicacdo de medidas cautelares do art. 319 do CPP

p) Decretagdo de revelia

g) Laudos técnicos (exame de corpo de delito, boletim de atendimento médico, arma de fogo,
substancia entorpecente etc.)

r) Assentadas de audiéncia de:
- prova de oitiva de acusacao;
- prova de oitiva de defesa;
- interrogatério do acusado;

s) Decisdao de desmembramento do feito

t) Certiddo de desmembramento com numero do processo desmembrado e nome

u) Decisdo de extingdo da punibilidade

v) Peticdo com pedido de habilitagdo como assistente de acusacado

w) Decisdo referente ao pedido de habilitagdo como assistente de acusacado (admissdo ou rejei¢ao);

x) Alegagdes finais

y) Sentenca

z) Decisdo objeto do reexame necessario

2.8. CARTA TESTEMUNHAVEL:

a) Inicial — razoes

a) Procuracdo substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
b) Decisdo atacada do juizo

c) Contrarrazbes

d) Juizo de retratacdo

e) Documentos (comprobatérios de residéncia e de trabalho)

f) Parecer do Ministério Publico

2.9. RECLAMACAO / CORREICAO PARCIAL:

b) Inicial —razoes

c) Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva

d) Atoreclamado

e) Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual

f) Documentos (comprobatdrios de residéncia e de trabalho)

g) Informacgdes do juizo

h) Parecer do Ministério Publico
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2.10. DESAFORAMENTO:

a)
b)
c)
d)

e)
f)

g)
h)

i)

Pedido de desaforamento

Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva

Cdpia autenticada ou certidao da pronuncia, transitada em julgado

Deferimento ou indeferimento de liminar sustando o julgamento pelo Tribunal do Jari (art. 427,
§29, do CPP e art. 150 do RITJERJ)

Informacodes do juizo

Todas as FACs e/ou FAls, e seus esclarecimentos OU Relatério de vida pregressa e boletim
individual

Documentos (comprobatdrios de residéncia e de trabalho)

Opinido do Parquet de 12 grau (pode ndo existir, se o proprio houver feito o pedido)

Parecer do Ministério Publico

2.11. INCIDENTE DE ARGUIGAO DE INCONSTITUCIONALIDADE:

a)
b)
c)
d)

Razdes do recurso em que se deu o incidente

Contrarrazoes do recurso em que se deu o incidente

Parecer do MP

Acérddo conhecendo do incidente e determinando envio ao Orgdo Especial para julgamento

2.12. INCIDENTE DE CONFLITO DE JURISDICAO:

a)
b)
c)
d)

Decisdo que declina de competéncia

Procuracdo, substabelecimento com reserva e substabelecimento sem reserva
Decisdo que suscita o conflito de competéncia

Pareceres do MP sobre a matéria
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ANEXO 3 - FLUXOGRAMA DO PROCEDIMENTO INDEXAR

"]
o
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i IR e e = Indexar o Fe i ese Gerar uma certidio Devalver ao SEFCA
8 d 5 @ documentos gue irtualizar de validagio de Autuar processe Distribuir processa através de guia
4 08 processos = forem necessarios virtualiza pegas expedida
e Estande tudo
5 correte
]
=]
Z
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