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AULA AO VIVO - EXCEL AVANCADO

Competéncia técnica: Informatica Basica
Conhecimentos relacionados: Planilha Eletrénica

Objetivo Geral

Capacitar o participante para utilizacdo dos recursos avancados da planilha
eletrbnica Microsoft Excel.

Objetivos Especificos

» Revisao de conceitos fundamentais do Excel;

 Realizar operacdes avancadas com planilhas, pastas de trabalho e
arguivos;

« (Conhecer os recursos avancados para edicao, conversao e tratamento
de dados;

« Compreender os diversos tipos de referéncias do Excel;

« Criar fébrmulas avancadas, com emprego de operadores e funcdes;

« Realizar pesquisa, substituicao, classificacao e filtragem de dados;

« Criacdo de estrutura de tdpicos, tabelas e tabelas dinamicas;

« Utilizar o recurso de formatacao condicional;

- Elaborar e manipular diversos tipos de graficos;

« (Conhecer os recursos de compartilhamento e de protecaoc de
informacodes.

Metodologia e Recursos

(X) Aulas expositivas ( ) Materiais de leitura ( ) Estudos de casos
(X) Recursos audiovisuais { ) Dinamica de grupo { ) Aulas préticas
{ ) Outros:

Conteldo Programatico

« Revisao dos fundamentos de Excel;

« Gestdo avancada de planilhas, pastas de trabalho e arquivos;

« Recursos avancados de edicao;

« (Conversao e tratamento de dados;

« Tipos de referéncias do Excel;

« Operadores matematicos e célculos avancados;

« Operadores l6gicos e relacdes de comparacao;

« Criacdo de férmulas avancadas com emprego de operadores e
funcdes;

« Funcdes matematicas e estatisticas;

« Funcdes lbgicas e de data e hora;

« Pesquisa e substituicao de dados;
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Formatacao condicional,

Recursos avancados de classificacao e filtragem de dados;
Criacdo de estrutura de tépicos, tabelas e tabelas dinamicas;
Elaboracao de graficos avancados;

Recursos de compartilhamento e protecao de informacdes.

Avaliacao

Verificacao de aprendizagem a ser realizada na plataforma moodile.
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Carga Horéria

10 horas.
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