AULA VIRTUAL
PROCESSAMENTO ELETRONICO
AVELE

Competéncia técnica: Processamento
Conhecimentos relacionados: Processamento Eletrénico

Objetivo Geral

Proporcionar aos participantes o desenvolvimento de habilidades relacionadas ao
processamento e a tramitacdo do processo eletrénico, que tem como objetivo tornar
célere a tramitacdo processual, avancando para, em um futuro préximo, eliminar por
completo os autos fisicos.

Obijetivos Especificos

« Estudar e interpretar a legislacdo especifica e atos normativos que versem
sobre praticas no processamento eletrénico.

« Conhecer as rotinas cartordrias do processamento eletrénico para organizar e
executar as atividades de processamento de forma célere e eficiente.

« Exercer todos os atos necessérios ao processamento dos processos eletronicos
para a busca de um judicidrio mais agil.

Metodologia e Recursos

Aulas virtuais, materiais de leitura, manuseio do sistema DCP e suas ferramentas.

Contetlido Programatico

INTRODUCAO AO CONCEITO DE PROCESSO ELETRONICO
LEGISLACAO FUNDAMENTAL DO PROCESSO ELETRONICO
REFLEXOES SOBRE A LEI 11.419, DE 19 DE DEZEMBRO DE 20069
PETICIONAMENTO ELETRONICO
CONSULTA A MANUAIS E VIDEOS DO PROCESSO ELETRONICO
DICAS DO SISTEMA
CONSULTA A INFORMACOES IMPORTANTES - PROCESSO ELETRONICO
SISTEMA DE CADASTRO DE PESSOA JURIDICA
CADASTRO PRESENCIAL

CADASTRO WEB
. SENHA PROVISORIA
. PORTAL DE SERVICOS
DISTRIBUICAO PROCESSUAL
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14.
15.
16.
17.
18.

19.
20.

PROCESSO DISTRIBUIDO POR DEPENDENCIA

DISTRIBUICAO PROCESSUAL POR FUNCIONARIOS DA DISTRIBUICAO
PROCESSO SECUNDARIO - CRIACAO

PROCESSOS COM CLASSE GENERICA

INDISPONIBILIDADE DO SISTEMA

CENTRAL DE AUTUACAO E VINCULACAO DE DOCUMENTOS AO PROCESS0
INFORMACOES ORIUNDAS DE AUTORIDADES E ORGAOS PUBLICOS E OFICIOS

DAQUELES QUE NAO SEJAM PARTE NO PROCESSO JUDICIAL

21.

OBJETOS QUE DEVEM FAZER PARTE DO PROCESSO E NAO PODEM SER

DIGITALIZADOS

22.

DOCUMENTOS QUE DEVEM FAZER PARTE DO PROCESSO E NAO PODEM SER

DIGITALIZADOS

23.
24,
25.
26.

LOCAIS VIRTUAIS - ROTINA CARTORARIA
BLOQUEIO E DESBLOQUEIO DE PROCESSO ELETRONICO
LEMBRETE NO PROCESSO ELETRONICO

VINCULACAO E JUNTADA DE DOCUMENTO FISICO AO PROCESSO

ELETRONICO

27.
28.
29.

30.
31.
32.
33.
34.
35.
36.
37.
38.
39.
40.
41.
42.

EXPORTACAO DE PROCESSO ELETRONICO
DESENTRANHAMENTO DE DOCUMENTO
PERMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTOS

INTIMACAO ELETRONICA

CITACAO ELETRONICA

INTIMACAO ELETRONICA AUTOMATICA

CITACAO ELETRONICA AUTOMATICA

REMESSA DE PROCESSOS ELETRONICOS
DECLINIO DE COMPETENCIA

CARTA PRECATORIA ELETRONICA

INCLUSAO DE ANEXOS AO PROCESSO
PERMISSAO DE ACESSO A DOCUMENTOS
DIGITALIZACAO E VIRTUALIZACAO DE PROCESSO
ARQUIVAMENTO NA SERVENTIA

REMESSA DE PROCESSO PARA CENTRAL DE ARQUIVAMENTO
FLUXOS AUTOMATIZADOS



Avaliacdo
Verificacao de aprendizagem, por meio eletrénico, aplicada ao final do curso.
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