AIA AUTUAR FEITOS NO DEPARTAMENTO DE PROCESSOS DO CONSELHO @
PJER DA MAGISTRATURA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

% .. S
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Autuacdo da Secretaria-Geral Judiciaria

(SGJUD/SEAUT), passando a vigorar a partir de 10/08/2026.

2 Rereréncias [LE
e Lei Federal n® 14.423/2022 - Altera a Lei n? 10.741, de 01/10/2003, para substituir,

em toda a Lei, as expressdes "idoso" e "idosos" pelas expressdes "pessoa idosa" e

"pessoas idosas", respectivamente.

e Lei Federal N2 13853/2019 — Altera a Lei n? 13.709, de 14 de agosto de 2018, para
dispor sobre a protecao de dados pessoais e para criar a Autoridade Nacional de

Protecdo de Dados; e da outras providéncias;
e Lei Federal n®° 13709/2018 — Lei Geral de Protecdo de Dados Pessoais (LGPD);

e Lei Federal n? 10.741/2003 - Dispde sobre o Estatuto do ldoso e da outras

providéncias;

e Lei n? 9800/1999 - Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmissdo de

dados para a pratica de atos processuais;

e Lein21060/1950 - Estabelece normas para a concessdo de assisténcia judiciaria aos

necessitados;

e Lei Estadual n2 10.633/2024 — Lei de Organizagdo e Divisdo Judicidrias do Estado do
Rio de Janeiro (LODJ);

e Lei Estadual n2 4703/2006 - Altera o art. 12 e paragrafo Unico da Lei n2 2988, de 18
de junho de 1998 sobre tratamento prioritdrio na tramitagao de procedimentos
judiciais em que figure como parte ou interveniente pessoa fisica com idade igual

ou superior a 60 (sessenta) anos, ou pessoa portadora de deficiéncia;
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Lei Estadual n® 2988/1998 - D& preferéncia de tramitacdo aos procedimentos
judiciais em que figure como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60

(sessenta anos) ou pessoa portadora de deficiéncia;

Regimento Interno do Tribunal de Justi¢a do Estado do Rio de Janeiro;

Resolugdo TJ/OE n2 03/2025 de 10/02/2025- Aprova a estrutura organizacional do
Poder Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias e suas

alteragdes;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Ato Normativo Conjunto TJ/RJ n® 15/2018 de 10/10/2018 - Altera o paragrafo 4° do art.
6° do Ato Normativo Conjunto n°. 12/2014 do TJ/CGJ/Vice-Presidéncias para esclarecer
aos orgaos Jurisdicionais e Administrativos que a representacdo do juizo com pedido de
desaforamento (art. 427 do CPP) devera ser realizado através de oficio encaminhado a

Divisdo de Protocolo DIPRO/DGJUR e receberd numeracao originaria da 22 Instancia.

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 12/2014 de 15/09/2014-
Estabelece normas, orientacGes e procedimentos para digitalizacdo de processos
fisicos, tratamento dos Autos Fisicos Digitalizados (AFDs) e respectivos fluxos de
trabalho, a serem observados pelos érgdos jurisdicionais e administrativos e da

outras providéncias;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n2 12/2013 de 20/05/2013-
Estabelece normas, orienta¢des e procedimentos para o peticionamento eletrénico
inicial intercorrente no 22 grau de Jurisdicdo e da outras providéncias e suas

alteragdes;

Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncias n? 7/2013 de 30/04/2013 -
Estabelece normas, orientacGes e procedimentos para o tramite do Processo
Judicial Eletrénico — PJE, no ambito da Segunda Instancia Civel do Tribunal de Justica

do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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e Ato Normativo TJ n2 25/2009 de 04/11/2009 - Regulamenta o procedimento de
uniformizagdo da numera¢dao dos processos no ambito do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ 8/2026 de 27/02/2026 - Dispde sobre a
obrigatoriedade de migragao dos processos que tramitam nos sistemas DCP e PJE

para o sistema eproc antes da remessa para 22 instancia.

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n2 01/2004 de 09/01/2004- Resolve inserir no
Sistema de Informatiza¢do do Tribunal de Justica/RJ um campo especifico que sera
preenchido pelos Departamentos e Servicos de Distribuicdo, Progers, Protocolos
Integrados e Protocolos de 22 Instancia, com a inscricdo 'Prioridade - Pessoa Idosa’ -

Lei n210.741/03;

e Aviso Conjunto TJ/CGJ n? 12/2024 de 03/05/2024- Avisa as/aos juiza(e)s de direito
com competéncia em matéria de registro publico e de registro civil de pessoas
naturais que o envio de processos em tramitagdo no Ple, ao Departamento de
Processos do Conselho da Magistratura, deve ser feito pelo referido sistema, por
meio da acdo Remeter ao Tribunal de Justica, e com a observancia dos seguintes
parametros em relacdo aos Dados Iniciais: "Instancia: Tribunal de Justica/Conselho

Recursal a Jurisdicdo: Conselho da Magistratura".

e Aviso CGJ n2 488/2005 de 01/09/2005- Avisa aos Escrivdes e/ou responsaveis pelo
expediente das Serventias judiciais do Estado do Rio de Janeiro, que cumpram a

regulamentacdo estabelecida no Ato Executivo Conjunto n2 01/2004;

e Portaria 6/2016 TJ/ Vice-Presidéncia, 2 -Tribunal de Justica/Vice-Presidéncia, 2 de
25/04/2016 — Complementa o padrdo minimo de indexa¢do do Ato Normativo
Conjunto TJ/CGJ/Vice-Presidéncia n? 7/2013, no ambito do Departamento de

Autuacao de Distribuicdao Criminal da 22 Vice-Presidéncia.
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3 INDICADORES filill

NOME METODO PERIODICIDADE
[2 (data da autuagdo — data de
Tempo médio de autuacdo recebimento do documento Mensal

protocolado) / 2> de documentos]

GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
. (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cgg'ﬁo ACESSO R:IS,\'\)I(;F ’f:m:"f:o RECUPE PROTECAO | CORRENTE—PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA
UO**)
Guia de Remessa Condigbes Eliminagédo
(Expedida) Central 0-6-2-2c SGJUD | Irrestrito Pasta ¢ 2 anos ¢
Apropriadas na UO

de Digitalizagao

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&do (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ‘

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — AUTUAR FEITOS NO DEPARTAMENTO DE PROCESSOS DO CONSELHO DA MAGISTRATURA
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