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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @ .‘

Essa Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Processamento da Secretaria-Geral

Judiciaria (SGJUD/SEPRO), passando a vigorar a partir de 31/07/2026.

RAD-SGJUD-010

REFERENCIAS

Constituicdo da Republica Federativa do Brasil;

Cddigo de Processo Civil;

Consolidagdao Normativa da CGJ;

Lei n? 10.633/2024 — Lei de Organizacdo e Divisdo Judiciarias do Estado do Rio de
Janeiro (LODJ);

Lei Federal n? 10.741/2003 — Dispde sobre o Estatuto do Idoso e da outras

providéncias;

Lei n2 9.800, de 26/05/1999 — Permite as partes a utilizacdo de sistema de transmissdo

de dados para a pratica de atos processuais;

Lei Estadual n2 2.988/1998 — Da preferéncia de tramitagdo aos procedimentos judiciais
em que figurem como parte pessoa fisica com idade igual ou superior a 60 (sessenta)

anos ou pessoa portadora de deficiéncia (Nova redacdo dada pela Lei n2 4703/2006);

Regimento Interno do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro;

Regimento Interno do Conselho da Magistratura;

Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ, n? 07, de 20/04/2001 (Alterado pelo Ato Executivo
Conjunto TJ/CGJ n2 8/2012) - Autoriza a utilizacdo do sistema de transmissdo de dados
por meios eletronicos para a pratica de atos processuais que dependam de peticdo
escrita, em primeiro e segundo graus de jurisdicdo, através da pagina do Tribunal de

Justica - por e-mail, e da outras providéncias;
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L5869.htm
http://portaltj.tjrj.jus.br/documents/1017893/1038412/cncgj-judicial.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113512
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113512
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113487
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=113487
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=104061
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=104061
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=104061
http://portaltj.tjrj.jus.br/c/document_library/get_file?uuid=5031dbf8-af75-4cff-b211-0fef7e97774f&groupId=10136
http://www.tjrj.jus.br/institucional/tribunal/cons_magistratura/regimento_interno.pdf
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140255
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Ato Normativo Conjunto TJ/CGJ n2 09/2013 — Disciplina a regulamentacdo e o reajuste
periddico dos valores referentes as custas e despesas de processamento judicial

eletrénico e dd outras providéncias;

Ato Normativo TJ, n? 30, de 07/12/2009 - Estabelece normas e orientagGes para o
cadastramento de usudrios na forma presencial com vistas ao acesso aos autos e
pratica de atos em processo eletronico, conforme disposto no art. 19, pardgrafo 29,
inciso Ill, alinea 'a' da Lei n? 11.419, de 19 de dezembro de 2006, e da outras

providéncias;

Resolugdo CM n2 01/2023 - Resolve sobre o recolhimento das despesas de custeio
atinente ao processamento dos recursos interpostos junto ao Conselho da

Magistratura e da outras providéncias;

Tabela de Custas vigente da Corregedoria Geral da Justica do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro;

Resolucdo TJ/OE, n? 16, de 30/11/2009 - Autoriza a implantacdo do processo
eletrénico no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e dé outras

providéncias;

Aviso TJ n? 33, de 22/07/2009 — Avisa que estando os autos disponibilizados em
Cartério ou Secretaria, o Advogado, mesmo sem mandato judicial, podera examina-los,
desde que ndo esteja configurada quaisquer das hipéteses disciplinadas no art. 155 do
Cddigo de Processo Civil, bem como do paragrafo 19. do art. 79, da Lei n? 8906/94, e

dd outras providéncias.

3 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA - D_-I'.

3.1 As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

p RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO C((I:)(E:)[I)EO R::'\)ICET . ACESSO "? :I\I\llllé\l\ffo R::é.l ; CE) PROTECAO | CORRENTE — PRAZO DE |DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)

Guia de remessa 0-6-2-2¢ Departa- Irrestrito Pasta Ne Cond!goes 2 anos Eliminagdo

mento aproriadas na UO
Guia de remessa ao 0-6-2-2m Departa- Irrestrito Pasta No Cond!goes 1ano Eliminagdo
MP mento aproriadas na UO
Correspondéncia Departa- - S
expedida (Oficio, 0-6-2-2j mento Irrestrito Pasta Assunto / Condlgoes 1lano Eliminacdo

Data apropriadas na UO

memorando, etc.)
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http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167877
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167877
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167877
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=139852
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=140145
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=146026&integra=1
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento
Notas:

a)

Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b)

SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e
o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Equipe do Departamento de Processos do Conselho de Magistratura

(N

Aprovado por: Secretaria-Geral Judiciaria
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4.1

RAD-SGJUD-010

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO
Fluxo do processo de trabalho - Processar documentos
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[+

Realizagdes verificagdes periddicas
Verificagdo do processos ap6s a publicagio
Verificagdo dos locais virtuais "Auardando prazo”
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Feitos e
— expedientes
Processar expedientes e processos eletrénicos analisados e
processados
O
Feitos
preparados
Processar feitos com determinagdo de inclus3o em . Ppara
pauta de sessdo de julgamento e feitos gue Jjulgamenta
constem de pautas de sessdo de julgamento j&
publicadas
Feitos baixados
Processar feitos com determinagdo de diligéncias %
Baixar fem? 3 origem no sistema e-JUD Oficios expedidos
Expedir oficios
Expedir mandado de intimagio
Intimagdo de advogados, MP, DP e demais entes
publicos Mandado de
Acérdao/Decisdo intimagdo expedido
Advogados, MP,
DP e demais entes
publicos intimados
: ——0
a
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Acordao/Decisdo
prolatada

Processos
verificados

Locais virtuais
‘Aguardando prazo’
verificados
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Processar feitos oriundo do sistema PJECOR

O
Feitos
processados

.
L = ]

Processar Feitos em Tramitagdo no Sistema E-
proc

O

Feitos
Processados
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