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GERIR CONTRATOS DE SOLUCOES DE TIC

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @ ﬁ

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Gestdo de Aquisi¢cGes e Contratos de TIC, da

Secretaria-Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC/DIGAC) e demais unidades que apresentam

interfaces com esse processo de trabalho, passando a vigorar em 30/07/2026.

Be
2 REFERENCIAS %

RAD-SGTEC-042

Lei Federal n2 14.133/2021 - Lei de LicitagGes e Contratos Administrativo;

Resolucdo CNJ n? 468/2022 - Dispde sobre diretrizes para as contratacées de Solugdo de
Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo pelos O6rgdaos submetidos ao controle

administrativo e financeiro do Conselho Nacional de Justica;
Guia de Contratagdes de TIC do Poder Judicidrio (CNJ);

Ato Normativo TJ n2 26/ 2022 - Estabelece o processo de contratacdo de Tecnologia da
Informacdo e Comunicag¢des (TIC) do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro e da

outras providéncias;

Resolugcdo TJ/OE n? 27/2022 - Institui a Estratégia de Tecnologia da Informacdo e

Comunicacgao do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;
RAD-SGCOL-005 - Ciclo de Formacao e Execucdo de Contratos Administrativos;

Manual de Gestao de Contratos do TJERJ.

Rev.03 Paginalde4d


https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2019-2022/2021/Lei/L14133.htm
https://atos.cnj.jus.br/atos/detalhar/4663
https://www.cnj.jus.br/wp-content/uploads/2024/01/guia-de-contratacoes-de-tic-do-judiciario.pdf
https://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=294816&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=293619&integra=1
https://www.tjrj.jus.br/documents/10136/8296190/RAD-SGCOL-005-REV-4.pdf
https://portaltj.tjrj.jus.br/documents/d/guest/manual_gestao_f28
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3 INDICADORES ﬁl

Contratagdes Diretas
Emergenciais

contratos de servigos TIC em

execucdo no periodo) *100%

NOME FORMULA PERIODICIDADE META
Quantidade de contratacdes
diretas emergéncias de servigos
Percentual de
TIC em execucdo X quantidades de Trimestral 0%

[}

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * —'j =

As informagdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo corrente,

de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
IDENTIFI- CcODIGO < ARMAZE- RECUPE- ~ (PRAZO DE =
CACAO ccD* RESPONSAVEL | ACESSO NAMENTO RACAO PROTECAO GUARDA NA DISPOSICAO
UO**)
Planilha de Nuvem Controle de Eliminaca
uve
Controle 0-5-1-2-2c DIGAC Restrito . Data Vigéncia iminag4o na
. . (Sharepoint) acesso uo
Financeiro
Planilha de Nuvem Controle de Eliminac3do d
Gestdo de 0-5-1-2-2¢ DIGAC Restrito . Data Vigéncia iminagdo da
(Sharepoint) acesso uo
contratos
Planilha de Nuvem Controle de Eliminacdo d
Controlede | 0-5-1-2-2¢ DIGAC Restrito , Data Vigéncia iminag4o da
Portarias (Sharepoint) acesso uo

Os documentos do processo de apoio a gestdo das contratagdes sdo registrados e mantidos exclusivamente no sistema SEI, onde estdo

disponiveis para consulta.

Notas:

a) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas.

b) O armazenamento, a protegdo e o descarte desses registros cabem a SGTEC.

C) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***DETIC = Departamento de Sustentagdo de Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo de Dados.
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Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003

Elaborado por:

(TWE

Equipe da Divisdo de Gestdo de Aquisi¢Ges e Contratos de TIC (DIGAC)

Abrovado por: Departamento de Gestdo e Governanca de TIC, da Secretaria-Geral de
P por: Tecnologia da Informagdo (SGTEC/DEGET)
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-
5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — GERIR CONTRATOS DE SOLUGOES DE TIC

O

GERIR CONTRATOS DE SOLUCOES DE TIC

Iniciar Execucéo Acompanhar
Contratual Execucdo

Processar Aditivo
Contratual

Prorrogar
Contrato

[+]

Processar Alteracdo
Da Equipe de Gestédo

\—}_EI_.

Processar rescisdo contratual
solicitada pelo fornecedor

—»—»O

[+]

Processar rescisdo contratual
solicitada pelo TIRJ
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