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1. Introducao

Alguns érgaos internos e externos do Tribunal de justica do Estado do Rio de jJaneiro j&
possuem membros com cadastro presencial e habilitados para visualizar os processos
eletrénicos no Portal de Servicos. Para estes dérgaos siga as informacdes do Manual:
“Serventia - Intimacao e Citac&o Eletrbnica”.

Porém, alguns outros érgdos ndo tém esta habilitacdo mas precisam ter acesso aos
processos para poder responder a indagacdes dos juizos.

Para estes 6rgdos deve-se continuar a realizar o andamento de Remessa, escolhendo o
destinatario e, posteriormente imprimir a guia com a senha proviséria conforme

demonstrado a seguir.
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2.Senha Proviséria através da Guia de Remessa

Selecione na tela de Local Virtual qual(is) processo(s) ird movimentar e cliqgue em

Andamentos.
B+ Local Virtual (Processo/Documento) aol[®@ =
Cancelar
Locat | AETE! [Retomo da Conclusso a0 Juiz - 2 Sait
Fire: | | Odensgio, [PorDatadalnclusts =] ﬂl
- - And
[ [[Detasiisan [ Frocsssaltris 1 Fo [ s | e ] i : Fioe Bl [ |
¥ | |30 18190209 | ... H /0| Petigiio Conclusio a0.Juiz - Fase Fechada Retomo para local de origem por excluso T
I [ | 31/03/201F .8.18.0209 00233 15| Anulacdo e Substiuigdo de | Conclus3o ao Juiz - Fase Fechada —
[ | 31/03/201F O vwem s o e 58190209 00135 W5 Surné Conclusdo a0 Juiz - Fase Fechada
[ | 06/044 18.13.0209 10001 04 /5 Ordindria Conclusdo a0 Juiz - Fase Fechada
[ [11/054 18130209 00043 45 Ordinria Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada
[ | 0/06/ .13.0209 00123 51/5 Ordindric Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada
I [11/064 col 13,0209 I00350- 4175 AgEa Civil Publica Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada B
117067 13,0209 100002+ 41/5 Alvara Judicial - Lsi 5858/80 | ConchusEo aq Juiz Vinculads - Fase Fechada ﬂl
[ | 0B/07/20 13,0209 I00320- 1645 Ao Civil Publica Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada D.
[ 15/07/200 col 130209 | .. 000 2-; /5| Procedimento Sumério Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada I il
[ | 200077200 col 13,0209 003374 2/0) Agla Civil Publica Remessa - Fase em Aberta Retano para local de oiigem por exclusio,
[ | 2107200 £8.19.0209 00028 1/5| Procedimento Ordinario Conclus3o a0 Juiz - Fase Fechada
Ll 2
[ebietisgieess Marcar Todos | Desmarcar Todos
emeree> U el
Pedio Paula ‘:l
ENDERECNIS b=
1-End: F
2 EN. Fros Cosrcns  ronigises s s, £+ Urmutisus 1 15 i s s ot ot o = Ii
Figura 1 - Local Virtual.
. . . o
Escolha o(s} processof{s}. O sistema ira carregar os dados do processo. Cligue no botao
Novo.
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Figura 2 - Tela com os dados do processo.
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Preencha o campo Andamento com o cédigo “2 Remessa” e pressione ENTER.

Frsassa [20142150209 COISA Distribuigan [23/12/2014 Gravar |

Partes: |FLAVIA X CARLOS Catcelar |
Claszedtzsunto: |A;:50 Civil Piblica - Acessdn Sai
Piéin. Audibnoia: | N8 ha audiencias futuras marcad: L0C: ) _vj Alternal -

Andamento: I 2 x| I (=

Remessa

[rados da Fasze | Dbsi Avisoi Distrihuic%oi Hesumol Personagens IellineHamBntd | f |$< |37’I >l

LimparTela

¥

Exclur |

Tipa
Data: |r| PR Destinatério: | |
Data de I
retarna; o O

Dados Remessa | Drados da 2instancia | Documentos & Juntarl

Prazo: I'I 5

- Remesza
2]

Processo

Publicagio

Audiénciaz

Proc. Eletrénico |

Local Yirtual:

Figura 3 — Andamento “2 Remessa”.
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Neste exemplo, no Tipo Destinatério foi usado o cédigo “99 - Outros”, mas podera ser
utilizado qualquer érgdo que ndo sejam enumerados no Manual “Serventia- Intimacéo e
Citacdo Eletronica”.

Preencha o Local Virtual desejado, cligue em Gravar.

Se vérios processos eletronicos forem ser encaminhados para este mesmo 6rgao, pode
ser utilizado o andamento em lote.

Depois de gravado o andamento cligue Guia de Remessa na prépria tela de andamento

ou pelo menu: “impressao - Guias - Remessa de Processos”

i~ Remesza Inclusdo: 17072015 [lltima alteracdo: 17072015

pata[T/0772078 . TiO 33 | utras - 2 Blocs
[ratade Publicacio
retarno:
IQgia Remesza
Dados Remessa ] Dados da 2% instancia | Documentos aJuntar uia Deval:

Prazo: J1 5

Processo: 1‘ ]20148-19-0209 COISA Distrihuicéo:lm g:rava:r
Partes: [FLAWIA X CARLOS o ‘
Clasgelfezunto; ]ﬂcéo Civil Piblica - Aceszdo =
Préw, dudigncia: (N30 hd audigncias futuras marcad: EEI;E.: ] =] | BlEna T
Andamento: ] 2 ]Hemessa Lj _E_] |E] LimparTela
Hovo
Dados da Fase ] Dbs] Aviso] Distribuic%oa Hesum01 Personagens] Ultimo andaments e | << |35 | >1 B
| e |
| e |

Audigncias

I

L=t hiai Prefeitura Municripalrdrer Surmidoura

Parecer

Proc. Eletrdnico

Alterar fl. rosto

LocalVituak| REMOU [Remetidos - Outies «| 2| B Hit|pe [0 Hist aer ]?

Figura 4 - Tela de Andamento individual.
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Escolha no campo Destinatario o mesmo que foi utilizado no andamento 2 - Remessa.

Et_:a. Guia de Remessa de PROCESSOS — — [
Gulia: 205 2 | 4‘ﬁravar
Cancel.
Situacio: | ﬂl
o - - - LI I
LR T vz - Prefeibura Municinal de S - | =
Data Inicio; | 2 hai - &I
| Inventariante Judicial
Miniistério Pablico - Curadoria Civel
Ministério Pablico - Promatoria J Imnprimir | !
I T L Ainistério Pablico - 12 Promatornia de Justiga de Tutela Caletiva
Miterdi Central Cal Part Aval Test Tuto
Miterdi Central de I iqu Jud

“refeitura bu & Sumidouro

-

Marcar Todas |

Desmarcar Todos |

Figura 5 - Selecdo de Destinatario.

Selecione o(s) processo(s) e cliqgue em Gravar.

Figura 6 - Selecdo do processo.

Geracao de Senha Proviséria através de Guia de Remessa

{3 Guia de Remessa de PROCESSOS S —— S|
3 ety
Guia: 2015. ? | L
C | |
Situagdo: I )
Sair |
Destinatario: I:Iutn:nziz - Prefeitura Municipal de Sumidaurn LI &l
Data Inicio: I D ata Final: I Exclr
Ob 3
Processos T zervagdo ] e | I
Irnprimir | Data Remessza | Processa CHJ Processo Azzurto -
» |54 170742015 L819.0209 | 2014.209.000392-3 | Acessdo
ki i
Dezmarcar Todos | Marcar Todoz | ﬁ
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O sistema mostrard uma mensagem perguntando se o usuario deseja gerar senha(s)

para consulta de processo(s) eletronico(s), cligue em Sim.

b

Atencio

ﬁgl Deseja gerar senha(s) para censulta de processo(s) eletronico(s)?

Sim . Mao

Figura 7 — Mensagem de confirmacéo.

Preencha a quantidade de dias que a senha ficard disponivel para ser visualizada no

portal pelo érgdo que a ird receber. Depois, cligue em OK.
= —

Fomega o nimero de dias de validade dajz] zenhalz): oK 1

Cancel

Figura 8 - Tela PC.

O sistema informa que foi gerada a senha. Clique em OK.

i Atengdo @-‘

(B, 1senha(s) gerada(s).

0K

Figura 9 - Tela Atencéo.
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Selecione as opcgbes “Mostra personagens dos processos” e “Mostra senhas para

processos eletrénicos”. No campo Destino selecione a opcdo de Impressdo (tela ou

Impressora) e cligue em OK.

ATENCAO: Observe que o nimero da guia para pesquisa futura
A ja foi criado.

5. Impressdo da Guia de Remessa lﬁ

Guia ndmera 2015000010 . Ok

v Mostra personagens dos procesaos Mﬂ

N | | I¥ Masta senhas para processos eletrdnicos

- Ordenacao

* Mimero do Processo " Data de Devolugdo

- Desting -

™ Impressora

Figura 10 - Tela de Impressdo da Guia de Remessa.

O sistema abrird uma Guia de Remessa com a senha e a data de expiracao, cligue na

Impressora para imprimir o documento.

Origem:Cartorio da 6° Vara Civel - 2094

Destinatario: Prefeitura Municipal de Sumidouro

Fropesso Assunto Davoligio  Velumes Apansos Foihas

.19.0208 Acessio — 0
Processo Eletrénico | Senha 9784338060 Expira em: 01/08/201511:00
Autor: Flavia
Réu: Carlos

Total de processos: 1

Total de volumes
Total de apensos: 0

Recebido por Empesidotbo

M atriculs

Figura 11 - Tela com a Guia de Remessa.
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OBSERVACAO: A guia de remessa pode ser entregue por malote ou por
@ e-mail, neste segundo caso, sera necessario transformar em PDF para
encaminhar ao destinatario.

ATENCAO: As senhas provisérias devem ser utilizadas na internet ao se
A consultar o processo, clicando no campo Processo eletrénico — clique
aqui para visualizar.

Evg PODER JUDICIARIO

(TF:¥) estavo oo rio pE JaNERO

Pagina Inicial Consultas Servigos Institucional Concursos Licitagdes Webmail
Judiciais S I
: Consulta Processual - Nimero - Primeira Instancia
Por Nimero

Por Nome As informacBes aqui contidas néo produzem efeitos legais.
Somente a publicacio no DJER] oficializa despachos e decisées e estabelece prazos.
Por OAB

Processo N° .8.19.0209

Por Nome do Advogada
Por CPF / CNPJ TI/RJ - 22/07 /2015 14:34:35 - Primeira instancia - Distribuido em 21/07 /2015

Precatérios Judiciais

Processo eletrénico - cligue agui para visualizar.

Processos de Regional da Barra da Tijuca 62 Vara Civel
Tnennctitiinnalidads Cartério da 63 Vara Civel

Pedidos de Faléncia

Endereco: Av. Luiz Carlos Prestes s/n® 2° andar
Bairro: Barra da Tijuca
(e St Cidade: Rie de Janeiro
Formas disponiveis de Oficio de Registro: 30 Oficio de Registro de Distribuigao
Consulta Acdio: Expropriacic de Bens
Assunto: Expropriacdo de Bens
Classe: Execucdo de Titulo Extrajudicial - CPC
Exequente RECANTO INFANTIL IMACULADA CDNCEIL}ED LTDA
Executado LEONARDO BARBOSA
Advogado(s): RI131122 - HELIO DE CASTRO ROCHA
Processo(s) no Tribunal de Justica: N3o ha.
Localizacio na serventia: Aguardando Conclusio

Figura 12 - Tela do processo eletrénico.

Para acessar o processo, digite a senha proviséria e cligue em Visualizar Processo.

Visualizagao de documentos do processo eletrénico

Processc +8.19.0209

Preencha a senha proviséria

SENHA PROVISORIA

Para acessar os documentos deste processo eletrdnico € necessario ter senha provisdria ou estar autenticado no Portal de Senvicos. Caso tenha obtide senha provisdria junto ao
cartdrio ou secretaria responsavel, digite-a no campo abaixo ou efetue o login. (Art 19, Resolugéo TJIOE n® 16/2009).

Senha para visualizar o processo elstrénico D,

PROCESSO ELETRONICO

Cligue agui para acessar o Portal de Senicos. ,4?)

Figura 13 ~ Tela para visualizar os documentos do processo.
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3. Histdérico de Versodes

Versao Data Descricao da alteracao Responsével
1.0 27/07/2015 | Elaboracdo de Manuais Luis Carlos e Maria
Eugénia
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