@g REALIZAR A AGENDA CULTURAL MUSEU DA
PJERJ JUSTICA

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1. CAMPO DE APLICAGAO, OBJETIVO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Agenda Cultural, da Secretaria-Geral de
Administracdo (SGADM/SEAGC). Tem o objetivo de estabelecer critérios e procedimentos para a
realizacdao da Agenda Cultural do Museu da Justica (MUSEU), passando a vigorar a partir de

01/02/2024.

2. DEFINICOES g

Os termos técnicos deste documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3. ReFerRéNciAs[LE]

e Ato Normativo n202/2020 - Aprova o Plano Museoldgico do Museu da Justica — Centro Cultural

do Poder Judiciario;

e Resolucdo TJ/OE n208/2023 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do Estado

do Rio de Janeiro e da outras providéncias.

e Ato Executivo n? 100/2023 — Institui o Grupo de Trabalho para Revitalizagdo do Museu da
Justica (GT-MUSEU).

4. CONSIDERAGOES GERAIS

4.1 A Agenda Cultural do Museu da Justica é composta por diversos programas que sao realizados
de forma presencial nos espacos do Museu da Justica e/ou de forma virtual, transmitido via

Internet.

4.2 Em regra, o participante do evento autoriza automaticamente o MUSEU DA JUSTICA a gravar,

fotografar, filmar, editar, reproduzir, exibir, distribuir, veicular e armazenar; a sua imagem e voz,

em carater definitivo e gratuito, inclusive em canais oficiais do PJERJ e redes sociais (Youtube,

RAD-SGADM-026 Rev.01 Paginalde6


https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
https://portaltj.tjrj.jus.br/web/guest/intrav2/siga/glossario
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=276865&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=276865&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=296640&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=296640&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=296701&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=296701&integra=1

REALIZAR A AGENDA CULTURAL

4.3

4.4

4.5

Instagram, Facebook e similares), banco de imagens, portal do Museu da Justica, noticias,

divulgacao, audiovisuais, bem como midias futuras, dispensando, todos os direitos autorais e de

imagem e voz, constituindo, assim, como colaboracdo para o PJERJ, para fins educacionais,

museoldgicos, artisticos e culturais, fazendo constar os créditos dos profissionais envolvidos na

producao, sendo vedada a disponibilizacao onerosa.

A programagdo mensal da Agenda Cultural é disponibilizada na pagina do TJRJ na Internet para

consulta: https://portaltj.tjrj.jus.br/web/ccmj/home.

As atividades da Agenda Cultural gravadas e selecionadas para que o publico possa assistir
virtualmente sdo disponibilizadas na pagina do TJRJ na Internet:

https://portaltj.tjrj.jus.br/web/ccmj/museu-da-justica-com-voce.

Pormenores do processo de trabalho descrito nesta RAD estdo disponiveis nos Planos de

Atividades Detalhadas do SEAGC.

‘/k./'
5. INDICADOR il

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Publico participante da Agenda
Cultural

{[Z (participantes dos eventos da Agenda
Cultural)] + [Z (participantes das a¢cOes em Mensal
arte-educacao]}

5.1

6. GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA'D—!J-

6.1

Os dados estatisticos sdo coletados pelo SEAGC e informados mensalmente ao Gabinete do

Museu da Justica (MUSEU) para consolidacdo das informacGes gerenciais.

|

As informacdOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacao documentada apresentada a seguir:
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RETENGAO
5 (ARQUIVO DISPOSI-
IDENTIFICACAO cggﬁo R:;':f;? ACESSO ARN::“ZT%“AM R:: é’; ; PROTECAO | CORRENTE — PRAZO ~
DE GUARDA NA S
UO**)

Programacdo da SGADM/ . N Condigdes SGADM/
Agenda Cultural 0-2-2-3a SEAGC Irrestrito Pasta virtual Més/Ano apropriadas 2 anos DEGEA***
Informac3o sobre o SGADM/ Irrestrito . Numero/ Condigdes SGADM/
uso de imagem 0-2-2-3a SEAGC Pasta virtual Nome apropriadas 2 anos DEGEA
Lista de presenga . Ndmero/ - Lo
(FRM-SGADM-026- | 0-223b | SCAPM/ | irrestrito | pagia virtual Condices 2 anos Eliminagdo na
02) SEAGC Nome apropriadas uo
Pesquisa de
Opinido do Usuério SGADM/ ) ) Numero/ Condigdes Eliminag3o na
(FRM-PJERI-010- 0-0-3b SEAGC Irrestrito | Pasta virtual Nome | apropriadas 1ano uo
01)
Dados estatisticos SGADM/ . ) Numero/ Condigdes Eliminag&o na

-0- Irrestrito
da Agenda Cultural 0-0-3b SEAGC Pasta virtual Nome apropriadas Lano uo

. Irrestrito , .

Eventos culturais 0-1-2-2-1a SGADM/ Armério NUmero/ Condigdes 1ano SGADM/
(DVD) SEAGC Nome apropriadas DEGEA

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGADM/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais (DEGEA).

b) SGADM/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Osdadoslangados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o descarte

desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD- Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Seguranga dos Bancos de Dados e Servidores de

Aplicagdo.
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REALIZAR ENTREVISTA PARA REGISTRO DE MEMORIA INSTITUCIONAL

7. FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHOiE:

7.1 Fluxo do Procedimento Programar a Agenda Cultural

Solicitar a

realizacao de
evento

DIRECAO DO MUSEU/DECCO/SGADM

Eventos sem I
7 nformar os 3 -
custos adicionais CYOTER e Inlé[ar ‘a pn_)dudgao
e divulgacao dos
Gabinete do g3t

eventos

Iniciar a
contratacdo e/ou
pagamento dos
eventos

Informar
regularmente as
alteragdes para a
Direcdo do MUSEU

Pesquisar temas,
parcerias e
personalidade de
cunho juridico,
artistico e cultural

PROGRAMAR A AGENDA CULTURAL

Verificar se o
evento & gratuito
ou demanda custos
adicionais

. Incluir na prévia
Gratuito N da programacio
correspondente

v
Y

SEAGC

Programagdo Eventos com

Custos confirmada custas
adicionais adicionais
Identificar as Informar a
despesas Direcdo do MUSEU
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7.2

Fluxo do Procedimento Produzir e Divulgar a Agenda Cultural

3
2
5
=2
¥]
3
&
g Receber do Proceder a analise, Entrar em contato
< 3 FelE=r@ cc_ugtadto ionflrn’llar l::adta. Solicitar os dados Receber as Solicitar os Gabinete do fol;\ferecm\:l, Encammh_ardpara os | ;ﬂm. g rCOntrr:\ardas
-4 << (il (@) EER R (T (5 [t pertinentes informagoes servigos necessarios MUSEU as artes GEMERE LR LTS MBI, GIEBEE EE
< w e/ou parceiro evento e T propostas e divulgagao Coletivos, Projetos solicitagbes
9 ¥ gag aprovagio e/ou ONGs 1
2
>
o
[
«
N
=]
o
2
o
Eventos
o vistuais na Receber os
g plataforma convidados na sala Realizar testes
S TEAMS virtual
o
a Evento em que ndo
< & necessaria a
g identificacio dos Disponibilizar a Encaminhar os Registrar os dados
u v Liberar a entrada participantes Pesquisa de opinido TR e estatisticos para
< P N do Usuario g encaminhamento
<, do pablico no > (FRM-PJERJ-010-01) [*| consclidacao pelo mensal ao
v, ] horério definido Gabinete do Gab d
< P A para os MUSEU abinete do
9 @ — participantes MUSEU
=
= "
B 1 Dia do
= evento Evento presencial
N em que seja
2 _necessaria a Providenciar o
e Receber os identificacao dos registro da lista
o convidados Distribuir senhas participantes de presenca
Eventos (FRM-SGADM-026-
presenciais 02)
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7.3 Fluxo do Procedimento Realizar A¢6es em Arte-Educagao

REALIZAR ACOES EM ARTE-EDUCACAO
EDUCATIVO

Realizar visitas
mediadas, oficinas,
Jogos teatrais,
debates e outras
atividades

Divulgar as acdes
em arte-educacdo

Receber
solicitagdo de
agendamento da
acao em
arte-educagio

Analisar qual a
atividade

recomendada para

o publico
solicitante

Providenciar a
reserva de dia e
horario para
receber o grupo

Identificar os
Espagos e recursos
necessarios para
realizar as
atividades

No dia reservado,
receber o grupo e
realizar a atividade

Avaliar a
possibilidade de
atendimento no dia

da visita ou

o Publico oferecer
o eéspontaneo agendamento para
ﬁ outro dia Disponibilizar a
3 Pesquisa de E:cz?r::'a;f: Realizar apoio Registrar os dados Encaminhar
: Opinido do Usuario congalida 5?3 & técnico dos eventos estatisticos ( mensalmente ao
E lo (FRM-PJERJ-010-01) ot b virtuais da Agenda Eventos presenciais Gabinete do
< = para os MUSEU Cultural efou virtuais) MUSEU
= 5 participantes
wi 1
w 2
w =] .
S, w Contatar a equipe
: Debates efou de pnl::duqlac:
< parcerias e
M
-
5
o
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