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PJERJ

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @
Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Controle de Contas de Agua, Energia e
Destinacdo de Residuos da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SECER) e aos servidores das
demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 20/04/2026.

2 RereréNciAs [LE

e Lei 287/1979 - Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do

Estado do Rio de Janeiro e d4 outras providéncias

e Lei N23273/2001 - DispGe sobre a Gestdo do Sistema de Limpeza Urbana no Municipio do

Rio de Janeiro

e Lei N2 4191/2003 - Dispde sobre a Politica Estadual de Residuos Sdlidos e da outras

providéncias.

e Lei N2 4969/2008 - Dispde sobre objetivos, instrumentos, principios e diretrizes para a
Gestdo Integrada de Residuos Sélidos no Municipio do Rio de Janeiro e da outras

providéncias.

e Lein212.305/2010 - Institui a Politica Nacional de Residuos Sélidos; altera a Lei no 9.605, de

12 de fevereiro de 1998; e da outras providéncias.

e Decreto Estadual n2 40.645/2007 - Institui a separacdo dos residuos reciclaveis descartados
pelos 6rgaos e entidades da administracdo publica estadual direta e indireta, na fonte
geradora, e a sua destinacdo as associacdes e cooperativas dos catadores de materiais

reciclaveis, e da outras providéncias.

e Decreto Federal n? 10.936/2022 - Regulamenta a PNRS, detalhando a logistica reversa e a

estrutura do SINIR (Sistema Nacional de Informacdes sobre a Gestdo dos Residuos Sdlidos).

e Resolugdo CONEMA N279/2018 - Aprova a NOP-INEA-35 - norma operacional para o sistema

online de manifesto de transporte de residuos - SISTEMA MTR.
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e Portaria COMLURB 09/2025 - Estabelece os procedimentos para a presta¢do de informacgdes

pelos geradores de lixo extraordinario, nos termos do art. 68, inciso VIII, da Lei n? 3.273, de

06 de setembro de 2001.

e Ato Executivo TJ 130/2022 - Dispde sobre o procedimento de coleta seletiva de residuos no

ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

e Norma ABNT NBR 10.004/2024 - Sistema Geral de Classificacdo de Residuos Sdlidos

i
3 INDICADORES 11[I|]I|l

Sélidos que sdo reciclados

Quantidade total de residuos
recolhidos pela RODOCON X 100

NOME METODO PERIODICIDADE
Quantidade de residuos sélidos
Porcentagem de Residuos enviados para reciclagem/ ANUAL

|
4 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA * D:!-

1

As informacoes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo corrente,

de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cchll;io ACESSO R:Z[\,gr ’: :m::: o R: : : ; ; PROTECAO | CORRENTE—PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
. T -
Pvrocesso de Nota 0-5-2-2 Irrestrito | DISOP-SECER Back up N2 processo Condu.;oes elmp-o necessario Eliminagdo
Fiscal fatura apropriadas | *até o julgamento TCE

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administraggo.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte

desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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3

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

I Equipe do Servico de Controle de Contas de Energia, Agua e Destinacdo de Residuos da
Proposto por: . .
E Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SECER)

Aprovado por: Diretor do Departamento de Infraestrutura Operacional (SGLOG/DEIOP)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ' ¢ '

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — FISCALIZAR O CONTRATO DE RECOLHIMENTO DE RESIDUOS SOLIDOS

Fiscalizar o Contrato de Recolhimento de Residuos Salidos

Vistoriar Areas de residuos nas Unidades Usuarias

Apensar Termo ‘

Informar o
Programar = gestor da Realizar a de Vistoria no ®
vistorias % 7] unidade sobre vistoria DIOCEsso
a vistoria administrativo ‘
‘ Encaminhar Monitorar o
demandas aos  atendimento
D;;::':;:g:: responsaveis da demanda ‘
o
&
g Promaover Atesto da Nota Fiscal
w
Solicitar a UO Receber da Receber da ’
indicagdo de | |unidade Boletim contratada e Analisar
responsavel de Controle e A’c:r:g ::'::: n° relatorio e Consolidar as Confrontar (i df{g::: de L Conferir nota avaliagio "
pela entrega Avaliagio do dos boletins quive informagaes dados > MTR (2 fiscal refcrengc a0 a0 processo
deresiduosa | |Recolhimento de referantas a SeVico
contratads Reslduos coleta o o i Regi
olicitar informar ao . lorificar se istrar a
esclarecimentos gestor do (@), :“’(95” de houve alteragdo no
q - aturamento
20 responsavel contrato el Recamacio iregularidade REMAC '
Informagdes
Persisténcia da Informagdes
discrepantes i HSDEN regularizadas Irregularidade
BErepenga confirmada I
b} ;
1 Encaminhar a
€ Analisar Mestarnots || Divisdo de
3 documentagao fiscal Suporte ’
g Operacional
™
p:
N
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