LEGALIZAR VEICULOS DA FROTA DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO
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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Cadastro e Documentac¢do da Frota da

Secretaria-Geral de Logistica (SLOG/SEFRO) e aos servidores das demais unidades organizacionais

(UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de

05/06/2026.

2 Rereréncias [LE]

e Lei Federal n.29503/97 - Cddigo de Transito Brasileiro (CTB).
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3 INDICADORES il

NOME

METODO

PERIODICIDADE

Percentual de veiculos
legalizados

{(N2 de veiculos legalizados no
periodo/total de veiculos agendados

no periodo) x 100}

Anual

4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA = j

As informacgdes deste processo de trabalho sdao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO COD'EO ACESSO RESPON ARMAZE RECUPE PROTECAO | CORRENTE —PRAZO DE | DISPOSICAO
CCcb SAVEL NAMENTO RACAO GUARDA NA UO**)
Copia da Disco Condigdes Eliminacs
correspondéncia 0-6-2-2 j SEFRO Irrestrito Rigido Data apropriadas 1 ano ona U%
expedida (e-mail) 9 e Backup
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gest&do de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administraggo.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

c

= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ @ Proposto por: Equipe do Servigo de Cadastro e Documentagéo da Frota (SEFRO)
Aprovado por: Secretario-Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)
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FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO éjjl

5.1 Fluxo do processo de trabalho - Legalizar veiculos da frota do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro

LEGALIZAR VEICULOS DA FROTA DO PODER JUDICIARIO DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Encaminhar Receber as Enviar uma copia Protocolar o . Consultar & .
pedido de Motas Fiscais da Nota Fiscal de Enviar uma Abrir processo pedido de F;;iréRrGt'é‘:;:a SGLOG/DEPAM Iniciar o 2?;;;:22;::’2; Arquivar todos Providenciar o Iniciar o
pagamento da originais de aquisicio dos copia para a de primeira primeira licenca CRLY dasJ Ten se o veiculo cadastro do P . o e emplacamento processo
DUDA & aquisicao dos veiculos oficiais DITRA licenca e confeccio de ks \asres oficial ja foi veiculo oficial veicula oficial da veiculo oficial administrativo
SGLOG/SECET veiculos oficiais a0 DEPAM placas cadastrado
|\.
Legalizar Veiculos novos
o]
E SIM N so?fséat;iaarr: o Deixar o veiculo
& | aspendincasd 1y ol parqueado
licenciamento
‘ Protacolar o 2 v
pedido de :Berar relagao da Algum veiculo oficial
E : rota em uso no P
licenciamento PIER) a ser nio licenciado /
‘ anual junto ao [t legalizado 7
DETRAN/R A
Realizar o ) Registrar e )
agendamento Retirar o AT Enviar
‘ dos CRLV-d no dadas CRLVs-Digitaliza
licenciamentos DETRAN/RJ SISTRANSP dos acs usuarios
‘ anuais em grupo

Regularizar Licenciamento Anual
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