Eg GERENCIAR REEMBOLSO E ANOTAR MULTAS =
PJERJ

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA (€

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos para o processamento eletrénico dos
reembolsos dos atos gratuitos de nascimento e 6bito e o reembolso dos atos gratuitos
contemplados pelo FUNARPEN/RJ, bem como a anotagdo de multas pelo Servico de Coleta e
Andlise de Dados Extrajudiciais, da Diretoria-Geral de Fiscalizacdo e Apoio as Serventias
Extrajudiciais (DGFEX/SECAD). Além disso, prové orientacbes as demais unidades
organizacionais (UOs) e aos servicos extrajudiciais que tém interfaces com esse processo de

trabalho, passando a vigorar a partir de 20/08/2026.

2 REFERENCIAS LE]

e Lei Federal n? 9.534/1997 — Regulamenta a pratica dos atos gratuitos de

nascimento e 6bito, em dmbito nacional;

e Lei Estadual n? 6281/2012 - Cria o FUNARPEN/RJ com a finalidade de compensar
aos registradores civis das pessoas naturais os atos praticados gratuitamente

pelos mesmos, salvo aqueles abrangidos pela Lei Estadual n2. 3.001/1998;

e Lei Estadual n2? 3001/1998 — Dispbe, no ambito estadual, sobre a viabilizagdo da
concessdo de gratuidade nos registros civil de nascimento e assentos de 6bito,
bem como na primeira certiddo respectiva em consonancia com as disposi¢des da

Lei Federal n2 9534, de 10 de dezembro de 1997;

e Lei Estadual n? 10.234/23 - Disciplina o Fundo de Apoio aos Registros Civis das
Pessoas Naturais do Estado do Rio de Janeiro - FUNARPEN/RJ.

e Resolucdo OE n%. 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio

do Estado do Rio de Janeiro;

e Resolucgdo CM n? 15/1999 - Estabelece normas sobre o procedimento
administrativo fiscal, a ser aplicado no ambito do Poder Judiciario do Estado do

Rio de Janeiro;

e Ato Executivo Conjunto TJ/CGJ n? 02/2014 — Institui, a partir do dia 10/03/2014, o

selo de fiscalizacdo eletronico;
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e Cddigo de Normas da Corregedoria-Geral da Justica (CNCGJ-RJ) — Parte

Extrajudicial — Aplicavel no que dispGe sobre regras e procedimentos pertinentes

ao pagamento de reembolso dos atos gratuitos de registros, respectivas primeiras

e demais vias de certiddes de nascimento e Obito, além dos procedimentos

concernentes ao acompanhamento das transmissdes dos selos apostos nos atos

reembolsaveis e ndo reembolsaveis.

3 INDICADORES il

NOME

METODO

PERIODICIDADE

Valor pago a titulo de reembolso
dos atos gratuitos contemplados
pelo FUNARPEN/RJ

Valor total de reembolsos (FUNARPEN/RIJ)
depositados no més corrente

Mensal

4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA *

]

el

As informacbes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICAGAO ccc)collﬁo ACESSO R:?\'\’I(EP- :I\:“':':;TE(') R::g; ;’ PROTECAO | CORRENTE —PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Controle de . Planiha | Nomeda | 2ackupe Eliminaca
0-6-2-2g SECAD | Irrestrito . : condigdes 5 anos
Reembolso Eletronica Planilha ; onaUo
apropriadas
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
s7® . .
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
':iﬁ] Proposto por: Equipe do Servico de Coleta de Analise de Dados Extrajudiciais (SECAD)
Aprovado por: Diretor-Geral da Diretoria de Fiscalizagdo e Apoio as Serventias Extrajudiciais (DGFEX)
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==

5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO *+1

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — GERENCIAR REEMBOLSO E ANOTAR MULTAS

GEREMCIAR REEMBOLSO E ANOTAR MULTAS
Chefe do SECAD f Processante

R L0
[+] L B = [+] |
GERENCIAR O ANALISAR A PUELICAR A PROCEDER A
REEMBOLSO PRESTACAO DE RECEITA AMOTACAO DE
CONTAS DOS5S CARTORARIA MULTAS
REEMEOLSOS
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