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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Andlise e Apropriacdo Contabil da

Secretaria-Geral de Planejamento, Coordenacdo e Financgas (SGPCF/DICLA), passando a vigorar a

partir de 25/05/2026.

2 Rrereréncias  LE

Constituicdo Federal 1988;

Lei Complementar n2 101/2000 - Estabelece normas de finangas publicas voltadas

para responsabilidade na gestdo fiscal e da outras providéncias;

Lei Federal n2 4.320/64 — Estatui normas gerais de direito financeiro para elaboracéo
e controle dos orcamentos e balangos da Unido, Estados, dos Municipios e do Distrito

Federal;

Lei Estadual n® 287/79 - Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Lei Estadual n? 3.506/00 - Altera dispositivos da Lei n? 287, de 04 de dezembro de

1979, e da outras providéncias;

NBC TSP Estrutura Conceitual — Estrutura conceitual para elaboracdo e divulgacdo de

informacao contdbil de propdsito geral pelas entidades do setor publico;

Manual do Gestor Publico da Contadoria Geral do Estado / Secretaria de Estado de

Fazenda e Planejamento do Rio de Janeiro;

Normas Brasileiras de Contabilidade Aplicadas ao Setor Publico — NBC TSP;
Manual de Contabilidade Aplicada ao Setor Publico — MCASP;

Plano de Contas Unico — SIAFE-Rio;

Quadro de Detalhamento das Receitas e Despesas Orgamentarias — QDRD;
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3  GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA

e Decreto Estadual n? 49.509 de 14 de fevereiro de 2025 — Estabelece Normas
Complementares de Programacdo e Execucdo Orcamentaria, Financeira e Contabil

do Poder Executivo para o Exercicio de 2025 e da outras providéncias;

e Classificador de Planejamento e Orgamento 2025.

3.1 Asinformacgdes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cggﬁo R:Z':ICELN' ACESSO l:‘:ﬂ“::;fb R::g; ;‘ PROTECAO | CORRENTE-PRAZO | DISPOSICAO
DE GUARDA NA UO*¥)
Relatorio de Execugdo Data- Condigdes Eliminagdo na
Orgamentaria Despesa/ | 0-5-1-2-2¢ DICLA Irrestrito Pasta 9 1ano ¢
. Assunto apropriadas uo
Receita
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a)

b)

]
1]

@ b i

Eliminagdo na UO — procedimentos - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA,; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos
do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e
o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cépias de Seguranga de Dados.

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003
Elaborado por: Equipe da Divisdo de Andlise e Apropriagdo Contabil (DICLA)
Aprovado por: Diretor do Departamento Contabil da DGPCF (SGPCF)

RAD-SGPCF-013 Rev.16 Pagina 2 de 3




ACOMPANHAR EXECUCAO ORCAMENTARIA DE RECEITAS E DESPESAS

é?.

4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO "

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ACOMPANHAR EXECUCAO ORCAMENTARIA DE RECEITAS E DESPESAS.

ARIA DE

ACOMPANHAR EXECUCADO ORCAMENT
RECEITAS E DESPESAS

SERAG

Acompanhar
BXECUCAD
arcamentaria

[+]

Atualizar Emitir relatdrios
demanstrativas contabeis

[+] [#]

Verificar publicagdes
oramentarias

Erviar Ercarminhar
demanstrativos demenstrativos mensais
mensais das receitas para publicagso no portal
arrecadadas "Transparéncia
despesas realizadas Institucional™
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