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CONFERIR PROCESSOS DE PAGAMENTO COM
RETENCAO DE TRIBUTOS Y,

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdao de Conferéncia e Liquida¢dao da Despesa, da

Secretaria Geral de Planejamento, Coordenacdo e Finangas (SGPCF/DILID) e aos servidores das

demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 10/06/2026.

2 REFERENCIAS %

RAD-SGPCF-024

Lei Federal n? 4.320/64 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orgamentos e balangos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal;

Lei Estadual n2 287/1979 — Aprova o Cdodigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Lei Estadual n2 3.506/2000 — Altera dispositivo da Lei n2 287/1979 (art. 92 -

liqguidagao da despesa);

Decreto Estadual n? 27.821/2001- Regulamenta o art. 92 da Lei n? 287/1979,
alterada pela Lei n? 3.506/2000;

Lei Complementar n2 116/2003 — Dispde sobre o Imposto sobre Sevicos de
Qualquer Natureza, de competéncia dos Municipios e do Distrito Federal, e da

outras providéncias;

Decreto Municipal n? 10.514/1991 - Regulamenta as disposicoes legais relativas ao

Imposto sobre Servicos de Qualquer Natureza;

Lei Federal n2 14.133/2021 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo
Federal, institui normas para licitagdes e contratos da Administracao Publica e da

outras providéncias;
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Instrucdo Normativa SEGES/ME n? 77, de 04/11/2022 - Dispde sobre a observancia
da ordem cronolégica de pagamento das obrigagdes relativas ao fornecimento de
bens, locacbes, prestacdo de servicos e realizacdo de obras, no ambito da

Administracdo Publica federal direta, autarquica e fundacional;

Resolucdo CNJ n2 169, de 10/11/2013 - Dispde sobre a retencdo de provisdes de
encargos trabalhistas, previdenciarios e outros a serem pagos as empresas
contratadas para prestar servicos, com mao de obra residente nas dependéncias de

unidades jurisdicionadas ao Conselho Nacional de Justiga (CNJ);

Lei Federal n2 12.440/2011 — Acrescenta Titulo VII-A a Consolidagdo das Leis do
Trabalho (CLT), aprovada pelo Decreto-Lei n° 5.452, de 1° de maio de 1943, para
instituir a Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas, e altera a Lei n° 8.666, de 21

de junho de 1993.

Instrucdo Normativa RFB n2 2110/2022 - Dispbe sobre normas gerais de tributagdo
previdencidria e de arrecada¢do das contribuicdes sociais destinadas a Previdéncia
Social e das contribuicdes devidas a terceiros, administradas pela Secretaria

Especial da Receita Federal do Brasil (RFB).

IN INSS/PRES n® 128/2022 - Disciplina as regras, procedimentos e rotinas

necessarias a efetiva aplicacdo das normas de direito previdenciario.

BE
3  GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * -J C

3.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e

recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o descarte desses dados cabem a

Secretaria Geral de Tecnologia da Informacdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e

Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

RAD-SGPCF-024
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= Base Normativa:

'_l_ @] Proposto por:

Aprovado por:

RAD-SGPCF-024

Ato Executivo n2 2.950/2003

Equipe da Divisdo de Conferéncia e Liquidagdo da Despesa (SGPCF/DILID)

Secretario-Geral da Secretaria Geral de Planejamento, Coordenagdo e Finangas (SGPCF)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

4.1

I:ZD

FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - CONFERIR PROCESSOS DE PAGAMENTO COM RETENGAO DE TRIBUTOS

Receber processo
de pagamento

Verificar se ha no
processo a NF,
fatura ou
documento
equivalente

CONFERIR PROCESS05 DE PAGAMENTO COM RETENCAO DE TRIBUTOS
SGPCF

—L,

Conferir processo de
pagamento de servigos
prestados por pessoas

juridicas flocagao de

mao-de-obra

—L.

b4 Assinar a
listagem, anexar
30 processo e
e remeter ao SELID

Conferir processo de
pagamento de
Execugio de Obra
(Construgio Civil)

i

Conferir Processo de
Pagamento de servigos
prestados por pessoa
Fisica
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