PROCEDIMENTOS PARA A EXECUCAO FINANCEIRA DAS FOLHAS
A DE PAGAMENTO DOS SERVIDORES, MAGISTRADOS E %)
I PENSIONISTAS DOS MAGISTRADOS DO PJER)

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Elaboracdo de Plano de Pagamento das
Despesas Obrigatérias, da Secretaria-Geral de Planejamento, Coordena¢do e Finangas

(SGPCF/DIEPP), passando a vigorar a partir de 25/06/2026.

2 Rereréncias LLE

e Lei Federal n? 4.320/1964 — Estatui Normas Gerais de Direito Financeiro para
elaboracdo e controle dos orcamentos e balancos da Unido, dos Estados, dos

Municipios e do Distrito Federal;

e Llei Estadual n® 287/1979 — Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e

Contabilidade Publica do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Lei Complementar n2 101/2000 — Estabelece normas de finangas publicas voltadas

para a responsabilidade na Gestdo Fiscal e da outras providéncias.

3 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * D—'\J

3.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em pasta prépria, no seu
arquivo corrente eletronico, de acordo com a tabela de gestdo da informacdao documentada,

apresentada a seguir:

. RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cggﬁo R:ZF\’;:? ACESSO |\?:|\I\::|:$o R::g; ; PROTEGCAO | CORRENTE - PRAZO DE| DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
COpIaS. de Oficios 0-6-2-2j DIEPP Irrestrito Pafta. Assunto e data Condlgoes 1ano Eliminaggo na
expedidos Eletrénica apropriadas uo
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
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Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do
e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagédo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.
aTe . ;
= Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
'_l_ @] Proposto por: Divisdo de Elaboragdo de Plano de Pagamento das Despesas Obrigatérias (DIEPP)
Aprovado por: Diretor do Departamento Financeiro (SGPCF)
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO :E:

4.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - COORDENAR PROCEDIMENTOS PARA A EXECUGAO FINANCEIRA DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DOS
SERVIDORES, MAGISTRADOS E PENSIONISTAS DOS MAGISTRADOS DO PJERJ
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4.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - COORDENAR PROCEDIMENTOS PARA A EXECUGAO FINANCEIRA DAS FOLHAS DE PAGAMENTO DOS

SERVIDORES, MAGISTRADOS E PENSIONISTAS DOS MAGISTRADOS DO PJERJ (CONTINUAGAO)
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