A GERIR DEPARTAMENTO DE EXAME DE a b
- ADMISSIBILIDADE RECURSAL =

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

B
~ e @
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) prescreve requisitos de gestdo pertinentes ao Departamento
de Gestdo e Exame de Admissibilidade Recursal da Terceira Vice-Presidéncia (3VP/DEARE), bem
como prové orientagdes aos servidores das demais unidades organizacionais que tém

interfaces com esse processo de trabalho, passando a vigorar em 20/04/2026.

2 REFERENCIAS ]
e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;
e (Cddigo de Processo Civil;
e (CAdigo de Processo Penal;

e Regimento Interno — em vigor a partir do dia 09/03/2024 — artigo 35, VI, b -
Competéncia da Terceira Vice-Presidéncia para processar Recurso Ordinario em

matéria civel;

e (dAdigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —

Parte Judicial;
e Cddigo de Etica do Servidor e do Colaborador;

e Aviso n? 3/2013 — Resolve que o sistema intitulado Malote Digital passa a ser o
meio eletrénico através do qual se dard a comunicacao da Terceira Vice-Presidéncia
com os demais 6rgdos do Poder Judicidrio, devendo ser utilizado para envio de

correspondéncias oficiais, e da outras providencias;

e Portaria 3VP n2 01/2024 — promoveu a 12 consolidagdo de atos normativos da
Terceira Vice-Presidéncia. Entre outras deteminagdes, no aritgo 19, delega atos

ordinatorios;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 03/2025 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judiciario do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
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https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2015-2018/2015/lei/l13105.htm
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto-lei/del3689.htm
https://cgj.tjrj.jus.br/consultas/legislacao
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167097
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167097
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167097
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=167097
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=166047
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=200211

GERIR DEPARTAMENTO DE EXAME DE ADMISSIBILIDADE RECURSAL

3 INDICADOR

100.000 habitantes

NOME FORMULA PERIODICIDADE
[ (Agravo em Resp. provido + Agravo em Resp provido em parte) / (Resp.
Taxa de reforma de decisdo de | provido + Resp. provido em parte + Resp ndo provido + Agravo em Resp.
Mensal
indeferimento pelo STJ provido + Agravo em Resp provido em parte + Agravo em Resp. ndo
provido) ] x100
[ (Agravo em RE provido + Agravo em RE provido em parte) / (RE
Taxa de reforma da decisdo de
provido + RE provido em parte + RE ndo provido + Agravo em RE provido Mensal
indeferimento pelo STF
+ Agravo em RE provido em parte + Agravo em RE ndo provido) ] X 100
Recorribilidade interna [ (Embargos de Declaragdo + Agravo Interno) / Total de decisdes ] X 100 Mensal
Recorribilidade externa [ ( Agravos em Resp + Agravos em RE) / (RE + Resp) ] X 100 Mensal
Recursos novos ao STF por
( RE + Agravo em RE) / 100.000 habitantes Mensal
100.000 habitantes
Recursos novos ao STJ por
( Resp + Agravo em Resp) / 100.000 habitantes Mensal

4  GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * Ud

|

4.1 Asinformagdes deste processo de trabalho sdo geridas pela unidade organizacional e mantidas
em seu arquivo corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada
apresentada d seguir:

. RETENGCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO C(chIIﬁO R:Z':f;?- I\II-\ I'\‘I\T:I\T'IF(-) RRE :g AP;- PROTEGCAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Digitalizacdo e . N Backup ou Eliminagdo
00.06.06.02.00.0003 0-6-6-2c Diretor Digitalizacdo OneDrive Backup 5 anos na UO
Copia de - R
Correspondéncia 0-6-2-2j Diretor Pasta Numero Condlsoes 1lano Eliminagdo
. apropriadas na UO
Expedida
Correspon.denaa 0-6-9-1 Diretor Pasta Assunto Condlg;oes 3 anos Eliminagdo
Recebida apropriadas na UO
Escala de férias 0-2-4-2a Diretor Pasta Data Condlg;oes 2 anos Eliminacdo
apropriadas na UO
Estagiario 0-2-2-2-1g Diretor Pasta Data Condl.goes 3 anos Eliminagdo
apropriadas na UO
Frequéncia de pessoal | 0-2-9-1-1b Diretor Pasta Data Condl.goes 2 anos Eliminagdo
apropriadas na UO
Guia de Remessa 0-6-2-2c Diretor Pasta Numero do Condl.goes 3 anos Eliminagdo
processo apropriadas na uo
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" RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO ccc)glﬁo R:Z"’;:? r‘?:lhwn:rf:o R::é"; ; PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Backup e Eliminagdo
Ordem de Servigo 0-2-3-1-3a Diretor Disco rigido Data condigdes 3 anos na Ué
apropriadas
Quadro de Controle de DEARE/
Produtos Ndo DiIcOm/ Condigdes Eliminagdo
Conformes 0-1b DIPRE/ Pasta Data apropriadas 1lano na UO
(FRM-3VP-006-03) DIAUT
Relatdrio de
InformacBes Condigdes Eliminagdo
Gerenciais Setorial do 0-0-3d DEARE Pasta Assunto apropriadas 2 anos na UO
12 Semestre (RIGER)
Relatério de
8 icd SGCON/
Informagoes . 0-0-3c DEARE Pasta Assunto Condn.;oes 5anos
Gerenciais Setorial apropriadas DEGEA
Anual (RIGER)
Termo de Eliminagdo . Condi¢des SGCON/
de Documentos 0-6-2-6-2a Diretor Pasta Assunto apropriadas 5 anos DEGEA***

Legenda:
CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gest&o de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
C) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a
protecdo e o descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia de Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 —
Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
ST . .
= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Elaborado por: Departamento de Gestdo e Exame de Admissibilidade Recursal (DEARE)

Diretor do Departamento de Gestdo e Exame de Admissibilidade Recursal da Terceira

Aprovado por: Vice-Presidéncia (3VP/DEARE)
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