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ELABORAR E COORDENAR PUBLICACOES CIENTIFICAS

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.
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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA.@

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

(EMERYJ), e tem por objetivo padronizar os procedimentos relativos aos processos de trabalho de

elaboracgao, coordenagdo e publicacdo de periddicos cientificos da EMERJ, passando a vigorar a

partir de 25/06/2026.

2 Rereréncias LE]

Ato Regimental n? 02/2025 — Dispde sobre o Regimento Interno da Escola da

Magistratura do Estado do Rio de Janeiro - EMERJ;

NBR 10.520 (jul./2023) - Informacdo e Documentagdo — Citagdes e Documentos —

Apresentacao;

NBR 6023 (nov./2018), versdo corrigida 2020) — Informacdo e Documentagdo —

Referéncias — Elaboracao;

NBR 6021 (maio/2015), versdo corrigida 2016) — Informacdo e Documentacdo —

Publicacdo periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao;

NBR 14.724 (abril/2011) — Informag¢do e Documentac¢do — Trabalhos Académicos —

Apresentacao;

NBR 6022 (maio/2018) — Informacdo e Documentacdo — Artigo em publicacdo

periddica técnica e/ou cientifica — Apresentacao;

NBR 6028 (maio/2021) — Informac¢do e Documentag¢do — Resumo, resenha e recensdo

— Apresentagao.
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3 INDICADORES Hillill

NOME FORMULA PERIODICIDADE

Revista Direito em Movimento Mensal

N2 absoluto de citacdes dos artigos em outras
publica¢Ges cientificas. *

Revista da EMERJ Mensal

N2 absoluto de citagdes dos artigos em outras
publica¢Ges cientificas. *

*Notas: Para o célculo do niumero de citagBes dos artigos em outras publicag¢Ges cientificas é utilizado o indice bibliométrico do Google Académico.
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http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=282341&integra=1
http://www4.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=282341&integra=1
http://www2.uesb.br/biblioteca/wp-content/uploads/2016/05/NBR-10520-CITA%C3%87%C3%95ES.pdf
http://www2.uesb.br/biblioteca/wp-content/uploads/2016/05/NBR-10520-CITA%C3%87%C3%95ES.pdf
https://www.normasabnt.org/abnt-nbr-6023/
https://www.normasabnt.org/abnt-nbr-6023/
https://www.normas.com.br/visualizar/abnt-nbr-nm/5259/nbr6021-informacao-e-documentacao-publicacao-periodica-tecnica-e-ou-cientifica-apresentacao
https://www.normas.com.br/visualizar/abnt-nbr-nm/5259/nbr6021-informacao-e-documentacao-publicacao-periodica-tecnica-e-ou-cientifica-apresentacao
https://www.normasabnt.org/abnt-nbr-14724/
https://www.normasabnt.org/abnt-nbr-14724/
https://www.abnt.org.br/
https://www.abnt.org.br/
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4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J

7.1 As informagbes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

eletrénico, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

oenticagho | 00O | RESPON- | oy | arwazewa- | mecupe | pnore. | ol D00 | s
GUARDA NA UO**)
'I?/Tc\)/\ilsi:e:ti;eito em 0-6-5-1-2a LIPPI Irrestrito eIeF:Ztnaica EAdr;gﬁ/o Backup 2 anos DSE%(éitli*
Revista da EMER] | 0-6-5-1-2a LIPPI Irrestrito ele':;fica 2;:;’5/0 Backup 2 anos SDGECGOE':/
Z(ZZ;;Z”:OS 0-6-2-2] LIPPI Irrestrito elei?;:"ica N:sTuer:too/ Backup lano E"m":j‘ééo na
Oficios expedidos 0-6-2-2j LIPPI Irrestrito eleiigtr:ca N:sTuer:too/ Backup 1lano Elimir:Jaééo na
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e

o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia de Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

d) Semanalmente é realizado “backup” em HD externo de todas as Informag&es Documentadas.

sre

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

'_l_ éﬂ Elaborado por: Laboratdrio de Inovagao, pesquisa e parcerias institucionais (LIPPI)
Aprovado por: Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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5 FLUXO DOS PROCESSOS DE TRABALHO ﬁ

8.1 FLUXO DOS PROCESSOS DE TRABALHO - ELABORAR REVISTA DIREITO EM MOVIMENTO E REVISTA DA EMERIJ

SERET

Atualizar os
dexadoras das
ravistas

LER

SEDEG

ELABORAR REVISTAS CIBNTIFICAS: DIRETO EM MOVIMEN TO E REVE TA DA EMER)

o AUTOR
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