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REALIZAR CURSO OFICIAL DE FORMACAOQ INICIAL
PARA MAGISTRADOS

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

_ . 4 (&
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro

(EMERJ) e aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém interfaces com este

processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 10/04/2026.

2 REFERENCIAS

Resolucdao ENFAM n2 2 de 7 de janeiro de 2025 — DispOe sobre os programas para a
formacdo e o aperfeicoamento de magistrados e regulamenta os cursos oficiais para o

ingresso, a formacao inicial e o aperfeicoamento de magistrados e de formadores;

Resolucdo ENFAM n? 1 de 7 janeiro 2025 - disciplina a contratacdo e a retribuicdo
financeira pelo exercicio de atividade docente e pela participacgdo em banca

examinadora de curso de pds-graduacao;

Instrugao Normativa ENFAM n2 2 de 8 de janeiro de 2025 - Disciplina o credenciamento

de cursos oficiais;

Ato Normativo TJ n2 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico
do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispGe sobre sua implantacao

e seu funcionamento;

Resolu¢cdo CM n202/2022 - Regula os Processos de Vitaliciamento dos Magistrados do

Tribunal de Justica do Rio de Janeiro.

3 INDICADOR ﬁ‘ﬁﬁlfﬁ

NOME FORMULA PERIODICIDADE

indice da avaliagdo do Curso
Oficial de Formacao Inicial para ISai+.. Isaio/ 10 x 100
Magistrados

Ao final de cada Curso de
Formacao Inicial

4  GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA © UJ

|

As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informagao documentada apresentada a seguir:
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RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cg([:)éio RESA':;:':" ACESSO hf:&":;:b R::é’;g’ PROTEGAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Curso  Oficial de
~ - . Pasta SGCON/
-1- °
Formagao Inicial para| 4-1-la DIFOR Irrestrito eletrdnica N2 do Curso Backup 3 anos DEGEA***
Magistrados
Oficios/Memorandos . . Pasta Eliminagdo
0-6-2-2 DIFOR | trit Dat Back 1
expedidos - DIFOR ) rrestrito eletronica ata ackup ano na UO
Oficios/Memorandos . . Pasta Eliminagdo
-6-2- DEAMA
expedidos - DEAMA 0-6-2-2j Irrestrito eletronica Data Backup Lano na UO
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

C) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegao

e o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia de Informagado (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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Elaborado por:

Aprovado por:

Base Normativa:

Ato Executivo n? 2.950/2003

Diretor do Departamento de Aperfeicoamento de Magistrados (DEAMA)

Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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12 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO ﬁ

12.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — REALIZAR CURSO OFICIAL DE FORMAGAO DE MAGISTRADOS

Enviar ao DEAMA
listagem com os
nomes dos novos
juizes e
respectivos
desembaraadores

Conselho de
Vitaliciamento (COVIT)

Inserir em sistema
os dados dos
magistrados

aprovados

Secretaria-Geral de Gestio
de Pessoas (SGPES)

Cadastrar participantes
do Curso Oficial de
Formacgao Inicial para
Magistrados

Realizar Curso Oficial de Formacao de Magistrados
DEAMA

P
I ‘\
©
[ [+
Encaminhar pedido Crezc:;ac?aanfeentc Executar Curso Oficial de Concluir os Tratar da solenidade de
de credenciamento Formacao Inicial para Magistrados cursos encerramento do Curso

nos autos Oficial de Formacao

Inicial para Magistrados

Tratar do estagio supervisionado
dos juizes vitaliciandos

Coordenador do Curso

Definir as

atividades
académicas
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