AN REALIZAR CURSOS OFICIAIS DE FORMACAO Q@

PIERJ CONTINUADA PARA MAGISTRADOS

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento estd atualizada.
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1 CAMPO DE APLICAGCAO E VIGENCIA @ -

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Departamento de Aperfeicoamento de
Magistrados da Escola da Magistratura do Estado do Rio de Janeiro (EMERJ/DEAMA), passando
a vigorar a partir de 25/06/2026.

X L]
2 REFERENCIAS

e Resolugcdo CNJ n? 106/2010 e alteracdes — Dispde sobre os critérios objetivos para aferi¢do

do merecimento para promocao de magistrados e acesso aos Tribunais de 22 grau;

e Resolugdo ENFAM n?2 2 de 7 de janeiro de 2025 — Dispde sobre os programas para a
formacdo, e o aperfeicoamento de magistrados e regulamenta os cursos oficiais para o

ingresso, a formacao inicial e o aperfeicoamento de magistrados e de formadores;

e Resolucdo ENFAM n2 1 de 7 de janeiro de 2025 - disciplina a contratacdo e a retribuicdo
financeira pelo exercicio de atividade docente e pela participacdo em banca examinadora de

curso de pds-graduacao

e Resolucdo ENFAM n2 08 de 7 de janeiro de 2025 - Estabelece os critérios de pontuagdo ou
valoracdo de aperfeicoamento técnico para promocao dos(as) magistrados(as) estaduais e

federais;

e Instrucdo Normativa ENFAM n? 2 de 8 de janeiro de 2025 — Disciplina o credenciamento de

cursos oficiais da Escola Nacional de Formacdo e Aperfeicoamento de Magistrados;

e Ato Normativo TJ n2 19/2020 - Institui e implanta o Processo Administrativo Eletrénico do
Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro - SEl e dispGe sobre sua implantagdo e seu

funcionamento.

e RESOLUCAO OE n? 18/2024 - Regulamenta e estabelece procedimentos para a
movimentagao funcional de Magistrados na carreira da Magistratura do Estado do Rio de

Janeiro.
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3 INDICADOR .ﬂ/

NOME FORMULA PERIODICIDADE
indice da Avaliagdo dos Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para Promogdo na Isal+...1sa9 /9 x 100 Mensal
Carreira - Presencial
indice da Avaliacdo dos Cursos Oficiais de
Aperfeicoamento para Promogdo na Isal+...1sa9 /9 x 100 Mensal
Carreira - EaD
ParticipacBes dos Juizes Quantidade deJu.lzes participantes em Mensal
aperfeicoamento
Participacdes dos Juizes em cursos ndo | Quantidade de juizes participantes em Mensal
credenciados aperfeicoamento
co L . Total de Magistrados Capacitados X
Indice de Capacitagao de Magistrados ) Mensal
Total de Magistrados
) ) (Total aplicado em capacitagdo +
Orgcamento de custeio aplicado em ld 4 . 4 Mensal
capacitacio de magistrados Total do orgamentolcc)aocustelo executado)
X

4  GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * U

1

4.1 As informacGes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestao da informagao documentada apresentada a seguir:

a RETENGAO (ARQUIVO
o D E - E- E E- = ~
IDENTIFICACAO C(C) Cll;io R SSAF\’/(IJET ACESSO ':\ :“I:I::T o RR : CU ; o PROTECAO | CORRENTE- PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO*¥*)
Curso Credenciados - . Pasta SGCON/
ENFAM 4-1-1a DIFOR Irrestrito cletrénica Data Backup 1ano DEGEA***
Copia de Oficios/ Pasta Eliminacdo
Memorandos expedidos | 0-6-2-2j DEAMA Irrestrito - Data Backup lano ¢
eletrénica na UO
- DEAMA
Oficios/Memorandos . Pasta Eliminagdo
0-1-2-5 1
recebidos - DEAMA a DEAMA Irrestrito eletrénica Data Backup ano na UO
Cépias de  Oficios/ . . Pasta Eliminagdo
Memorandos expedidos 0-6-2-2] DIFOR Irrestrito eletronica Data Backup Lano na UO
Pesquisa de Demandas
por ClIJI‘SOS Oficiais de 0-0-3b DIAPE Irrestrito Pafta. Data Backup 2 anos Eliminagdo
Aperfeicoamento  para eletronica na UO
Promogado na Carreira
Atas de Reunido do
Magistrado  Supervisor
de Formagdo e 0-1-1a DEAMA Irrestrito Pafta. Nome Backup 3 anos SGCON/
. eletrénica DEGEA
Aperfeicoamento de
Magistrados
Solicitagdo de
Credenciamento de
AcGes Educativas
¢ i . 4-1-1a DIAPE Irrestrito Pafta' Nome Backup 2 anos SGCON/
Modalidades Presencial eletronica DEGEA
e Semipresencial FRM-
EMERJ-013-10

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria Geral de Gestdo do Conhecimento.
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Notas:

a. Eliminagdo na UO — procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b. SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os
Documentos do Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c. Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do
e o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 - Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cépias de Segurancga de Dados.

s

Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por:

(T

Diretor do Departamento de Aperfeicoamento de Magistrados (DEAMA)

Aprovado por:

Assessora de Governanga, Sustentabilidade e Compliance (ASGET)
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO i

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — REALIZAR CURSOS DE FORMAGAO CONTINUADA PARA MAGISTRADOS

e Mlalalal©

Aprovar a Elaborar Executar Projeto Concluir Curso
Programacac Projetos de de Ensino
Anual de Ensino Ensing Individua

Elaborar Cursos de Formacdo Continuada de Magistrados

o Ls

Prestar Informacdo nos Prestar Informacio
procedimentos de sobre atuagdo de
Promocéo e Remocdo de docentes
Wagistrados

Processar Documentacdo
Suplementar de Cursos nos
Reqgistros Académicos

Realizar Cursos de Formacdo Continuada para Magistrados
DEAMA

Prestar Informacoes Processar Documentos
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