TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéao - DGTEC
Departamento de Relacionamento com o Usuério — DERUS

MANUAL DO USUARIO
INSTALACAO E USO DO
ASSINADOR LIVRE

Versao 1.0



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 2
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

INDICE:
1 - O ASSINAAOr LiVE . e it e e e ket s e ettt e e e e e s rd e e e e e e e e e et e e e e e e 3
2 - Pré-requisitos para inStalaGao: ............oiiuiiiieiiie et e fa s e e e e 3
3 - Download e Instalag8o do ASSINAJOr LIVIE: ...iii it 4
4 — Us0 d0o ASSINador LIVIE: ..ot it 7
5 - Download e Instalacao dO PDFCIEatOr: i iueurreeeieeeeeeeeeeeiiin e eeeeeeeessian e eas 10
6 - Criando de um arquivo PDF ... ... i e 19
7 - Criar um arquivo PDF utilizando @ opGao ImMpPrimir: .. ..o.o. oo 19
8 - Criar arquivos PDF utilizando teclas de acesso rapido:......c.oceeeeiiuniiiiieneen. 22
9 - Formar um unico documento em PDF partindo de varios documentos: ...... 22
10- Outras opcdes de geracao de PDF ... ... ...t i i e aeee ae e e e e seeaaaeannnnns 26

MAN-DGTEC-ASSLIVRE-01 —v. 1 30/03/2009



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO 3
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

1- O ASSINADOR LIVRE:

A elaboracdo deste manual visa orientar o processo de instalacdo do
Assinador Livre. A aplicacdo que sera usada pelos Advogados que possuirem um

certificado padréo ICP Brasil e desejarem usar o Sistema de Peti¢cao Eletronica.

O Assinador Livre adiciona uma assinatura digital no documento PDF que foi
gerado a partir do documento de peticao inicial criada pelo advogado. O Assinador
Livre somente assina digitalmente documentos em formato PDF independente da
origem e do programa que gerou o documento .pdf.

2 - PRE-REQUISITOS PARA INSTALACAO:

Pré-requisitos de instalacao do Assinador Livre:
e Windows XP_SP2 ou superior

e Dot NET Framework 2.0 (ou maior).

e Microsoft Installer 3.1 (ou maior)

Pre-requisito para uso do Assinador Livre:
e Conversor de documentos para o formato PDF

e Possuir Assinatura Digital padrao ICP Brasil (formato Al e A3)

Uso necesséario mas-nao obrigatorio:

e Visualizador de arquivos PDF: Acrobat Reader

O Assinador Livre ndo funciona em versoes diferentes de sistema operacional ou

sem a instalagéo dos softwares informados acima.

Disponibilizamos no final deste documento um roteiro de instalacdo e uso do PDF-
Creator. Ressaltamos, todavia, que este nao €& obrigatorio, € possivel o uso de
gualquer outro programa livre ou comercial para conversdao de documentos em

formato pdf.
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O certificado para assinatura digital de documentos deve ser adquirido pelo
advogado através de uma Autoridade de Certificacdo (AC) vinculada a ICP Brasil.
Exemplos de ACs vinculadas habilitadas: SRF (Secretaria da Receita Federal),

Serasa, Certisign, Caixa Econémica, Presidéncia da Republica.

3 - DOWNLOAD E INSTALACAO DO ASSINADOR LIVRE:

O Assinador Livre é disponibilizado no site do Tribunal, www.tj.r.gov.br ou

www.tjrj.jus.br .

A instalacao é simples iniciando com a tela abaixo:

£+ Arquivo auto-extraivel do WinRAR x|

.
Pressione o botdo Instalar para iniciar a extracdo. Use o J
botio Procurar para selecionar wma pasta de destino da
arvore de pastas. Tambem podera ser inserida
mamakmente. Se a pasta de destino ndo existir, sera
criada automaticamente antes da extracéo.
[

Inztalar para

IE:\T|ern|:u ;I Procurar... |

Frogrezsn da instalagdo
A
) Carcelr |

Cligue no botéao instalar.
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& AssinadorLivre

Bem-vindo ao Assistente para Instalagio do Produto
AssinadorLivre

O Installer vai guia-lo durante as etapas necessdarias para instalar o produto AssinadorLivre no
cormputador.

ANISO: este programa de computador @ protegido por leis de direitos autarais e tratados
internacionais. A duplicagio ou distribuicio nfo-autorizada deste prograrma, ou qualguer pare
dele, podera resultar em sewveras punigiies civis e criminais, e os infratores serfo punidos dentro
doméaximo rigor permitido por lei.

Cancelar < wimltar i Avancar >

Clique no botéo avancar

# AssinadorLivre

Selecionar Pasta de Instalagao

O Installer vai instalar o produto AssinadorLivre na pasta a seguir.

Fara instalar nessa pasta, cligue em "Awvancar". Parainstalar em outra pasta. digite-a abaixo ou
clique ern "Procurar”.

Easta:

ChArguivos de programashassinadorLivrel Frocurar... |

Espaco Necessario em
Disco...

Instalar o produto AssinadorLivre para wvocé mesmo ou paratodos o que usam o computadar:

Cancelar | < Woltar | Awangar > |

Selecionar Todos: e Clique no botéo avancar
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& AssinadorLivre =1 ]

Confirmar Instalagao

O produta Assinadorlivre estd pronto para ser instalado no computador.

Cligue em "Avancar" para iniciar a instalacio.

Cancelar < Yoltar i Avancar >

Clique no botéo avancar

Conclua a instalacéo fechando a tela abaixo:

& AssinadorLivre =1 ]

Instalagdo Concluida

O produta AssinadorLivre foi instalado com Exito.

Cligue em "Fechar" para sair.

Use oWvindows Update para verificar se ha alguma atualizacio do NET Framework.

Cancelar < wimltar
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4 — USO DO ASSINADOR LIVRE:

Abrir o programa clicando duas vezes sobre o atalho:

W%

AssinadorLivre

Serd aberta a tela inicial do programa. Selecione o arquivo PDF de origem clicando

no botéo indicado:

#¥ Assinador de PDF

Arquivo de entrada: I

Arguivo de saida: I

E.'@E

Mativo: ||

Local: I

=

Sair |

Na tela seguinte, localize e marque o arquivo. Clique no botédo Abrir:

Examinar: IE} PDF LI O _? 2 '

2| x]

Meus

documertos

=

Meu
computador

Meus locais de

de MNome do arquiva: IHadi.pdf

Anquivos do tipo: I,-'quuivns PDF {"pdf)
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Verificar o nome e o local do arquivo de saida Opcionalmente, o nome pode ser
modificado pelo usuéario. Os campos Motivo e Local poderéo ser preenchidos. Clicar
em Assinar.

@ Assinador de PDF _ o] x|

Arguivo de entrada: IC:"-.Duc:uments and Settings‘paulobameto® Desldop POF 1 Rad _;ul

Arguivo de saida: IC:"-—.Ducuments and Settings‘paulobameto® DeslkdopPDF 1 Rad _QJl

Motivo: ITes-te

Sair |

Insera o token contendo o certificado digital, no dispositivo apropriado. Na tela
seguinte, selecionar o respectivo certificado.Clicar em OK.

Selecione um certificado d e

Selecione um cerificado

Autorida... Autentic... MNenhum

< (0] 4 BCancEIar | Exibir certificado |
/

Digite a senha do token e clique em OK.

x|
eToken

Erter e Token password

eToken: IF'aqu:- Cezar Lopes Bameto [AKS ifdh 0] ;I

Password: IIIIIII

Morg == m Cancel |
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IMPORTANTE: Durante o uso de um certificado digital armazenado em token
ou cartdo pode ocorrer erro de acesso ap0s a selecdo do certificado.
Sugerimos a atualizagcdo do Safesign que € o drive de acesso ao certificado em
(https://www.certisign.com.br/suporte/downloads/SafeSign/SafeSign.exe) e se
necessario do drive de hardware o que pode ser feito no site do fabricante do
leitor / adaptador de cartdo ou no site da Certisign em
https://www.certisign.com.br/suporte/essenciais/leitoras.

Na tela seguinte, como opc¢édo, o0 usuario pode verificar o arquivo PDF assinado.
Para isso, cliqgue em Sim.e acompanhe o processo.

5]

9 Assinatura terminada com sucesso.
\"() Deseja abrir o arquive pdf assinado?

Neste exemplo, usamos 0 Adobe Reader para ler o arquivo. Para verificar a
assinatura, clique no botao Assinaturas na margem esquerda do documento.

1A Rad4 - Assinado_pdf - Adobe Reader - o] x|
Arguive Editar  Visualizar Documento  Ferramentas Janela Ajuda *®
=4 [17/1 ® @ [502% - (B [ ifcocalzar -

AMEXD 4 - FLUXOGRAMA DO PROCESSO DE TRABALHO AVALIAR O
TREINAMENTO REALIZADD

nicio

Werifica eficdcia do treinaments
através da planilha de

inaturas: verificar assinaturas adicionadas a este
documento

T desempenhd
do instrutor fo
satisfatario?

Veerifica com o instrutor as
causas do desempenho
insatisfatoric

-

O Adobe Reader exibe as informacdes completas sobre as assinaturas do
documento.
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A Rad4 - Assinado.pdf - Adobe Reader - o] x|

Arguive Editar  Visualizar Documento Ferramentas Japela Ajuda ®

I! Assinaturas

As pessoas a sequir assinaram este docul
El # Assinado por PAULD CEZA
Assinatura valida:
Hora: 2008.09.15 17:04:52 02
Motivo: Teste
Local:
Campo: Signature 1{assinatura

Revisdo do documento: 1de 1

5 - DOWNLOAD E INSTALACAO DO PDFCREATOR:

Segue abaixo a orientacdo quanto ao. mecanismo de funcionamento do PDF
Creator, um software livre que permite criar PDF’s utilizando qualquer aplicacdo do
Windows.

O PDEF Creator instala.no computador uma impressora virtual, que converte em PDF
gualquer documento ao. invés de imprimir 0 arquivo.

Para fazer o download do programa PDF Creator deve-se acessar a pagina oficial,

http://[sourceforge.net/projects/pdfcreator, e clicar no link-download conforme tela

|# SourceFarge. nel: POFCreator - Windows Inter el Explorer [
e R TS ST —" ‘:] (7 P=
Goen [oew Ege Ewoiss Fepamertis Anes
Google |G~ wlos e g B - | oY tdnadee Biittsded TP ohed - Rk - | Sandtne () Settnge =
WG| SauiePirge. et FOFCiaaer P - Ef - d - | bpsoee » ) Peramenta +
SOURCEFORGE.NET E f-Loain | Cresss secoum | Haip J
Homa Hrmuma Softenrs Illnmrp.u‘a__. Community Crents Froject Jobs
Adaneg

@pﬂgs egl '.:'G

Sua sokugho pora pogormentos online.

Conheca e codastre-se ogorol [ cuaue |

PDFCreator

Propct «| [T L

==

@ Coran D

ot T @Sun A

POF Cram
& ponter in

XAware »

SOURCEFORGE.NET

TS Gent Koot
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11

Clique no link destacado em vermelho para selecionar a versao do programa a ser
baixado.

E SourceForge. net: Files - Windows Internet Explorer =2 E
@_\?j - | repsitsourceforge. netiprafsctjshofies. php?grous_id=S77% [l #2)[%] [szoge [[2]-]

Arquvo  Edtar Exbir Favoritos  Ferramentas  Ajuda

b [gSDuVEaFurge.net‘Flles [ ‘

SOURCEFORGE.NET*

—
Home Marketplace Community Create Project Jobs
Softvare | ‘ ‘ Advanced

B~ - @ - [} Pagha ~ {CJ Ferramentas »

~
|- Login | Create account | Help —

@pagseguro

Sua solucdo para pagamentos online.

Conheca e cadastre-se agoral

SF.net » Projects » PDFCreator » Files

PDFCreator a Advances LD

Project | Tracker | Mailing Lists Forums Code Services [ L R Documentation

Froject Web Ste O

@B Donate | Stats [ RS

SSun 1A

PDFCreator easily creates PDFs from any Windows program. Use it like a printer in Word, -
StarCalc or any other Windows application

About PDFCreator

g VOTE NOW! )

SOURCEFORGE.NET* 2008 ﬂ XAware »

COMMUNITY CHOICE AWARDS

Latest File Releases

Notes /- ... Uownloags
- Download .

Download

Language Files Lang;aggaes i August 25, 2008

PDFCreator PDFCreator 0.9.5 December 24, 2007

d Download [, ﬂl [w]

[# € Internet H100% -

Na sequéncia escolha o link destacado em vermelho, para selecéo da verséao do
sistema operacional Windows:

E SourceForge. net: Files - Windows Internet Explorer =2 E

@_\?j | repsisourceforge, netiprofsctjshoufies, php?aroup_id=ST736Emsckage_id=534T release d=563252 [l #2)[%] [szoge [[2]-]

srquvo  Editar  Exbir  Favoritos  Ferramentas  Ajuda

w & [@SnurtaFurge.net‘Flles [7‘ - -~ @ - [k pdgna + (F Feramentas -
S oo —

Sua solugdo para pagamentos online.

SF.net » Projects » PDFCreator » Files

PDFCreator a Advances

Project Tracker Mailing Lists Forums Code Benices Download | Beldeliplyl=]ld Project Web Site. =

@3 Denate @ Stats [ RS

File Releases

XAware »

You have selected to download the PDFCreator 0.9.5 release.

Below is a list of files contained in this release
Before downloading, you may want to read the release notes.

4 VOTE NOW! )

SOURCEFORGE.NET* 2008 ﬂ
COMMUNITY CHOICE AWARDS &

Download ”
XAware ).

Package Release (date)  Filename
SPDFCreator

Latest @B Creator 0.9.5 2] 20071222 1128

Size (oytes) Downloads Architecture

PDFCreator-0_9_5_setup.exe @l 15895117 2989857 386 \:/T:nfif)“

15895117

(]

[# @ miermet BT
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Download de Arquives - Aviso de Seguranca

Origern;  172.20.20.4

Deszeja executar ou zalvar este arquivo?

Mome: PDFCreaktor-0 9 5 setup,exe
Tipo:  Aplicativo, 15, 1MB

E mecutar l I

Salvar Cancelar

figcoy

. Embora arquivos provenientes da Internet possam ser teis, este
[ a tipo de arquivio pode danificar seu computador. Se vocé ndo confiar
& emsua ongem, ndo execute nem salve este software. Lual & o

Caso a janela para salvar ou executar o programa néo abra automaticamente,
no link destacado em vermelho, conforme tela abaixo:

clique

‘@ SourceForge. net: Downloading ... - Windows Internet Explorer

—_—
Q ~ | i8] hetpijisourceforge netjprojectidownioading php?group_id=577968use _mirror=ufprafiename=POFCrestor-0_9_§ stup.ex | | 42| X

arquvo  Edtar  Exbr  Favortos Ferramentas  Ajuda

B[]
2

% 4| @ souccrorge.net Dowioadig . [_‘ By - B - M - [ sdna - O Feramentas «
SOURCEFORGE.NET JLogin | Creste account | Help [
[new ]
Home m Marketplace Community Create Project Jobs
[ Scarcn PO
SFnet » Projects » PDFCreator » Files
PDFCreator 4 Advances
\ i o ol - I 8 [ Download | | = Project eb Sie O
@ Donste 2 stats [ RSS
Downloading ... = >
XAware »

Seurceforge.net Marketplace. Support
from the people who know.

SOURCEFORGE.NET"

Marketplace

Thank you for downloading PDFCreator.

Downloading from the following mirror:

Your download should be gortly. If you are experiencing problems with the download please use
this direct link

Download
XAware

[# @ miermet
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Salvar como

[c
Documentos
recentes

Desgklop

a

teus
documentos

teu computador

tMeus locais de
rede

Salvar em: | [ Meus documentos

> o2 =

B mevs videos

Minhas fonkes de dados
hﬂMinhas imagens
@Minhas misicas

)My Received Files

Mome do arguivo: |F'DFl:leatnr-D_S_E_setup.e:de

[V] [ Salwar ]

Salvar como bipo: | Aplicativa

[v] [ Cancelar ]

-~

Download concluido

/¥
="y

Download concluido

...PDFCreator-0_9 5 sekup.exe de 172,20,20.4

(FEEEEESSSSAAARSSSSHARSSSSNAARSSSSNRRSSSEE ]
Downloads: 3,16MB em 1 seqg

Fazer o download em: . APDFCreator-0_9 5 setup, ..

Taxa de transferéncia; 3, 16MB/s

[ |Fechar a caixa de didlogo quando o download for concluide

@ Abrir pazta | | Fechar

\_/
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Internet Explorer - Aviso de Seguranca
0 editor ndo pide ser verificado. Tem certeza de que deseja executar este
software?
Mome: PDFCreator-0_9 5 setup.exe |.ﬁ.ssinatura de Authenticode ndo en
Editor: Editor desconhecido
[P0 executar
2 arquivo ndo conkém uma assinatura digical valida que verifique o editor, Yocé
=0 deve executar software de editores em que confia, Como saber se devio
executar um sofbware?
i PDFCreator - Programa de Instalacao E] O E
= |
Bem-vindo ao Assistente de
Instalacao de PDFCreator
PDFCreator
= Este Azsistente ird instalar PDFCreator 0.9.5 no seu
computadar,
Fecomenda-se fechar todos oz outros programas antes de
continuar.
Clique Avancar para continuar, ou Cancelar para zair do
Programa de Instalacio.
( ’ pdfforge.org
Avancar > Cancelar
MAN-DGTEC-ASSLIVRE-01 —-v. 1
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15! PDFCreator - Programa de Instalacao E]

Contrato de Licenga de Uso

. . . - - . ™
Por farear, |eia a3 seguintes informagdes importantes antes de continuar,
FOFFORGE

Far favar, leia o seguinte Contrato de Licenga de Uso. Yocé deve aceitar oz termos do
Contrato antes de prozseguir com a instalagao.

iPI]'F{'.'l eatol ad

About PDF Creator

With PDFCreator you can create & dobe® Acrobat® files, also known as
Fortable Document Format (FDF) files on Windows PC.

Creatoris a printer deiver; it transforms the generic printer commands |

(%) Eyaceito os termos do Contrato

Eu ndo aceito os termos do Contrato

[ <£ultar( ” Ayvancar » l Cancelar
N\ S

e

Marcar esta opcao e clicar em avancar.

A .
15! PDFCreator - Programa de Instalacao E]

Tipo de instalagdo -
Por farvar, ezcolha as configuragdies de instalagdo.
POF FORGE

Far favaor, ezcalha o tipo de instalagdo e clique em Prasimo.

ztd inztalando uma impressora que conwverte todos 0% arquivos
imprimivelz em arguivoz PDF, Bitmap ou Postzcnpt.

() Instalacdo de Servidar

E zt3 instalando uma impreszora que conwverte todos oz arquivos
imnprimiveiz em arquivos PDF. Bitmap ou Pogtecript na rede.

For favor, nao instale esta versao em um terminal gerver no modo
aplicativa.

[ <£0Itar( ” Ayvancar » l Cancelar
N\ J

fa——

Marcar esta opcao e clicar em avancar.
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.
15! PDFCreator - Programa de Instalacao

BE ]

Ezcolha a Pasta de destino
Onde PDFCreator deve zer instalada™

_J 0 Programa de Instalac3o ird instalar FDFCreator na seguinte pasta.

530 necessarios pelo menos 19,5 MB de espago livie em dizco.

Para continuar, clique Avancar. Se vocd deseja ezcolher outra pasta, cligue Procurar.

C:%Arquivos de programasiPDFCreatorl

™
FOFFORGE
< Woltar (” Ayvancar » l ’ Cancelar ]
N\

"
15! PDFCreator - Programa de Instalacao

BEx]

MNome da impressora
Escolhendo um nome para a impressora.

Paor favaor, ezcalha um nome para a impressora.

aplicativo que & capaz de imprimir pode criar arquivos PDF, Bitmap ou Postzcript.

Mome da imprezsora:
PLFCreatol

™
POFFORGE

PDFCreataor instala uma impreszora em seu computador. Com esta impressora, cada

Cancelar

< Woltar (” Ayvancar » l
N\

MAN-DGTEC-ASSLIVRE-01 —-v. 1
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-
i) PDFCreator - Programa de Instalacdo

BE <

-

Barra de ferramentas do PDFCreator
Inztalar a bara de ferramentaz do PDFCreator para o Internet Explorer e Firef

arquivos PDF, diretamente do navegador, com o cligue de um

R E
a [ - . L -

« Q= [

™
POFFORGE

o

Salve documentos Yeb importantes, como recibos on-line, como

i+ CF T

Se nao desejar a bara de ferramentas, basta desinstala-la em
‘Bdicionar/Remover Programas’, zem ter que desinztalar o POFCrestor.

IMPORTANTE: Se nao desejar instalar a barra de ferramentas d

Componentes™).

Leia a politica de sigilo da nozza barra de feramentas em v pdfcreator-

- Salve documentos Web impartantes como arquivos - Pesquize nas melhores paginas

- Pezquize na *Web de qualquer lugar, an-line - Bloqueie popups indezgjaveis

L1]

PDFCreator, por Favor, desmarque-a na proxima tela ("Selecionar

toolbar. orgs

< “olkar (“ Avancar s> |
\

-
i) PDFCreator - Programa de Instalacdo

-

Selecionar Componentes

Quaiz componentes devern ser instalados? A
POFFORGE
Selecione oz componentes que wocé quer instalar; desmarque oz componentes que
wocé ndo quer instalar. Clique Awvangar quando estiver pronto para continuar.
Ihztalagdo personalizada el
s
GPL Ghostzcript 8.61 229MB
Déaarra de ferramentas do PDFCreatar para o lntemet Explorer & Firefox' 2.2 MB:L
mostras COM 0.4 ME
[E] srquivos de ajuda 0.1 MB
Arquivo de ajuda em inglés 0.1 MB
[ Arquive de ajuda em francés 0.1 ME
[] Arquiva de ajuda em alem3o 0.1 KB
[E] Linauas 031 ME ¥
& zelecdo atual requer pelo menos 55,1 MB de ezpaco em dizco.
< Woltar l Avancar » Cancelar

Desmarcar esta opgao.
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.
15! PDFCreator - Programa de Instalacao

BE ]

Selecionar a Pasta do Menu Iniciar

do Menu Iniciar.

PLFCreatol

(] M&n criar uma pasta no Menu Iniciar

Onde o Programa de Instalac3o deve instalar og atalhos do programa? ™
FOFFORGE

0 Programa de Instalac3o ird criar oz atalhos do programa na seguinte pasta

Clique Awangar para continuar. Se vocé quiser escalher outra pasta, cligue Procurar.

Procurar...

[ <£ultal( ” Ayvancar » I Cancelar ]

"
15! PDFCreator - Programa de Instalacao

BEx]

Selecionar Tarefas Adicionais
[Quaiz tarefas adicionaiz devem ser executadas?

enquanto inztala PO FCreator e clique Awvangar.

[cones adicionais:

{Criar umn Icone na Area de Trabalho

(%) Para todos oz usudrnios

() Apenas para o usuéno atual
[] Criar um icone na Bana de Inicializaco Fépida
Outras tarefas:
[] Azzociar PDFCreator com a extensdo de arquiva .ps

Criar uma entrada no menu de contexto do YWWindows Explarer

™
POFFORGE

Selecione az tarefaz adicionais que vocé dezeja que o Programa de Instalacdo execute

[ <£ultal{ ” Ayvancar » I h Cancelar
N\ J

NS ————
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.
15! PDFCreator - Programa de Instalacao E]

Clique Instalar para iniciar a instalagdo, ou clique Yaliar para revisar ou alterar alguma
configurago.

Local de destino:
C:MArgquivos de programaz POFCreatar

Tipo de Instalagao:
|nztalagdo perzonalizada

Componentes selecionados:
Arquivos de Programas
GPL Ghoztzcrpt 8.61
Amostras COM
Arquivos de ajuda
Arquivo de ajuda em inglés
Linguasz

Pronto para Instalar -
0 Programa de Instalac3o ests pronto para comecar a instalacio de PDFCreator
no seu computador, POF FORGE

[ < Waltar (“ Instalar | Cancelar
N\ W

v
E necessario que a maquina seja reiniciada.

6 - CRIANDO DE UM ARQUIVO PDF

19

Podemos criar um arquivo PDF utilizando o PDFCreator de duas formas, conforme

abaixo:

7 - CRIAR UM ARQUIVO PDF UTILIZANDO A OPCAQ IMPRIMIR:

e Abra o documento de que deseja criar o PDF.

e Selecione na barra de menu Arquivo > Imprimir:
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@ Doc1.doc - Microsoft Word

[

rquive | Editar  Exibir  Inserir  Formatar  Ferramentas  Tabela  Janela  Ajuda

Digite uma pergurta . x

Hovo...
Bbrir.. ctri+FL2

4 Fechar

Al sabver cul+B

[ Salvar como. ..

Salvar como pagina da Web...

Pesquisar Arquiva..

Permissao »

Verstes...

Visualizar pagina da Web e =]

FCreator - Programa de Instalacdo (= [=]

Canfigurar pégina. ..

visusizar mpressio . .
o Bem-vindo ao Assistente de

Instalacdo de PDFCreator

Iprimir... Cultp |

FCreator,

Enviar para »
Esle Assistente i3 instalar PDFCreator .95 no seu

Propriedades computador.

1 EdPatricia SouzaiDact doc
2 EfyPatricia SouzalApostiasiDoc? doc

Recomendarse fechar todos os oulios programas antes de
conlinuar,

Clique Avangar para continuar, ou Cancelar para sair do
Programa de Instalago.

Sai.

0 pdfforge.org

(]
;
= &< m (8] :
iResentr - L |pugrormas N N O A Eld S L A== @dp
Pég 1 Secdo 1 s Em Lin ol GRA ALT EST SE Portugués(  CF
WW (@) EquIPa H a5 SICS - Sistema de . n (33 Patricia Souza ) Doct.doc - I D o’ EM @@ 150
Imprimir m
Impressara m—
Mome: qr .- PDFCreator IV] l Propriedades ]
Skatus: el .
!
Tipo: PDFCreator
Onde: POFCreator: ] Irprimir em arquivo
Comentario:  eDoc Prinker [ Frente & verso manual
Inketvalo de paginas Cdpias
() Pagina atual Selepdo
() Péginas: |

Sepate com ponko-e-virgula os nlmeros efou
intervalos de paginas a serem impressos, Ex.:
1;3;5-12:4

Zoam
Imnpririr: | Dacumenta

Agrupar

|1 pagina

]

Panginas por folha:
Imprimir: |T0das as paginas do intervalo M

Ajustar ao kamanho do papel: |Sem dimensionamento

]

| ok

] [ Cancelar l

e Selecione a impressora PDFCreator.

e Clique no botao Ok.
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T PDFCreator 0.9.5

Titulo do Documento;
|D0c:'l| |

Data de Criagao:
[20080707151142 | [ Agoa |

Modificar D ata:
[20080707151142 | [ agoa |

Autor:

|patliciasou2a |

Hezunto;

Falavraz-Chave:

Depoiz de gakvar, abir o documento com o programa padrdo,

Armazenar

l Cancelar l [ uardar - ] l Opgdies l l E-mail l [ Salvar l

e Nesta tela podemos alterar o titulo do documento, a data de criacdo, colocar o
assunto, etc. Depois de fazer todas as alteragcdes necessarias cligue no botdo
Salvar.

e Na lista apresentada em Salvar como escolha o lugar onde pretende guardar o

arquivo e atribua o nome que desejar em Titulo do Documento

e Concluido o passo a passo 0 arquivo € salvo e o Adobe Acrobat abre a versao

PDF do referido arquivo, conforme tela a sequir:
[cd Kdobe Reader - [Hanual PDF CREATOR. pdf] EE

T Arguive  Edtar Misusizar Documento Ferramentss Janels Ajuda

. 2s T == + o * 7 g e
% [Bl satvar umacopia () (B @i pecowiza - &) [ Seecioner gy EL v T ey @ % - @ O @aen - v SloRsla faciments

»
~

8% poopomocemena
1E9; PobER JuDicRIo
% TmiBuNaL DE usTIGA

|: Paginas \

B @DrCreator

rank Heinddarter

Qur special thanks to

For hints and tips

o
g
5
o
i@

<

O PDFCreator & um software livr2 que permite criar documentos em formato
POF a parti outras aplicagées.

[ Comentarios

_EI\ = 1de 14 S+ ] Ll=e H
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8 - CRIAR ARQUIVOS PDF UTILIZANDO TECLAS DE ACESSO RAPIDO:

e Selecione o documento que pretende gerar PDF e em seguida clique no botao
direito do mouse, abrira um menu de contexto.

e Neste menu que abriu escolha Criar Arguivos PDF e Bitmap com PDFE Creator.

‘_? Meus documentos E]
"

Arquivo  Ediar  Exbir  Favortos  Ferramentas  Ajuda

Q- ¥ Pl -

Endersco |13 E:iMeus documentos v ﬂ i
Pastas X Home Tamarho | Tipo Data de modfic..
(@ Deskian 3POFCrestor-0_5_5 _sehup.exe 3.240KE  Aplicativa 07/07/2008 16:25
-0 Meus documentos Pasta de arquivs 07/07/2008 14:09
Wew camputador Pasta de arquivos 07/07/2008 14:09
i Disqueke de 314 (A:) Pasta de arquivs 14/042006 12:03
g Sistema (C:) [L)Flavio Alexandre Pasta de arquivas 05/09/2007 11:19
< DRIVERS (DY) treus videos Pasta de arquivs 21/08/2007 15:46
=) <o Dados (E1) () Minhas forkes de dados Pasta de arquivos 12J02/2007 1210
@[3 Arquivos de programas L)Meus eBooks Pasta de arquivos 13/01/2005 14:35
3 Coisas ~$nual POF CREATOR. doc 1KE Documento doMicr...  O7/07/2008 18:54
# 53 Meus documentos AT S 1asa KB Documento doMicr..,  07/07/2008 16:54
# (3 M50Cache 2 o
() Patricia Souza Moo
® 3 SMSADMIN i
b Unidads de DVD/CD-RW (F:) e s

¥ 22 equipa em 'tieriz4' (k)

#-3% equipad em 'terj204' (L1)

® -2 equipa em ‘tieri24’ (M)

%3 Acessos$ em Tierjz04' (x:)

# [ Painel de controle

#-@ Macromedia FTP & RDS
-8 Meus locsis de reds K scan for threats...

Criar Arquivos FOF & Bitmap com o FOFCreator
Edit with Aptana IDE

7-Zip 3
Abrir com 3
Erase Beyond Recovery

2 Lixeira WD WinMerge
g winzip 4
Enviar pars 4

Recortar
Copiar

Criar atalho
Excluir
Renomear

Propriedades

e em seguida repita o passo-a passo anterior.

Nota Importante: Para criar arquivos em PDF utilizando este método € necessario
que a impressora PDFCreator esteja temporariamente definida como padrdo. Para
tal proceda da seguinte forma: Iniciar > Configuracdes > Impressoras e aparelhos de
fax > Selecione a impressora PDFCreator e clique com o botéao direito do mouse. No

menu que abriu selecione Definir como impressora padrao.

Quando terminar de salvar os arquivos em PDF repita a mesma operacao e coloque

como padrao a impressora que habitualmente usa.

9 - FORMAR UM UNICO DOCUMENTO EM PDF PARTINDO DE VARIOS
DOCUMENTOS:

Podemos formar um unico documento em PDF partindo de varios documentos. Para
tal proceda da seguinte forma:

e Abra um dos documentos que pretende converter em PDF e imprima-o na
impressora PDFCreator.
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e Na caixa de dialogo clique no botdo Aguardar — Armazenar

ﬂ POFCreator - Monitor de Impressao de PDF

BE X

Impressora  Diocu Exibir  Ajuda

@ B E| = 7]

Titula dao documerM—“bf.us | Criado em | T amarhao | Mame do arguivio

iMicrosoft Ward - Man&m‘ardan._ 08/07/2008 12:42.... 25,79 MB  CADocuments and SettingshpatriciasouzatC

<

Statug: 1 Documento ha fila. GPL Ghostzeript 8.61

23

e Na nova janela que aprece selecione Documento > Adicionar.

ﬂ PDFCreator - Monitor de Impressao de PDF

B|[=1%

Impressora  Documento  Exibir  Ajuda

@ Imprimit ~— Chrl4P I m

Tituododo|  Adicionar  Chrl+Ins Criado em | Tamanho | Mome do arguivo

Salvar Chrl+5

4

Microsoft e Eecluir Dl 8072008 1242 2579 ME_ CADocuments and SetingshpatriciazouzatCe

Statuz: 1 Documento na fila. GPL Ghostzcript 8 61

e Ao clicar em Adicionar vai poder adicionar todos os documentos que pretende

converter num uUnico documento em PDF.

e Em seguida escolha a ordem que deseja que os documentos aparecam no

arquivo, conforme imagem abaixo:

ﬂ PDFCreator - Monitor de Impressao de PDF g@
Impressora  Documento Exib
) Trea)H

Titulo do documento ML Lo em | Tamanho | Mome do arquivo

Microzoft ‘\Word - Manual . Aguardando 08/07/2008 13.27.... 26,68 ME  C:\Documents and Settingshpatriciazouza
Microsoft Word - Manual... Aguardanda | 08/07/200812:42: 25.73ME | C:A\Documents and Settings\patriciasouza
Microsoft ‘word - Manual...  Aguardando 08/07/2008 13:29:.. 2668 ME  C:A\Documents and Settingshpatriciazouza
< >
Status: 3 Documentos na fila. GPL Ghostscript 8.61
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e Depois de ordenar selecione todos mantendo a tecla “Shift” pressionada e clicando

com o botdo esquerdo do mouse em todos os documentos simultaneamente, apos

cligue no icone destacado abaixo:

7J PDFCreator - Monitor de Impressao de PDF

M= X

Impressora  Documento  Exibir  Ajuda

) B &

Titulo do documento | Status | Criemer?’ | Tamanho | Mome do arquivo

Microsaft Ward - Manual.. Aguardanda  08/074Unir [13:27:... 2EE8ME  C\Documents and Settingshpatriciasouza
Microgoft Word - Manual... Aguardando  08/07/2008 12:42.... 25 79ME  C:A\Documents and Settingshpatriciazouza
Microzoft Word - Manwal... Aquardanda | 08/07/2008 13:29.... 2668 MB | C:\Dacuments and Settings\patriciasouza’

4

Status: 3 Documentos na fila.

GPL Ghostscript 8.61

ApOs aparecera a seguinte tela:

ﬂ PDFCreator - Monitor de Impressao de PDF

Joed

Impressora Documento  Exibir  Ajuda

=) B =
Titulo do documenta | Status | Criado em | Tamanho | Mome do arquivo
iMicrosoft Word - Manual . Aquardando 08/0F/2008 13,35, 315 MB | C:xDocuments and Settingshpatriciasouza)

<

Statuz: 1 Docurmento na fila,

GPL Ghostscript 8.61

e Para concluir, cligue em Impressora > Parar Impressora e depois cligue em

Salvar.

MAN-DGTEC-ASSLIVRE-01 —-v. 1

30/03/2009



TRIBUNAL DE JUSTICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
DGTEC - Diretoria Geral de Tecnologia da Informacéo
DERUS — Departamento de Relacionamento com o Usuario

=)

ERER|

= | [

TMoc:umento | Statug

Criado em |

Tamanho | Mome do arquiva

Microzoft “Word - Manual...  Imprimindo 08/07/2008 13:41:..

28,001 MB  C:ADocuments and Settings'patriciazouzatCe

T PDFCreator 0.9.5

Titula do Documento:

[Manual FDOF CREATOR

Data de Criagso:

|ZDDSD?DS‘I 34100

| [

Agora ]

Modificar Data:

|ZDDSD?DS‘I 34100

| [

Agora ]

Aukor;

|patriciasouza

Azzunto:

Palavras-Chave:

Depois de salvar, abrir o documento com o programa padrio.

Aguardar -
Armazenar

[ ] |

) (o] |

E -mail

Salvar ‘

|

t 8.61

25

Apbs a execucao deste passo a passo o0 Adobe Reader abrira o documento em PDF

que é o resultado dajuncédo dos varios documentos:

[cd Kdobe Reader - [Hanual PDF CREATOR. pdf] HEE
-8 %

T Arguive  Edtar Misusizar Documento Ferramentss Janels Ajuda

% [B sabver umaconia (=) (@ ) Pescuia \‘") T setecionar Eﬂ‘ G\g- ; @ (=% @ 3|5 @ ajuce » |© W | Procure arquives Adobe PDF
. r
A Opgles ~ X .
H ) ]
£ p— -~ 7
g 18: [Tt
[ S TRIBUNAL DE JUSTIGA
LY
8 @DFCreator
Vi 355
Our special thanks to
For hints and tips
a = __
2
g
2 -
o
2
5
5 [a]
] 'O PDFCreator & um software Ivre que permite criar documentos em formato
& = PDF a partir outras aplicagoes.
v
~
& g 5 tdeds | b Pl | @ e H
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10- OUTRAS OPCOES DE GERACAO DE PDF:

Se 0 seu editor de texto ndo realiza dita conversao, veja abaixo algumas sugestbes

de programas gratuitos:

PDF Machine
Atencao: nao utilizar versao superior a 11.05
PDF Machine Download (4.9 MBytes)

Obtenha no link: http://www.pdfmachine.com/genp/download.shtml

PDF Online
Atencéo: ndo é necessario instalagdo, a conversao é feita através do
site

: Para usar, acesse:
PDF Online https://www.pdfonline.com/convert pdf.asp
Instrucdes:

1. Elaborar e salvar a peticdo em seu computador

2. Acessar o site

3. Clicar no botdo Procurar... e selecionar o arquivo para conversao
(Step 1 - Select a document or image to convert to PDF)

4. Nomear o arquivo PDF, o nome do arquivo selecionado sera
substituido por este (Step 2 - Output filename)

5. Informar o e-mail para recebimento do arquivo convertido (Step 3 -
Email address)

6. Clicar no botdo Convert to PDF
7. Aguardar o recebimento do arquivo convertido no e-mail informado
8. Utilizar o arquivo recebido para assinatura de documentos pdf através
do Assinador Livre disponibilizado pelo Tribunal de Justica do Estado
do Rio de Janeiro
PDF995
Pdf995 Printer Driver Download (2,1 MBytes)
Free Converter Download (5,0 MBytes)

Vocé devera instalar os dois arquivos acima para que o drive de impressao
.pdf funcione

Obtenha no link: http://www.pdf995.com/download.html
Observacgdo: os programas acima, quando executados, funcionam como uma
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impressora virtual. Para converter qualquer documento em PDF o usuario
devera imprimi-lo, mas, no lugar de selecionar a sua impressora habitual
devera selecionar a impressora virtual criada pelo programa ("PDF reDirect"
ou "PDF995").

BrOffice 3.0 Download (120. MBytes)

Este programa, totalmente gratuito, contém um conjunto de ferramentas de
software para escritério, como planilha eletrénica, apresentacéo, desenhos e
editor de textos. Este editor de textos tem uma opcéao para exportacao dos
documentos formato rtf, doc e odt dentre outros para o formato PDF.]

Obtenha no link: http://www.broffice.org/download

27
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