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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.
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CAMPO DE APLICAGCAO E VIGENCIA @ r

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Comissdo Estadual Judicidria de Adogao Internacional

(CEJAI), passando a vigorar a partir de 30/07/2026.

REFERENCIAS [LI=]

e Lei n? 8.069/1990 - DispGe sobre o Estatuto da Crianca e do Adolescente e da outras

providéncias;

e Lein212.010/2009 - DispGe sobre adogdo; altera as Leis n° 8.069, de 13 de julho de 1990 -
Estatuto da Crianca e do Adolescente, 8.560, de 29 de dezembro de 1992; revoga dispositivos
da Lei n? 10.406, de 10 de janeiro de 2002 - Cdédigo Civil, e da Consolidacdo das Leis do
Trabalho - CLT, aprovada pelo Decreto-Lei no 5.452, de 12 de maio de 1943; e dd outras

providéncias;

e Decreto n? 3.087/1999 — Promulga a Convencdo Relativa a Protecdo das Criancas e a

Cooperacao em Matéria de Adocao Internacional, concluida na Haia, em 29 de maio de 1993;

e Decreto n?3.174/1999 — Designa as Autoridades Centrais encarregadas de dar cumprimento
as obrigacdes impostas pela Convencdo Relativa a Protecdo das Criancas e a Cooperacdo em
Matéria de Adogdo Internacional, institui o Programa Nacional de Cooperagdao em Adoc¢ao

Internacional e cria o Conselho das Autoridades Centrais Administrativas Brasileiras;

e Resolugdo n?11/2013 - DispGe sobre a Comissdo Estadual Judicidria de Adogao Internacional

(CEJAI) do Estado do Rio de Janeiro e sua regulamentacao;

e Resolugdo n? 19/2019 — Autoridade Central Administrativa Federal (ACAF), do Ministério da
Justica - Aprova o fluxo de recebimento e processamento dos pedidos de acesso as
informacdes de origem bioldgica de que trata o artigo 48 da Lei n? 8.069, de 13 de julho de

1990, e o artigo 30 da Convencado Relativa a Protecdo das Criangas e a Cooperacdao em Matéria
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/L8069.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12010.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12010.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12010.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12010.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_ato2007-2010/2009/lei/l12010.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3087.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3087.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3174.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3174.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3174.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/decreto/d3174.htm
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=173842
http://webfarm.tjrj.jus.br/biblioteca/index.asp?codigo_sophia=173842
https://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/adocao-internacional/arquivos/resolucoes/Resoluo192019DireitoaOrigemVERSAOFINAL.pdf
https://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/adocao-internacional/arquivos/resolucoes/Resoluo192019DireitoaOrigemVERSAOFINAL.pdf
https://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/adocao-internacional/arquivos/resolucoes/Resoluo192019DireitoaOrigemVERSAOFINAL.pdf
https://www.justica.gov.br/sua-protecao/cooperacao-internacional/adocao-internacional/arquivos/resolucoes/Resoluo192019DireitoaOrigemVERSAOFINAL.pdf
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de Adocdo Internacional, concluida na Haia, em 29 de maio de 1993, encaminhados por
pessoas adotadas em territério nacional por residentes no exterior.

e Ato Normativo n? 11/2024 - DispGe sobre a regulamentacdo dos procedimentos para
atendimento aos pedidos de acesso a origem bioldgica de pessoas adotadas através da adocdo
nacional e internacional no ambito do Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro, e da

outras providéncias.

2.1 As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacao documentada apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
_ cODIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- _ _
IDENTIFICACAO * . ACESSO ~ PROTECAO CORRENTE—PRAZODE | DISPOSICAO
ccp SAVEL NAMENTO RACAO ey
GUARDA NA UO**)
P . Nome Condigbes Eliminagdo
Acérdaos 0-6-4-1 CEJAI Restrito Pasta / g 5anos ¢
Data apropriadas na UO
Correspondancia - N
. . Assun n Elimin
recebida (Oficio, 0-6-9-1 CEJAI Restrito Pasta ssunto / co d|?oes 01 ano iminagao
Data apropriadas na UO
memorando, etc.)
Correspondéncia - N
. . Assun n Elimin
expedida (oficio, 0-6-9-1 CEJAI Restrito Pasta ssunto / co dI?OGS 01ano iminagdo
Data apropriadas na UO
memorando, etc.)
. CondigGes L. Eliminagdo
Guia de remessa 0-6-2-2 ¢ CEJAI Irrestrito Pasta Data g Tempo necessario ¢
apropriadas na UO
Backup / R
I : o - Eliminagdo
Laudo de habilitagdo | 0-1-1-1e CEJAI Restrito Pasta Data CondigGes Tempo necessario na UO
apropriadas
. . Condigbes Eliminagdo
Livros de protocolo 2-1-2 CEJAI Irrestrito Pasta Data ; 01 ano
apropriadas na UO
.. . Backup / o
Relatér Nome Elimin
elatorios equipe 2-40 CEJAI Restrito Pasta 71 condigges 03 anos iminagao
técnica Data K na UO
apropriadas
Processo de
e icd SGCON
habilitagdo / 1-2-8-1-1 CEJAI Restrito Armario Numero Condl(.;oes 5 anos /
) apropriadas DEGEA
apadrinhamento
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.
**UO = Unidade Organizacional.
***SGCON /DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Conhecimento
Notas:
a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo
Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.
c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o descarte

desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo-SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cépias de Seguranca de Dados.
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= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

Proposto por: Equipe da Comissdo Estadual Judicidria de Adogdo Internacional (CEJAI)

Nucleo de Atengdo e Promogdo dos Direitos da Crianga, do Adolescente e da Pessoa Idosa
Aprovado por: (NUCAPI)
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PROMOVER A REALIZACAO DE ADOCAO INTERNACIOMNAL
CEJAI

Indeferida a nf s CEIAI
habilitacs nfarmar as 5 .
i de todo o Brasil e ﬁ;f:;::::
a0 ACAF
Processo
Y arquivado
Incluir solicitagio
de habilitagao no
SEI .. r )
m Adogdo ndo Encaminhar o
+ concluida processa ao MP Receber processo
com o relatario da do MP
Receber solicitacio de aquipe técnica
— . . Encaminhar laudo Processa
| \, J -
habilitagao para adogao de hailitacio ao concluide
representante dao
Defarida a organisma ou
habilitagao adotante
sentenca Concluir processo
Adocao
concluida E Apbs o Pracesso
recebimento concluide
Elaboarar dos
relatorios pds- relatorios
adativos pds-adotivas
Havendo oo
aceitacio da )
indicagio Expedir o
Certificado de
Continuidade
Incluir no SEI \ J ‘:E“_'f'l‘:ad“'
pecas da processa encaminhado ac
da VIl & pais de origem
imento a . = e
requegEj;l IEI Apos a indicagdo
de crianca pelas Aguardar
ok autoridades do indicacao de outra
Receber solicitagdo de seu pais de Mio havenda crianca
hab !rtagao de residentes no origem ac_m;alnc.ﬁu"de Indicada
Brasil indicagan _— autra
crianga

Nio houve aceitacio

cranga/adolescente

Receber

memaoranda/men
sagern da VI com
a decisdo judicial IE'

da

indicado

familia substituta internacional

Colocar criancafadolescente em

Intermediar a
preparacio das
criancas/adolesce

ntes FI

Cologar crianca/adolescente em
familia substituta intemacional
apds aceitacdo por pretendente
residente no exterior

Houve

Emitir informacdo

na SEI

Infarma a

Juiza infarmado
de gue ndo ha

pretendentes

aceitacio ao Juizo

af:eita{éfio da Crianga/adelescente
cnam;{u'af'j oles preparada para ser
cente indicado colocada em familia
substituta
-  ——
Adogdo ndo
concluida Atender a familia
para avaliagdo
Pretendentes
D —— mantidoes ou
excluides do
cadastro
—
Realizar
atendimento final —)v‘ ’
Adocio dos adotantes
concluida Percurso adotivo
 N—

Receber relatario
pés-adotivo do
Grganismao
credenciade ou da
Autoridade Central |E|

Receber relatario pos-
adotivo

Receber de acesso
as informagoes

[+]

Ap:’:s_ chegada
do 4% e dltimo

relatdria

Concluir o
processo SEI

localizados os
genitores efou

membro da

avaliado

Relatérios
recebidas

Receber solicitacdo de acesso as
informagdies de origem biclogica por
pessoas adotadas

familia biclogica, = Framover a
apraximagio entre
= as partes
Apds o consentiments Processo
da pessoa localizada e concluido
havendo interesse das
partes envalvidas
Concluir processo
Mao localizados os
genitores efou Certiddo de
membro da familia encerramento de

bicdgica

buscas expedida
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