% OPERACIONALIZAR O PROGRAMA JUSTIGCA CIDADA

£

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1. CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA &

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdao de Inclusdo Social da Secretaria-Geral de

Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DIISO) e prové orientacBes a servidores das

demais unidades que tém interfaces com esse processo de trabalho, passando a vigorar a partir de

20/08/2026.

2. REFERENCIAS

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 33, de 17 de dezembro de 2010 — DispGe a compensacao

devida a magistrados e serventudrios por sua participacdo em acbes sociais

promovidas pelo Tribunal de Justica do Estado do Rio de Janeiro em dias nos quais

ndo haja expediente forense;

e Art.3.2, lll e IV, da Constituicao Federal de 1988.

3. INDICADOR DE DESEMPENHO iﬂﬂ

NOME DO INDICADOR

FORMULA

PERIODICIDADE

indice de Participagdo — Turmas
Regulares

>total de participantes que obtiveram
frequéncia maior ou igual a 70%

Anual

indice de Participacdo — Turmas de
Especializagao

>total de participantes que obtiveram
frequéncia maior ou igual a 70%

Anual

indice de Participacdo — Palestras
de Reciclagem

>total de participantes que obtiveram
frequéncia maior ou igual a 70%

Anual

4. GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA .5

As informacOes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RAD-SGSUS-012

= CODIGO | RESPON- ARMAZENA- | RECUPE- ~ | RETENCAO (ARQUIVO | pispO-
IDENTIFICACAO o shveL | ACESSO | viento | Racho | PROTECAO | CORRENTE- PRAZODE |  sicho
GUARDA NA UO*¥*)
FRM-SGSUS-012-01 Backup
Grade do Programa 0-1-4-2-1b SEPPS Irrestrito Pasta Ano (Condigdes 3 anos Eliminacéo
Regular Eletronica apropriada) na UO
FRM-SGSUS-012-02 Backup
Grade de Programa 0-1-4-2-1b SEPPS Irrestrito Pasta Ano (Condigbes 3 anos Eliminacéo
de Especializagdo Eletronica apropriada) naUo
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Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

***SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.
Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do
Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o

descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Tecnologia da Informagdo- SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas
de Armazenamento de Copias de Seguranga de Dados.

3

o

= Base Normativa: Ato Executivo n2 2.950/2003

B

Elaborado bor: Divisdo de Inclusdo Social da Secretaria-Geral de Sustentabilidade e Responsabilidade
por: Social (SGSUS/DIISO)

Abrovado por: Diretor do Departamento de Acessibilidade e Inclusdo Social, da Secretaria-Geral
P por: de Sustentabilidade e Responsabilidade Social (SGSUS/DEAIS)
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5. FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO iiii

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO — PLANEJAMENTO E EXECUGAO DO PROGRAMA JUSTICA CIDADA

s
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6. FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - ACOMPANHAMENTO DOS RESULTADOS

RAD-SGSUS-012

ACOMPANHAMENTO DOS RESULTADOS

SEPPS

As palestras de reciclagem possuem acompanhamento
especifico, considerando a quantidade de participantes

com frequéncia igual ou superior a 70%.

I'"

Acompanhar os
indices de
participacao dos
programas
regulares

i

Acompanhar os
indices de
participacac dos
programas de
especializacao

Aferir a
efetividade do

Programa Justica
Cidada

|dentificar
ocportunidades de
melhoria
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