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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.

R GG
1 CAMPO DE APLICACAO, OBJETIVO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Assessoria de Assuntos Referentes aos
Tribunais Superiores, Conselho Nacional de Justica e Legislativos do Gabinete da
Presidéncia (GABPRES/ASCNJ) e aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs)
gue tém interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de

30/07/2026.

2 Rereréncias [LE]

Resolugdo CNJ n? 135 de 2011 Dispde sobre a uniformizacdo de normas relativas ao
procedimento administrativo disciplinar aplicavel aos magistrados, acerca do rito e das

penalidades, e dd outras providéncias;

e Resolugdo CNJ n2 320 de 2020 - Alterar a Resolugdo CNJ n2 185/2013, que institui o
Sistema Processo Judicial Eletrénico — Ple como sistema de processamento de
informagdes e pratica de atos processuais e estabelece os parametros para sua

implementagao e funcionamento;

e Resolugdo n2 323 de 2020 - Altera a Resolugdo CNJ n2 135/2011, que dispGe sobre a
uniformizacdo de normas relativas ao procedimento administrativo disciplinar aplicavel

aos magistrados, acerca do rito e das penalidades, e dd outras providéncias,

e Portaria CNJ n° 11 de 2022 Estabelece nova sistematica para cumprimento do disposto
nos artigos 99, § 39; 14, §§ 42 e 62; 20, § 49; e 28, caput da Resolugdo CNJ n. 135, de 13
de julho de 2011;

e Resolugdo CNJ n2 563 de 2024 Altera a Resolugdo CNJ n2 135/2011, que dispde sobre a
uniformizacdo de normas relativas ao procedimento administrativo disciplinar aplicavel

aos magistrados, acerca do rito e das penalidades, e d4 outras providéncias;
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e Resolucdo TJ/OE 03/2025 Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judicidrio do

Estado do Rio de Janeiro e dd outras providéncias.

3 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA * J

3.1 Asinformacgdes deste processo de trabalho sao geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a

seguir:
RETENGCAO
(ARQUIVO
= coDIGO RESPON- ARMAZE- RECUPE- ~ CORRENTE - -
IDENTIFICACAO ccp* ACESSO SAVEL NAMENTO RACAO PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Copia de Pasta Eliminagdo na
correspondéncia 0-6-2-2j Restrito ASCNJ - Data Backup 1ano ¢
ful . eletronica uo
eletrénica (e-mail)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO %

4.1 FLUXO DO PROCESSO DO TRABALHO - ASSESSORAR A PRESIDENCIA DO TJRJ EM ASSUNTOS RELATIVOS AO CONSELHO NACIONAL DE JUSTIGA

(CNJ)

do TJRJ em Assuntos Relativos
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