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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

1  CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica a Divisdo de Calculo de Custas Finais da Diretoria Geral
de Fiscalizagdo e Assessoramento Judicial (DICAF/DGFAJ), bem como prové orientagdes aos
servidores e colaboradores das demais unidades organizacionais (UO) que tém interfaces com

estes processos de trabalho, passando a vigorar a partir de 30/07/2026.
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2  REFERENCIAS &=

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil — Art. 99: DispGe sobre a autonomia

financeira do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro;

e (CdAdigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro —

Parte Judicial;

e Lei Estadual n? 3.350/1999 — Dispde sobre as custas judiciais e emolumentos dos

servicos notariais e de registros no Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Decreto-Lei n2 05/1975 — Institui o Codigo Tributario do Estado do Rio de Janeiro e da

outras providéncias;

3 INDICADORES éﬁl']’

NOME METODO PERIODICIDADE

(Numero de colaboradores que cumpriram a
meta no més/numero total de colaboradores Mensal
gue trabalharam no mesmo més) * 100

Percentual de cumprimento
de meta
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4 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA E]

As informacgGes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO CSCDILEO ACESSO R:?\f/(z?- h?:m:;f(') R::g; ;' PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Registro de Arquivo Backup e Eliminagéo
Aten~d|mento no | 0-2-9-1-1c | Irrestrito DICAF eletronico Data condlgoes 2 anos na UO
balcéao apropriadas

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar, Desarquivar e Digitalizar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos

do Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO = ¢ I

5.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - FLUXO REALIZAR CALCULOS DE CUSTAS PROCESSUAIS FINAIS
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