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IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento estd atualizada.

1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA d

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Controle de Sistemas Judiciais do

Segundo Grau de Jurisdicdo, da Secretaria-Geral Judiciaria (SGJUD/SECEG), bem como prové

orientagdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que possuem interface

com esse processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 20/03/2026.

~ ~
2 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA [glielle

As informacBes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informacdo documentada apresentada a seguir:

RETENCAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO C(zg'ﬁo ACESSO R:f’:\’/gr- ’f:::::; R::é"; ;’ PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO**)
Copia de Pasta Eliminagdo
correspondéncia 0-6-2-2j Irrestrito SECEG . Data Backup 1lano ¢
o . eletrénica na UO
eletronica (e-mail)

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e

o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informag&do (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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GERIR REQUISICOES DE MELHORIA E DESENVOLVIMENTO DOS SISTEMAS DO 2 GRAU DE JURISDICAO

3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO %
3.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERIR REQUISICOES DE MELHORIA DE DESENVOLVIMENTO DOS SISTEMAS DO SEGUNDO GRAU DE JURISDICAO
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GERIR REQUISICOES DE MELHORIA E DESENVOLVIMENTO DOS SISTEMAS DO 2 GRAU DE JURISDICAO

3.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - GERIR REQUISIGOES DE MELHORIA DE DESENVOLVIMENTO DOS SISTEMAS DO SEGUNDO GRAU DE JURISDIGAO (CONTINUAGAO)
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