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1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica a ATLOG — Assisténcia de Acompanhamento e Apoio
Logistico (NUPEMEC/ATLOG) e aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém

interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 30/07/2026.

2 REFERENCIAS %

a) Lein213.140/2015 - Disp&e sobre a mediacdo entre particulares e sobre a autocomposicdo de

conflitos no ambito da administracdo publica;

b) Resolugdo CNJ n2 125/2010 — DispGe sobre a Politica Judicidria Nacional de tratamento

adequado dos conflitos de interesse no ambito do Poder Judicidrio e da outras providéncias;

c) Resolucdo TJ/OE/RJ n° 12/2022 - Estabelece medidas necessarias ao cumprimento da politica
publica de tratamento adequado aos problemas juridicos e aos conflitos de interesses previstas
na Resolugdo n? 125/2010 do Conselho Nacional de Justica; na Lei n? 13.140/2015 (Lei da
Mediagdo); e na Lei n2 13.105/2015;

d) Aviso NUPEMEC n2 01/2025 - Prevé o agendamento de no minimo 05 sessGes de mediagGes

e/ou conciliacdes para os mediadores judiciais oriundos do processo seletivo.

<A
3 INDICADORES Sl

NOME METODO PERIODICIDADE
Percentual de CEJUSCs
que ndao cumpriram a N2 de CEJUSCs que ndo cumpriram a meta / Mensal
meta de produtividade Total de CEJUSCs avaliados x 100

mensal
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Percentual de CEJUSCs
que realizaram
atividades
multidisciplinares

Total de CEJUSCs que realizaram atividades
multidisciplinares / Total de CEJUSCs x 100

Mensal

4 GESTAO DA INFORMAGCAO DOCUMENTADA QJ

4.1 Os dados lancados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados
na UO. O armazenamento, a protecao e o descarte desses dados cabem a SGTEC, conforme RAD-
SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de Armazenamento de Cdopias de Seguranga de Dados.

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administragdo.

Notas:

a)  Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo
Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c¢)  Osdados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protegdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranca de Dados.

c

— Base Normativa:

'_l_ @i Proposto por:

Aprovado por:

RAD-NUPEMEC-010

Ato Executivo n2 2.950/2003

ATLOG do NUPEMEC/DEMAT

Diretor do NUPEMEC/DEMAT
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IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

GIRIE & ATLOG DD HUPIMICDEMAT

5 FLUXOS DOS PROCESSOS DE TRABALHO
5.1 GERIRAATLOG
Begisbrar a movimsnkagio dos juite cocrdansdon dos CESUSC (hariay, licangas o sfmdsmentos)
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5.2 GERIR A ATLOG - APOIAR OS CEJUSCS: AGENDAR VISITAS, PLANEJAR REUNIOES, MONITORAR A PSU, MONITORAR A ESTATISTICA DAS AUDIENCIAS E DAS ATIVIDADES MULTIDISCIPLINARES

Visitas técnicas

Encaminhar

RAD-NUPEMEC-010

relatério para

" —

Elaborar cronograma Agendar data com a ) 50"‘:—'_'};; cnlil i Elaborar relatério de
de visitas técnicas equipe do CEJUSC t fjc:m . visita Diretora do
- antecedenca NUPEMEC-DEMAT

Criar link para

| Enviar e-mail p/
: reuniao on line pelo st L

CEUSC e equipe
| UL do NUPEMEC

—~

Preparar pauta da
reuniao, ¢/ temas
sugeridos pelos
encarregados de

—

Elaborar ata da
reunido

Monitorar a estatistica das audiéncias

‘ Elaborar e-mail ¢/a
O—)< estatistica do Painel
‘ de CEJUSC (Sala Iris)

Enviar aos juizes
coordenadores que
cumpriram a meta

Monitorar atividades multidisciplinares

. Receber as
informacdes sobre as
atividades
multidisciplinares
' dos CEJUSCs

Consolidar as
informagées

Verificar os CEJUSCs
gue nao enviaram o
formulario no prazo

Encaminhar
comunicacgao p/
regularizacao

Elaborar grafico

Submer a analise do
NUPEMEC-SECRI

CEJUSC
Monitorar a PSU

" r |
: ' |
1 Disponibilizar para .
i | os CEJUSCs o QRcode Ler as respostas, Elaborar tabela com Elaborar relatério Enviar por e-mail .
(¥ I £ verificagdo de elogios, reclamacoes :
" 2 . do formulario de eloaios. reclamacses gios, mag com dados retirados para todos os
] = pesquisa de 9105, nag ou sugestoes do forms CEJUSCs. |
& < | satisfac3o ou sugestoes relevantes
%] .
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