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CUMPRIR EXIGENCIAS DO TCE-RJ B [EE

Importante: sempre verifique no site do TJRJ se a versao impressa do documento esta atualizada.

otvotnos @ Ml
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Apoio ao Controle Externo, do Nucleo

de Auditoria Interna (NAI/DITEC/SEACE), as demais unidades do Nucleo de Auditoria Interna

(NAI) que forem demandadas para prestar apoio ao SEACE, aos destinatarios das decisGes, as

unidades organizacionais competentes para atender as exigéncias do TCE e aos servidores das

demais unidades organizacionais (UOs) gue tém interfaces com este processo de trabalho,

passando a vigorar a partir de 25/05/2026.

2 REFERENCIAS %

RAD-NAI -003

e Constituicdo da Republica Federativa do Brasil de 1988;

Lei Complementar n? 63/90 - DispGe sobre a Lei Organica do Tribunal de Contas do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Resolucdo TJ/OE/RJ n® 03/2025 - Aprova a Estrutura Organizacional do Poder

Judicidrio do Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;

Deliberagdo TCE-RJ n2 338/2023 — Aprova o Regimento Interno do TCE;

Deliberacdo TCE-RJ n2 260/13 — Dispbe sobre a remessa de informacbes e
documentos necessarios ao exame da legalidade dos atos de concessao de
aposentadoria, pensao e fixacdes de proventos ao Tribunal de Contas do Estado do
Rio de Janeiro, para fins de registro (com alteracdes conferidas pela Deliberacado

TCE-RJ n? 301/19);

Deliberagdo TCE-RJ n? 261/14 — Estabelece normas gerais acerca da implantagéo e
do uso do meio eletrénico na tramitacdo de documentos e processos, transmissao
de dados e pratica de atos processuais no ambito do Tribunal de Contas do Estado

do Rio de Janeiro através do sistema denominado e-TCERJ;

Deliberacdo TCE-RJ n2 306/20 - Dispde sobre o Sistema de Comunicag¢do Digital —

SICODI e da outras providéncias;

Deliberagcdo TCE-RJ n2 312/20 - Estabelece normas a serem observadas pelos 6rgdos

e entidades estaduais e municipais da Administracdo Publica Direta e Indireta de
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/constituicao/constituicao.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp63.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp63.htm
https://www3.tjrj.jus.br/sophia_web/acervo/detalhe/313906?integra=1
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/regimento_interno
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/deliberacao-por-assunto
https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20306%20de%202020
https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20306%20de%202020
https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20312%20de%202020
https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20312%20de%202020
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qualquer dos Poderes, sob a jurisdigao do Tribunal de Contas, visando ao controle e
a fiscalizagao dos atos administrativos que especifica.

%(/

GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA e

As informagGes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informa¢cdo documentada apresentada a

seguir:
" RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO ngﬁo R:Z'\,;:? ACESSO ,\?:m::fo RECUPERA-CAO| PROTECAO | CORRENTE- PRAZODE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO*¥*)
Copia de
correspondéncia Condigoes Eliminagdo
expedida (oficio de 0-6-2-2j SEACE Restrito Pasta Data 9 lano ¢
apropriadas na UO
remessa ao TCE-RJ
protocolado)
Pasta Backup e Eliminagdo
Controle de Prazos 0-6-2-2g SEACE Restrito N Por nimero condigdes 2 anos ¢
eletrénica ; na uo
apropriadas
Guias c!e Remessa 0-6-2-2 ¢ SEACE Restrito Pasta Data COhdI?OES 2 anos Eliminacdo
(Expedidas) apropriadas na UO
Guias dAe Remessa 0-6-2-2 ¢ SEACE Restrito Pasta Data Condu.;oes 2 anos Eliminacao
(Recebidas) apropriadas na UO
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

Notas:
a) Eliminagdo na UO - procedimento - Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.
b) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e
o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter
Rotinas de Armazenamento de cdpias de Segurancga de Dados.
sTe

e Base Normativa:

'_l_ éﬁ Elaborado por:
Aprovado por:

RAD-NAI-003

Ato Executivo n? 2.950/2003

Chefe do Servico de Apoio ao Controle Externo (NAI/DITEC/SEACE)

Secretario-Geral do Nucleo de Auditoria Interna (NAI)
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https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20312%20de%202020
https://www.tce.rj.gov.br/bnportal/m/pt-BR/search?exp=delibera%C3%A7%C3%A3o%20312%20de%202020
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FLUXOS DOS PROCESSOS DE TRABALHO &

ANEXO 1 — FLUXO DO PROCEDIMENTO DE TRABALHO — CUMPRIR EXIGENCIA DO TCE-RJ
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Exigéncias do TC

do TJERJ ou Secretario Geral do NAI (processo 1)
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E-RJ enderegadas ao Presidente
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Exigéncias do TCE-RJ relativas aos atos de
concessdo de aposentadoria e pensio (processo 2)
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RAD-NAI-003
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8
=
=]
a B
v
3 N
A
| Exigéncias do TCE-RJ sobre editais
* (—
u
=
e
o » »
=
=]
v W
Decisdes do TCE-R) que
determinem ciéncia e arquivamento Cumgnrras
exigencia
relativas ao
& processo 1
Despachos saneadores enderegados
ao Secretario-Geral do NAI
-~
Encaminhar
aos auditores —)-O
e designados
Com comunicagao / Prossequir de IE‘ L 9
deligéncia acarde com
Receber do Processos 1, 2 Pedidos de informagdes e documentos
notificado / Remeter os e3 solicitados em Auditoria Externa
citado copia autos ao —
do voto por Gabinete
email [# - =
} . Certificar e Inf Cientifi
Notificacdes e citagdes remeter a0 nformar ao IE_FIU lcar o
dirigidas a servidores do Sem comunicacao / gabinete do secall’edt?:r:«?,;\(l;er Preslde\;Jle do
TIER) diligéncia NAI
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