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MEDIR SERVICOS EXECUTADOS NA FISCALIZACAO DOS
CONTRATOS DE OBRAS DO PJERJ

IMPORTANTE: Sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento esta atualizada.

', G
~ o 9
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta rotina administrativa (RAD) se aplica ao Servigo de Fiscalizagao (SEFIA), Servigo de Andlise

de Faturamento (SEAFA) e Servico de Medi¢dao (SEMED), todos da Secretaria-Geral de Logistica
(SGLOG), passando a vigorar a partir de 10/06/2026.

3 Rereréncias [LE]

RAD-SGLOG-084

Lei Federal n? 8.666/1993 - Regulamenta o art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal,
institui normas para licitagdes e contratos da Administracdo Publica e da outras

providéncias;

Lei Federal n2 10.520/2002 - Institui, no dmbito da Unido, Estados, Distrito Federal e
Municipios, nos termos do art. 37, inciso XXI, da Constituicdo Federal, modalidade de
licitacdo denominada pregdo, para aquisicdo de bens e servicos comuns, e da outras

providéncias;

Lei complementar n2 116/2003 - Dispbe sobre o imposto sobre servicos de qualquer

natureza, de competéncia dos municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias;

Lei n2287/1979 — Aprova o Cddigo de Administracdo Financeira e Contabilidade Publica do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias;
Lei n2 14.133/2021 — Lei de Licitages e Contratos Administrativos;

RESOLUCAO OE 34/2024 Altera a Resolucdo OE n2 9/2014 para adequa-la a Lei Federal n2
14.133/2021 sobre o Sistema de Priorizacdo de Obras e estabelece as diretrizes para
elaboracdo do Plano de Obras e para o Planejamento, Orcamentacdo, Gestdo e Fiscalizacdo
de obras e servicos de engenharia, no ambito do Poder Judicidrio do Estado do Rio de

Janeiro PJERJ.

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 31/2014 — Resolve que cabe aos diretores dos Departamentos de

Planejamento de Obras, de Fiscalizacdo de Obras e de Manutencdo da Diretoria Geral de
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Engenharia indicar, dentre os servidores ocupantes de cargo de provimento efetivo
habilitados aqueles que atuardo como fiscais de contratos de obras e de servigos de
engenharia, de acordo com as necessidades de servico, bem como coordenar todas as suas

atividades, em conformidade com o Capitulo X da Resolu¢do TJ/OE n2 09/2014;

Resolu¢do TJ/OE/RJ n2 36/2014 - Dispde sobre o Plano de Obras - Anexo |, elaborado

conforme os Indicadores e Grupos de Prioridade;

Ordem de Servigo n? 02/2017 — Disciplina, no ambito da Presidéncia do TJRJ, o tramite dos
processos administrativos que importem em despesas ou decisdes administrativas que

objetivem a implantacdo ou desenvolvimento de projetos;

Resolucdo TJ/OE/RJ n2 04/2023 — Altera a Resolugdo n2 03, de 09 de fevereiro de 2021,

deste Orgdo Especial.

Ato Normativo TJ n? 17/2023 - Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133,
de 12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atua¢ao do agente de contratacao
e da equipe de apoio, o funcionamento da comissdo de contratacdo e a atuacdo dos

gestores e fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

5 GESTAO DA INFORMAGAO DOCUMENTADA * J-':

5.1 Asinformacdes deste processo de trabalho s3ao geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
, (ARQUIVO
IDENTIFICAGAO ccgglﬁo R:Z'\’/%'_\' ACESSO |\?:|\“/,||:|:TEO R:::;; PROTECAO | CORRENTE — PRAZO |DISPOSICAO
DE GUARDA NA
UO**)
Planilha
oni Condigoes Eliminac3
eletronica 0-62-2¢ | SEMED | Restrito | Disco rigido | oM 92 ¢ 20 ANOS "m'"aiff’
Controle Geral obra Apropriadas na UO
de Obras (CGO)
Nome da
i CondicGes iminaca
Planilhade | 5 4¢ | semeD | Restrito | Discorigido | %P/ ‘ 20 ANOS Eliminacdo
medi¢do (cdpia) ndmero da | Apropriadas na UO
medicao
Nome da
Condigoes iminac3
Cronograma | ¢ | SEMED | Restrito | Disco rigido | ,°°™/ ¢ 20 ANOS Eliminacdo
(copia) ndmero da | Apropriadas na UO**
medicao
Legenda:
*CCD = Cddigo de Classificagcdo de Documentos.
RAD-SGLOG-084 Rev.05 Pagina2de9
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**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrag&o.
Notas:

a) Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do

Arquivo Intermediario e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a prote¢do e

o descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informacg&do (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter

Rotinas de Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.

Base Normativa: Ato Executivo n? 2.950/2003
r@] Elaborado por: Diretor da Divisdo de Fiscalizagdo de Obras (DIFOB)
Aprovado por: Secretdrio Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)
RAD-SGLOG-084 Rev.05
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6 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO & &

6.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA
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6.1.1 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA (CONTINUAGAO)
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6.1.2 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA (CONTINUAGAO)
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MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA
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6.1.3 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA (CONTINUAGAO)
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6.1.4 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO - MEDIR SERVICOS EXECUTADOS DA OBRA (CONTINUAGAO)
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ANEXO 1 - LISTA DA DOCUMENTAGAO DE MEDICAO PARA ABERTURA DE PROCESSO DE FATURAMENTO
Memoéria de cdlculo da administragdo;
Memoria de célculo (civil e/ou instalagGes);
Croqui;
Cronograma fisico-financeiro atualizado da medicao;
Relatério fotografico da contratada;
Relatdrio fotografico da equipe fiscal;
REMAG;
REMAC;
Planilha de medicao;
E-mail com “de acordo” da contratada;

Declaracdo da Atestacao da Nota Fiscal pelo fiscal de contrato e substituto do fiscal de contrato;

vV VvV ¥V Vv ¥V V¥V ¥V V V¥V V VYV V

Declaracdo do(s) assistente(s) do fiscal assinando digitalmente: cronograma fisico-financeiro atualizado, relatdrio fotografico, REMAG, REMAC e
planilha de medicao;

Declaragao do fiscal administrativo assinando digitalmente o REMAC e visando a nota fiscal;

Informacdo da DIFOB, assinada digitalmente pelo fiscal administrativo e pelo diretor da DIFOB, com encaminhamento do processo de faturamento
ao DEENG.

Obs.: (1) Outros documentos podem ser incluidos a pedido da equipe fiscal.

(2) Dependendo da obra, pode constar somente croqui ou memoria de calculo.
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