AI/\|  ELABORAR SOLICITACAO DE ALTERACAO CONTRATUAL PARA CONTRATO \=
- DE OBRA DO PJER! 0o

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdao impressa do documento estd atualizada.
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1 CAMPO DE APLICAGAO E VIGENCIA @ -

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Fiscalizacdo da Secretaria-Geral de
Logistica (SGLOG/SEFIA), Servico de Analise de Faturamento da Secretaria-Geral de Logistica
(SGLOG/SEAFA), e Servico de Medicdo da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/SEMED), Divisdo
de Planejamento, Cotagdo e Orcamento da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIPCO) e Divisdo
de Projetos de Engenharia e Arquitetura da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG/DIPEA), bem
como prové orientacdes a servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém

interfaces com esse processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 25/05/2026.

2 DEFINICOES 0%

Os termos técnicos desse documento constam no Glossario do Sistema Integrado de Gestdo do

PJERJ.

3 Rereréncias ILEL

e Lei Federal n2 14.133/2021- Lei de LicitagGes e Contratos Administrativos;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 31/2014 - Resolve que cabe aos Diretores dos Departamentos de
Planejamento de Obras, de Fiscalizacdo de Obras e de Manutencdo da Diretoria Geral de
Engenharia indicar, dentre os servidores ocupantes de cargos de provimento efetivo
habilitados, aqueles que atuardo como fiscais de obras e de servicos de engenharia, de acordo
com as necessidades de servico, bem como coordenar todas as suas atividades, em

conformidade com o Capitulo X da Resolugdo TJ/OE n2 09/2014;

e Resolugdo TJ/OE/RJ N2 34/2024 — Altera a Resolugdo TJ/OE/RJ N2 09/2014, que Disp&e sobre o
Sistema de Priorizacdo de Obras e estabelece as diretrizes para elabora¢do do Plano de Obras
e para o Planejamento, Orcamentacdo e Fiscalizacdo de obras e servicos de engenharia, no

ambito do PJERJ;
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e Ordem de Servico n? 02/2017 — Disciplina, no ambito da Presidéncia do TJRJ, o tramite dos
processos administrativos que importem em despesas ou decisdes administrativas que

objetivem a implantacado ou desenvolvimento de projetos;

e Resolugdo TJ/OE/RJ n2 03/2025 — Aprova a Estrutura Organizacional do Poder Judiciario do

Estado do Rio de Janeiro e da outras providéncias e suas alteracoes;

e Ato Normativo TJ n? 17/2023 - Regulamenta o disposto no § 32 do art. 82 da Lei n? 14.133, de
12 de abril de 2021, para dispor sobre as regras para a atuacao do agente de contratacdo e da
equipe de apoio, o funcionamento da comissdao de contratacdo e a atuacao dos gestores e

fiscais de contratos, no ambito do Poder Judiciario do Estado do Rio de Janeiro.

]I
6 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA D'

6.1 Asinformacdes deste processo de trabalho sdo geridas e mantidas em seu arquivo corrente, de

acordo com a tabela de gestdo da informag¢ao documentada apresentada a seguir:

RETENGAO
(ARQUIVO
. céDIGO RESPON- ARMAZE- = ~ CORRENTE — -
IDENTIFICACAO ccp* SAVEL ACESSO NAMENTO RECUPE-RACAO | PROTECAO PRAZO DE DISPOSICAO
GUARDA NA
UO**)
Planilha eletrénica L
Condigdes iminac3
Controle Geral de 0-6-2-2g SEMED Restrito Disco rigido | Nome da obra (_; 20 anos El|m|naiio na
Obras (CGO) Apropriadas uo
Instrugdo para
Nome da L
iti Condigdes iminac3
Aditivo 0-0-4b SEFIA Restrito Disco rigido obra/nimero g 20 anos Ehmmaiio na
Contratual do processo apropnadas uo
(copia)
Solicitagdo para
Nome da - x
E i Condigdes iminac3
co~tagao c.Ie ftens 0-0-4b SEFIA Restrito Disco rigido obra/nimero g 20 anos Ellmmaiio na
ndo planilhados do processo apropnadas uo
(copia)
Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.
*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gest&o de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Gestdo do Conhecimento.

Notas:
a)  Eliminagdo na UO - procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA - procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermedidrio e Gerir Arquivo Permanente.

c)  Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o
descarte desses dados cabem a Secretaria-Geral de Teconologia da Informagdo - SGTEC, conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas

de Armazenamento de Cépias de Seguranga Dados.
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¢

Base Normativa:

Ato Executivo n2 2.950/2003

I@,

Servigo de Fiscalizagdo (SEFIA), Servico de Analise de Faturamento (SEAFA), Servigo de
Elaborado por: Medigdo (SEMED), Divisdo de Planejamento, Cotagdo e Orgamento (DIPCO) e Divisdo de
Projetos de Engenharia e Arquitetura (DIPEA)

Aprovado por:

Secretdrio-Geral da Secretaria-Geral de Logistica (SGLOG)
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7 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO

7.1 FLUXO DE PROCEDIMENTO DO TRABALHO - IDENTIFICAR ALTERAGAO CONTRATUAL

o 1o la lallalls ™

Identificar alteracio Flancjar alteracio Elaborar planilha Acrescentar itens nio Canferir atualizagie de Instruir processa
contratual contratual de alteragio planilhados com Cronograma administrativo de
contratual desconte na planilha fisico-financeira contratagio e
execucdo de contrato
da cbra

PARA CONTRATO DE OBRA DO PJERJ
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