é é APOIAR A ADMINISTRACAO DO PLANTAO JUDICIARIO

PJERJ

IMPORTANTE: sempre verifique no site do TJRJ se a versdo impressa do documento esta atualizada.

~ R 2, (&
1 CAMPO DE APLICACAO E VIGENCIA @

Esta Rotina Administrativa (RAD) se aplica ao Servico de Apoio as Unidades Plantonistas e Nucleo
de Infraestrutura da Divisdo de Administracdo do Plantdo Judicidrio do Departamento de
Administracdo do Plantdo Judiciario e de Apoio a Judicializacdo em Primeiro Grau. da Diretoria
Geral de Apoio a Corregedoria Geral da Justica (DGAPO/DEJUP/DIAJU/SEAUP/NUINFRA), bem
como prové orientagGes aos servidores das demais unidades organizacionais (UOs) que tém

interfaces com este processo de trabalho, passando a vigorar a partir de 31/07/2026.

2 Rereréncias [LE]

e Lei Estadual n210.633/2024 — Disp0Oe sobre a organizacdo e divisdo judiciarias do Estado do
Rio de Janeiro e da outras providéncias;

e Resolugcdo CNJ n2326/2020 — Dispbe sobre alteragdes formais nos textos das Resolugdes do
Conselho Nacional de Justica em especial a Resolugdo 71/2009;

e Resolucdo CNJ n2 71/2009 — Dispde sobre o regime de Plantdo Judiciario em primeiro e
segundo graus de jurisdicdo;

e Resolucdo OE n? 22/2025 - Consolida as normas sobre a prestacio jurisdicional ininterrupta
por meio dos plantdes judiciarios, no ambito do TJERJ;

e Provimento CGJ n2 23/2002 - Cria grupos de plantonistas denominados Grupo |, Grupo I,
Grupo lll e Grupo IV, e dd outras providéncias;

e (Cddigo de Normas da Corregedoria Geral da Justica do Estado do Rio de Janeiro — Parte
Judicial;

e Regimento Interno do Tribunal de Justica do Rio de Janeiro (RITJRJ).

«f")
3 INDICADOREs il

NOME METODO PERIODICIDADE
Percentual de processos que (Total de processos em que a tramitagado
apresentaram intercorréncias no nao foi regular/total de documentos Mensal
processamento durante o més recebidos) x 100
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4 GESTAO DA INFORMACAO DOCUMENTADA DJ

As informacdes deste processo de trabalho sdo geridas pela UO e mantidas em seu arquivo

corrente, de acordo com a tabela de gestdo da informagao documentada apresentada a seguir:

. RETENGAO (ARQUIVO
IDENTIFICACAO cg([:)[lgo ACESSO R:Zf/c;r l\?:l\l\llllé\l\ffo R::g; ; PROTECAO | CORRENTE - PRAZO DE | DISPOSICAO
GUARDA NA UO*¥)
Copias da Condi¢des Eliminagdo
correspondéncia 0-6-2-2j Irrestrito SEAUP Pasta/Caixa Ndmero g 1ano s
: - Apropriadas na UO

expedida (Oficios)

Livro de Ponto 0-2-9-1-1a | eI | geaup Armério Data CondigBes 56 anos Eliminagdo
Apropriadas na UO

Livro de ocorréncias 0-0-3a Irrestrito SEAUP Armario Data Condnf‘oes 1lano Eliminacdo
Apropriadas na UO

Legenda:

*CCD = Cddigo de Classificagdo de Documentos.

**UO = Unidade Organizacional.

*** SGCON/DEGEA = Departamento de Gestdo de Acervos Arquivisticos, da Secretaria-Geral de Administrag3o.

Notas:

a) Eliminagdo na UO — procedimentos — Organizar os Arquivos Correntes das Unidades Organizacionais.

b) SGCON/DEGEA — procedimentos — Arquivar e Desarquivar Documentos no DEGEA; Avaliar, Selecionar e Destinar os Documentos do Arquivo

Intermediério e Gerir Arquivo Permanente.

c) Os dados langados no Sistema Corporativo sdo realizados por pessoas autorizadas e recuperados na UO. O armazenamento, a protecdo e o

descarte desses dados cabem a Secretaria Geral de Tecnologia da Informagdo (SGTEC), conforme RAD-SGTEC-021 — Elaborar e Manter Rotinas de

Armazenamento de Cdpias de Seguranga de Dados.
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5 FLUXO DO PROCESSO DE TRABALHO é—j !

5.1 Fluxo DE PROCEDIMENTO DO TRABALHO — APOIAR A ADMINISTRAGAO DO PLANTAO JUDICIARIO
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